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Introduccion

FyVWin (Facturacién y Vencimientos para Windows) es un programa de gestién para todo tipo Personas
y Entidades, tanto Fisicas como Juridicas, que debido a su actividad estén obligados a realizar y gestionar
presupuestos, albaranes y facturas para la relacion comercial con sus clientes y proveedores.

Dentro del programa, a parte de Personas o Entidades, que estén obligados a presentar y recibir facturas
con Impuestos y Retenciones, se puede llevar otro tipo de agrupaciones o comunidades que tengan que
hacer recibos y llevar control de cobros como: comunidades de vecinos, asociaciones deportivas o cultu-
rales.

Y SIEMPRE lo tendrd ACTUALIZADO con la LICENCIA DE USUARIO que le ofrecemos. Es un programa en
el que incluimos aquellas sugerencias que aporten nuestros usuarios.

Contiene una amplia gama de posibilidades y forma de facturar:

- Facturaciéon de Movimientos

- Facturacién de Albaranes.

- Facturacién Directa.

- Facturacion por Comisiones.

- Terminal Punto de Venta.

- Punto de Venta de Restaurantes.

- Punto de Venta de Hoteles.

- Facturacién con PDA, para la toma de datos de comerciales.
- Facturacién Recibida Directa o por Albaranes.

- Control de Cobros y Pagos.

También tiene desarrollado un sistema de emision de Facturas amplio y muy completo:

- Facturas en Papel

- Facturas en Formato PDF, con la posibilidad de enviarlas por E-Mail.

- Factura Electrénica: eFactura 3.2, con posibilidad de enviarlas por E-Mail.

- Recibos en papel.

- Recibos en los formatos SEPA basico y B2B.

- Facturacién Recibida, también emite las facturas que los mayoristas tienen que entregar a sus provee-
dores.

Con la posibilidad de facturar en mas de una Actividad y dentro de cada una de ellas en varias Series de
Numeracion. También se pueden crear multiples Centros de Trabajo.

En todo el programa existe una ayuda para buscar, el dato del campo que esté solicitando, por cédigo o
por descripcion y si éste no existe, puede crear una ficha con sus datos sin necesidad de abandonar la
tarea actual. Para buscar, debe estar en un alta o modificacién de registro y situado sobre un campo
donde le solicite el dato. Pulse la tecla + y después INTRO. También puede entrar pulsando el botén con
un icono de interrogacion, si aparece en la pantalla, a la derecha o izquierda del campo.

Los presupuestos, albaranes o facturas se forman a partir de los movimientos que tengan los mismos
datos de cabecera: niumero, cliente o proveedor y fecha.

Entre las caracteristicas principales destaca: los precios pueden tener hasta siete decimales y las cantidades
hasta dos. Se pueden realizar movimientos con mas de una linea, puede haber hasta cinco tipos diferentes
de L.V.A.y tres de Retenciones, las lineas de facturas o albaranes disponen de tres descuentos y puede ser
porcentual o lineal y, aparte de éste, el cliente o proveedor también puede aplicar cuatro descuentos mas
a toda la factura o albaran, los movimientos se pueden facturar con el .V.A,, incluido o no, segun se in-
troduzca en la actividad de la Persona o Entidad.

Los ingresos se pueden facturar por:

- Movimientos, cuando vamos introduciendo todos los apuntes facturables y al final de un periodo los
introducimos en una factura o albaran.

- Albaranes, cuando los apuntes facturables los vamos recopilando en albaranes y al final de un periodo
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los incorporamos a las facturas.

- Facturas, que los apuntes facturables los recopilamos en facturas directamente.

- Facturacion de comisiones, como intermediarios entre el clientes y compradores recibimos una comision
que se incluyen en facturas.

- Comercios, TPV o Punto de Venta. Gestiona la facturacién de todo tipo de comercio cara al publico, re-
aliza tiques o facturas y elabora un resumen con las ventas del dia desglosando todos los conceptos y
formas de pago.

- Restaurantes. Gestiona de forma particular la facturacion de todo tipo de restaurantes contiene: reservas,
puede introducirse todas las mesas que desee, elabora tiques y facturas y emite un resumen del dia des-
glosando todos los conceptos y formas de pago.

-Hoteles. Gestiona de forma particular la facturacién de hoteles, moteles y hostales, contiene reservas,
puede introducirse todas las habitaciones que desee, puede incluir facturas a una habitacidén generadas
en Punto de Venta o Restaurante y emite un resumen de ocupacion.

- Traspasos realizados desde las opciones de Presupuestos, Averias o Envios.

También existe la posibilidad, para todas aquellas personas o entidades que tienen una facturacion pe-
riddica, ya sea mensual, trimestral o anual, de introducir en una base (Facturaciones) todos estos movi-
mientos y cuando tenga que facturar incorporarlos directamente sin tener que introducirlos uno a uno.

La presentacién de la factura, albaran, presupuesto o recibo es modificable, esto es que todos los datos
gue aparecen pueden retocarse su posicion e incluso quitarlos si no desea introducirlos. También se puede
incorporar el disefio de la factura, albaran, presupuesto o recibo en un archivo de formato JPG y colocarlo
en la carpeta de la Persona o Entidad con el nombre de FACTURA.JPG, ALBARAN.JPG, PRESUPUE.JPG O
RECIBO.JPG y sustituir el que existe con el mismo nombre. Las facturas Emitidas pueden ser en impreso
factura por Impresora o en archivo PDF o en formato eFactura 3.2.

Puede realizar la presentacion de recibos por SEPA basico o B2B, que es la relacion nominal de domici-
liaciones bancarias para su cobro, para ello debe introducir en las facturas el banco de cobro, como dato
imprescindible, y a la hora de realizarla poner este cddigo de banco.

Emite todo tipo de listados con los que pueden realizar una amplia gama de combinaciones. Proporciona
los listados de I.V.A., un resumen para incorporar al modelo 303 y el listado de retenciones tanto recibidas
como practicadas.

Esta enlazado con el Programa CyEWin que mediante el traspaso de datos, le ofrece todos los datos de
la facturacién de las personas o entidades, como son: las facturas emitidas (Apuntes de Ventas e Ingresos),
las facturas recibidas (Apuntes de Compras y Gastos) y los pagos y cobros (Asientos Comunes).

La aplicacion funciona correctamente en Red, pero existen, determinadas redes locales que dada la lon-
gitud de los cables y las prestaciones de los ordenadores conectados, unido a una gran cantidad de fi-
chas en las bases de datos, puede verse reducida la velocidad de traspaso de datos. Para estos casos se
ha disefiado un sistema denominado Multipuesto que lo que necesita, es que estén conectados todos
los ordenadores, entre si, mediante la opcién de Conexién de Unidad de Red del sistema operativo,
para que el programa pueda transportar los datos de un puesto a otro y asi poder ganar la velocidad
que se pierde en la Red. Este traspaso se puede hacer utilizando la opcion de “Mover Persona o Enti-
dad” del menu de “Personas o Entidades”, lo Unico que debe tener en cuenta es que no tiene que estar
activa la Persona o Entidad de la que desee mover los datos.
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Aplicacion Inicial

Una vez instalada la Aplicacién, para entrar pinche en el Icono que crea la instalacion en el escritorio, pa-
sados unos instantes aparece la pantalla de acceso a los programas con el menu de la multiaplicacién.

(@ MutiAplcasion Asociads elntegrads - Cof: Hop £D, SL.
< y 5 Dstos Licencia PaginaWeb Tienda Blog Consols Ayuds Salids

@:coLtHop s o

LICENCIADO Con Fecha : 7 de Diciembre del 2019

& e y

| enar || PesonasoEntidades | | Generarfndics | | Manudl | | Licenciar

No6minas y Seguridad Social

FyVWin F iony imi para Wind:
Aplicacién Comercial para cubrir a cualquier Persona Fisica o Entidad sus
necesidades internas, relacionadas con la gestién de facturas y su cobro o

pago, y externas con la creacién de los formularios de facturas para la

presentacion a sus clientes y generando los restimenes de los modelos

de impuestos necesarios para su tramitacion en la Agencia Tributaria.
Uso profesional (Asesorias o Gestorias) y particular (Personas o Entidades).
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Existe dos maneras de gestionar: La primera por el menu de la parte superior y la segunda por el menu
desplegado en el centro de la ventana. Los dos tienen las mismas opciones el primero es un menu clasico
y el segundo estd mas desarrollado graficamente.

1. Las tres primeras opciones del menu son las aplicaciones, el desarrollo de cada una es:

1.1 En la parte superior aparece un mensaje comunicando el estado de la aplicacion estos son: NO Insta-
lado, Demostracién y Licenciado estos dos ultimos con la fecha del programa.

1.2. Debajo de esta explicacidn aparecen los bo- e

tones para gestionar las diferentes opciones y o | ] RANCTe IE
son: R— !
1.2.1.- Si esta instalado el programa:

1.2.1.1.- ‘Entrar' ejecuta el programa.

1.2.1.2.- 'Personas o Entidades' presenta una
ventana con las Personas o Entidades del pro-
grama, sirve para saber cual esta activa y poder
cambiar a otra antes de entrar. Para realizar esto
basta con situarse con los cursores sobre la de-
seada y confirmar con INTRO o doble click del
ratén.

1.2.1.3.- 'Generar indices' que rehace los ficheros
de ordenaciones de la Persona o Entidad selec-
cionada en el programa, esta opcién optimiza el .
funcionamiento del programa. [ acepar | [ cancolr |

1.2.1.4.- 'Manual' presenta, en formato PDF, un
manual de la aplicacion con la explicacion de funcionamiento de todas las opciones, primero lo busca en

la carpeta del programa y si no lo encuentra lo busca en la pagina Web. e

1.2.1.5.- "Licenciar' presenta una ventana donde solicita el ‘Usuario’ y la ‘Clave’

de la licencia, evalua lo introducido y si todo es correcto licencia el programa. =l |

1.2.2.- Si no esta instalado: e e
1.2.2.1.- 'Demo FyVWin' que le enlaza con nuestra pagina Web para bajarse

a su disco la Demo del programa. Ao | | Conceir |
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1.2.3.- Si esta instalado y falta el ejecutable:

1.2.3.1.- 'Restaurar Ejecutable’: restaura el archivo ejecutable de la aplicacion si éste fue borrado por error

o por algun antivirus.

1.3. Seguido, una imagen de la portada de la aplicacion arriba a la izquierda y a su derecha una pequefia

introduccion y para qué sirve la aplicacion.

1.2. Debajo de esto un desarrollo de sus principales caracteristicas.
2. Las otras seis opciones del menu son auxiliares y el desarrollo es:
2.1.Lo primero que aparece es el boton que la ejecuta.

2.2. Seguido el rétulo de la Opcidn y una pe-
quefia introduccion de qué es 'y para qué sirve.

Las opciones auxiliares son:

- 'Pagina Web'": entra en la pagina web del
autor.

- 'Comunicaciones’: entra al apartado para
consultas de los programas.

- 'Licencia": presenta condiciones de contrata-
cion de los programas.

- 'Consola: Abre la consola para recibir ayuda
on-line.

- 'Ayuda': Presenta la actual opcion.

- 'Salida": cierra la aplicacion.

Actualizaciones de los Programas

Este programa es el encargado de actualizar la
Multiaplicacion, por eso cada vez que entre en
CyEWin, NySWin o FyVWin lo primero que
hace, si esta licenciado, es revisar en nuestros
servidores de internet si existe alguna actuali-
zacion pendiente de instalar, si sucede esto
presenta una ventana donde se presenta una
relacion de las actualizaciones pendientes
arriba a la derecha, un texto, las instrucciones
para la instalacion y tres botones arriba a la de-
recha y el texto que detalla la actualizacion en
la parte inferior.

Para poder entrar en el programa deben insta-
lar las actualizaciones, puede hacerlo de dos
maneras una a una pulsando el botéon “Actua-
lizar" o todas a la vez pulsando el boton “Actuali
de instalar una actualizacion pulse en el botdn
“Salir". Cuando inicie el proceso de actualiza-
cion debajo de los botones presenta una barra
de progreso, realizando dos pasadas la primera
se descarga la actualizaciéon y la segunda la ins-
tala. Terminado el proceso presenta en el bloc
de notas el detalle de la actualizacion. Cuando
exista mas de una actualizacion presenta la lista
de todas, selecciona la primera y muestra el de-
talle abajo pero si pulsamos con el raton en
cualquiera de ellas presenta su detalle en la
parte inferior. Pero siempre que pulsemos el
botdn "Actualizar” empezara el proceso por la
primera pendiente.

CyfWin NS FyWWin PiginaWeb Licenca Comunicaciones

Tl

CyEWin

MultiAplicacion Asociada

[ Licencia
Nyswin
FyVWin

Pagina Web

Licencia

Opcién auxiliar que muestraa licencia de uso de las aplicaciones. £l mx
que aparece es un documento PDF rellenable donde debera inclui sus dal

Rienciss que desen porn fcifari ol clulo del importe toaly por U
pago. La segunda pagina expresa las condiciones de uso de |
Cuando e Y para sula tramitacion deberd mandarlafirmad

oficinas, para agilizar la
i e Jusnf
sies ingreso en Ia copia de un

Licencia

Comunicaciones.

Consola

Ayuda

Salida

Actualizaciones

> Fyvwin1505
Fywwin1506
Fyvwin1507

Existen Actualizaciones Pendientes de Instalar.
Para Poder Acceder al Programa se Deberén Instalar Todas. En la Parte Inferior Presenta lo que Incluye la Primera
En Algunas Hacer una Copia de Seguridad de los Datos del Programa.
Basta con Copiar la Carpeta COLTHOP en un Disco Externo o en el Mismo Disco Duro. Realicela. Para la Instalacion Debe
Salir de PROGRAMA en Todos los Puestos de la Red.
Pulse ACTUALIZAR o ACTUALIZAR TODAS para Continuar con el Proceso o SALIR para Abandonar.

([ Actualizar__] | Salir ] [ Actualizar Todas

Actualizacion 5 del 2015 con fecha de 25/03/2015

- Se ha introducido mas ajustes en la impresién en PDF, en E-Factura y en el ennvio por e-mail.

zar Todas”, si desea realizar una copia de seguridad antes

Actualizaciones

» Fywin1505
Fyvwin1506
Fyvwin1507

Existen Actualizaciones Pendientes de Instalar.
Para Poder Acceder al Programa se Deberan Instalar Todas. En la Parte Inferior Presenta lo que Incluye la Primera
unas Hacer una Copia de Seguridad de los Datos del Programa.
Basta con Copiar la Carpeta COLTHOP en un Dlsco Externo o en el Mismo Disco Duro. Realicela. Para la Instalacion Debe
Salir de PROGRAMA en Todos los Puestos de Ia Red.
Pulse ACTUALIZAR o ACTUALIZAR TODAS para Continuar con el Proceso o SALIR para Abandonar.

Actualizar Salir Actualizar Todas

Archivo: Fyvwin1505

0%

Actualizacion 5 del 2015 con fecha de 25/03/2015

- Se ha introducido mas ajustes en la impresién en PDF, en E-Factura y en el ennvio por e-mail.
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Funcionamiento

FyVWin es un programa que esta disefiado para intentar que todos los usuarios estén comodos cuando
lo utilicen, por ese motivo hemos propuesto que sélo se visualice la ventana que esta activa en ese mo-
mento y que no se sobrepongan unas encima de otras. Que se utilice el centro de la ventana indepen-
dientemente de la resolucion del equipo. Que siempre se optimice el uso de la misma, pudiendo ajustarlo
en todo momento tanto el tamafo de las ventanas, como en el de la fuente utilizada y por supuesto
damos la posibilidad de escoger la fuente que desea. Todo esto en cuanto a la visualizacion pero también
en cuanto a uso ya que todas las opciones del menu y todos botones de accion que presenta en la pantalla
se pueden accionar utilizando el ratén pulsando sobre ellos o pulsando desde el teclado una combinacién
de teclas que ejecuta la accion.

Textos del Programa

La presentacion de los textos y datos en pantalla se puede desglosar de la siguiente manera:

1.- Textos en la cabecera de las ventanas, indican en la opcion en que se encuentra, estan escritos con el
tema de Windows activo.

2.- Textos de identificacién, sirven para identificar los campos que presenta en pantalla y también para
hacer comentarios de interactuacion si existen errores o qué hacer en ese momento. Estan escritos en
negro sobre el gris de fondo de la ventana.

3.- Textos de presentacion, sirven para mostrar los datos y los campos de ficheros, estan escritos en azul
sobre fondo blanco y con un marco negro que los delimita, también se pueden mostrar escritos en blanco
con fondo azul o rojo si se desea destacar dicho dato o campo.

4.- Textos de solicitud, sirven para que el usuario introduzca los datos solicitados, estan escritos en rojo
sobre un fondo amarillo claro para diferenciarlos.

Alta Registros—| ] 3 \
|
Mimero i Cliente | 7 CLIENTE1 NOMBRE CLIENTE 1
Fecha 01/01/2014 Impresién | VALOR~> Cobro n
Descripcion General 5 \

CEI'I'[FIEIS Libres \V 7
2 Introduzca los Datos Solicitados
s—o || M8

5.- Textos Combo, sirven para mostrar la opcidn elegida en el campo solicitado, cuando se pulsa sobre él
se despliega una ventana con todas las opciones disponibles, estan escritos en negro sobre fondo gris y
tienen un flecha a derecha.

6.- Botones de Busqueda, sirven para buscar el campo que esté a la derecha o izquierda del mismo. Estan
identificados por un simbolo de interrogacién “?”. Pulsando en el mismo nos traslada a la ventana de bus-
queda.

7.- Textos de Solicitud de campos asociados a una base de datos, en estos campos se debera consignar
el codigo asignado en la base de datos correspondiente, al confirmarlo con INTRO, se comprobara su
existencia. Tiene la posibilidad de buscar de dos manera: con el boton “?" asociado o introduciendo el
signo “+" en el primer caracter pulsando posteriormente INTRO.

8.- Botones de accion, Sirven para realizar una accion o entrar en una opcién. Estan en toda la aplicacion,
cada uno tiene asociado una imagen y se pueden ejecutar de dos formas: pulsando sobre ellos con el
raton o con una combinacién de teclas: “ALT" y sin soltarlo la especifica del botdn. Estas letras vienen es-
pecificadas por todo el manual y si pasamos el ratén sobre el botén la muestra precedida del simbolo
&

Menus del Programa

El Men principal de la aplicacién desarrolla todas las opciones del mismo y se puede accionar mediante
el raton o pulsando la combinacion de la tecla ALT y la letra que se vea subrallada en el mismo. Si vemos
la figura para mostrar este submenu debemos pulsar la tecla ALT y sin soltarla la letra “T" y si deseamos
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posteriormente entrar en “Facturas de Ingresos”, ten-
driamos que volver a pulsar la tecla ALT y sin soltarlas | 0 o e o e g e
pulsar la letra “F”, también se puede hacer se seguido,
pulsando las dos letras la “T" y luego la “F" sin soltar
nunca la tecla ALT. El resto de Menus de la aplicacion
y también la barra de accesos rapidos situada debajo

| Movimientos Ingresos T —

itas Ventas

Cambio del

g Comercios
Usuario

Albaranes Ingresos

Facturas Ingresos <] (- i

Fogturacién Comercios [ L
L ]

Presupuestos o Facturas Proforma

-
L1 Y

Envios

Ayerias, Arreglos o Reparaciones

Visitas, Inspecciones o Mantenimientos

s . . Pedidos Clientes
del mend principal se representan en dos partes la sl | e L | [
superior con un texto con la identificacién de la op- e ||
A 4 M H Pedidos a Proveedor
cion y'Ia segunda con un b(?ton con una imagen sig T —— -
nificativa. Para entrar en dichas opciones basta con _—

. . ; e | g |/
pulsar con el raton en el botdn o al igual que en el bosns $ia
menu principal pulsar la combinacién de la tecla e —
ALTy la letra que esté subrayada. En el resto de [* —— _ -

R , . Alta Baja Modificacién Listado Seleccion  Cambio Datos Salir
pantallas muestra simplemente el Boton signi- § P P = Q
.. .y . = = =/ —a @ W= @
ficativo pero también se puede Ejecutar con la

combinacion de teclas, pero para saber la tecla

que se debe pulsar se debe pasar el ratéon por encima y -

&Modificacién

presenta un comentario anteponiendo a la tecla el simbolo
"&". En la figura se tendria que pulsar la tecla “M", los bo-
tones con la misma imagen tienen la misma tecla para
que con el uso sea mas rapido de identificar.

Botones Principales

Los dos botones mas utilizados en el programa son los usados para ACEPTAR y con-
%) tinuar, con el proceso (izquierda) y para CANCELAR y Parar, no realizar la operativa a
(derecha). El primero tiene la combinacién ALT + Sy el segundo ALT + C

Busquedas en el Programa

En todo el programa existe un sistema de ayuda para buscar los c6digos o nombres en las bases de datos,
este sistema se puede accionar de dos maneras, la primera seria poniendo el simbolo “+" en el campo'y
posteriormente la tecla INTRO o pulsando en el
boton con el signo “?" que suele estar delante | Banco Cobro 4| |

o detras del campo. Esta ayuda esta en los c6-
digos de las bases como Bancos, Clientes, Com-
pradores, Empleados, Proveedores, Trans-
portistas, Tarifas, Descuentos, Campos Libres o
Conceptos. Cuando entramos en una de estas
busquedas presenta una ventana mostrando en
el centro una tabla con la relacién de los regis-
tros que hay en la base de datos, en la parte in-
ferior dos botones ACEPTAR para confirmar la
seleccion del registro resaltado en la tabla y
CANCELAR para volver sin seleccionar, la accion
de ACEPTAR también se puede hacer pulsando
con el ratén en la linea que desee o si estamos |l .
dentro de la tabla pulsando INTRO cuando esté ][ %]
resaltada la linea en fondo azul, en la parte su-
perior existen dos o tres campos que sirven para buscar dentro de la base de datos, son independientes
y si introducimos datos en uno, el resto se ponen en blanco, el orden que toma la base es la del campo
en donde se esta introduciendo el dato, cada vez que se introduzca un nimero o letra nuevo se realizara
la busqueda actualizando la tabla del centro.
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Parametros de Funcionamiento

En toda la aplicacién, excepto en el Menu Principal que sale ampliada la informacion, se ha incluido arriba

Persona o Entidad Activa: |ooooo - PERSONA O ENTIDAD INICIAL | Ejercicio: ‘ 2019 ‘ Fecha: ‘ 01/11/2019 ‘ Opcién Meni: | Ficheros - Clientes

del todo o debajo de los Menus la informacion de la Persona o Entidad Activa, el Ejercicio Activo, la fecha
del Programa, la Opcién y Subopcion en que esté situado el programa. Y si es una opcion de introduccion

I:| Ejercicio: |zo19| Fecha: | 01/11/2019 | Opcién Menti: |Facturaci6|1-FacIuras Ingresos -- Actividad: 1 - Series 1 - Centro: |

de datos a la derecha de la subopcidn presenta la Actividad, la Serie y el Centro de Trabajo seleccionado.

Redimensionado de Pantalla

Si decide redimensionar el tamafo de las ventanas podria suceder que el
tamafio de los submenus y la ventana de accesos rapidos de la pantalla
principal se presente con un cuadrado con una flecha de abajo del mismo.
Basta con pulsar la flecha para que presente el desarrollo y poder utilizarlo.
Pero se aconseja que se reduzca el tamafio para que pueda entrar en la
ventana. = =

Alta Bajs Modificacién

"

/

Compatibilidad en todo Windows

Si cuando esté situado en el mend principal o en cualquier submenus pulsa la tecla ALT [ cmiodd  reoreso
soltandola sin pulsar otra tecla, el programa presenta un nimero arriba a la derecha del cZ}@ g
primer botén que casi no se ve, esto es una propiedad de la operativa del software original

para hacer compatible este proceso en todo Windows. Para desactivarlo basta con pulsar de nuevo la
tecla ALT, si desea usarlo para realizar la operativa basta con pulsar el nimero “1" y presentara en cada
uno de los botones la combina-
cion de teclas para su ejecucion, | B BEERS @ apens  BAGTES BUES fgpmers pesiors BETES figjsos
pero esta operativa se ha susti- L'Z‘;:E 2 @ ? =N E‘ 2 (]
tuido por una combinacion mas
rapida en nuestra aplicacion. Esta operativa, por se universal para Windows, no se puede desactivar.

Listado de las Bases de Datos

En los listados por pantalla de fichas si pulsamos INTRO o con el raton sobre cualquier linea para salir del
listado, el programa seleccionara esa ficha como activa en la pantalla. No sucede lo mismo si pulsamos el
boton Aceptar que se situara sobre la linea en la que se entré.

I.LV.A. o |.G.I.C.

El' .V.A. (Impuesto sobre el Valor Ahadido) se aplica en toda la peninsula, en Baleares, en Ceuta y en
Melilla. El I.G.I.C. (Impuesto General Indirecto Canario) se aplica en las dos provincias de las Islas Cana-
rias, Gran Canaria y Tenerife. Los dos impuestos son seme-

T ]
jantes por lo que para diferenciar cual se aplica se utiliza el [S]  Tbutacién en Canarias [5]

campo Tributacion en Canarias de la ficha de Personas o

Entidades si es “S” aplica el 1.G.I.C. si es "N" se aplica el € > Q@

LV.A.

El programa se adapta a esta particularidad seleccionado automaticamente los rétulos, opciones, por-
centajes y cuentas para cada caso, ya que la operativa en la introduccién de datos es la misma.

Tipo de Facturacion

El programa se ajusta para poder facturar en los Régimenes Especiales de Agencias de Viajes y de
Bienes Usados, para ello existen dos campos en la ficha de la Persona o Entidad para determinar esta
circunstancia, “Régimen del .V.A." y “Base Imponible de Forma Global". El primero determina el tipo de
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régimen (G) “General”, (V) Agencias de Viajes y (B) Bienes Usados, el segundo en el tercer caso si la base
imponible se determina por facturas o por una suma total.

| — I |

| Régimen del LV.A. |V| Base Imponible de Forma Global |F|

En las pantallas de Albaranes de Ingresos, de Presupuestos o Facturas Proforma, de Ingresos y de Gas-
tos, en los casos que el régimen sea distinto de general, cuando se crea una ficha o se modifica la cabe-
cera solicita si se factura en el régimen especifico (Agencias de viajes o Bienes Usados) o si por el
contrario se factura como en el régimen general, cuando se esta facturando en el régimen general
siempre aparecera el texto “General” o la letra "G".

En las lineas de las Albaranes de Ingresos, de Presupuestos o Facturas Proforma y de Ingresos en los
casos que se esté facturando en los régimenes de Agencias de Viajes o Bienes Usados solicita un
campo Coste Unitario con Impuestos para realizar el calculo de la base imponible fiscal en estos régi-
menes.

En las impresiones de facturas proforma y de Ingresos aparece un campo solicitando si desea imprimir
para el cliente o no, esto sirve para que la impresion de la factura final al cliente que es distinta de la
fiscal.

Tarifas

Las tarifas son los diferentes precios que pueda tener un concepto. Su aplicacion es automatica aunque
siempre se podra elegir la deseada o cambiarla manualmente. El proceso automatico es: primero fija el
dato que hay introducido en la ficha de Conceptos como precio bien de venta o de compra, segundo
comprueba si el documento generado tiene una tarifa en particular y si esa tarifa tiene introducido el con-
cepto, si es asi cambia el fijado anteriormente por el de esta tarifa y para terminar comprueba que el
cliente, comprador o proveedor tenga un precio especial para este concepto, si es asi lo introduce. Pos-
teriormente presenta en pantalla el Gltimo precio encontrado y crea un botén a la izquierda del campo.
Si pulsamos sobre él nos muestra en pantalla todas las tarifas en que esté el concepto, seleccionando una
cambiaremos el valor del campo. También lo podemos hacer manualmente introduciendo el precio que
deseemos.

Descuentos Cabeceras

Los Descuentos de Cabeceras son los diferentes descuentos que tienen los Clientes, Compradores o Pro-
veedores, aunque también pueden ser generales a todos, son de dos tipos: automaticos o no. Como ma-
ximo podran ser cuatro por documento descartando el resto. Los automaticos se introducen cuando se
selecciona un Cliente,
Comprador o Provee-
dor en un documento,
el proceso automatico
es: primero comprueba la ficha de cliente, comprador o proveedor y si tiene un descuento lo introduce
en el primero pasando posteriormente a comprobar los
descuentos particulares introduciéndolos consecutiva-
mente para finalizar con los generales, como hemos
dicho en el momento que supera los cuatro termina el
proceso automatico. Los presenta en la pantalla del do-
cumento teniendo asociado un botén y un cddigo. Si
pulsamos sobre el boton nos muestra en pantalla todos
los descuentos posibles permitiendo seleccionar uno.
También lo podemos hacer manualmente introdu-
ciendo el descuento que deseemos. Si el descuento
tiene un codigo asociado cuando se imprima el docu-
mento la descripcion del codigo se presentara en él.
Los Descuentos se piden en todos los documentos de
ingreso y gastos pudiéndose imprimir en los documen- (v][%]
tos la descripciéon del mismo y su importe total.

2] I [ e
escvantss [2][— ] o] [2][_] [ o] [s[ ][ om] [z ] [ o]

coago [

Codigo Automatico Tipo Concepto Descripcion Descuento
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Descuentos Lineas

Los Descuentos de Lineas son los diferentes des-
cuentos que tienen los Clientes, Compradores o || CédigoDto. 2 [ | Descuento | | 0.00
Proveedores para un determinado concepto, aun- Ll %Retencian [ aon| Orden [ |  Tamla [ ]
gue también pueden ser generales a todos los conceptos, pueden ser de dos tipos automaticos o no.
Como maximo podréan ser tres descartando el resto. Los automaticos se introducen cuando se selecciona
un Concepto en la linea de un documento, el proceso automatico es: primero comprueba la ficha del con-
cepto y si tiene un descuento lo introduce en el primero pasando

Descuentos Linea Albaran
posteriormente a comprobar los descuentos particulares introdu- | pecemtmet 00 —
ciéndolos consecutivamente para finalizar con los generales, como | pewentotinez 2| [ ww
hemos dicho en el momento que supera los tres termina el proceso | *====* 7 [] oo
automatico. En la pantalla presenta el descuento primero, teniendo
asociado un botdn y un codigo. Si pulsamos sobre el boton nos

muestra en pantalla los tres descuentos, con sus correspondientes campos de codigo y un botén donde
muestra otra ventana con todos los descuentos posibles permitiendo seleccionar uno. También lo pode-
mos hacer manualmente introduciendo el descuento que deseemos. Si el descuento tiene un codigo
cuando se imprima el documento la descripcion del cddigo se presentaréa él. Los Descuentos se piden en
todos los documentos de ingreso y gastos pudiéndose imprimir en los documentos el descuento mismo
y/o su importe total.

Promociones y Ofertas

Las Promociones y Ofertas son los diferentes descuentos que tienen los Clientes, Compradores en deter-
minadas fechas, se aplican al final de los documentos de forma automatica de la siguiente forma: Primero
se quitan todas las promociones que existan y que sean creadas en linea separada. Segundo chequea
todas las lineas del documento una a una comprobando si existe 0 no promocion para ese concepto en
la fecha del documento. Tercero si existe se solicita su inclusion si se opto por “Preguntar Antes” o se in-
cluye automaticamente. Este proceso se repite cada vez que tenga una modificacion el documento por
lo que si la promocién se incluye en la misma linea del documento (“N” en Nueva Linea) debe tener en
cuenta: Primero si el tipo “Disminucién de precio” el precio se ira reduciendo tantas veces como se mo-
difique. Segundo si el tipo "% Descuento” este se incluira siempre en el primero de la linea. En el resto de
casos no habra incidencias. Se aconseja siempre realizar las promociones en lineas separadas para que
no tengan incidencias.

Mermas o Roturas

Todas las lineas de ingresos tienen un campo denominado “Merma o Rotura” este campo disminuye la
cantidad del documento pero no influye en el control de stock.

Diseno de Datos de Cabecera y de Lineas

Introduzea los Datos Solicitados

Todas los documentos estan divididos en dos apartados principales que E Z]

son : las Cabeceras y las Lineas. El programa solicita una gran cantidad

de datos para ser lo mas completo posible y cubrir todas |as pOSIDIlIAAES, | uuumuwese s sosnoesesocreo eommsermets
pero no todos los datos que solicita son necesarios para todas las factu- | == [ omesire o e
raciones por lo que se incorpora una configuracién que permite seleccio- | == .. E”"‘u"' &l

nar los campos deseados. En todas las introducciones de datos de los |2 | teeeielee

documentos se incorpora un tercer boton DISENO en la parte inferior (v ] \i‘
junto con los de ACEPTAR y CANCELAR tanto en la solicitud de ca-
beceras como en las de las lineas. Una vez que se accede a la confi- [Femamsmenie

guracién su funcionamiento es sencillo basta con introducir una "S" [ e -
o una "N" en el apartado correspondiente para que lo solicite 0 no. | e e e s s

Otros Impuestos N° Orden Cambio

o . ! 3l
Los datos no solicitados apareceran como si se trataran de un campo | e 5

.7 . ey . e Coste Uni. con Imp. E Talla
a mostrar y también existe la posibilidad de no ver los si en el GRtIMO | e porcamses +

campo “Ver los datos Que NO se solicitan” introducen una “N” en Voo ot de o e e MO 1Sk

este caso no se vera nada en la pantalla.

Elemento Lote

Tallas

e | |
(] ] [ e

Merma o Rotura Multilinea
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Descripcion General

Una de los datos de las cabeceras de todos los documentos de ingresos es “Descripcion General” este
dato estéa dividido en dos campos para su introduccion en los documentos, aparece en las dos primeras
lineas de detalle de la primera pagina en la columna de la descripcion. Es un campo de libre introduccion
para incorporar los datos que los clientes quieren se incluyan en las facturas que se les remitan. Cada
campo tiene un botén de ayuda que esta asociado a la base de “Textos para Campos libres y Descripcion
General” del menu de “Ficheros” donde se podran tener introducidos los comunes y no tener que repe-
tirlos.

Campos Libres

En las cabeceras de todos los documentos de ingresos existen cuatro campos libres que no estan asocia-
dos a un determinado dato y que podran adaptar a sus necesidades para informacién que se requiera en
sus documentos y no esté especificada en otro campo de las cabeceras. Estos campos se pueden posi-
cionar en el lugar que deseen en la impresion del documento y constan de 20 caracteres alfanuméricos.
Cada campo tiene un botdn de ayuda que esta asociado a la base de “Textos para Campos libres y Des-
cripcion General” del menu de “Ficheros” donde se podran tener introducidos los comunes y no tener
que repetirlos.

UuI eurTy i m 4 ‘ |
Descripcién General | 7 | | ? ‘
Campos Libres 2 ‘ | ? ‘ | 7 | ‘ 7 | Factura
Tarifa 21 Il ] Transporte 2 i

Numeraciones Automaticas

En las opciones de Alta de las Bases del menu de Ficheros y en Envios y Averias en el de Facturacién existe
un automatismo para la creacion correlativa de codigos.

Los campos Cédigo tienen dos longitudes (9 y 15 caracteres) distintas y por ese motivo hay dos campos
en la base de la Persona o Entidad para poder delimitar nimero de digitos la numeracion, por defecto se
crean con el maximo 9 para los codigos de bases y 15 para los de conceptos, envios y averias, se puede
incluir delante de la numeracion los caracteres que se desee y crear familias de codigos.

Por ejemplo: Deseamos crear clientes con la codificacion contable con una longitud de 6 caracteres de-
jando en blanco el resto del campo.

Lo mas importante es delimitar el . — — —
numero de digitos en la ficha de la |Numeracien AutomaticaBases  [4]  Numeracion Automatica Conceptos, Envios y Averias 5]
Persona o Entidad, como la codifi-
cacion contable de los clientes es “43" a los 6 caracteres le tendremos que quitar dos para que todos em-
piecen por “43", por lo que en el campo Numeracién
Automatica Bases debemos poner “4". Una vez introducido este | cdise
dato bastara con introducir, cada vez que demos de alta un
cliente, un punto detras del prefijo elegido en el campo Cddigo en nuestro caso sera “43.".

Proteccion documentos enviados por PDF

La LPD exige en la actualidad que todos los documentos se envien con una contrasefia de acceso para su
proteccion, para su adaptacién existe un campo en la base de clientes denominado “Contrasefia PDF” lo
que se introduzca en este campo sera la contrasefia para poder ver los documentos. Por seguridad tam-
bién se introduce otra y es “NIF" las tres letras en mayusculas y el campo NIF que esté en la base de Per-
sonas y Entidades.

Que son Compradores

Los Compradores son aquellas Personas o Entidades que nos realizan pedidos y nosotros se los transmi-
timos a uno de nuestros clientes para que los realice y facture al comprador. Por ese servicio recibimos
una comisién que facturamos a nuestro cliente. La diferencia con los clientes es que nosotros no le fac-
turamos directamente.
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Menu Principal

La primera vez que entre y antes de mostrar el menu principal el programa le pe- [Fevesimmms

dira el usuario Administrador su clave (dos veces) y si desea que cada vez que se | b

entre al programa pida el usuario o no. Automaticamente genera un registro por | sprcse

cada entrada y salida, para en todo momento saber quién ha entrado y a que | """ -

Persona o Entidad. Si no desea controlar los usuarios en el programa introduzca

"S" en “"Usuario Unico y Automatico”.

Posteriormente muestra la ventana de ajuste de la aplicacidn a la pantalla. Primero solicita el factor de
multiplicacién para ajustar al maximo el tamafio de las ventanas con el tamafio de la pantalla, para com-
probar esto la ventana que muestra es la mas grande. Segundo solicita el alto de las Cajas de Texto, puede
tomar valores entre 16 y 20. Tercero solicita el tamafio de la fuente del programa. Cuarto solicita si desea
que la letra sea en negrita o no. Quinto solicita
un campo que sirve para hacer mas altas las ven- e
tanas de datos, por defecto es 20 para resoluCio- [, o mmo —
nes panoramicas y 40 para resoluciones de 4x3. [ roismsnamamerene (o] RT]w®]
Sexto solicita el salto en lineas en las pantallas | moimerss o swwsoree 0

donde se pueda hacer. También presenta arriba

del todo una caja con un texto para que poda-
mos comprobar cdmo quedan los ajustes que
hemos realizado y abajo el nombre de la fuente que se utiliza. El primer botén es el de ACEPTAR para
guardar los cambios y salir, el sequndo el de CANCELAR si desea dejarlo como al principio, el tercero el
boton de FUENTE, donde presenta una ventana con las fuentes que estan instaladas en Windows y poder
seleccionar la que desee y el cuarto es de Reiniciar que recalcula todo a los valores iniciales.

La pantalla inicial muestra los siguientes apartados:

- El mend principal de la aplicacion esta en la parte superior de la pantalla consta de las siguientes opciones
y cada una de ellas desarrolla las particulares para cada uno:

1.- Generales 2.- Ficheros 3.- Facturacion
4.- Cobros y Pagos 5.- Listados 6.- Impresion
7.- Automatismos 8.- Utilidades 9.-?

=
Genersles  Ficheros  Facturacién  Cobrosy Pagos  Listados  Impresién  Automatismos  Utilidades 2

Cambio del personas o Albaranes de  Facturas de Facturas de
Conceptos Clientes Comercios  Proveedores
Usuario Entidades Compras

2 @8 2 B B a @B @

FyvWin: Facturacién y Vencimientos para Windows.

Persona o Entidad Activa PERSONA O ENTIDAD INICIAL

Ejercicio 2019 - Fecha 07/12/2019

SIN DATOS ECONOMICOS

Notas de la Persona o Entidad

Agenda | Todos o

| Usuario Fecha

<
Persona o Entidad 11
Tipo \ Cédigo Versién: 7.00

Estado ‘ Contacto Colt Hop ED., S.L.

Teléfono E-Mail Licencias y Actualizaciones

Tifos.: 914 673 659 6 645 847 093
eMail: carlos@colthop.es
Fecha Programa: 7 - Diciembre - 2019

- Pantalla de accesos rapidos, esté justo debajo del menu principal, consta de diez accesos rapidos a
opciones del programa, cada una de estas acciones esta divididas en dos en la parte superior el comen-
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tario explicativo de uso y en la parte inferior el botén de acceso.

Facturas de
Ventas

Facturas de
Compras
- —

@ e

Albaranes de
Ventas

o B

Cambio del Personas o
Usuario Entidades

o ' 2
1::?_‘] W

Salida

©

Comercios Proveedores

g

Conceptos Clientes

& 2

El primer botén es el Unico que no esta en el menu principal y sirve para cambiar el usuario. Muestra una
ventana donde solicita un nuevo usuario y su clave, si los datos introducidos no son correctos volvera a
solicitarlos y si se pulsa el botdn de salir terminaré la aplicacién, esta disefado asi para si nos tenemos
que ausentar del puesto de trabajo y queremos dejar el programa en una opciéon donde no se pueda
operar con él. El resto de botones estan incluidos en el menu principal y su desarrollo esta explicado en
su apartado correspondiente del manual.

- En la parte central esta la ventana que muestra los parametros de trabajo del programa. La Persona o
Entidad activa, el ejercicio y la fecha de listados, si los datos estan en el Entorno de Trabajo, en el Historico
o si no los hay, el administrador o usuario activo y su agenda, si es el administrador incluye todas, muestra
las citas donde este incluida la fecha de listados del programa con respecto las fechas introducidas en
Alta Visualizar y Baja Visualizar de cada cita a la izquierda y las notas de la Persona o Entidad Activa y el
nombre del programa y los datos del mismo a la derecha.

FyvWin: Facturacién y Vencimientos para Windows.

(G ][ 3]

Persona o Entidad Activa PERSONA O ENTIDAD INICIAL

Notas de la Persona o Entidad

| Contacts
E-Mail

Teléfono |

Ejercicio 2019 - Fecha 07/12/2019
[ SIN DATOS ECONGMICOS |
s
Agenda  Todos ~
Usuario Fecha Hora Visitado &
< >
Persona o Entidad |:| [ |
Tipe ‘ Cédige ‘ ‘ Versién: 7.00
Estado Colt Hop ED., S.L.

@:coLrt HoP

Licencias y Actualizaciones
Tifos.: 914 673 659 6 645 847 083
eMail: carlos@colthop.es
Fecha Programa: 7 - Diciembre - 2019

En esta ventana existen seis botones:
- El primero esta a la derecha del nombre de la Persona
o Entidad Activa y sirve para poder activar otra Persona
o Entidad. Presenta una ventana, en el centro una tabla, con la
relacién de las personas o entidades que hay en la base de
datos, en la parte inferior dos botones ACEPTAR para confirmar
la seleccion de la Persona o Entidad resaltada en la tabla y CAN-
CELAR para volver sin seleccionar, la accion de ACEPTAR tam-
bién se puede hacer pulsando con el ratén en la linea que desee
o si estamos dentro de la tabla pulsando INTRO. Cuando esté
resaltada la linea en fondo azul, en la parte superior existen dos
campos que sirven para buscar dentro de la base de datos, son
independientes y si introducimos datos en uno, el otro se pone
a blancos, el orden que toma la base es la del campo en donde
se esta introduciendo el dato, cada vez que se introduzca un
numero o letra nuevo se realizara la busqueda actualizando la
tabla del centro.

Cambio de Persona o Entidad Activa

Buscarpor:  Numero Apellidos, Nombre

Nimero Apellidos, Nombre CiF.

[§ 00000 peRsoNA 0 ENTIDAD INICIAL 1

(v ][ %]

- El segundo y el tercero estan a la izquierda y derecha del
dato de Ejercicio y sirven para aumentar o disminuir el ejercicio de trabajo, este dato es

Ejercicio

-

2015 v

>

un desplegable para poder seleccionar un ejercicio directamente si el cambio es de mas de uno.
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- El cuatro esta encima de los datos de la cita que esta seleccionada en la tabla de la Agenda que
esta en la parte inferior de estos y accede al menu de la Agenda.

Seleccione esta opcion para gestionar la Base de Datos de la Agenda del usuario activo, si el usuario activo
es el administrador también podra visualizar y listar todas las Agendas. Aparecera la ventana de la gestién
con el menu de opciones en la parte superior, en el resto, una ventana con la tabla de los registros de la
base de datos y encima de esta hay un campo el superior para realizar las busquedas dentro de la base
de datos, a su izquierda, si es el usuario es el administrador, un desplegable para poder filtrar los datos
de la agenda de un usuario y el resto muestra los datos de la cita seleccionada. A la tabla se el aflade el
campo “Usuario” si la gestién la realiza el administrador para saber de quien es la cita, pero solo puede
gestionar su agenda (Alta, Baja o Modificacion).

icio: 2019 | Fecha: [ 07/12/2019 | Opcién Meni:  [Agenda del Usuario Activo

Buscarpor: Fecha  [p/12/2019 | Agenda [ Todos
Persona o Entidad 0

Tipo ‘ Cédigo ‘ ‘

| Contacto
| E-Mail

Usuario Alta Visualizar | Baja Visualzar | PerEnt. Visitado

Las opciones disponibles en el menu son las siguientes:

0.1.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta una nueva cita. Rellene los campos solicitados y confirme el alta
pulsando ACEPTAR o CANCELAR para regresar a la gestién de Agendas.

Los campos son:

Fecha Cita: Campo de formato fecha que indica el dia de la cita.

Hora Cita: Campo de formato hora que indica la hora del dia de la cita.
Alta Visualizar: Campo de formato fecha que indica el dia inicial que se muestra la cita en la tabla de la
pantalla principal, puede ser igual o menor a la de la cita para poder visionarla antes.

Baja Visualizar: Campo de formato fecha que indica el dia final que se muestra la cita en la tabla de la
pantalla principal, puede ser igual o mayor a la de la cita para poder visionarla después.
Persona o Entidad: Cédigo y Nombre de la Persona o Entidad a la que pertenece el visitado.
Tipo: Campo que identifica al visitado: 1.- Cliente, 2.- Comprador, 3.- Proveedor y 4.- Otros.
Codigo: Campo que identifica al visitado se divide

en cédigo y nombre, de la base correspondiente. REoiE et

. . . Alta Visualizar Baja Visualzar [26/11/2019
Estado: Estado de la Cita: 1.- Pendiente, 2.- Reali- | raomoma (2 o] [rersona oenmoan micar \

zada, 3.- Aplazada y 4.- Reubicada. e % e | ‘
Contacto: Nombre de la Persona de Contacto. i
Teléfono: Teléfono de contacto.
E-Mail: Correo Electonico de Contacto. T

Texto: Campo de 250 caracteres para introducir la E
informacion complementaria necesaria de la cita.

Texto
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0.1.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcidn para dar de baja la cita seleccionada, confirme la baja pulsando ACEPTAR o aban-
done la operacion pulsando CANCELAR.

0.1.3. Modificacion ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la cita que esta seleccionada. Los
campos modificables apareceran en la ventana de solicitud de datos permitiendo su modificacion. Cuando
haya terminado de modificar los datos, pulse ACEPTAR para confirmar la modificacion, o CANCELAR para
no realizar los cambios y volver a la pantalla de Agenda.

0.1.4. Listado ALT+L

Seleccione esta opcién para obtener los listados relacionados con la Agenda. Aparecera la Ventana donde
podra seleccionar si lo presenta por impresora, en Hoja Excel o en fichero PDF, si es por impresora confirme
si quiere vista preliminar o no y si desea que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del lis-
tado. También debera introducir la fecha y el usuario para obtener el listado. Una vez introducidos todos
estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR para volver al mend.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar, realizara el listado en un fichero temporal, pre-
sentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar todas o una
sola segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no solicité vista
preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener ins-
talado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

0.1.5. Salir ALT+S

Cuando haya terminado de gestionar Agenda, pulse esta opcion para volver al Menu Principal.

H
H

TIDAD INICIAL

- El quito boton estd a la izquierda del cuarto y
sirve para actualizar los datos de la tabla de pan-
talla

- El quito botodn es para poder mostrar el texto de
—1 las notas de la Persona o Entidad Activa muestra
todas las existentes y se pueden modificar. En la parte in-
ferior hay tres botones: ACEPTAR para confirmar las modi-
ficaciones, CANCELAR para volver sin modificar e
IMPRIMIR para sacar por impresora todo lo existente.

(s ][ %][=]

Intercambio de Textos y Explicaciones entre I.V.A. e I.G.I.C.

En el desarrollo del manual se explican las opciones cuando el Impuesto aplicable es el I.V.A,, la operativa
e introduccién de datos es idéntica para cuando esté seleccionado el I.G.I.C., en estos casos el literal I.V.A.
se sustituye por el de I.G.I.C. que es el impuesto aplicable. También cambia los porcentajes del impuesto
aplicable.

En el desarrollo del menu principal cambia en dos opciones:
- Dentro del menu de “Impresién” la opcién “Listado del .V.A." pasa a ser “Listado del .G.I.C."
- Dentro del menu de “Impresiéon” la opcién “Resumen del .V.A." pasa a ser “Resumen del |.G.I.C."

Pagina - 15



FyVWin - Generales

1. Generales ALT+G

Menu en donde se seleccionan, comprueban o introducen datos que afectan a resto de la aplicacion.

-1.1.- Personas o Entidades. -1.2.- Cambio Ejercicio Activo. -1.3.- Cambio de Fecha.
-1.4.- Consola. -1.5.- Multipuesto. -1.6.- Usuarios.
-1.7.- Dimensiones Letras y Pantalla. -1.8.- Seleccion Impresoras. -1.9.- Salir.
_Eﬂerales Ficheros  Facturacion Cobrosy Pagos Listados  Impresion  Automatismos  Utilidades 2
Berona bttty . Albaranes de Facturas de .
s Clientes Comercios
Ventas Ventas

Cambic Ejercicio Activo

Cambic Fecha .) —— — 'h‘]‘
Consola ‘ :_4_‘
Multipuesto

Usuanos

Dimensiones Letras y Pantalla

Seleccidn lmpresoras

Salir... | PERSONA O ENTIDAD INICIAL |

Ejercicio 6 e é Fecha 07/12/2019

| SIN DATOS ECONOMICOS

Administrador | Administra |
Agenda  Todos w \L;Eﬂé

& | 1.1. Personas o Entidades ALT+G - ALT+P

Seleccione esta opcion para gestionar la Base de Datos de las Personas o Entidades del programa. Apa-
recera la ventana de la gestion con el menu de opciones en la parte superior, en el resto, una ventana
con la tabla de los registros de la base de datos y encima de esta hay dos campos para realizar las bus-
quedas dentro de la base de datos, son independientes y si introducimos datos en uno, el otro se pone

Seleccién Cambio Datos

Q@ =
Persona o Entidad Activa: 100000 - PERSONA O ENTIDAD INICIAL Ejercicio: 3 10/10/2017 Opcién Mend: Generales - Personas o Entidades

Apellidos, Nombre Doble Clic del Ratén o Enter en Cualquier Linea para Ver la Ficha Completa

Nimero | Apellidos, Nombre. CIF Contacto Telematica E-mail Fax Al

(4 00000  PERSONA O ENTIDAD INICIAL i
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en blanco, el orden que toma la base es la del campo en donde se esta introduciendo el dato, cada vez
que se introduzca un nimero o letra nuevo se realizara la busqueda actualizando la tabla del centro.

Las opciones disponibles en el menu son las siguientes:

1.1.1. Alta ALT+A

‘el
Seleccione esta opcion para dar de
alta una nueva Persona o Entidad.
Rellene el campo codigo para la
nueva Persona o Entidad y con-
firme el alta pulsando ACEPTAR o
CANCELAR para regresar a la ges-
tién de Personas o Entidades. Al
confirmar el alta, aparecera la ven-
tana de solicitud de los datos de la
Persona o Entidad. Cuando haya
terminado la introduccién de
datos, pulse ACEPTAR para termi-
nar la introduccion de la nueva

Alta Registros

Nimere

Apellidos, Nombre

CcL Via Piblica
Poblacién

Provincia

Teléfono

E-mail

Contacto Telemdtica

Libro Inscripcién Mercantil en

(R)esidente, (E)xtranjero o (Unién Europea
Régimen del LV.A.
Servidor E-Mail

Puerto Servidor

Al Entrar: Reorganizar indices

Numeracién Automatica Bases

Solicitar Autorizaciones Clientes

N° Esc. Piso Puerta

Pais

Tomo

Hoja Felio Seccién

(Rlisica o Juridica
Base Imponible de Farma Global

Contrasefia

Tributacién en Canarias

Numeracién Automatica Conceptos, Envios y Averias

Introduzca un Cédigo de Persona o Entidad

Persona o Entidad. El programa
volvera a pedir un nuevo codigo
de Persona o Entidad.

v %]

t2%= | 1.1.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcién para dar de baja la Persona o Entidad seleccionada, confirme la baja pulsando
ACEPTAR o abandone la operacién pulsando CANCELAR. La Unica Persona o Entidad que no puede darse
de baja es la Persona o Entidad seleccionada o activa. A continuacion, el programa volvera al Menu de
Gestion de Personas o Entidades.

(Gl

| 1.1.3. Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la Persona o Entidad que estéa selec-
cionada. Los campos modificables apareceran en la ventana de solicitud de datos permitiendo su modi-
ficacién. Cuando haya terminado de modificar los datos, pulse ACEPTAR para confirmar la modificacion,
o CANCELAR para no realizar los cambios y volver a la pantalla de Gestién de Personas o Entidades.

s | 1,1.4. Listado ALT+L

ki T

Seleccione esta opcidn para obtener los listados relacionados con todas las Personas o Entidades de la
base de datos. Aparecera la Ventana donde podra seleccionar si desea el listado ordenado por apellido o
por nimero, si lo presenta por pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero PDF, si es por impresora
confirme si quiere vista preliminar o no y si desea que se impriman las rayas para identificar mejor las
lineas del listado. También podra introducir los filtros de nimero o apellidos que desee.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR para
volver al menu.

- Si'lo ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar, realizara el listado en un fichero temporal, pre-
sentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el lis-
tado y la posibilidad de listar todas o una sola segun desee.
Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente
SALIR. Si no solicité vista preliminar el listado sera enviado di-
rectamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede selec-
cionar el nombre del fichero y la ruta donde quiere grabarlo,
posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear fi-

Listado de Registros

Orden Salida

[¥] Vista Preliminar

@ Nimero (@ Impresora []Impresién con rayas
() Pantalla
) Hoja Excel

(©) Archivo PDF

©) Apellidos

Filtro Nimero Filtro Apellidos
Desde

Hasta

[

99999 7z
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cheros Excel debe tener instalado el Microsoft Oficce.
- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

@ 1.1.5. Seleccion ALT+E

Seleccion Persona o Entidad

Utilice esta opcion para seleccionar o convertir activa la Per-

. , Ya Estd Activa la Persona o Entidad
sona o Entidad que esté en ese momento en la pantalla. Con- 00000 PERSONA O ENTIDAD INICIAL
firme con ACEPTAR o abandone la operacién con CANCELAR,
volveré a la pantalla de Gestion de Personas o Entidades.

"1{'%54 1.1.6. Cambio Datos ALT+C

Utilice esta opcion para mover las bases de datos de la Persona o Entidad que esté en pantalla, debe tener
en cuenta que, para poder realizar esta opcion, no debe tenerla seleccionada o activa en ningun puesto
de la Red. Situese en el puesto donde desea cambiar los datos, con los cursores o pinchando con el raton
sobre ella. Confirme con ACEPTAR o abandone la operacion con CANCELAR. Volvera a la pantalla de Ges-
tion de Personas o Entidades.

O 1.1.7. Visualizar ALT+Z

Presenta las ventana de fichas con el registro seleccionado, los campos que aparecen son los siguientes:

Numero: Cédigo, de 5 caracteres numéricos, de la Persona o Entidad seleccionada.

C.L.F.: Cédigo de Identificacion Fiscal de la Persona o Entidad, se compone de dos campos el primero es
la clave ("1" = N.L.F, "2" = Pasaporte, “6" = N.LLE. y "9" = C.L.F.) y el segundo es el nimero de documento.
Apellidos, Nombre: Rellene el primer campo con los apellidos de la persona fisica o la razdn social de la
Persona o Entidad en cuestion y el sequndo apartado con el nombre de la persona fisica, dejandolo en
blanco si es sociedad o comunidad de bienes.

CL: Clave de la via publica (CL,

AV' etc...). Niimero 00000 SELECCIONADA CLF. ’—‘ E|
Via Pﬁblicaj Nombre de |a Apellidos, Nombre PERSONA O ENTIDAD INICIAL | I |
< ANE cL |:| Via Piiblica | N° |:| Esc. |:| Piso |:| Puerta |:|
via pupllca de la CaIJe. i n —
N°: Numero de la Via. Provincia ] mie G| [GPAA \
Esc.: Escalera del Numero. i | | | FT
. . E-mail
Piso: Piso de la Escalera. e |
Puerta: Puerta del Piso. Libro Inscripcién Mercantil en Hoja Folio Seccion e
Poblacién: Poblacion de la | [ — I E— L1 | |
) (R)esidente, (E)xtranjero o (Unién Europea E (Pisica o (Nuridica ]
Persona o Entidad. Régimen del LV.A. 6] Base Imponible de Forma Global E
D.P.: Distrito Postal de la Per- | seidermsi |
. Puerto Servidor e
sona o Entldad' Al Entrar: Reorganizar indices E Solicitar Autorizaciones Clientes El Tributacién en Canarias E
Provincia: Provincia de la | mumeracen Automstica Bases (9] Numeracién Automitica Concaptos, Envios y Averias (5]
Persona o Entidad. ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ l ‘ ‘ ‘
., == -y,
Pais: Consta de dos campos el - £ € . @

codigo de tres letras identificativo
y un campo textual del Pais de la Persona o Entidad.

Teléfonos: Teléfonos de la Persona o Entidad.

FAX: Nimero del Fax de la Persona o Entidad.

Email: Email de la Persona o Entidad, sirve de usuario para el envio de Correos Electrénicos.

Puesto de Datos: Campo identificativo de en qué puesto y el nombre estan las bases de datos fisicamente
de la Persona o Entidad de pantalla. Sélo aparece si el modo es Multipuesto.

Contacto Telematica: Persona de contacto para las presentaciones Telematicas.

Libro: Libro de la Inscripcion Mercantil Para las Sociedades.

Inscripcion Mercantil: Lugar de la Inscripcion Mercantil Para las Sociedades.

Hoja: Hoja de la Inscripcién Mercantil Para las Sociedades.

Folio: Folio de la Inscripcion Mercantil Para las Sociedades.

Seccion: Seccion de la Inscripcion Mercantil Para las Sociedades.

Tomo: Tomo de la Inscripcion Mercantil Para las Sociedades.

(R)esiente, (E)xtranjero o (U)nién Europea: Tipo de fiscalidad para la emision de Facturas Electronicas.
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(F)isica o (J)uridica: Tipo de Entidad.

Régimen del I.V.A.: Tipo de Régimen del L.V.A: (G) General, (V) Agencias de Viajes y (B) Bienes Usados.
Base Imponible de Forma Global: Para el Régimen de Bienes usados si la base imponible se determina
por facturas o por una suma total.

Servidor E-Mail: Direccién del Servidor Saliente para el envio de Correos Electronicos.

Puerto Servidor: Puerto del Servidor Saliente, normalmente es 25 pero puede ser otro consultar a su
proveedor de correo.

Contraseia: Contrasefna de entrada al Correo Eléctronico para validar la Conexion.

Al Entrar Reorganizar indices: Campo que indica si se desea que reorganice los indices al entrar en una
Persona o Entidad. Reorganizar indices mejora la rapidez del programa.

Solicitar Autorizaciones Clientes: Campo que indica si se desea que cada vez que se de alta un cliente
presente la Autorizacion del Cliente para una serie de clausulas en la relacién comercial entre ambos.
Como puede ser la Ley de Proteccion de Datos, el permiso para incluirle en un fichero de mailing u otras
estipulaciones necesarias.

Tributacion en Canarias: Campo que indica si se desea que el programa presente el .V.A. o el .G.I.C..
Numeracion Automatica Bases: Campo que indica el nimero de digitos desea para las numeraciones
automaticas de las Bases de Datos, de 1 a 9.

Numeracion Automatica Conceptos, Envios y Averias: Campo que indica el nimero de digitos desea
para las numeraciones automaticas de las Bases indicadas, de 1 a 15.

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

A

== | Baja de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+B

e

(e

Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+M
Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

ofH#]

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

) | 1.1.8.salir ALT+s

Cuando haya terminado de gestionar Personas o Entidades y ejercicios, pulse esta opcion para volver al
Menu Principal.

Personas o Entidades: Observaciones

- Cuando creemos una Persona o Entidad le tenemos que asignar un nimero desde el 1 al 99999. Con
este nimero el programa crea una carpeta en la que introduce todos los datos.

- En el campo C.I.F. debe introducir ocho nimeros y una letra bien al principio si es una Sociedad o al
final si es una Persona Fisica, si no tiene ocho nimeros debera rellenar a ceros por la izquierda. Este campo
se utiliza para creacién del nombre del fichero de factura electrénica.

- En el campo “Apellidos” debe de introducir los apellidos si es una Persona Fisica o la Razon Social si es
una Sociedad y en el campo “Nombre” el nombre en el caso de Persona Fisica o en blanco si es Sociedad.
- Si desea enviar los documentos por E-Mail debera rellenar los campos “E-Mail”, “Servidor E-Mail”, “Puerto
Servidor” y Contrasefna”. En referencia a este Ultimo campo si entra en la opcidon de “Modificacién” y esta
en blanco lo solicita pero si tiene algin dato solo presenta un botén que pulsandolo presenta otra ventana
solicitando la clave introducida y la clave nueva, sino introduce correctamente la clave antigua no modifica
la clave, sirve también para reiniciar la clave si se deja en blanco los dos campos.

- Si envia Facturas Electronicas debera tener en cuenta que no puede tener en los datos caracteres de
abreviatura como “°”, “@". Y también tener relleno los campos correctamente, porque sino produce un
error cuando se crea.
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1.2. Cambio Ejercicio Activo ATL+G - ALT+A

Cambio Ejercicio Activo
Seleccione esta opcion para modificar el gjercicio activo de trabajo. El
ejercicio activo es el aflo en donde se introducen los datos econémicos,
presenta una ventana donde le permite su modificacion. Pulse ACEPTAR

para confirmar el dato introducido. & x

1.3. Cambio Fecha Sistema ATL+G - ALT+B

Ejercicio po15 2015

Cambio Fecha Listados

Seleccione esta opcidn para modificar la fecha del programa, esta | Fecha L3/06/2015 13/06/2015
fecha es la que aparece en los listados por defecto, presenta una
ventana donde le permite su modificacion, pulse ACEPTAR para

confirmar el dato introducido. W *

1.4. Consola ATL+G - ALT+O

Seleccione esta opcion para la conexion, via Internet, con el personal de Colt Hop ED, S.L. y asi facilitar las
comprobaciones y verificaciones en el servicio de ayuda.

Gestién Multipuesto

1.5. Multipuesto ATL+G - ALT+M e e

m

Seleccione esta opcién para verificar los puestos de la Red Local que estan
conectados al puesto actual de trabajo. Incorpora tres botones:

ig] - Buscar Nuevas Unidades: busca ordenadores conectados pos-
teriormente a la instalacion de la Red

- Cambiar a Monopuesto: hace que todas las Personas y Enti-
ﬁ dades se gestionen de forma monopuesto, o lo que es lo mismo || | .
gue los datos estén en un ordenador y los demés se conecten e

a él para funcionar. i disee strmtnat e L Rid bocal

* - Regreso al Menu: para salir de la opcion y regresar al Menu ‘ b ﬂ ‘ x ]

Principal.
Pulsando dos veces con el boton derecho del raton, podré quitar un puesto de la lista. Saldrd un mensaje
para confirmar su eliminacion.

1.6. Usuarios ATL+G - ALT+U

Seleccione esta
opcioén para ges-
tionar la base de
datos de los
Usuarios del
programa. Apa-
recera la ven-
tana de gestion
con el menu de
opciones en la
parte superior,
en el resto, una
ventana con la
tabla de los re-
gistros de la
base de datos.

10/2017 | Opeién Mend: [ Generales - Usuarios
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Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

=
t

Seleccione esta opcion para dar de alta un nuevo usuario. Rellene el campo usuario, clave, repetir y Ne-
cesita clave de administrador y confirme el alta pulsando ACEPTAR. A la gestién de Usuarios vuelve pul-
sando CANCELAR. Al confirmar el alta, aparecera la ventana de solicitud de los datos de las opciones
donde se le deja entrar o no. Cuando haya terminado la introduccién de datos, pulse ACEPTAR para ter-
minar la introduccion del nuevo Usuario. El programa volvera a pedir un nuevo usuario.

1.6.1. Alta ALT+A

(s

—%s | 1.6.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcién para dar de baja al Usuario
seleccionada, confirme la baja pulsando ACEPTAR o
abandone la operacién pulsando CANCELAR. El
Unico Usuario que no puede darse de baja es el Ad-
ministrador. A continuacién, el programa volvera al
Menu de Usuarios.

Baja Registro

Mo se Puede Dar de Baja Al Administrader

(s

5‘/ 1.6.3. Modificacion ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes al Usuario que esta seleccionado. Los
campos modificables apareceran en la ventana de solicitud de datos permitiendo su modificacion. Cuando
haya terminado de modificar los datos, pulse ACEPTAR para confirmar la modificacion, o CANCELAR para
no realizar los cambios y volver a la pantalla de Gestion de Usuarios

e | 1.6.4. Listado ALT+L

| i

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con los movimientos de entrada y salida
de los usuarios. Aparecera la Ventana donde podré seleccionar si lo presenta por pantalla, impresora, en
Hoja Excel o en fichero PDF, si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o no y si desea que se
impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado. También podra introducir los filtros de fe-
chas y Usuarios que desee.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR para
volver al mend.

- Silo ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos

Listade de Accesos de Usuarios

Salida

que cumplan las condiciones anteriores y un botén donde, una vez ter-
minada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar, realizara el lis-
tado en un fichero temporal, presentando en pantalla todas las hojas
de las que dispone el listado y la posibilidad de listar todas o una sola
segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posterior-
mente SALIR. Si no solicitd vista preliminar el listado sera enviado di-
rectamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el
nombre del fichero y la ruta donde quiere grabarlo, posteriormente lo

@) Impresora

) Pantalla

) Hoja Excel

©) Archivo PDF
Filtro Fechas

Desde  (01/01/2015

Hasta

p1/12/2015

[¥] Vista Preliminar

[¥] Impresién con rayas

Filtro Usuaries

frrd

4

#

presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde

quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

1.6.5. Cambio Clave ALT+0O

Utilice esta opcidn para cambiar la Clave del Usuario que esté en ese momento en la pantalla. Le solicitara
la clave antigua y la nueva dos veces. Confirme con ACEPTAR o pulse CANCELAR para volver a la pantalla

de Gestion de Usuarios.
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. 1.6.6. Visualizar ALT+Z

Presenta las ventana de fichas con el registro seleccionado, los campos que aparecen son los siguientes:

Tipo: Tipo de usuario (Administrador o usuario)

Usuario: Nombre de usuario.

Usuario Unico y Automatico: Cuando el usuario es el administrador muestra este mensaje para poder
cambiar entre "S"y "N”

Necesita clave de Administrador: Solicita si cuando se seleccione este usuario el administrador le debe
dejar seguir metiendo su clave.

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

‘2% | Baja de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+B
%z | Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del mend. ALT+M

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

oM

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

@ 1.6.7. Salir ALT+S

Cuando haya terminado de gestionar Usuarios pulse esta opcion para volver al Menu Principal.
1.7. Dimensiones Letras y Pantalla ATL+G - ALT+D

Seleccione esta opcidn para cambiar el tamafio de las letras y de las pantallas y la fuente de Windows. Ya
que existen muchas resoluciones en las tarjetas gréaficas y dos modelos de monitor (4: 3y 16 : 9) el pro-
grama realiza un célculo para ajustarlo a cada posibilidad, pero este calculo podria no adaptarse correc-
tamente a sus exigencias por eso hemos incluido esta opcion.

Aparece la ventana de
aJUSte de |a aplicaCién a Texto Ejemplo para ajustar las cajas de texto con |a letra en una linea
la pantalla. Primero soli-
Cita eI factor de multipli— Factor de Multiplicaci¢n de la Ventana sobre 1280 x 800 112500 ‘ 9 ‘ ‘ x ‘ ‘ ﬁ l ‘ o R\.
A H imensidn de Alto de las Cajas de Testo de los Datos L\J‘ ;
cacion para ajustar al [FEEEEEEE——— -
S ~ Tamatio de la Letra 15 Letra en Negrita {0/1) 0
maximo e' tamano de Ias Ampliar Tamafio Ventanas 20 Ampliar Salte Imagen 30
ventanas con el tamafio | Testere [SEGoEw \

de la pantalla, para com-
probar esto la ventana que muestra es la méas grande. Segundo solicita el alto de las Cajas de Texto, puede
tomar valores entre 16 y 20. Tercero solicita el tamafio de la fuente del programa. Cuarto solicita si desea
que la letra sea en negrita o no. Quinto solicita un campo que sirve para hacer mas altas las ventanas de
datos, por defecto es 20 para resoluciones panoramicas y 40 para resoluciones de 4x3. Sexto solicita el
salto en lineas en las pantallas donde se pueda hacer. También presenta arriba del todo una caja con un
texto para que podamos comprobar como quedan los ajustes que hemos realizado y abajo el nombre de
la fuente que se utiliza.

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

Aceptar ALT+A. Confirmacion de grabar las modificaciones y salir.
Cancelar ALT+C. Salir sin modificar los datos.

Pulse este botdn para seleccionar otro tipo de fuente de letra ALT+F.

e«

J 5
-

Pulse este botdn para volver a los valores iniciales ALT+R.

¢
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1.8. Seleccion Impresora ATL+G - ALT+E

Seleccione esta opcidn para se- [ s
leccionar las impresoras por _ e
defecto en la aplicaciéon en cada | =

una de las opciones hay un | [CuDfWte

boton que presenta todas las m Impresors de Tiques
instaladas y escoger la deseada. lme,;wme,

También tiene la posibilidad de | sefierimpresor 3

que solicite o no en las opcio-
nes del programa. v

1.9. Salir ATL+G - ALT+S

Cuando haya terminado de utilizar el programa, pulse esta opcidn para cerrar la aplicacion tras confirmar
en ACEPTAR.

Salida

; Desea Salir del Programa 7
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os ALT+F

Seleccione esta opcidn para gestionar los ficheros de datos de la Persona o Entidad activa. Aparecera
en la pantalla el menu de ficheros, con las distintas opciones disponibles en el recuadro de la pantalla.
Las opciones de este menu son las siguientes:

- 2.1.- Actividades.

- 2.4.- Bancos y Cajas. -2.5.- Concepto.
- 2.7.- Proveedores.  -2.8.- Clientes.

- 2.10.- Transportistas

- 2.12.- Tarifas

-2.13.- Descuentos

-2.2.- Centros de Trabajo -2.3.- Series de Numeracion

-2.6.- Empleados.
-2.9.- Compradores

-2.11.- Clausulas y Estipulaciones de Presupuestos.

- 2.14.- Promociones y Ofertas

- 2.15.- Textos para Campos Libres y Descripcion General.

Cambio
Usuar|

I

Generales  Ficheros  Facturacion  Cobrosy Pagos  Listados  |mpresion  Automatismos  Utilidades 2

Actividades
Centros de Trabajo

Series de Numeracién

Bancos y Cajas
Conceptos
Empleados
Proveedores
Clientes
Compradores

Transportistas

Cladsylas y Estipulacicnes en Presupuestos
Tarifas

Descuentos

Promociones y Ofertas

Textos para Campo Libre y Descripcién General

ranes de Facturas de
Ventas Ventas

o & e

Comercios

CIAL

07/12/2019

ONOMICOS

Administrador |Administra |

Agenda | Todos v

2.1. Actividades ALT+F - ALT+A

Seleccione esta opcion para gestionar la Base de Datos de las Actividades de la Persona o Entidad Activa.

Modificacion
=/

Persona o Entidad Activa: (00000 - PERSONA O ENTIDAD INICIAL Ejercicio: [ 2017 | Fecha:

Visualizar salir

@

10/10/2017 | Opeion Ment:  [Ficheros - Actividades

Doble Clic del Ratén o Enter en Cualquier Linea para Ver la Ficha Completa

Nimero _Epigrafe
L

Actividad
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Aparecera la ventana de la gestion con el menu de opciones en la parte superior, en el resto, una ventana
con la tabla de los registros de la base de datos y encima de esta hay dos campos para realizar las bus-
quedas dentro de la base de datos, son independientes y si introducimos datos en uno, el otro se pone
en blanco, el orden que toma la base es la del campo en donde se esta introduciendo el dato, cada vez
que se introduzca un nimero o letra nuevo se realizara la busqueda actualizando la tabla del centro.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

Eﬁq 2.1.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta una nueva Actividad. Rellene el dato correspondiente al Epi-
grafe de la Actividad de la Persona o Entidad y confirme el alta con el botén ACEPTAR. Pulsando el
boton CANCELAR regresara al Menu de Gestion de Actividades. Al confirmar el alta, apareceran en una
ventana los campos a rellenar. Una vez finalizada la introduccién de datos, pulse el boton ACEPTAR
para terminar la introduccién de la nueva actividad. El programa volvera a pedir un nuevo epigrafe de
actividad.

(e

+4 | 2.1.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja la actividad que esté seleccionada, confirme con (S)i o (N)o. A
continuacién, el programa volvera al Menu de Gestion de Actividades.

Modificacién Registro

= 2.1.3. Modificacion ALT+M

= Nimero ‘ 1| Centro |7 “ Serie 2 ’—‘ Epigrafe ’m—|
Actividad ‘ ‘
Seleccione esta opcidn para modificar los T zm | oo | essll] wo] w | Gewl| G|
X . Porcentajes de Recargo 5.20 1.40 400 [ 100] [ os0] [ a4s0] [ 1.00]
datos correspondientes a la actividad que Porcentajes de Retenclones ] e i
esté seleccionada. Los campos modificables | Grecontabiec
. L. Multilinea N
apareceran automaticamente en una ven- T %
tana permitiendo su modificacion. LVA. Incluido en Gastos n]
MNimero de Decimales Precios El
. . Nimero de Decimales Unidades ﬂ
O 2.1.4. Visualizar ALT+Z En Recarg de Exuivalancia ]
Sumar Otros Impuestos ﬂ E B
Al Crear: (5) Ultima Fecha (N) Fecha del Dia B

Los campos que aparecen son los siguien-

tes:

Numero: Campo, de 6 caracteres numéri-
cos, identificativo de la actividad.

Centro: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos que identifica al centro de trabajo con que la actividad
trabaja Unicamente, si se deja en blanco cuando se introduzcan datos econdmicos le solicitara el Centro
de Trabajo, si solo hay uno lo tomara por defecto.

Serie: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos que identifica la serie de numeracion con que la actividad
trabaja Unicamente, si se deja en blanco cuando se introduzcan datos econdmicos le solicitara la Serie,
si solo hay uno lo tomaréa por defecto.

Epigrafe: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, para introducir el EPIGRAFE al que esta acogida la acti-
vidad.

Actividad: Descripcion de la actividad. e
. . Nimero 1| Centro Serie Epigrafe 000
Porcentajes I.V.A.: Campos donde se intro- | e | | ‘ ‘
ducen los porcentajes de I.V.A. de la activi- Porcentajes de LV.A. 20| [ 1000 [ 18e0] [ 800 [ 4o0] [ 60| | 7m0
dad seleccionada Porcentajes de Recargo 5.20 140 4.00 ‘ 1.oo‘| o.so|| a.ooH 1.00‘
. M . . Porcentajes de Retenciones 21.00 15.00 10.00
Porcentajes de Recargo de Equivalencia: Grupo Contable
Campos donde se introducen los porcenta- | "= %
. . . .. .V.A. Incluido en Ingresos N
jes del Recargo de equivalencia de la activi- G O
dad seleccionada. Niimero de Decimales Precios ]
. . o Namero de Decimales Unidades
Porcentajes de Comisiones: Campos AT ]
A A go de Equivalencia E
donde se introducen los porcentajes de las | sumar otros mpuestos 5[5 [
Retenciones de la actividad seleccionada. At m s [5]
Multilinea: Campo identificativo donde in- 6 |
formara al programa si las descripciones en ‘ = l ‘ =7 ‘ ‘ *« ‘ ‘ - ‘ ‘ ‘
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las facturas tienen mas de una linea o no.

I.V.A. Incluido en Ingresos: Campo identificativo donde informara al programa, si los datos de los im-
portes de los ingresos, tienen el I.V.A. incluido o no.

I.V.A. Incluido en Gastos: Campo identificativo donde informara al programa ,si los datos de los im-
portes de los gastos, tienen el I.V.A. incluido o no.

Numero de Decimales en Precios: Campo donde se informa al programa de la cantidad de decimales
que admite el precio unitario, puede ser un valor entre 2y 7.

Numero de Decimales en Unidades: Campo donde se informa al programa de la cantidad de decima-
les que admite la cantidad, puede ser 0, 1 6 2.

En Recargo de Equivalencia: Campo donde se informa al programa si la actividad tiene Recargo de
Equivalencia o no.

Sumar Otros Impuestos: Campos donde se informa al programa si se desea que se sumen los otros
impuestos al precio o no es necesario.

Al Crear (S) Ultima Fecha (N) Fecha del Dia: Campo donde se informa al programa como se debe ini-
ciar la fecha de un documento.

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

-

v

Y=%= | Baja de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+B
'5-:-‘/ Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+M

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

ofHH

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla.ALT+S

@ 2.1.5. Salir ALT+S

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Actividades
2.2. Centros de Trabajo ALT+F - ALT+T

Seleccione esta opcidn para gestionar la Base de Datos de los Centro de Trabajo de la Persona o Entidad
Activa. Aparecera la ventana de la gestién con el menu de opciones en la parte superior, en el resto, una
ventana con la tabla de los registros de la base de datos y encima de esta hay dos campos para realizar
las busquedas dentro de la base de datos, son independientes y si introducimos datos en uno, el otro se

ata Baja Modificacin Listado Visualizar salic

Persona o Entidad Activa: 00000 - PERSONA O ENTIDAD INICIAL Ejercicio: [ 2017 | Fecha: [ 10/10/2017 | Opeién Menii: |Ficheros - Centros de Trabajo

Buscarpor:  Cédigo Nombre Doble Clic del Ratén o Enter en Cualquier Linea para Ver la Ficha Completa

Cédigo Nombre E-mail Teléfono Fax Direccién
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pone en blanco, el orden que toma la base es la del campo en donde se esta introduciendo el dato, cada
vez que se introduzca un nimero o letra nuevo se realizara la busqueda actualizando la tabla del centro.
Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

Sl | 2.2.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta un nuevo Centro de Trabajo. Rellene los datos correspondientes
al codigo del nuevo centro y confirme el alta en el botén ACEPTAR. Pulsando en el boton CANCELAR
regresara al Menu de Gestion de Centros de Trabajo. Al confirmar el alta, apareceran una ventana con
los campos a rellenar. Una vez finalizada la introduccion de datos, pulse ACEPTAR para terminar la in-
troduccién del nuevo centro. El programa volvera a pedir un nuevo cédigo. Incluye el Automatismo de
Numeracién Automatica.

Baja Registro

(e

%= | 2.2.2. Baja ALT+B

=

; Desea Dar de Baja el Centro de Trabajo

?

Seleccione esta opcion para dar de baja la ficha
seleccionada. Pulse el botén ACEPTAR, para confir- Qé) *
mar la baja, o CANCELAR, para no realizar el pro-
ceso. A continuacion, el programa volvera al Menu de Gestion de Centros de Trabajo.

-

%= | 2.2.3. Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la ficha que esté seleccionada. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Menu de Gestion
de Centros de Trabajo. Si no desea que se reflejen los cambios, pulse el botén CANCELAR.

= | 2.2.4. Listado ALT+L
I LISTADO DE CENTROS DE TRABAIO
. . . Ord Salid, i imi
Seleccione esta opcién para obtener los listados S o [ sta Poceminer
. @ Codige @ Impresora [¥]Impresién con rayas

relacionados con todas los centros de la base de & A
datos. Aparecera la Ventana con la Seleccion de ") Hoja Excel
Listado con las siguientes opciones; si desea el lis- LA bD;
tado ordenado por nombre o por cédigo, si lo Hite o hire Bomixs

. . . Desd
quiere por pantalla, impresora, en Hoja Excel o en 50
. . . A . . Hasta 77 77
fichero PDF, si es por impresora confirme si quiere
vista preliminar o no, y si desea que se impriman Q? x

las rayas para identificar mejor las lineas del lis-
tado. También podra introducir los filtros de codigo o nombre que desee.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si'lo ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
Cité vista preliminar, el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

O 2.2.5. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:

Caodigo: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del centro.
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Actividad: Campo, de 6 caracteres numéricos que identifica la Actividad con que el Centro de Trabajo
trabaja Unicamente, si se deja en blanco cuando se introduzcan datos econdmicos le solicitara la Activi-
dad, si solo hay uno lo tomaréa por defecto.

Nombre: Nombre.

Serie: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos que identifica la serie de numeracion con que el Centro de
Trabajo trabaja Unicamente, si se deja en blanco cuando se introduzcan datos econémicos le solicitara
la Serig, si solo hay uno
lo tomara por defecto. | VisuaizarRegistie

Contacto: Persona de Codigo Actividad 0
ContaCtO. MNombre | Serie
7 s Contact
Teléfono: Teléfono. i |
, [ | —

Fax: NUmero del Fax. Tids |
E-Mail: E-Mail.

. . . ., Direccién | D.P.
Direccion: Direccion. e

Poblacién ‘ Provincia

Distrito: Codigo Postal.
Poblacién: Poblacién. .
Provincia: Provincia. - 2 G é @

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

s

C 3
<

Y%= | Baja de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+A
= | Modificacién de Registro. Proceso idéntico al del mend. ALT+M

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

ofH#

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

@) | 2.2.6. salir ALT+S

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Centros de Trabajo.
2.3. Series de Numeracion ALT+F - ALT+S

Seleccione esta opcién para gestionar la Base de Datos de las Series de Numeracién de las Actividades
de la Persona o Entidad Activa. Aparecera la ventana de la gestion con el menu de opciones en la parte
superior, en el resto, una ventana con la tabla de los registros de la base de datos.

icio: [ 2017 | Fecha:
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Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

E—_% 2.3.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta una nueva Serie de Numeracion. Rellene el dato correspon-
diente al Codigo y confirme el alta con el botén ACEPTAR. Pulsando el botén CANCELAR regresara al
Menu de Gestion de Series de Numeracion. Al confirmar el alta, apareceran en una ventana los campos
a rellenar. Una vez finalizada la introduccién de datos, pulse el botén ACEPTAR para terminar la intro-
duccion de la nueva serie. El programa volvera a pedir un nuevo epigrafe de actividad.

(e

== | 2.3.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja la ficha seleccionada. Pulse el boton ACEPTAR, para confirmar
la baja, o CANCELAR, para no realizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Menu de Ges-
tion de Series de Numeracion.

%= | 2.3.3. Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la ficha que esté seleccionada. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Menu de Gestion
de Centros de Trabajo. Si no desea que se reflejen los cambios, pulse el botén CANCELAR.

O 2.3.4. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:

Cadigo: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo de la serie.
Actividad: Campo, de 6

caracteres numéricos e
que identifica a la activi- Cédigo I:l i I:l
dad a la que pertenece

Nombre | |

la serie de Numeracion.

Nombre: Nombre de la | Antes de Nimero |:| Después de Nimero |:|
Serie. Ultima Factura I:| Ultimo Albaran I:|

Antes de Numero:
IR

Campo de 10 caracteres P
numéricos, para intro- =
ducir el dato que se
quiera poner antes del
numero de las facturas, albaranes y presupuestos.

Después de Nimero: Campo de 10 caracteres numéricos, para introducir el dato que se quiera poner
después del niUmero de las facturas, albaranes y presupuestos.

Ultima Factura: En este campo aparece la Ultima factura creada, si se introduce cualquier nimero, la si-
guiente factura a crear sera el siguiente al introducido.

Ultimo Albaran: En este campo aparece el Gltimo albaran creado, si se introduce cualquier niimero, el
siguiente albaran a crear sera el siguiente al introducido.

T

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

(Gl

=%= | Baja de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+B

Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+M

e
il
\n

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

ofH#

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S
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@ 2.3.5. Salir ALT+S

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Series de Numeracion.
2.4. Bancos y Cajas ALT+F - ALT+B

Seleccione esta opciodn para gestionar la Base de Datos de los Bancos y Cajas de la Persona o Entidad Ac-
tiva. Aparecera la ventana de la gestion con el menu de opciones en la parte superior, en el resto, una
ventana con la tabla de los registros de la base de datos y encima de esta hay dos campos para realizar
las busquedas dentro de la base de datos, son independientes y si introducimos datos en uno, el otro se
pone en blanco, el orden que toma la base es la del campo en donde se esta introduciendo el dato, cada
vez que se introduzca un nimero o letra nuevo se realizara la busqueda actualizando la tabla del centro.

icio: [ 2017 | Fecha: [ 10/10/2017 | Opeion Menii: |[Ficheros - Bancos y Cajas

Buscarpor:  Cédigo Apellidos, Nombre Doble Clic del Ratén o Enter en Cualquier Linea para Ver la Ficha Completa

Cédigo Nombre - mail Teléfono Fax

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

E% 2.4.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta un nuevo banco o caja. Rellene los datos correspondientes al
cédigo del nuevo banco y confirme el alta en el boton ACEPTAR. Pulsando en el botén CANCELAR re-
gresara al Menu de Gestion de Bancos o Cajas. Al confirmar el alta, apareceran una ventana con los
campos a rellenar. Una vez finalizada la introduccion de datos, pulse ACEPTAR para terminar la intro-
duccion del nuevo banco o caja. El programa volvera a pedir un nuevo codigo de banco o caja. Incluye
el Automatismo de Numeracion Automatica.

\a%= | 2.4.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja la ficha seleccionada. Pulse el boton ACEPTAR, para confirmar la
baja, o CANCELAR, para no realizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Menu de Gestién de
Bancos o Cajas.

ifi®

J 2.4.3. Modificacion ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la ficha que esté seleccionada. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Menu de Gestidn
de Bancos o Cajas. Si no desea que se reflejen los cambios, pulse el boton CANCELAR.
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N

2.4.4. Notas ALT+N

Seleccione esta opcidn para introducir las notas que desee sobre
el Banco o Caja seleccionado. Pulse ACEPTAR para grabar los
cambios y salir, CANCELAR para salir o IMPRESION para emitir las

notas por impresora.

o 2.4.5. Listado ALT+L
o

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con
todas los bancos o cajas de la base de datos. Aparecera la Ven-

aaaaaaaaaaaaa

v =]

tana con la Seleccidn de Listado con las siguientes opciones; si
desea el listado ordenado por nombre o por codigo, si lo quiere por pantalla, impresora, en Hoja Excel
o en fichero PDF, si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o no, y si desea que se impri-

man las rayas para identificar mejor las lineas del listado. También podra introducir los filtros de cédigo

o nombre que desee.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR

para volver al menu.

- Si'lo ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si", realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
cité vista preliminar, el listado sera enviado directamente a la impresora.
- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener

instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

o

2.4.6. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:

Cadigo: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del banco o caja.
Grupo Contable: Campo, de 11 caracteres numéricos que se corresponde a la cuenta contable en el

programa CyEWin y es necesario para
la opcion de traspaso.

Nombre: Nombre.

Teléfono: Teléfono.

Persona: Persona de contacto.

Fax: Namero del Fax.

IBAN: Cddigo de la cuenta bancaria.
BIC: Cddigo identificativo del Banco,
para Adeudos SEPA.

E-Mail: E-Mail.

Direccién: Direccion.

D.P.: Codigo Postal.

Poblacién: Poblacion.

Provincia: Provincia.

Oficina: Nombre de la oficina del
banco

Presentador: Nombre del presenta-
dor de los recibos en disco.

Visualizar Registro

Cédigo Grupo Contable |:|
Nombre | ‘ Teléfono I:l
peons | | —
] | ——
E-mail | |

Direccién [ | D.P. ]

Oficina

Presentador | ‘ Cédigo Comercial l:l

NLF. Banco Presentacion l:l Oficina Presentacion l:l

Notas

Codigo Comercial Acreedor: Codigo identificativo para las presentaciones de adeudos Directos al

Banco.

N.LF.: N.IF. del presentador de los recibos en disco.
Banco Presentacion: Cddigo del banco donde se presentan los recibos en disco.
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Oficina Presentacion: Codigo de la oficina donde se presentan los recibos en disco.
Notas: Campo alfanumérico para introducir todos los comentarios sobre el Banco o Caja.

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

-

v

Baja de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+B

[

=

=/ | Modificacién de Registro. Proceso idéntico al del meni. ALT+M

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

@ Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

) |2.4.7.salir ALT+S

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Bancos o Cajas.

@ | 2.5. Conceptos ALT+F - ALT+O

Seleccione esta opcidn para gestionar la Base de Datos de los Conceptos Facturables de la Persona o En-
tidad Activa. Aparecera la ventana de la gestién con el menu de opciones en la parte superior, en el resto,
una ventana con la tabla de los registros de la base de datos y encima de esta hay tres campos para re-
alizar las busquedas dentro de la base de datos, son independientes y si introducimos datos en uno, los
otros se ponen en blanco, el orden que toma la base es la del campo en donde se esta introduciendo el
dato, cada vez que se introduzca un nimero o letra nuevo se realizara la bdsqueda actualizando la tabla
del centro.

Baja Modificacién Listado Cambios Elaboraciones Visualizar sair

=/ = o = y =
jercicic a: 10/10/2017 | Opcién Menu: Ficheros - Conceptos

rpor:  Cédigo n Factura CBarras

Cédigo

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

Yl | 2.5.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta un nuevo concepto. Rellene el dato correspondiente al cédigo
del nuevo concepto y confirme el alta en el botdn ACEPTAR. Pulsando en el boton CANCELAR regresara
al Menu de Gestion de Conceptos. Al confirmar el alta, apareceran una ventana con los campos a relle-
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nar. Incluye el Automatismo de e
‘ " sdigo ) stgoBaras [ ] e I
Numeraciéon Automatica. e Hebr T ] | s

Una vez finalizada la introduccion B
de datos, pulse ACEPTAR para asi | wiie
terminar la introduccion del

nuevo concepto. m—_ 5 T T I
e — T

Si el campo MULTILINEA tiene in- = - 2 -

troducido una “S" el programa so- | ¢ B === s = —

licita el campo "Descripcidn — | o e ] e [ e

Factura Multilinea” si se cambia a | =w [ox]  %meamormmiends [ o] *hewmdon [ om]  Poesw [ ]

“N” cambia la introduccion de s - ! |

datos y no entra a modificarlo, P = ;

tenga en cuenta que para salirde | ™ S1in

este campo no vale con pulsar Imagen

ENTER sino que tiene que pulsar

la tecla de Tabulacion. e |5

—%. | 2.5.2. Baja ALT+B

-

(s

. . . . Baja Registro
Seleccione esta opcién para dar de baja la ficha

seleccionada. Pulse el botén ACEPTAR para confir-
mar la baja, o CANCELAR para no realizar el pro-

ceso. A continuacién, el programa volvera al Menu v x
de Gestion de Conceptos.

¢ Desea Dar de Baja el Concepto

=

%z | 2.5.3. Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la ficha que esté seleccionada. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el botén ACEPTAR para terminar. Si el campo MULTILINEA tiene introducido
una “S" el programa solicita el campo “Descripcion Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia la in-
troduccién de datos y no entra a modificarlo, tenga en cuenta que para salir de este campo no vale con
pulsar ENTER sino que tiene que pulsar la tecla de Tabulacion.

s | 2.5.4, Listado ALT+L

=

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todos los conceptos de la base de
datos. Aparecera la Ventana con la Seleccion de Listado con las siguientes opciones; si desea el listado
ordenado por descripcion o por codigo, si lo desea por pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero
PDF, si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o no, y si desea que se impriman las rayas
para identificar mejor las lineas del listado. También podra introducir los filtros de cddigo o descripcién
que desee.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR

para volver al menu. . -

. .. , Listade de Registros
- Si lo ha solicitado por pantalla, presentara

Ord Salid i i
una ventana con los datos que cumplan las e S “'“ap'e"""”“
. . . . @ Codigo @ Impresora | Impresion con rayas

condiciones anteriores y un botdn donde, una T e
vez terminada la consulta, pulsar para regresar. ) Hoja Excel
- Si es por impresora y ha seleccionado vista & fuchien BDE
preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero Filtro Codigo Filtro Descripcian
temporal, presentando en pantalla todas las o

. . . T Hasta Tz, 7z
hojas de las que dispone el listado y la posibili-
dad de listar, todas o una sola, segin desee. Q? *
Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y

posteriormente SALIR. Si no solicité vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.
- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
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instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

~. | 2.5.5. Cambios ALT+I

= 1

Seleccione esta opcidon para cambiar varios
campos de las fichas de la base de datos.
Apareceréa en la Ventana la Seleccion del
Cambio, con las siguientes opciones: el filtro
de concepto y el tipo de cébmo quiere incre-

Listado de Registros

Tipo

@ Incremento

) Disminucisn

() Incremento Porcentual
) Disminucién Porcentual

) Cambio

Filtro Concepto

Campo

@ Precio Venta

) Descuente

*) Precio Coste

(©) Descuento
@) %LVA.

(©) % Recargo Equivalencia
) % Retencién

(©) Importes Otros Impuestos 1
Desde

Hasta

mentar los campos y la variacion numérica o
de texto.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse
ACEPTAR para continuar con el cambio, o
CANCELAR para volver a la Gestién de Factu-

() Importes Otros Impuestos 2
praa

0.0000000

(©) Importes Otros Impuestos 3
Variacién Numérica ) Descripcién Factura
Variacién Textos (©) Descripcién Recibo
(©) Otros Impuestos 1
(©) Otros Impuestos 2

) Otros Impuestos 3

racion.

=

2.5.6. Elaboracion ALT+R

Seleccione esta opcion para introducir Procesos de Elaboracién que tengan los conceptos facturables.
Los campos que aparecen en la gestion de Elaboraciones son los siguientes:

En la parte superior:
Caodigo: Campo de 15 caracteres alfanuméricos identificativo del concepto a que se refiere la ficha.

Descripcién: Campo de 50 caracteres alfanuméricos, identificativo del concepto.
Codigo: Campo de 15 caracteres alfanuméricos identificativo de la ficha, queda asociado automatica-

mente al concepto.

N e

Descrlpcflgn: Cgmpq de 50 caractler'es e [ ] Dl feopmome ‘

alfanuméricos, identificativo del codigo. o Dsswm;%mww |

Valor Coste: Campo numérico, T T =5 AT -

identificativo del precio de coste del | |*®==== = = = = =

producto, se valorara con el precio

de coste que hay en la base de con-

ceptos y aparecen en la lista. I

Valor Venta: Campo numérico,

identificativo del precio de venta del

producto, se valorara con el precio

de venta que hay en la base de con-

ceptos y aparecen en la lista. ] i
e o][al[s][t] El[e][>][0]

En el centro, las lineas:

Concepto: Campo, de 15 caracteres alfanuméricos, identificativo del concepto de la linea.

Cantidad: NUmero de unidades necesarias para producir el producto.

Perdida: Nimero de unidades que se pierden al producir el producto.

Stock: Numero de unidades del concepto que tiene en la base de datos de conceptos.

Concepto Pérdida: Campo, de 15 caracteres alfanuméricos, identificativo del concepto en el que se su-
maré la cantidad del campo siguiente como causa de la fabricacion. Si al fabricar lo que sobra lo inclui-
mos en otro concepto.

Cantidad: NUmero de unidades que aumenta el Concepto Pérdida.

En la parte inferior presenta unos botones para la gestion de Elaboraciones:
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g% 2.56.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta un nueva elaboracién o conjunto de conceptos para realizar
otro. Rellene los siguientes datos: cédigo y descripcidn de la elaboracion y confirme el alta en el boton

Gestion de Elaboraciones

Concepto l:l Descripcidn

Cadigo Descripcion

Valor Coste Valor Venta

W * Introduzca los Datos Solicitados

ACEPTAR. Pulsando en el boton CANCELAR, regresara al Menu de Gestion de Procesos de Elaboracion.
Al confirmar el alta, aparecera la ventana completa con una linea en la parte inferior donde le muestra
los campos de las lineas a rellenar solicitando todos los datos necesarios. Una vez finalizada la introduc-
cion, pulse ACEPTAR para terminar la introduccion de la nueva linea o CANCELAR para terminar la in-
troduccion del Producto de Elaboracion. El programa volvera a pedir de nuevo los datos iniciales.

Yot | 2.5.6.2. Baja ALT+B

=

Seleccione esta opcion para dar de baja la ficha de pantalla. Pulse el botdon ACEPTAR para confirmar la
baja o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Menu de Gestion
de Procesos de Elaboracion.

“

=/ | 25.6.3. Modificacion ALT+M

[

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a los datos generales del Producto.
Los campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacién. Cuando haya termi-
nado de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Menu de Ges-
tion de Productos de Elaboracién. Si no desea que se reflejen los cambios pulse el boton CANCELAR. Si
pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en cédigo entramos en una ayuda de busqueda donde
procedemos igual que en la opcion de busqueda del menu respectivo. Si se introduce un codigo que
no existe en la base de datos le permite crearlo, si lo desea, también tiene la posibilidad de busqueda
pulsando los botones de al lado de los campos.

?ﬁ, 2.5.6.4. Insertar ALT+I

Seleccione esta opcion para incluir

Gestion de Elaboraciones

nuevas lineas al Producto de pa nta- Concegto CEEr o Descripcion Codigol |

z Cédige @ Descripeién DESCRIPCION ELABORACION 1 \
lla. Aparecera una ventana con Ios. o s i e
cam p oS d e | as I Ineas are I I enar so | I- Concepto Cantidad Perdida Stock Concepte Pérdida Cantidad Concepto Pérdida Cantidad | * |

citando todos los datos necesarios..
Una vez finalizada la introduccién,
pulse ACEPTAR para asi terminar la
introduccion de la nueva linea o L
CANCELAR para terminar la intro-
duccion en el Producto. Si pulsamos
la tecla "+" y posteriormente INTRO,
en el campo cédigo entramos en
una ayuda de busqueda donde pro-

I

< i r

Concepto Cantidad Perdida Concepto Pérdida Cantidad Concepto Pérdida Cantidad

cedemos igual que en laopcionde | mm i o o o
busqueda del menu respectivo, si se E
introduce un Cédigo que no eXiSte Intreduzca los Datos Solicitados

en la base de datos le permite cre-
arlo. También tiene la opcidn de busqueda pulsando el botdn de al lado del campo
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R

% | 25.6.5. Modificar ALT+F

Seleccione esta opcion para modificar la linea resaltada del Producto de pantalla. Aparecera en la ven-
tana, los campos de las lineas a rellenar, solicitando todos los datos necesarios. Una vez finalizada la in-
troduccion, pulse ACEPTAR para asi terminar la introduccion de la nueva linea o CANCELAR para

terminar la modificacion.

o

2.5.6.6. Eliminar ALT+E

Seleccione esta opcion para eliminar la linea resaltada de la pantalla. Aparecera solicitando la confirma-
cion de la baja, pulse ACEPTAR para asi eliminar la linea, o CANCELAR para no eliminar linea.

s

2.5.6.7. Elaboracion ALT+0O

Seleccione esta opcidn para realizar los procesos de elaboracion. Aparecera la pantalla donde se le soli-

cita la cantidad a elaborar, si desea cambiar
los precios por los calculados en este apar-
tado y si cuando Aceptamos el proceso y

Cédigo

Gestién de Elaboraciones

Descripcion

CODIGO 1

[ DESCRIPCION ELABORACION 1 |

los stock de los productos utilizados que-
dan en negativo cambiar este dato por
cero. Cuando entramos en esta opcidén nos
presenta la lista can dos nuevos campos
Calculo, numero de unidades necesarias
para la elaboracién del producto, y Falta
numero que indica si no hay stock sufi-
ciente en la base de conceptos.

—— Si modificamos la cantidad debe- |
5 | mos pulsar el boton CALCULAR |

Y cooiso 2

Concepto

Cantidad |

Perdida Stock Calculo Falta *

—J
para que se recalcule la lista de

Poner a Cero los Stocks Negatives

Cambiar Precios por los Calculados

productos.

R

K

=
=g Cantidad Elaborar [ 100

LA

Una vez introducida la cantidad, pulse

ACEPTAR para continuar con la elaboracién o CANCELAR para volver al mend.

>

2.5.6.8. Siguiente ALT++

Seleccione esta opcion y accedera a la siguiente ficha del mismo Concepto dentro de la base de datos.

2.5.6.9. Anterior ALT+-

R

Seleccione esta opcion y accedera a la anterior ficha del mismo Concepto dentro de la base de datos.

G) | 25670 salir ALT+S
Seleccione esta opcidn para salir del menu de Gestion
de Conceptos.

Seleccione esta opcion para introducir modificar los
precios de las tarifas del concepto seleccionado. Pre-

senta una tabla con los datos de todas las tarifas en
que aparezca el concepto.

2.5.7. Tarifas ALT+I

Las opciones disponibles en la gestion son las siguien-
tes:

2.5.7.1. Modificacion ALT+M

o -
=/

Seleccione esta opcion para modificar los datos co-

Comisién iz
0.000000

Concepto Descripcién Precio Unidad

130.00

cedigo [T
Concepto
1 m ][

| Tio [1] [VENTAS | Descriveién [i ]

Descripcion Precio Unidad Comisién

15000

Introduzea los Datos Solicitados

v [%]
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rrespondientes a la linea seleccionada. Los campos modificables apareceran en una ventana, permi-
tiendo su modificacion. Cuando haya terminado de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para ter-
minar. Volvera a la pantalla del Mend, si no desea que se reflejen los cambios pulse el botén

CANCELAR.

@ 2.5.7.2. Salir ALT+S

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Tarifas .

% 2.5.8. Descuentos ALT+0

Seleccione esta opcion para introducir los descuentos en las lineas de los documentos particulares del
concepto seleccionado. Los campos que aparecen en la tabla de gestién de Descuentos son:

Codigo: Campo, de 3 caracteres al-
fanuméricos, identificativos del
Descuento.

Automatico: Campo identificativo
para introducir el descuento auto-
maticamente cuando se selecciona
el proveedor.

Descripcion: Descripcion particular
que se desee introducir cuando se
incorpore a un documento.
Descuento: Campo divido en dos
para identificar en caso de des-
cuento de linea si es “L"ineal o
“P"orcentual y el descuento en si.
Comision: Campo identificativo de
la comision que se percibe por la
venta del concepto, solo para factu-
ras de compradores o pedidos a
clientes con comprador.

Las opciones disponibles en la ges-
tion son las siguientes:

Sl [ 2851 Alta ALT+A

i —

Cédigo | Automitico
13 m N

1m

Descripcién | Descuento Comisién 2
P 10.00 0.000000

ajlefef=s]0]

Seleccione esta opcion para dar de alta un nuevo
descuento. Rellene los datos solicitados y confirme
el alta en el boton ACEPTAR. Pulsando en el boton

CANCELAR regresara al Mend.

S, | 285.2 Baja ALT+B

Concepto |1

Codigo [m ]

Automatico S/N El

Descripeion m

Descuento El 10,00
Comisién [ o000

Introduzea el Dato Solicitado

v %]

Seleccione esta opcion para dar de baja la linea seleccionada. Pulse el boton ACEPTAR para confirmar la
baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Mend.

.

%z | 2.85.3. Modificacion ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la linea seleccionada. Los campos

modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado de mo-
dificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Mend, si no desea que se
reflejen los cambios pulse el boton CANCELAR.

G | 2.854. Listado ALT+L

- |

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todas las tarifas de la base de datos.
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Aparecera la Ventana con la Seleccidn de listado con las siguientes opciones; si lo desea por impresora,
en Hoja Excel o en fichero PDF, si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o no y si desea
que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola. segun desee, una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente le presenta en la pantalla.

€ | 2855 salirALT+s

Seleccione esta opcidn para salir del menu de Gestion de Descuentos .

N/ | 2.5.9. Notas ALT+N

Seleccione esta opcion para introducir las notas que desee sobre el Concepto de Pantalla. Pulse ACEP-
TAR para grabar los cambios y salir, CANCELAR para salir o IMPRESION para emitir las notas por impre-
sora.

O 2.5.10. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:

Cadigo: Campo, de 15 caracteres alfanuméricos, identificativo del concepto o referencia de almacén.
Caodigo de Barras: Campo, de 20 caracteres alfanuméricos identificativo del codigo de barras.

Lote: Para productos perecederos lote del mismo para seguir su trazabilidad.

Talla: Campo identificativo de la talla del concepto.

Control Stock: Campo informativo de si el concepto en cuestion llevarad o no el control de sus entradas
y salidas mediante las compras y ventas.

Descripcion Factura: Dato descriptivo para incluir en la factura.

Multilinea: Campo informativo para indicar si el concepto tiene mas de una linea en su descripcién o no.
Si consta una “S" el programa solicita el campo “Descripcién Factura Multilinea” y lo imprime si es “N" no.
Descripcion Factura Multilinea: Dato descriptivo para incluir en la factura. Tenga en cuenta que para
salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que tiene que pulsar la tecla de Tabulacion.
Descripcion Recibo: Dato descriptivo para incluir en el recibo.

Minimo: Cantidad de unidades minimas que desea tener en stock y limite para aparecer en el listado de Minimos.
Stock: Unidades que se tienen de esta referencia.

Unidades en Cantidad: Unidades de que consta cada cantidad en compras para calcular el stock.
Tallas Desc./Cant./C.Barras: Campos
que agrutinan 10 subgrupos identifi- [ i e
cativos del concepto cada uno tiene
tres campos: Descripcion: 3 caracteres |~

Lote
Talla [ | ControlSteck [N]  Murtilinea [N]

{
i
i

alfanuméricos identificativos del sub- = [ssmere = ] e %) e [0 o )
grupo, cantidad stock en unidadesy | = ] ; : :
Cddigo de Barras 20 caracteres por el : : o :
G.Cingresos ] E G.C.Gastos E] PM.C. 0.00]
que se puede buscar el concepto en e Vesa S
. ., Precio Coste /—o_oa‘ Cambio 1.0000 Descripe. Dto. Descuento
cualqu|er opcion del programa. T R - = =} ==
G.C. Ingresos: Campo, de 11 caracte- ; [ =
res numeéricos, que se corresponde a  [wa"" ‘ Sin
la cuenta contable, cuando el uso del Imagen
concepto sea como ingreso, en el | I I
sile]el[3][0] — [=]

programa CyEWin y es necesario para
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la opcidn de traspaso.

G.C. Gastos: Campo, de 11 caracteres numéricos, que se corresponde a la cuenta contable, cuando el
uso del concepto sea como gasto, en el programa CyEWin y es necesario para la opcion de traspaso.
P.M.C.: Precio medio de coste de las unidades del stock.

Precio Venta: Campo para introducir el precio de venta.

Descuento: Campo para introducir el descuento que se aplicara al precio de venta o ingreso. Se divide
en dos partes. Tipo (L) si el descuento es una cantidad fija o (P) si el descuento es un porcentaje del im-
porte del concepto. Descuento es el importe o el porcentaje que se debe aplicar como descuento.
Precio Coste: Campo para introducir el precio de coste.

Descuento: Campo para introducir el descuento que se aplicara al precio de coste o gasto. Se divide en
dos partes. Tipo (L) si el descuento es una cantidad fija o (P) si el descuento es un porcentaje del im-
porte del concepto. Descuento es el importe o el porcentaje que se debe aplicar como descuento.
Porcentaje de I.V.A.: Porcentaje del I.V.A. que tiene el concepto.

Porcentaje de Recargo de Equivalencia: Porcentaje del Recargo de Equivalencia que tiene el concepto.
Porcentaje de Retencién: Porcentaje de Retencion que tiene el concepto.

Proveedor: Campo identificativo del proveedor mas utilizado para este concepto. Muestra su Nombre.
Otros Impuestos / Importes: Apartado para poder introducir en el concepto, cuando se trate de Ven-
tas o Ingresos, impuestos o recargos diferentes al I.V.A.. Se divide en seis campos, tres para descripcio-
nesy tres para importes.

Imagen: Campo donde se podra incluir una imagen de concepto, existe un boton (Seleccion) para
poder buscar la imagen en el disco duro. Todas las imagenes deben introducirse en la carpeta de la Per-
sona o Entidad dentro de la subcarpeta FOTOS.

Localizacién: Campo, de 50 caracteres alfanuméricos, para introducir la localizacién del concepto dentro del almacén.
Notas: Campo alfanumérico para introducir todos los comentarios sobre el Concepto.

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

A

=%= | Baja de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+B

(Gl

(L
iy
\n

Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+M
Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos.ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

of¥#

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

@) | 2.5.11.salir ALT+S

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Conceptos.

2.6. Empleados ALT+F - ALT+E

Seleccione esta op-
cion para gestionar
la Base de Datos de
los Empleados de la
Persona o Entidad
Activa. Aparecera la
ventana de la ges-
tion con el menu de
opciones en la parte
superior, en el resto,
una ventana con la
tabla de los registros
de la base de datos 'y
encima de esta hay
tres campos para re-
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alizar las busquedas dentro de la base de datos, son independientes y si introducimos datos en uno, los
otros se ponen en blanco, el orden que toma la base es la del campo en donde se esta introduciendo el
dato, cada vez que se introduzca un nimero o letra nuevo se realizara la bdsqueda actualizando la tabla
del centro.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

Seil | 2.6.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta un nuevo empleado. Rellene el dato correspondiente al codigo
del nuevo empleado y confirme el alta en el botén ACEPTAR. Pulsando en el boton CANCELAR regre-
sara al Menu de Gestion de Empleados. Al confirmar el alta, apareceran una ventana con los campos a
rellenar. Una vez finalizada la introduccion de datos, pulse ACEPTAR para terminar la introduccion del
nuevo concepto. El programa volvera a pedir un nuevo cédigo de empleado. Incluye el Automatismo
de Numeraciéon Automatica.

(s

%= | 2.6.2. Baja ALT+B

Baja Registro

Seleccione esta opcion para dar de baja la ficha seleccio- ST
s . . ; Desea Dar de Baja el Empleade
nada. Pulse el botén ACEPTAR para confirmar la baja, o PROVEEDOT NOMBRE PROVEEDOR 1 ,

CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el

programa volvera al Menu de Gestion de Empleados.

{_-‘,‘/ 2.6.3. Modificacion ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la ficha que esté seleccionada. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Menu de Gestion
de Empleados si no desea que se reflejen los cambios pulse el botén CANCELAR.

G | 2.6.4. Listado ALT+L

=

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todas los empleados de la base de
datos. Aparecera la Ventana con la Seleccion de Listado con las siguientes opciones; si desea el listado
ordenado por nombre o por cédigo, si lo desea por pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero PDF,
si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o no, y si desea que se impriman las rayas para
identificar mejor las lineas del listado. También podra introducir los filtros de codigo o nombre que
desee.

. . Listado de Registros
Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR = e .

H H o St [¥] Vista Preliminar
para continuar con el listado, o CANCELAR para volver al e e gl
menu. ©) Nombre © Pantalla

. .. , ) Hoja Excel
- Si lo ha solicitado por pantalla, presentara una ventana © Archivo PDF
con los datos que cumplan las condiciones anteriores y un Fitro Codigo  Fitro Nombre
botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para % '
Hasta 7z L
Sies p 4
- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar

“Si", realizaré el listado en un fichero temporal, presen-
tando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o una
sola, seguin desee, una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no solicité
vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

:}'\5 2.6.5. Traspaso de Empleados ALT+T

e

Seleccione esta opcidn para realizar los traspasos de pagos a empleados a la opcidon de Pagos a Emple-
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ados del menu Cobros y Pagos y obtener los lista- | LstadedeRegistros

dos relacionados con los datos del traspaso. Apa- | Tee Salica [¥] Vists Preliminar
recera la Ventana con la Seleccion de Traspaso con [ © Ambos 8 Enpreong B Rty
las siguientes opciones; si desea realizar solo tras- IT:;":;:H f;:t'i';:a;?cel

paso, solo impresion o ambas cosas. Si lo desea © Archivo PDF

por pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero Filtro Codigo

PDF, si es por impresora confirme si quiere vista Desde T Has brarsiies
preliminar o no, y si desea que se impriman las Mes Tracpasy 6 Penniteg
rayas para identificar mejor las lineas del listado. Si ;:;:Zg:o B :

el traspaso es provisional o definitivo y hacer el i
apunte en pagos a empleados, también podra in- W x
troducir los filtros de cédigo, mes de traspaso y

los datos de la fecha de pago y el banco donde se realiza el pago.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si'lo ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si", realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

\ 2.6.6. Notas ALT+N

Seleccione esta opcion para introducir las notas que desee sobre el Empleado de Pantalla. Pulse ACEP-
TAR para grabar los cambios y salir, CANCELAR para salir o IMPRESION para emitir las notas por impre-
sora.

O 2.6.7. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:

Caodigo: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del empleado.

Clave: Campo clave del empleado para la entrada en el apartado punto de venta.

C.I.LF.: N.I.F.

Nombre: Nombre.

Grupo Contable: Campo, de 11 caracteres numéricos, que se corresponde a la cuenta contable en el
programa CyEWin y es necesario para la opcién de traspaso.

Teléfono: Teléfonos.

Fax: NUmero del Fax. | Visuslizar Registro

E-Mail: E-Mail del Eoilige [EmPLEADOL | Clave [ | a~ ]

empleado. Nombre NOMERE EMPLEADO 1 | Grupo Contable

Direccioén: Direc- il | | | k= L 1]
. E-mail |

cion.

Poblacion: Pobla- Direccién | \ D>. ]

cion Poblacion | | Provincia |

Distrito: Codigo Salario Tipo (/P70

PostaL Importe 0.00 Porcentaje 0.00 Limite 0.00

Provincia: Provincia. | "=

Salario: Cantidad de
dinero que percibe
mensualmente.

Tipo (S/P/1): Campo - -
P P Yk =/ (‘ é
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identificativo de las percepciones extrasalariares (S) el empleado no posee nada mas que salario. (P)
posee ingresos por medio de un porcentaje de los ingresos que realice. () posee ingresos por medio de
una cantidad por cada ingreso que realice.

Importe: Importe que percibira por cada ingreso que realice que supere el limite indicado. Sélo si el
tipo es ().

Porcentaje: Porcentaje del importe que percibird por cada ingreso que realice que supere el limite indi-
cado. Sélo si el tipo es (P).

Limite: Cantidad que indica a partir de la cual se liquidaran ingresos extra al empleado.

Notas: Campo alfanumérico para introducir todos los comentarios sobre el empleado.

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

-

\=%= | Baja de Registro. Proceso idéntico al del mend. ALT+B
%= | Modificacién de Registro. Proceso idéntico al del mend. ALT+M

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

ofH#

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla.ALT+S

) | 2.6.5.salir ALT+s

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Empleados.

a 2.7. Proveedores ALT+F - ALT+P

Seleccione esta opcién para gestionar la Base de Datos de los Proveedores de la Persona o Entidad Activa.
Aparecera la ventana de la gestion con el menu de opciones en la parte superior, en el resto, una ventana
con la tabla de los registros de la base de datos y encima de esta hay tres campos para realizar las bus-
quedas dentro de la base de datos, son independientes y si introducimos datos en uno, los otros se ponen
en blanco, el orden que toma la base es la del campo en donde se estéa introduciendo el dato, cada vez
que se introduzca un nimero o letra nuevo se realizara la busqueda actualizando la tabla del centro.

Notas

Visualizar
] @ @
Persona o Entidad Activa: 00000 - PERSONA O ENTIDAD INICIAL Ejercicio: Fecha: [ 01/11/2019 | Opcién Menii: |Ficheros - Proveedores

salir

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:
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Eﬂq 2.7.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta un nuevo proveedor. Rellene el dato correspondiente al cédigo
del nuevo proveedor y confirme el alta en el botén ACEPTAR. Pulsando en el boton CANCELAR regre-
sara al Menu de Gestion de Proveedores. Al confirmar el alta, apareceran una ventana con los campos a
rellenar. Una vez finalizada la introduccion de datos, pulse ACEPTAR para terminar la introduccion del
nuevo proveedor. El programa volverd a pedir un nuevo coédigo de proveedor. Incluye el Automatismo
de Numeraciéon Automatica.

(s

== | 2.7.2. Baja ALT+B

—

Seleccione esta opcion para dar de baja la ficha seleccionada. Pulse el botdn ACEPTAR para confirmar la
baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacién, el programa volvera al Menu de Gestién de
Proveedores.

-

| 2.7.3. Modificacion ALT+M

(s

(18]

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la ficha que esté seleccionada. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Menu de Gestion
de Proveedores, si no desea que se reflejen los cambios, pulse el botén CANCELAR.

== | 2.7.4. Listado ALT+L

=

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todas los proveedores de la base de
datos. Aparecera la Ventana con la Seleccion de Listado con las siguientes opciones; si desea el listado
ordenado por nombre o por cédigo, si lo desea por pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero PDF,
si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o no, y si desea que se impriman las rayas para
identificar mejor las lineas del listado. También podra introducir los filtros de codigo o nombre que
desee.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si'lo ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si", realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde e

puede seleccionar el nombre del fichero y la P | Nombre
ruta donde quiere grabarlo, posteriormente lo Concerts Deseipeen E
presenta en la pantalla. Para poder crear fiche-
ros Excel debe tener instalado el Microsoft
Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana
donde puede seleccionar el nombre del fichero
y la ruta donde quiere grabarlo, posterior-
mente lo presenta en la pantalla.

@' | 2.7.5. Tarifas ALT +1

Seleccione esta opcidn para introducir los pre-
cios de los conceptos particulares del provee-
dor seleccionado. Los campos que aparecen en
la tabla de gestion de Tarifas son:

Concepto: Campo, de 15 caracteres alfanumé- |k 5
ricos, identificativos del concepto. :
Descripcion: Descripcién particular que se ‘ =% ‘ ‘ s ‘ ‘ =4 ‘ ‘ = ‘ ‘ @ ‘
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desee introducir cuando se incorpore a un documento.
Importe: Campo para introducir el precio deseado.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

'{_% 2.7.5.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta una nueva Tarifa. Rellene los datos solicitados y confirme el alta
en el boton ACEPTAR. Pulsando en el botdon CANCELAR regresara al Menu.

A

== | 2.7.5.2. Baja ALT+B

-

(s

Seleccione esta opcion para dar de baja la linea seleccionada. Pulse el boton ACEPTAR para confirmar la
baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Mend.

-

%= | 27.5.3. Modificacién ALT+M

Gestion de Tarifas Especiales Modificacion Registro

. ., o Proveedor ‘ | Nombre ‘ ‘
Seleccione esta opcidon para modificar los Concepta = \
datos correspondientes a la linea seleccio- e — |
.o 7 ™ .
nada. Los campos modificables apareceran en Introduzca sl Dato Solicitado

una ventana, permitiendo su modificacion.

Cuando haya terminado de modificar datos,

pulse el botén ACEPTAR para terminar. Vol-
veréa a la pantalla del Mend, si no desea que se reflejen los cambios pulse el boton CANCELAR.

N | 2754 Listado ALT+L

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todas las tarifas de la base de datos.
Aparecera la Ventana con la Seleccidn de listado con las siguientes opciones; si lo desea por impresora,
en Hoja Excel o en fichero PDF, si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o no y si desea
que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si", realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola. segun desee, una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente le presenta en la pantalla.

G) | 2755 salir ALT+s . [ e

Cédigo | Automitico Tipo Concepto Descripeién Descuento

Seleccione esta opcion para salir del
menu de Gestién de Tarifas .

(o)
/é 2.7.6. Descuentos ALT+0

Seleccione esta opcidn para introducir
los descuentos en los documentos parti-
culares del proveedor seleccionado. Los
campos que aparecen en la tabla de ges-
tion de Descuentos son:

Codigo: Campo, de 3 caracteres alfanu-
méricos, identificativos del Descuento.

[w]e]lv][=][e]
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Automatico: Campo identificativo para introducir el descuento automaticamente cuando se selecciona
el proveedor.

Tipo: 1 descuento de Cabecera y 2 Descuento de Linea.

Concepto: Campo, de 15 caracteres alfanuméricos, identificativos del concepto caso de ser descuento
de lineas.

Descripcion: Descripcion particular que se desee introducir cuando se incorpore a un documento.
Descuento: Campo divido en dos para identificar en caso de descuento de linea si es “L"ineal o “"P"or-
centual y el descuento en si.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

E% 2 76 7 Alta ALT+A Gestion de Descuentos Alta Registros
Proveedor ‘ | Nombre |
Seleccione esta opcién para dar de alta un e
nueva descuento. Rellene los datos solicita- Automatico SN | |
dos y confirme el alta en el botén ACEPTAR. | cenerte 1
s Descripcién

PuIsandq en el bc?ton CANCELAR S @ —
regresara al Menu. Introduzca el Dato Solicitado

Soke | 2.7.6.2. Baja ALT+B v

Seleccione esta opcion para dar de baja la linea seleccionada. Pulse el boton ACEPTAR para confirmar la
baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Mend.

%~ | 2.7.6.3. Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la linea seleccionada. Los campos
modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado de mo-
dificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Mend, si no desea que se
reflejen los cambios pulse el boton CANCELAR.

G | 2.7.6.4. Listado ALT+L

T T

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todas las tarifas de la base de datos.
Aparecera la Ventana con la Seleccidn de listado con las siguientes opciones; si lo desea por impresora,
en Hoja Excel o en fichero PDF, si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o no y si desea
que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola. segun desee, una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente le presenta en la pantalla.

@ 2.7.6.5. Salir ALT+S

Seleccione esta opcidn para salir del menu de Gestion de Descuentos .

N | 2.7.7. Notas ALT+N

Seleccione esta opcion para introducir las notas que desee sobre el Proveedor de Pantalla. Pulse ACEP-
TAR para grabar los cambios y salir, CANCELAR para salir o IMPRESION para emitir las notas por impre-
sora.
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o 2.7.8. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:

Cadigo: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del proveedor.
C.I.F.: Numero de Identificacion Fiscal del proveedor.

Nombre: Nombre.

Grupo Contable: Campo, de |"=#=fe=e

11 caracteres numéricos, e o [ ]
Nombre | Grupo Contable l:l
que se corresponde a la S |
cuenta contable en el pro- Telétonco | ] \ Fax L 1
grama CyEWin Easi |
y es necesario para la op- Direccion \ | o
cién de traspaso. Poblacién \ | Provincia |
contacto Persona de con- N° Vencimientos Zl Dias Entre Vencimientos ljl |:|
t t Descuento 0.00 Dias de Cobro E El E
acto. , , Tarifa
Teléfono: NUmero de telé- [
fonO. ‘Observaciones
s N
Fax: NUmero de fax. Z=
E-Mail: E-Mail del provee-
dor.
Direccion: Direccion.

Poblacién: Poblacién.
D.P.: Codigo Postal. = s/ “« > @
Provincia: Provincia.
Descuento: Descuento que se aplica al subtotal que tenga en la factura.

Vencimiento: Apartado que se divide en tres; el primer campo es el nUmero de vencimientos, el se-
gundo los dias que hay entre vencimientos (si son a 30 - 60 - 90, serian 3 vencimientos cada 30 dias, en
el primer campo un 3y en el segundo un 30) para que de una forma automatica, en la opcién de Venci-
mientos de Proveedor, traspase los pagos a dicha opcidn y el tercero son tres campos para ajustar los
dias de pago del proveedor.

Tarifa: Campo identificativo de la tarifa que se le aplica al proveedor. Muestra su nombre.

Transporte: Campo identificativo del Transporte que utiliza el proveedor. Muestra su nombre.

Notas: Campo alfanumérico para introducir todos los comentarios sobre el proveedor.

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

v

=4 | Baja de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+B

-

e

Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+M

(e
1
\\4

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

ofH#

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

) | 2.7.9. salir ALT+sS

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Proveedores.

? | 2.8. Clientes ALT+F - ALT+C

Seleccione esta opcion para gestionar la Base de Datos de los Clientes sus Mantenimientos, Facturaciones,
Direcciones, Tarifas y Descuentos de la Persona o Entidad Activa. Aparecera la ventana de la gestion con
el menu de opciones en la parte superior, en el resto, una ventana con la tabla de los registros de la base
de datos de clientes y debajo dos tablas con los elementos y facturaciones del cliente seleccionado y en-
cima de la primera hay tres campos para realizar las busquedas dentro de la base de datos, son indepen-

Pagina - 46



FyVWin - Ficheros

Modificacién Listado Mantenimientos

2 R = @ =

Facturaciones  Direcciones Notas Autorizacion Visualizar

-
74

Persona o Entidad Activa: 00000 - PERSONA O ENTIDAD INICIAL

Ejercicio: Fecha: [ 10/10/2017 | Opcién Mend: |Ficheros - Clientes

Buscarpor:  Cédigo Apellidos, Nombre CIF.

Cédigo

Facturaciones

Descripcién Factura

dientes y si introducimos datos en uno, los otros se ponen en blanco, el orden que toma la base es la del
campo en donde se esta introduciendo el dato, cada vez que se introduzca un nimero o letra nuevo se

realizara la busqueda actualizando la tabla del centro.
Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

‘-

2.8.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcidn para dar de alta un nuevo clientes. Rellene el dato correspondiente al codigo del
nuevo cliente y confirme el alta en el boton ACEPTAR. Pulsando en el botén CANCELAR regresara al
Menu de Gestidn de Clientes. Al confirmar el alta, apareceran una ventana con los campos a rellenar.
Una vez finalizada la introduccion de datos, pulse ACEPTAR para terminar la introduccion del nuevo
cliente. El programa volvera a pedir un nuevo codigo de cliente. Incluye el Automatismo de Numeracién

Automatica.

L 1

Yod-

2.8.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcién para dar de baja la ficha de pantalla. Pulse el boton ACEPTAR para confirmar la

baja, o CANCELAR para no reali-

zar el proceso. A continuacion, el

programa volvera al Menu de e = L ‘ _ Bl ‘
Gestion de Clientes. Contaco | oo [
he I 1 \ = I
« - | 2.8.3. Modificacién = =T
‘:/ ALT+M (Residente, E)xtranjero o Unién Europea | | (isica o Qjuridica | | Contrasefia PDF
N° Vencimientos E Dias Entre Vencimientos j' D
passics o —— 5
Seleccione esta opcion para mo- | &= j: e [ ‘ %
dificar los datos correspondientes | s cems ' ]
a la ficha que esté en pantalla. LOS | mwens s i ‘ | et e |
campos modificables apareceran | e I }
en una ventana, permitiendo su osamevaill ‘ I I I | \
modificacion. Cuando haya terminado | amesaen enmpresor ] Después de N en impreses

Tarifa 2

de maodificar datos, pulse el boton

Transporte 2

Empleado 2

ACEPTAR para terminar. Volvera a la
pantalla del Menu de Gestion de
Clientes, si no desea que se reflejen los
cambios pulse el boton CANCELAR. A

Notas

la izquierda del campo de Banco apa-
rece un botdn para buscar el dato.

Introduzea el Dato Solicitado
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e | 2.8.4. Listado ALT+L

=

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todas los clientes de la base de datos.
Aparecera la Ventana con la Seleccién de listado con las siguientes opciones; si desea el listado orde-
nado por nombre o por cédigo, si lo desea por

pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero P

PDF, si es por impresora confirme si quiere vista o e b
preliminar o no y si desea que se impriman las p = o e i
rayas para identificar mejor las lineas del listado. ) © Hoja Excel

También podra introducir los filtros de codigo o © Archivo PDF

nombre que desee. Filtro Codigo Filtro Nombre

Una vez introducidos todos estos datos, pulse fiede |

ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCE- | ™ Lo £EL

LAR para volver al menu. Q§9 a

- Si'lo ha solicitado por pantalla, presentara una

ventana con los datos que cumplan las condicio-

nes anteriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola. segun desee, una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
Citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente le presenta en la pantalla.

IR

\ 2.8.5. Mantenimientos ALT+E

Utilice esta opcidn para introducir todo tipo de aparatos o elementos que necesitan una revision o ins-
peccién periddica. Los campos
que aparecen en la gestion de [ Gesién deMentenimienios

mantenimientos son los si- Cliente [ 1 Nombre I }

. . Elemente |:| Nombre
gUIenteS' Direccién | Poblaciéon | |
Cliente: Campo, 9 caracteres Provincis D Teléfono
alfanumeéricos, identificativo de ;“” ; |

. escripcion
cliente.
Nombre: Nombre del Cliente. Eriienda B ot
Elemento: Campo’ 15 Caracte_ Empleado Mantenimiento Nombre
Empleado Inspeccion Nombre

res alfanuméricos, identificativo

Fecha Alta Contrato Fecha Baja Contrato
del elemento. Puede ser |a ma- Ultimo Mantenimienta Tipo (D)iario, (M)ensual o (A)nual D Periodo E
tricula del Coche, el RAE de un Uttima Inspeccion Tipo (D)iario, (M)ensual o (A)nual D Periodo ljl

ascensor o el numero de basti-
dor de un motor. ‘ S ‘ ‘
Nombre: Nombre del Ele-
mento.

Direccién: Direccion.
Poblacién: Poblacién.
Provincia: Provincia.

D.P.: Codigo Postal.
Telefono: Teléfono.

Tipo: Campo, 40 caracteres alfanuméricos, identificativo del tipo de elemento.

Descripcion: Campo amplio de dos lineas para introducir con mas detalle las caracteristicas del Ele-
mento.

Empleado Averias: Campo, 9 caracteres alfanuméricos, identificativo de empleado que por defecto
aparece cuando se introduzcan averias del elemento.

Nombre: Nombre del Empleado.

Empleado Mantenimiento: Campo, 9 caracteres alfanuméricos, identificativo de empleado que por

s ||| €[> O]

aa
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defecto aparece cuando se introduzcan mantenimientos del elemento.

Nombre: Nombre del Empleado.

Empleado Inspeccion: Campo, 9 caracteres alfanuméricos, identificativo de empleado que por defecto
aparece cuando se introduzcan Inspecciones del elemento.

Nombre: Nombre del Empleado.

Fecha Alta Contrato: Fecha de inicio de operaciones con el elemento.

Fecha Baja Contrato: Fecha de fin de operaciones con el elemento.

Ultimo Mantenimiento: Fecha en que se realizé el Gltimo mantenimiento.

Tipo: Campo de un caracter identificativo de en que periodo es el siguiente mantenimiento pude der:
(A) afios, (M) meses o (D) dias.

Periodo: Campo numérico identificativo del nimero de periodos hay para el siguiente mantenimiento.
Ultima Inspeccion: Fecha en que se realizé la Gltima inspeccion.

Tipo: Campo de un caracter identificativo de en que periodo es la siguiente inspeccién pude der: (A)
anos, (M) meses o (D) dias.

Periodo: Campo numérico identificativo del nimero de periodos hay para la siguiente inspeccion.

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

Sl | 285.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta un nuevo elemento dentro del cliente. Rellene el dato corres-
pondiente al cédigo del nuevo elemento y confirme el alta en el botén ACEPTAR. Pulsando en el boton
CANCELAR regresara al Menu de Gestion de Elementos. Al confirmar el alta, apareceran una ventana
con los campos a rellenar. Una vez finalizada la introduccién de datos, pulse ACEPTAR para terminar la
introduccion del nuevo elemento. El programa volvera a pedir un nuevo cédigo de elemento. Incluye el
Automatismo de Numeracion Automatica.

(e

- | 2.8.5.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja la ficha de pantalla. Pulse el boton ACEPTAR para confirmar la
baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Menu de Gestion
de Elementos.

%= | 285.3 Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la ficha que esté en pantalla. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Menu de Gestion
de Elementos, si no desea que se reflejen los cambios pulse el boton CANCELAR.

w—s | 2854 Listado ALT+L

— Gestién de Mantenimientos Listado de Registros
- ., . . Salida [7] Vista Preliminar

Seleccione esta opcion para obtener los listados relaciona- | 4o B i i
dos con todas los elementos de la base de datos. Apare- © Pantall
cera la Ventana con la Seleccién de listado con las s Ny
siguientes opciones; si desea el listado ordenado por nom- Desde Hasta
bre o por codigo, si lo desea por pantalla, impresora, en e ' =
Hoja Excel o en fichero PDF, si es por impresora confirme Fecha Alta Contrato RN T
si quiere vista preliminar o no y si desea que se impriman e e OL/01/1990 311272050

Ultimo Mantenimiento 01/01/1990 31/12/2050
Uttima Inspeccién 01/01/1990 31/12/2050

las rayas para identificar mejor las lineas del listado. Tam-
bién podra introducir los filtros de elemento, cliente Fecha
Al’ga Contrato, Fecha Baja Contrato, Ultimo Mantenimiento
y Ultima Inspeccion que desee, los campos fecha tienen un
margen muy amplio para que no sean filtro de otros sin darnos cuenta.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si'lo ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.
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- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola. segun desee, una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente le presenta en la pantalla.

>

Seleccione esta opcion y accedera a la siguiente ficha de la base de datos del mismo cliente.

PR

Seleccione esta opcidn y accedera a la anterior ficha de la base de datos del mismo cliente.

@

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Clientes.

2.8.5.5. Siguiente ALT++

2.8.5.6. Anterior ALT +-

2.8.5.7. Salir ALT+S

%= | 2.8.6. Facturacion ALT+F

iy

Seleccione esta opcion para introducir los conceptos habituales que se facturan a un cliente. Los cam-
pos que aparecen en la gestion Facturacion son los siguientes:

Cliente: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativos del cliente.

Nombre: Nombre del Cliente.

Concepto: Campo, de 15 caracteres alfanuméricos, identificativos del concepto o referencia de almacén.
Muiltilinea: Campo informativo para indicar si el concepto tiene mas de una linea en su descripcién o no. Si
consta una “S" el programa solicita el campo “Descripcion Factura Multilinea” y lo imprime si es “N” no.
Descripcion Factura Multilinea: Dato descriptivo para incluir en la factura. Tenga en cuenta que para
salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que tiene que pulsar la tecla de Tabulacion.

Incluir: Campo de filtro para los traspasos automaticos, con (S) se traspasa, con (N) no.

Elemento: Campo, de 15 caracteres alfanuméricos, identificativos del elemento del cliente.

Vencimiento: NUmero control de tres cifras numéricas, es el limite para la inclusion en los traspasos automaticos.

Descripcion Factura: Dato des- s
criptivo para incluir en la fac- i g E )
Concepto ‘ Incluir D Lote Vencimiento lj|
t ura. Elemento I ] Orden [
. . Descripcion Factura Multilinea
Orden: Campo para indicar el - s
nimero de orden en la factura. | peeen rocun
Descripcion Recibo: Dato des-
criptivo para incluir en el recibo. | eeciwesn rearo | e [
N . Precio Venta o_ou‘ ‘ o_oooo‘ Cédigo Dto. '—‘Dmuento D
cantldad Campo para |ntr0du- % LV.A. 0.00| % Recargo Equivalencia [_oo0] % Retencién 0.00
. . Empleado | ‘ ‘ C. Empleado o
cir las unidades. Do | % Emplesde —ow]
o . . Factura Dir. Envio
Precio Venta: Campo para in- o Libres T | S —
troducir el precio de venta. I |
. Otros Impuestos Importes 0.00
Descuento: Campo para intro- [
. . 0.00
ducir el descuento que se apli- :
cara al precio de venta o = ‘ = ‘ | =z | ‘ = ‘ ‘ O ‘ | €« | ‘ > ‘ ‘ o ‘

ingreso. Se divide en tres partes.

El cédigo, el tipo (L) si el descuento es una cantidad fija o (P) si el descuento es un porcentaje del im-
porte del concepto. Descuento es el importe o el porcentaje que se debe aplicar como descuento.

Porcentaje I.V.A.: Porcentaje del I.V.A. que tiene el concepto.
Porcentaje Recargo Equivalencia: Porcentaje del Recargo de Equivalencia que tiene el concepto.
Porcentaje Retencion: Porcentaje de Retencion que tiene el concepto.

Empleado: Campo para introducir el empleado.
Nombre: Campo para introducir el nombre del empleado.
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Cantidad Empleado: Campo para introducir la cantidad de unidades que suman al empleado para rea-
lizar su liquidacion. Por ejemplo: si un empleado realiza un servicio a un cliente y este servicio le repor-
tan 8 horas extras en el apartado CANTIDAD sera 1y en el apartado CANTIDAD EMPLEADO sera 8.
Descripcion Factura: Campo para indicar la descripcién de la factura.

Otros Impuestos / Importes: Apartado para poder introducir en el concepto, cuando se trate de Ven-
tas o Ingresos, impuestos o recargos diferentes al |.V.A.. Se divide en seis campos, tres para descripcio-
nes y tres para importes.

Estas fichas, denominadas facturacion, en el programa recogen los conceptos de facturas que se repiten
en cada periodo, Ej.: un asesor fiscal cobra todos los meses una cuota por servicios prestados, esa ficha
de concepto la incluiria en este apartado, para que con un automatismo que existe en el apartado de
ingresos lo incorpore sin necesidad de que todos los meses lo tenga que realizar, en el apartado de in-
gresos, manualmente.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

Gk | 2867 Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta una nueva Facturacion. Rellene los datos correspondientes al c6-
digo del cliente y el del codigo de concepto. A la derecha de los campos aparecen unos botones para
buscar el dato, confirme el alta en el boton ACEPTAR. Pulsando en el botén CANCELAR, regresara al Menu
de Gestion de Facturaciones de Clientes. Al confirmar el alta, apareceran una ventana con los campos a
rellenar. Una vez finalizada la introduccion de datos, pulse ACEPTAR para terminar la introduccién de la
nueva facturacion. Si el campo MULTILINEA tiene introducido una “S” el programa solicita el campo “Des-
cripcion Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia la introduccién de datos y no entra a modificarlo,
tenga en cuenta que para salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que tiene que pulsar la tecla
de Tabulacion. El programa volvera a pedir un nuevo codigo de cliente y de concepto. Si pulsan la tecla
"+"y posteriormente el INTRO, tanto en cddigo de cliente como de cédigo de concepto, entran a una
ayuda de busqueda en la que se procede igual que en la opcidn de busqueda del menu respectivo. Si se
introduce un codigo, que no existe en la base de datos, le permite crearlo, si lo desea.

—4e | 2.8.6.2. Baja ALT+B

(e

Seleccione esta opcion para dar de baja la ficha de pantalla. Pulse el boton ACEPTAR para confirmar la
baja o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Menu de Gestion
de Facturaciones.

%= | 28.6.3. Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la ficha que esté en pantalla. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el botén ACEPTAR para terminar. Si el campo MULTILINEA tiene introducido
una “S" el programa solicita el campo “Descripcion Factura Multilinea” si se cambia a “N" cambia la in-
troduccién de datos y no entra

a modificarlo, tenga en cuenta | aeme A - | 3
que para salir de este campo | o= 2 [ _—_—— ‘ =
no vale con pulsar ENTER sino | Pesciecion factura 1 B e ]
que tiene que pulsar la tecla descripetn Factur
de Tabulacion. Volvera a la =
pantalla del MenU de Gestion | oecpesnreare |3 ‘ i [ 7]
de Facturaciones, si no desea | e s m—" e e Bl — Y
R ! . % LV.A. 21.00 ‘ % Recargo Equivalencia ‘ 0.00 ‘ % Retencién @
que se reflejen los cambios, Erphede [ | [ \ - Emploado L o
, . Descripcién | % Empleado @
pulse el botén CANCELAR. Si Factura R —
P Campos Libres Unidades por Cantidad
pulsamos la tecla “+" y poste- - | } " p—
riormente INTRO, en cddigo e i 2
de concepto, entramos en una B B0
, Introduzca el Dato Solicitado
ayuda de busqueda donde E
procedemos igual que en la
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opcion de busqueda del menu respectivo, si se introduce un cddigo que no existe en la base de datos,
le permite crearlo. Si lo desea, también tiene la opcion de busqueda pulsando el botén que hay a la de-

recha del campo. Si se cambia el codigo de concepto en pantalla, introducira los datos del nuevo con-

cepto .

e | 2.8.6.4. Listado ALT+L

I T

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todas las facturaciones a clientes de
la base de datos. Aparecera la Ventana con la Seleccién de Listado con las siguientes opciones; si lo
desea por pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero PDF, si es por impresora confirme si quiere
vista preliminar o no, y si desea que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado.
También podra introducir los filtros de cliente o concepto que desee.
Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR

para volver al menu.

- Si'lo ha solicitado por pantalla, presentara una
ventana con los datos que cumplan las condiciones
anteriores y un botdén donde, una vez terminada la
consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preli-
minar “Si", realizara el listado en un fichero tempo-
ral, presentando en pantalla todas las hojas de las
que dispone el listado y la posibilidad de listar,
todas o una sola, segun desee. Una vez terminado
el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR.
Si no solicito vista preliminar el listado sera enviado
directamente a la impresora.

Gestién de Facturaciones Listade de Registros

Salida
@ Impresora
() Pantalla
(7) Hoja Excel
() Archive PDF
Filtro Cliente

JcLENTE L
CLIENTE1

Desde

Hasta 7z

Vista Preliminar
[¥]Impresién con rayas

Filtre Concepte

¥

#

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener

instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

2.8.6.5. Cambios ALT+|

N
NNy
X%

Seleccione esta opcion para cambiar va-
rios campos de las fichas de la base de
datos. Aparecera en la Ventana la Selec-
cion del Cambio, con las siguientes op-
ciones: los filtros de cliente o concepto
que desee y el tipo de como quiere in-
crementar los campos y la variacién nu-
mérica o de texto.

Una vez introducidos todos estos datos,
pulse ACEPTAR para continuar con el
cambio, o CANCELAR para volver a la

Tipo
@) Incremento

() Disminucién

©) Cambio

Desde I
Hasta
Variacion Numérica

Variacién Textos

(©) Disminucién Porcentual

Filtre Cliente

77

Gestion de Facturaciones Facturaciones

Coincidencia Valor Campo () 5

@ No

Campo

Coincidencia Nimero

() Incremento Porcentual

0.0000000
Coincidencia Texto

Filtro Concepto

T
0.0000000

(@ Precio Venta

@ %IV.A

©) % Recargo Equivalencia

() % Retencion

() Descuento

() Cantidad

() Vencimiento

() Importes Otros Impuestos 1
() Importes Otros Impuestos 2
@) Importes Otros Impuestos 3
) Descripcién Factura

©) Descripcién Recibo

©) Otros Impuestos 1

() Otros Impuestos 2

() Otros Impuestos 3

Gestién de Facturacion.

>

2.8.6.6. Siguiente ALT+ +

Seleccione esta opcion y accedera a la siguiente ficha de la base de datos.

2.8.6.7. Anterior ALT +-

PR

2.8.6.8. Salir ALT+S

@

Seleccione esta opcion y accedera a la anterior ficha de la base de datos.

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Facturaciones de Clientes.
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@ 2.8.7. Direcciones ALT+D

Seleccione esta opcidn para introducir los datos de las direcciones adicionales del cliente. Los campos
que aparecen en la gestién de Direcciones son los siguientes:

Los campos que aparecen son los siguientes:

Cliente: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativos del cliente.
Nombre: Nombre del Cliente.

Cadigo: Campo, 9 caracteres alfanuméricos, identificativo de la direccion.
Nombre: Nombre de la Direc-

C i é n Gestion de Direcciones
- : Y . . Cliente __CLIENTEl Nombre MNOMBRE CLIENTE1
Direccion: Direccion. Codigo T MNombre I I
Poblacién: Poblacion. Direccién | or 1
T Poblacién Provincia |:|
D.P.: Codigo Postal. o | l
Provincia: Provincia. Teléfono I | Fax
Contacto: Persona de contacto. | ™™ ‘ ‘ =5 I ‘
Telefono: Teléfono. ; .
[ ] | & oy N
Fax: NUmero del Fax. = l | = } 24 H = H @ H ; H @ ‘

E-Mail: Campo de 50 caracteres
alfanuméricos, para incluir el E-Mail del cliente.
Pais: Consta de dos campos el codigo de tres letras identificativo y un campo textual del Pais del Cliente.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

Sl 2871 Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta una nueva Direccion del cliente. Rellene el dato correspon-
diente al cédigo de la nueva direccion y confirme el alta en el boton ACEPTAR. Pulsando en el botén
CANCELAR regresara al Menu. Al confirmar el alta, apareceran una ventana con los campos a rellenar.
Una vez finalizada la introduccion de datos, pulse ACEPTAR para terminar la introduccion de la nueva
direccién. El programa volveréa a pedir un nuevo codigo de direccion. Incluye el Automatismo de Nume-
racion Automatica.

(s

a4 | 2.8.7.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja la ficha de pantalla. Pulse el boton ACEPTAR para confirmar la
baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Mend.

%= | 2873 Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la ficha que esté en pantalla. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Mend, si no desea
que se reflejen los cambios pulse el botén CANCELAR.

s | 2.8.7.4. Listado ALT+L

¥ T

Gestién de Direcciones Listado de Registros

Seleccione esta opcion para obtener los listados relaciona- | ... ———
dos con todas las direcciones de la base de datos. Apare-  mpresors B et
cera la Ventana con la Seleccién de listado con las it

siguientes opciones; si lo desea por pantalla, impresora, en | © arcnvoror

Hoja Excel o en fichero PDF, si es por impresora confirme si | “;“** p
. . . . . . . iente LIENTE 1 CLIENTE1
quiere vista preliminar o no y si desea que se impriman las | csago —

rayas para identificar mejor las lineas del listado. También

podra introducir los filtros de cliente o codigo que desee.
Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR
para continuar con el listado, o CANCELAR para volver al menu.
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- Si'lo ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola. segun desee, una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente le presenta en la pantalla.

é 2.8.7.5. Siguiente ALT++

Seleccione esta opcion y accedera a la siguiente ficha de la base de datos.

6 2.8.7.6. Anterior ALT +-

Seleccione esta opcion y accedera a la anterior ficha de la base de datos.

) | 2877 salir ALT+s

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Facturaciones de Clientes.

\e] | 2.8.8. Tarifas ALT+I

Seleccione esta opcion para introducir los precios de los conceptos particulares del cliente seleccio-
nado. Los campos que aparecen en la tabla de gestion de Tarifas son:

Concepto: Campo, de 15 caracteres alfanuméri- | e T

cos, identificativos del concepto. | ot — T
Descripcion: Descripcion particular que se desee
introducir cuando se incorpore a un documento.
Importe: Campo para introducir el precio dese-
ado.

Las opciones disponibles en la gestion son las si-
guientes:

% 2.8.8.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta una
nueva Tarifa. Rellene los datos solicitados y con-
firme el alta en el boton ACEPTAR. Pulsando en el
boton CANCELAR regresara al Menu. s]ls]le]l=] 0]

Yot | 2.8.8.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja la linea seleccionada. Pulse el boton ACEPTAR para confirmar la
baja, o CANCELAR para no realizar el proceso.

A continuacion, el programa volverd al Menl. T
Concepto 1
%z | 288.3. Modificacion ALT+M Cedigo i
=, Automatico S/N E
. . ope Descripcion 111
Seleccione esta opcion para mod|flcar Iqs e il =
datos correspondientes a la linea seleccio- Comisisn 0.000000
nada. Los campos modificables apareceran en Introduzca el Dato Solicitado
una ventana, permitiendo su modificacién. & x
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Cuando haya terminado de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la panta-
lla del Mend, si no desea que se reflejen los cambios pulse el boton CANCELAR.

s | 2.8.84. Listado ALT+L

| i

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todas las tarifas de la base de datos.
Aparecera la Ventana con la Seleccidn de listado con las siguientes opciones; si lo desea por impresora,
en Hoja Excel o en fichero PDF, si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o no y si desea
que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola. segun desee, una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente le presenta en la pantalla.

) | 2885 Salir ALT+s

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Tarifas .

% 2.8.9. Descuentos ALT+0

Seleccione esta opcion para introducir los descuentos en los documentos particulares del cliente selec-
cionado. Los campos que aparecen en la tabla de gestion de Descuentos son:

Codigo: Campo, de 3 caracteres alfanu-

méricos, identificativos del Descuento. == ==

Automatico: Campo identificativo para T = et o
introducir el descuento automatica-
mente cuando se selecciona el provee-
dor.

Tipo: 1 descuento de Cabecera y 2 Des-
cuento de Linea.

Concepto: Campo, de 15 caracteres alfa-
numéricos, identificativos del concepto
caso de ser descuento de lineas.
Descripcion: Descripcion particular que
se desee introducir cuando se incorpore
a un documento.

Descuento: Campo divido en dos para
identificar en caso de descuento de linea
si es “L"ineal o "P"orcentual y el des-
cuento en si.

Las opciones disponibles en la gestion son

las siguientes:

Cliente | | Nombre ‘
Sl | 2891 Alta ALT+A e =
o u [
Automético S/N El
Seleccione esta opcion para dar de alta un Concepto
nueva descuento. Rellene los datos solicita- ‘;:"; ‘ —
dos y confirme el alta en el boton ACEPTAR. L e D Semeaas

Pulsando en el boton CANCELAR regresara
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al Mend.

v

== | 2.8.9.2. Baja ALT+B

=

(e

Seleccione esta opcion para dar de baja la linea seleccionada. Pulse el boton ACEPTAR para confirmar la
baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Mend.

%= | 2893 Modificacion ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la linea seleccionada. Los campos

modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado de mo-

dificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Mend, si no desea que se
reflejen los cambios pulse el boton CANCELAR.

= | 28.9.4. Listado ALT+L

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todas las tarifas de la base de datos.
Aparecera la Ventana con la Seleccidn de listado con las siguientes opciones; si lo desea por impresora,
en Hoja Excel o en fichero PDF, si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o no y si desea
que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola. segun desee, una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente le presenta en la pantalla.

@ 2.8.9.5. Salir ALT+S

Seleccione esta opcidn para salir del menu de Gestion de Descuentos .

N | 2.8.10. Notas ALT+N

Seleccione esta opcion para introducir las notas que desee sobre el Cliente de Pantalla. Pulse ACEPTAR
para grabar los cambios y salir, CANCELAR para salir o IMPRESION para emitir las notas por impresora.

O 2.8.11. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:

Cadigo: Campo, 9 caracteres alfanuméricos, identificativo de cliente.

C.L.F.: Cédigo de Identificacion Fiscal de la Persona o Entidad, se compone de dos campos el primero es
la clave ("1" = N.L.F, "2" = Pasaporte, “6" = N.L.LE. y "9" = C.L.F.) y el segundo es el nimero de documento.
Nombre: Nombre.

Contacto: Persona de contacto.

Grupo Contable: Campo, de 11 caracteres numéricos, que se corresponde a la cuenta contable en el
programa CyEWin y es necesario para la opcién de traspaso.

Telefono: Teléfono.

Fax: Numero del Fax.

Direccién: Direccion.

Poblacién: Poblacién.

D.P.: Codigo Postal.

Provincia: Provincia.

E-Mail: Campo de 50 caracteres alfanuméricos, para incluir el E-Mail del cliente.
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Pais: Consta de dos campos el codigo de tres letras identificativo y un campo textual del Pais del Cliente.
R)esiente, (E)xtranjero o (U)nién Europea: Tipo de fiscalidad para la emisién de Facturas Electrdnicas.
(F)isica o (J)uridica: Tipo de Entidad.

Contraseiia PDF: Campo para in-

Visualizar Registro

troducir la contrasefia que se codigo ] i 0 1
desea para abrir los documentos pomere } lc.r..,.,c.,...,.,.e |
del cliente, en blanco no se intro- | rason I ] Fax ]

duce contrasefia. Sz |

Descuento: Descuento que se ::a.c | o ] :W ] | |

aplica a| subtotal que tenga en |a (R)esidente, (E)xtranjero o (Unién Europea D (Pisica o Duridica D Contrasefia PDF

factura. W vencmientos [ 0] Dias Enre Vencimientos o[
Vencimiento: Apartado que se di- | o ? i ,,,—Mf“';«hmh %

vide en tres; el primer campo es el | sneocwe | |

ndmero de vencimientos y el se- s e | ‘ i S
gundo los dias que hay entre los T \ \ Fod [77 ]

Forma de Pago | ‘ ‘ ‘
I

vencimientos (sisona 30-60-90, | . . |

serian 3 vencimientos cada 30 dias, | cmpesusres | Il I[ I |
en el primer campo un 3y en el e | ‘ P — ‘
segundo un 30) para que de una Taita
forma automatica, en la gestion de |
Vencimientos de Clientes, traspase | nes
los pagos a dicha opcion y el ter-
cero son tres campos para ajustar
los dias de cobro del cliente.
Clase: Campo, de 2 caracteres alfa-
numéricos, para la clasificacion de
los clientes, este campo servira de
filtro en posteriores operaciones de automatismos.

Fecha Alta: Fecha de inicio de operaciones con el cliente.

Fecha Baja: Fecha de fin de operaciones con el cliente.

Banco de Cobro: Banco o caja de la Persona o Entidad en la cual realizamos las operaciones del cliente
(uno de nuestros bancos donde se ingresa el dinero del cliente). A continuacion aparece el nombre.
Banco Cliente: Nombre del banco del cliente desde donde realiza sus operaciones.

BIC: Codigo identificativo del banco del cliente para la presentacion de adeudos.

IBAN: Cddigo de la cuenta bancaria del cliente en formato Internacional.

Referencia de Mandato: Campo identificativo para los recibos B2B emitidos hacia el banco del cliente.
Fecha: Campo de fecha de cuando se realizé la aceptaciéon de recibir Mandato B2B.

Forma de Pago: Campo, de dos renglones y unos 40 caracteres cada uno, para introducir la descripcion
de la forma de pago del cliente que deseemos que aparezca en las facturas, se puede decir que es la
transcripcion a letras de los campos de vencimiento.

Descripcion General: Dos Campos para introducir un dato de Descripcidn General para incorporar por
defecto cuando se creen documentos.

Campos Libres: Cuatro Campos para introducir un dato libre para incorporar por defecto cuando se
creen documentos.

Observaciones: Campo, de 72 caracteres alfanuméricos, para incluir algunas observaciones generales sobre
el cliente.

Antes de N° en Impresos: Campo para introducir un dato de antes de nimero para incorporar por de-
fecto cuando se creen documentos.

Después de N° en Impuestos: Campo para introducir un de Después de niUmero para incorporar por
defecto cuando se creen documentos.

Tarifa: Campo para introducir la tarifa para incorporar por defecto cuando se creen documentos. Mues-
tra el Nombre.

Transporte: Campo para introducir el transporte para incorporar por defecto cuando se creen docu-
mentos.Muestra el Nombre.

Empleado: Campo para introducir el empleado por defecto para incorporar por defecto cuando se
creen documentos. Muestra el Nombre.

Notas: Campo alfanumérico para introducir todos los comentarios sobre el cliente.

slle|el|>]0]

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:
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‘=% | Baja de Registro. Proceso idéntico al del mend. ALT+B
%z~ | Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del mend. ALT+M

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

ofH#]

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

) | 2.8.12. salir ALT+S

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Clientes.
2.9. Compradores ALT+F - ALT+M

Seleccione esta opcidn para gestionar la Base de Datos de los Compradores sus Direcciones, Tarifas y Des-
cuentos de la Persona o Entidad Activa. Aparecera la ventana de la gestion con el menu de opciones en
la parte superior, en el resto, una ventana con la tabla de los registros de la base de datos de compradores
y debajo una tabla con las direcciones del comprador seleccionado y encima de la primera hay tres campos

Visualizar salir

. 2 @

Persona o Entidad Activa: 00000 - PERSONA O ENTIDAD INICIAL Ejercicio: Fecha: [ 02/11/2019 | Opcién Meni: |Ficheros - Compradores

Nombre Teléfono Poblacién DP.

para realizar las busquedas dentro de la base de datos, son independientes y si introducimos datos en
uno, los otros se ponen en blanco, el orden que toma la base es la del campo en donde se esta introdu-
ciendo el dato, cada vez que se introduzca un niUmero o letra nuevo se realizara la busqueda actualizando
la tabla del centro.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

{ﬁ, 2.9.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta un nuevo comprador. Rellene el dato correspondiente al cdédigo
del nuevo comprador y confirme el alta en el botén ACEPTAR. Pulsando en el boton CANCELAR regre-
sara al Menu de Gestion de Compradores. Al confirmar el alta, apareceran una ventana con los campos
a rellenar. Una vez finalizada la introduccién de datos, pulse ACEPTAR para terminar la introduccion del
nuevo Comprador. El programa volvera a pedir un nuevo cddigo. Incluye el Automatismo de Numera-
cion Automatica.
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L.Z. | 2.9.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja la ficha de pantalla. Pulse el boton ACEPTAR para confirmar la
baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Menu de Gestion
de Compradores.

2.9.3. Modificacion Chion ] cr [LNE Jin )

e

=7 | ALT+M e - ‘
Teléfono | | | Fax ’—‘

Seleccione esta opcion para modificar :::c “or I_l‘ meci, i

los datos correspondientes a la ficha = | = H=N

que esté en pantalla. Los campos Mo- | s L e 1) \['ln" ‘D i () |

dificables apareceran en una ventana, Tarifa ? | | Comision 0.000000

permitiendo su modificacion. Cuando :,":e:&, | | I | l

haya terminado de modificar datos, Campes Libres Il I I \

pulse el botén ACEPTAR para terminar. |

Volvera a la pantalla del Menu de Ges-

tion de Compradores, si no desea que

se reflejen los cambios pulse el boton —

CANCELAR.

G | 2.9.4. Listado ALT+L

| i

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todas los Compradores de la base de
datos. Aparecera la Ventana con la Seleccion de listado con las siguientes opciones; si desea el listado
ordenado por nombre o por codigo, si lo desea por pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero PDF,
si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o no y si desea que se impriman las rayas para
identificar mejor las lineas del listado. También podra introducir los filtros de codigo o nombre que
desee.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si'lo ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola. segun desee, una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
cité vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente le presenta en la pantalla.

@ 2.9.5. Direcciones ALT+D

Seleccione esta opcidn para introducir los datos de las direcciones adicionales del comprador. Los cam-
pos que aparecen en la gestion de Direcciones son los siguientes:

Los campos que aparecen son los siguientes:

Comprador: Campo, de 9 caracte- ———
res alfanuméricos, identificativos i | Nombre | |
del comprador. G | =i |
. Direccién ‘ DP. |—1
Nombre: Nombre del Comprador. | sousasn ] pownia [ ]
Codigo: Campo, 9 caracteres alfa- | e |
numéricos, identificativo de la di- ::h. | l‘ :“ .l \
reccion.
Nombre: Nombre de la Direccién. ‘ ' ‘ ‘ s ‘ ‘ -y ‘ ‘ — ‘ ‘ = ‘ ‘ = ‘ ‘ () ‘
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Direccion: Direccién.

Poblacion: Poblacion.

D.P.: Codigo Postal.

Provincia: Provincia.

Contacto: Persona de contacto.

Telefono: Teléfono.

Fax: Numero del Fax.

E-Mail: Campo de 50 caracteres alfanuméricos, para incluir el E-Mail del cliente.

Pais: Consta de dos campos el cédigo de tres letras identificativo y un campo textual del Pais del Com-
prador.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

b |29.5.7. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta una nueva Direccion del Comprador. Rellene el dato correspon-
diente al cédigo de la nueva direccion y confirme el alta en el boton ACEPTAR. Pulsando en el botén
CANCELAR regresara al Menu. Al confirmar el alta, apareceran una ventana con los campos a rellenar.
Una vez finalizada la introduccion de datos, pulse ACEPTAR para terminar la introduccion de la nueva
direccién. El programa volvera a pedir un nuevo codigo de direccion.

([~

w4 | 2.9.5.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja la ficha de pan- & Desea Dar de Baja a Diraccién del Cliente
talla. Pulse el boton ACEPTAR para confirmar la baja, o i
CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, « ®

el programa volvera al Menu.

%= | 29.5.3 Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la ficha que esté en pantalla. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Mend, si no desea
que se reflejen los cambios pulse el botén CANCELAR.

= | 2954 Listado ALT+L

- |

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todas las direcciones de la base de
datos. Aparecera la Ventana con la Seleccion de listado con las siguientes opciones; si lo desea por
pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero PDF, si es por impresora confirme si quiere vista prelimi-
nar o no y si desea que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado. También podra
introducir los filtros de cliente o codigo que desee.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si'lo ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si", realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola. segun desee, una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente le presenta en la pantalla.

9 2.9.5.5. Siguiente ALT++

Seleccione esta opcion y accedera a la siguiente ficha de la base de datos.
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6 2.9.5.6. Anterior ALT +-

Seleccione esta opcion y accedera a la anterior ficha de la base de datos.

€ | 2957 salirALT+s

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Facturaciones de Compradores.

@' | 2.9.6. Tarifas ALT+I

Seleccione esta opcion para intro- [ seme

ducir los precios de los conceptos | @ Mombe
particulares del cliente seleccio- e Z s = S
nado. Los campos que aparecen en
la tabla de gestion de Tarifas son:

Concepto: Campo, de 15 caracte-
res alfanuméricos, identificativos
del concepto.

Descripcion: Descripcion particular
que se desee introducir cuando se
incorpore a un documento.
Importe: Campo para introducir el
precio deseado.

Comision: Campo para introducir
la comision por defecto de las li-
neas.

Las opciones disponibles en la ges- : ’
tion son las siguientes: ‘ ‘ ‘

[wlle]le]

il

Sl [ 2961 Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta una nueva Tarifa. Rellene los datos solicitados y confirme el alta
en el botdn ACEPTAR. Pulsando en el boton CANCELAR regresaréa al Mend.

(s

2. | 2.9.6.2 Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja la linea seleccionada. Pulse el boton ACEPTAR para confirmar la
baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Mend.

-

%= | 29.6.3. Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la linea seleccionada. Los campos
modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado de mo-
dificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Mend, si no desea que se
reflejen los cambios pulse el boton CANCELAR.

s | 29.64. Listado ALT+L

1

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todas las tarifas de la base de datos.
Aparecera la Ventana con la Seleccidn de listado con las siguientes opciones; si lo desea por impresora,
en Hoja Excel o en fichero PDF, si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o no y si desea
que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
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una sola. segun desee, una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente le presenta en la pantalla.

&) | 2965 salir ALT+s

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Tarifas .

% 2.9.7. Descuentos ALT+0

Seleccione esta opcion para introducir los descuentos en los documentos particulares del Comprador
seleccionado. Los campos que aparecen en la tabla de gestién de Descuentos son:

Codigo: Campo, de 3 caracteres al-
fanuméricos, identificativos del Des-

Comprador |:| Nombre

Codigo | Automitico Tipo Concepto Descripcién Descuento Comisién

cuento.

Automatico: Campo identificativo
para introducir el descuento auto-
maticamente cuando se selecciona el
proveedor.

Tipo: 1 Descuento de Cabecera y 2
Descuento de Linea.

Concepto: Campo, de 15 caracteres
alfanumeéricos, identificativos del
concepto caso de ser descuento de
lineas.

Descripcion: Descripcion particular
que se desee introducir cuando se
incorpore a un documento. \ % \ & H & H = H @ \

Descuento: Campo divido en dos
para identificar en caso de descuento de linea si es “L"ineal o "P"orcentual y el descuento en si.
Comision: Campo para introducir la comisién por defecto de las lineas.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

Sl | 29.7.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta un nueva descuento. Rellene los datos solicitados y confirme el
alta en el boton ACEPTAR. Pulsando en el botdon CANCELAR regresara al Menu.

Gl

=4= | 2.9.7.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja la linea seleccionada. Pulse el boton ACEPTAR para confirmar la
baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Mend.

-

%=/ | 29.7.3. Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la linea seleccionada. Los campos
modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado de mo-
dificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Mend, si no desea que se
reflejen los cambios pulse el boton CANCELAR.

G | 290.7.4. Listado ALT+L

T T

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todas las tarifas de la base de datos.
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Aparecera la Ventana con la Seleccidn de listado con las siguientes opciones; si lo desea por impresora,
en Hoja Excel o en fichero PDF, si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o no y si desea
que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola. segun desee, una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente le presenta en la pantalla.

)

Seleccione esta opcidn para salir del menu de Gestion de Descuentos .

2.9.7.5. Salir ALT+S

2.9.8. Notas ALT+N

Seleccione esta opcion para introducir las notas que desee sobre el Comprador de Pantalla. Pulse ACEP-
TAR para grabar los cambios y salir, CANCELAR para salir o IMPRESION para emitir las notas por impre-
sora.

o,

Los campos que aparecen son los siguientes:

2.8.9. Visualizar ALT+Z

Caodigo: Campo, 9 caracteres alfanuméricos, identificativo de Comprador.
C.L.F.: Cédigo de Identificacion Fiscal de la Persona o Entidad, se compone de dos campos el primero es
la clave ("1" = N.LLF, "2" = Pasaporte, “6" = N.LLE. y "9" = C.L.F.) y el segundo es el nimero de documento.

Nombre: Nombre.
Contacto: Persona de contacto.

Visualizar Registro

Cédigo —| CLE D l—‘
Telefono: Teléfono. e } \ |
, ntacto
Fa!x: NL.J[nero‘deI F?X. Tetons I ] ax ]
Direccion: Direccion. Difecciny ‘ | | ‘
., ., Poblacién DP. Provincia
Poblacién: Poblacion. i ] e [ |
D'P.: C(')dlgo Postal. N° Vencimientos j| Dias Entre Vencimientos E D Dias de Cobro E E E
. . . . Banco Comprador ‘ IBAN‘ ‘
Provincia: Provincia. Tait ] | Comision o000

E-Mail: Campo de 50 caracteres
alfanuméricos, para incluir el E-
Mail del Comprador.

Pais: Consta de dos campos el co-
digo de tres letras identificativo y
uno textual para Pais.
Vencimiento: Apartado que se di-
vide en tres; el primer campo es el
numero de vencimientos y el se-
gundo los dias que hay entre los

Empleado
Descripeién General

Campos Libres

Notas

o] €][3][@]

vencimientos (si son a 30 - 60 - 90, serian 3 vencimientos cada 30 dias, en el primer campo un 3y en el
segundo un 30) para que de una forma automatica, en la gestion de Vencimientos de Compradores,
traspase los pagos a dicha opcion y el tercero son tres campos para ajustar los dias de cobro.

Banco Comprador: Nombre del banco del Comprador desde donde realiza sus operaciones.

IBAN: Cddigo de la cuenta bancaria del Comprador en formato Internacional.
Tarifa: Campo para introducir la tarifa para incorporar por defecto cuando se creen documentos. Mues-

tra el Nombre.

Comision: Campo para introducir la comisién por defecto de las lineas.
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Empleado: Campo para introducir el empleado por defecto para incorporar por defecto cuando se
creen documentos. Muestra el Nombre.

Descripcion General: Dos Campos para introducir un dato de Descripcidn General para incorporar por
defecto cuando se creen documentos.

Campos Libres: Cuatro Campos para introducir un dato libre para incorporar por defecto cuando se
creen documentos.

Notas: Campo alfanumérico para introducir todos los comentarios sobre el Comprador.

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

-

Z. | Baja de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+B
Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+M

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

e[vjeF T

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

@) | 2.9.10. salir ALT+S

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Compradores.
2.10. Transportistas ALT+F - ALT+R

Seleccione esta opcidn para gestionar la Base de Datos de los Transportistas de la Persona o Entidad
Activa. Aparecera la ventana de la gestién con el menu de opciones en la parte superior, en el resto, una

00000 - PERSONA O ENTIDAD INICIAL | Ejercicio: Fecha: 02/11/2019 | Opcién Menii:  [Ficheros - Transportistas

Codigo | Apellidos, Nombre ‘

ventana con la tabla de los registros de la base de datos y encima de esta hay dos campos para realizar
las busquedas dentro de la base de datos, son independientes y si introducimos datos en uno, el otro se
pone en blanco, el orden que toma la base es la del campo en donde se esta introduciendo el dato, cada
vez que se introduzca un niumero o letra nuevo se realizara la busqueda actualizando la tabla del centro.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:
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14} 2.10.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta un nuevo transportista. Rellene el dato correspondiente al c6-
digo del nuevo transportista y confirme el alta en el boton ACEPTAR. Pulsando en el botén CANCELAR
regresara al Menu de Gestion de Transportistas. Al confirmar el alta, apareceran una ventana con los
campos a rellenar. Una vez finalizada la introduccion de datos, pulse ACEPTAR para terminar la intro-
duccion del nuevo transportista. El programa volvera a pedir un nuevo codigo de transportista. Incluye
el Automatismo de Numeracién Automatica.

(e

%= | 2.10.2. Baja ALT+B

=

Seleccione esta opcion para dar de baja la ficha seleccionada. Pulse el botdn ACEPTAR para confirmar la
baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacién, el programa volvera al Menu de Gestién de
Transportistas.

Modifieacion Registro

o e .. Cédigo —‘ CLE 1.-N.LE. “ ’—‘
%= | 2.10.3. Modificacion ALT+M | rense ] a \
Contacto ‘
. ., - Teléfono ‘ ‘ ‘ Fax
Seleccione esta opcidn para modificar Dirsccion ] [
. . Poblacién D.P. Provincia
los datos correspondientes a la ficha i | I‘:l e § ] ,—\—

que esté seleccionada. Los campos mo- | "=
dificables apareceran en una ventana,
permitiendo su modificacién. Cuando
haya terminado de modificar datos,
pulse el botén ACEPTAR para terminar. Inroduza t Dato Slictado
Volvera a la pantalla del Menu de Ges-

tion de Transportistas, si no desea que
se reflejen los cambios, pulse el boton CANCELAR.

e | 2.10.4. Listado ALT+L

- |

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todas los Transportistas de la base de
datos. Aparecera la Ventana con la Seleccion de Listado con las siguientes opciones; si desea el listado
ordenado por nombre o por cédigo, si lo desea por pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero PDF,
si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o no, y si desea que se impriman las rayas para
identificar mejor las lineas del listado. También podra introducir los filtros de codigo o nombre que
desee.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si'lo ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

N | 2.105. Notas ALT+N

Seleccione esta opcion para introducir las notas que desee sobre el Transportista de Pantalla. Pulse
ACEPTAR para grabar los cambios y salir, CANCELAR para salir o IMPRESION para emitir las notas por
impresora.

O 2.10.6. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:
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Caodigo: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del Transportista.
C.I.F.: Numero de Identificacién Fiscal del Transportista.

Nombre: Nombre.

Visualizar Registro

Contacto: Persona de contacto. catigo ] i o ]
Teléfono: Numero de teléfono. e I \ |
Fax: Numero de fax. Tlétons T ] = ——
E-Mail: E-Mail del Transportista. P [ —

. .. N ., Poblacién ] P [ | Provinca
Direccion: Direccion. Emai | e ] ]

Notas

Poblacion: Poblacion.

D.P.: Codigo Postal.

Provincia: Provincia.

E-Mail: E-Mail del Transportista.

Pais: Consta de dos campos el cddigo de

|| v|e|[>] 0]

tres letras identificativo y un campo textual
del Pais del Transportista.
Notas: Campo alfanumérico para introducir todos los comentarios sobre el Transportista.

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

L 1

Baja de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+B
Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+M

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

of¥ el

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

) | 2.10.7. salir ALT+S

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Transportistas.
2.11. Clausulas y Estipulaciones en Presupuestos ALT+F - ALT+U

Seleccione esta opcién para gestionar la Base de Datos de las Clausulas de Presupuestos de la Persona o
Entidad Activa. Aparecera la ventana de la gestién con el menu de opciones en la parte superior, en el
resto, una ventana con la tabla de los registros de la base de datos y encima de esta hay un campo para

isualiza salir
Persona o Entidad Activa: 00002 - AISLANTES ELECTRICOS HERMON SL Ejercicio: Fecha: [ 11/10/2017 | Opcién Menii:  [Ficheros - Clatsulas y Estipulaciones en Presupuestos

Doble Clic del Ratén o Enter en Cualquier Linea para Ver la Ficha Completa

Texto
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realizar las busquedas dentro de la base de datos, cada vez que se introduzca un nimero o letra nuevo
se realizara la busqueda actualizando la tabla del centro.
Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

§ 2.11.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta una nueva ficha. Rellene los datos correspondientes al codigo,
titulo y texto de la clausula o estipulacion, confirme el alta con el boton ACEPTAR, para crearla. Pul-
sando en el botén CANCELAR regresara al Menu de Gestion de Clausulas y Estipulaciones sin crear nin-
guna ficha. Incluye el Automatismo de Numeracion Automatica.

+4s | 2.11.2. Baja ALT+B

m

Seleccione esta opcion para dar de baja la ficha seleccionada. Pulse el boton ACEPTAR para confirmar la
baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Menu de Gestion
de Clausulas y Estipulaciones.

%= | 2.11.3. Modificacién ALT+M e
= Cédigo y—\

Titulo [

Seleccione esta opcion para modificar el titulo y el texto de la
ficha que esté seleccionada. Cuando haya terminado de modificar,
pulse el botén ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del
Menu de Gestion de Clausulas y Estipulaciones, si no desea que se
reflejen los cambios pulse el boton CANCELAR.

O 2.11.4. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:

Cadigo: Campo, de 15 caracteres alfanuméricos, identificativos de
la clausula o Estipulacion.

Titulo: Titulo de la Clausula o Estipulacion.

Texto Adicional: Serie de lineas que compondran el texto de la
Clausula o Estipulacion. | =1 ‘

v €e|[»]0]

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

-~ | Baja de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+B

Gl

Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+M

e
il
'\n

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

o]

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

@) | 2.11.5.salir ALT+S

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Clausulas y Estipulaciones.

2.12. Tarifas ALT+F - ALT+I

Seleccione esta opcion para gestionar las tarifas de la Persona o Entidad Activa. Aparecera la ventana de
la gestion con el menl de opciones en la parte superior, en el resto, una ventana con la tabla de los re-
gistros de la base de datos, debajo otra con las lineas de la tarifa seleccionada, encima de la primera hay
dos campos para realizar las busquedas dentro de la base de datos, son independientes y si introducimos
datos en uno, el otro se pone en blanco, el orden que toma la base es la del campo en donde se esta in-
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Modificacién Insertar gliminar Modificar Copiar Cambios Listado

g S S~ =) 0 b @

S =) S s 0 =

Persona o Entidad Activa: 00000 - PERSONA O ENTIDAD INICIAL Ejercicio: Fecha: [ 02/11/2019 | Opcién Meni: |Ficheros - Tarifas

Descripcién ‘

7

Descripcién Precio Unidad Comisién
130.00 0.000000

troduciendo el dato, cada vez que se introduzca un nimero o letra nuevo se realizara la busqueda actua-
lizando las tablas.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

Sfe | 2.12.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcidn para dar de alta un nueva tarifa. Rellene los datos que le solicita, si en el campo
“Introducir Datos De la Base de Conceptos” introduce una “S” el programas incorporara automatica-

mente todos los conceptos que estén entre el filtro de conceptos, confirme el alta con el botén ACEP-
TAR. Pulsando en el

4 Alta Registros
boton CANCELAR —
, , Cédi Ti B Descripcid
regresara al Menu oo [ ] Tee [i] venmas ripcion | ‘
Incluir Datos De la Base de Conceptos EI Filtro Concepto Desde > | Hasta | 7 |

de Gestion de Tari-
fas. Al confirmar el Introduzea los Datos Solicitad
alta, primero pre- o 8
senta en pantalla los
conceptos introdu-

cidos automatica- i
mente dejando Cdgo  [12 | Tee 1] Deseripeion |1 |
modificar los datos ok s P ]

licitando confir- i I |
Tacic I —T)
macion para pasar B o

al siguiente. Puede
saltar proceso pul- o 3‘
sando el botén
CANCELAR. Para terminar el alta presenta una ventana solicitando la introduccién de conceptos ma-
nualmente, introduzca los datos solicitados confirme el alta con el boton ACEPTAR. Pulsando en el
botén CANCELAR regresara al Menu de Gestion de Tarifas. Incluye el Automatismo de Numeracién Au-
tomatica.

\af= | 2.12.2.Baja ALT+B

Seleccione esta opcidn para dar de baja la Tarifa seleccionado. Pulse el boton ACEPTAR para confirmar
la baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Menu de Ges-
tién de Tarifas.
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¥

%z | 2.12.3. Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a los datos generales de la Tarifa. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Menu de Gestidn
de Tarifas, si no desea que se reflejen los cambios pulse el boton CANCELAR.

%ﬁ, 2.12.4. Insertar ALT+I

Seleccione esta opcion para incluir nuevas lineas a la tarifa seleccionada. Aparecera una ventana con los
campos a rellenar, si en el campo “Introducir Datos De la Base de Conceptos” introduce una “S” el pro-
gramas incorporara automaticamente todos los conceptos que estén entre el filtro de conceptos, con-
firme el alta con el
botén ACEPTAR. Pul-
sando en el boton - : —
AN L AR regresard | || [ Y I )
al Menu de Gestion de :

Tarifas. Al confirmar la
insercion, primero pre-
senta en pantalla los
conceptos introduci-
dos automéaticamente
dejando modificar los
datos y solicitando
confirmacion para
pasar al siguiente.
Puede saltar proceso
pulsando el boton
CANCELAR. Para termi-
nar el alta presenta
una ventana solici-
tando la introduccién
de conceptos manual-
mente, introduzca los
datos solicitados con-
firme el alta con el 2
boton ACEPTAR. Pul- | U | J LT/
sando en el boton Lt i inmsili =

CANCELAR regresara v *
al Menu de Gestion de
Tarifas.

EI_-,.“; 2.12.5. Eliminar ALT+E

=

Alta Registros

Cédigo |12 \ Tipo m ‘VENTAS | Descripcién \1 \

Concepto Descripcion Precio Unidad Comisién

Seleccione esta opcion para eliminar la linea resaltada de la tarifa seleccionado. Aparecera solicitando la
confirmacion de la baja, pulse ACEPTAR para eliminar la linea, o CANCELAR para no eliminar la linea.

%—_-‘,"/ 2.12.6. Modificar ALT+F

Seleccione esta opcion para modificar la linea resaltada de la tarifa seleccionado. Aparecera una ven-
tana, con los campos de la linea a modificar. Cuando haya terminado de modificar datos, pulse el boton
ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Menu de Gestidn de Tarifas, si no desea que se refle-
jen los cambios pulse el boton CANCELAR.

T2 | 212.7. Copiar ALT+C  [Goom

Tarifa Origen | 7 Descripcién ‘1 ‘
Tarifa Destino | l:| Descripcién I |

Introduzca los Datos Solicitados

una tarifa en otra que no exista.

Seleccione esta opcidn para copiar
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Aparecera una ventana, con los campos a introducir. Rellenelos y pulse el boton ACEPTAR para realizar
la copia. Volvera a la pantalla del Menu de Gestidn de Tarifas, si no desea realizarla pulse el botén
CANCELAR.

e Listade de Registros
0, | 2.12.8. Cambios ALT+I . —
® Incremento (®) Precio Unidad
Seleccione esta opcion para modificar el campo Precio O Disminucisn O Comisién
Unidad o Comision de un determinado nimero de regis- L lb-rarnout Pascantha

O Disminucién Porcentual

tros que estén en un filtro de conceptos de la tarifa selec-

O Cambio
cionada. Aparecera una ventana, con los campos a _
. . h Filtro Concepto
rellenar. Cuando haya terminado de introducir datos, Dese [ ] Varadién Numicia
pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la panta- | vesta [z | 0.0000000

lla del MenU de Gestidn de Tarifas, si no desea realizar
cambios pulse el boton CANCELAR.

Introduzca los Datos Solicitados

v | X

== | 2.12.9. Listado ALT+L

=

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con las lineas de la Tarifa seleccionada.
Aparecera la Ventana con la Seleccién de Listado con las siguientes opciones; si lo desea por impresora,
en Hoja Excel o en fichero PDF, si es por esta impresora confirme si quiere vista preliminar o no y si
desea que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado. También podra introducir
los filtros de conceptos.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si'le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si", realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

) | 2.12.10. salir ALT+S

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Tarifas.

2.13. Descuentos ALT+F - ALT+D

Seleccione esta opcién & €&
para gestionar la Base de |..r s i (o)) e
Datos de los Descuentos
Generales de la Persona o
Entidad Activa. Aparecera
la ventana de la gestidn
con el menu de opciones
en la parte superior, en el
resto, una ventana con la
tabla de los registros de la
base de datos y encima de
esta hay un campo para re-
alizar las busquedas dentro
de la base de datos, cada
vez que se introduzca un
numero o letra nuevo se realizara la busqueda actualizando la tabla del centro.
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Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

Sl | 2.13.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta una nueva ficha. Rellene los datos solicitados, confirme el alta
con el botdn ACEPTAR, para crearla. Pulsando en el boton CANCELAR regresara al Menu de Gestién de
Descuentos sin crear ninguna ficha.

A

== | 2.13.2. Baja ALT+B

(Gl

Seleccione esta opcion para dar de baja la ficha seleccionada. Pulse el boton ACEPTAR para confirmar la
baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Menu de Gestion
de Descuentos.

-

%= | 2.13.3. Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar  [F50
la ficha que esté seleccionada. Cuando | csdige [ ]
haya terminado de modificar, pulse el Automaticos/N [ |
boton ACEPTAR para terminar. Volvera | Pescriecién

a la pantalla del Menu de Gestién de Pescuento
Descuentos, si no desea que se reflejen
los cambios pulse el boton CANCELAR. « x

Introduzca el Dato Solicitado

== | 2.13.4. Listado ALT+L

L T

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con los descuentos de la base de datos.
Aparecera la Ventana con la Seleccién de Listado con las siguientes opciones; si lo desea por impresora,
en Hoja Excel o en fichero PDF, si es por esta impresora confirme si quiere vista preliminar o no y si
desea que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

) | 2.13.5.salir ALT+S

Seleccione esta opcidn para salir del menu de Gestion de Descuentos.
2.14. Promociones y Ofertas ALT+F - ALT+N

Seleccione esta opcidn para gestionar la Base de Datos de las Promociones y Ofertas de la Persona o En-
tidad Activa. Aparecera la ventana de la gestién con el menu de opciones en la parte superior, en el resto,
una ventana con la tabla de los registros de la base de datos y encima de esta hay tres campos para re-
alizar las busquedas dentro de la base de datos, son independientes y si introducimos datos en uno, el
resto se pone en blanco, el orden que toma la base es la del campo en donde se esta introduciendo el
dato, cada vez que se introduzca un nimero o letra nuevo se realizara la bdsqueda actualizando la tabla
del centro.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:
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ata Baja Modificacién Listado Visualizar salir

g & £ = ©© 0

N 2.14.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcidn para dar de alta un nueva Promocidn. Rellene el dato correspondiente al codigo
de la nueva Promocion y confirme el alta en el boton ACEPTAR. Pulsando en el botén CANCELAR regre-
sara al Menu de Gestion de Promociones. Al confirmar el alta, apareceran una ventana con los campos
a rellenar. Una vez finalizada la introduccién de datos, pulse ACEPTAR para terminar la introduccién de
la nueva Promocion. El programa volvera a pedir un nuevo cédigo de Promocion. Incluye el Automa-
tismo de Numeracion Automatica.

s

% | 2.14.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcién para dar de baja la ficha seleccionada. Pulse el boton ACEPTAR para confirmar la
baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Menu de Gestidn de
Promociones y Ofertas.

%= | 2.14.3. Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcidon para modificar los datos correspondientes a la ficha que esté seleccionada. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacién. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el botén ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Menu de Gestidn
de Promociones y Ofertas, si no desea que se reflejen los cambios, pulse el boton CANCELAR.

et | 2.14.4. Listado ALT+L

=

Seleccione esta opcidn para obtener los listados relacionados con todas las Promociones y Ofertas de la
base de datos. Aparecera la Ventana con la Seleccién de Listado con las siguientes opciones; si desea el
listado ordenado por nombre, por codigo o fecha, si lo desea por pantalla, impresora, en Hoja Excel o
en fichero PDF, si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o no, y si desea que se impriman
las rayas para identificar mejor las lineas del listado. También podra introducir los filtros de cédigo o
concepto que desee.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al mend.

- Si lo ha solicitado por pantalla, presentard una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botdn donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o

Pagina - 72



FyVWin - Ficheros

una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

O 2.14.5. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:

Codigo: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo de la Promocion u Oferta.
Descripcion: Campo, de 50 caracteres alfanuméricos, identificativo de la Promocion u Oferta.
Concepto: Campo

identificativo del con- Lol

cepto al que se le aplica | cé4se L ] Dascpctcs \ |

la Promocién u Oferta. Concspts [ ]|  Descripcénfectm | |

D . o, F t . Nueva Linea D Preguntar Antes [I Descripcion Recibo ‘ ‘
escripcion Factura. o T rechanma 7| Fehasss 77

Campo identificativo Precia Wenta 30| Descripe. Dto. B Desents | 00q]
el concepto que apa- Cantidad 0 Minime 0| Comisién 0.000000

del pto que ap 9 9 [ oooom)]

recera en el documento

que se incorpore la Pro- < & @_ é @

mocién u Oferta.

Nueva Linea: Campo
identificativo para informar si se desea que la promocién se refleje sobre la linea del documento o se
realice una nueva compensatoria.

Preguntar Antes: Campo identificativo para informar si se desea confirmacion antes de incluir una
oferta.

Descripcion Recibo: Campo identificativo del concepto que aparecera en el documento que se incor-
pore la Promocion u Oferta.

Tipo: Campo identificativo del tipo de la oferta: 1.- Cambio de precio. 2.- % Descuento. 3.- Disminucion
de Precio. 4.- Cambio de Cantidad.

Fecha de Alta: Campo identificativo del inicio de la Promocién u Oferta.

Fecha de Baja: Campo identificativo del fin de la Promocion u Oferta.

Precio de Venta: Campo identificativo para los tipos 1y 3 de las Promociones u Ofertas.

Descrip Dto.: Campo identificativo para el tipo 2 de las Promociones u Ofertas. “L" lineal y "P" porcen-
tual.

Descuento: Campo identificativo para el tipo2 de las Promociones u Ofertas. Importe del descuento.
Cantidad: Campo identificativo para el tipo 4 de las Promociones u Ofertas. Unidades finales.

Minimo: Campo identificativo para el tipo 4 de las Promociones u Ofertas. Minimo requerido para apli-
car la cantidad final.

Comision: Campo identificativo de comision de la linea si interviene un Comprador.

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

—4. | Baja de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+B

-

(s

(s

N

Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+M

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

ol

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

) | 2.14.6.salir ALT+S

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Promociones y Ofertas.

Pagina - 73



FyVWin

2.15. Textos para Campo Libre y Descripcion General ALT+F - ALT+X

Seleccione esta opcion para gestionar la Base de Datos de los Textos para Campo Libre y Descripcién Ge-
neral de la Persona o Entidad Activa. Aparecera la ventana de la gestion con el menu de opciones en la
parte superior, en el resto, una ventana con la tabla de los registros de la base de datos y encima de esta

io: [ 2019 | Fecha: [ 02/11/2019 | Opcién Menii: [Ficheros - Textos para Campo Libre y Descripei

hay un campo para realizar las busquedas dentro de la base de datos, cada vez que se introduzca un nud-
mero o letra nuevo se realizara la busqueda actualizando la tabla del centro.
Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

Sel. [ 2.15.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta una nueva ficha. Rellene los datos solicitados, confirme el alta
con el botén ACEPTAR, para crearla. Pulsando en el boton CANCELAR regresara al Menu de Gestién de
Textos sin crear ninguna ficha.

\=%= | 2.15.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja la ficha seleccionada. Pulse el boton ACEPTAR para confirmar la
baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Menu de Gestion
de Textos.

ifi®

| 2.15.3. Modificacion ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar la ficha que esté seleccionada. Cuando haya terminado de modi-
ficar, pulse el botén ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Menu de Gestion de Textos, si no
desea que se reflejen los cambios pulse el boton CANCELAR.

= | 2.15.4. Listado ALT+L

- |

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con los textos de la base de datos. Apare-
cerd la Ventana con la Seleccion de Listado con las siguientes opciones; si lo desea por impresora, en
Hoja Excel o en fichero PDF, si es por esta impresora confirme si quiere vista preliminar o no y si desea
que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado. También podra introducir un filtro
de cédigo que desee.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.
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- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

) | 2.15.5. salir ALT+S

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Textos.
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. Facturacion A 1)

Seleccione esta opcidn para gestionar la facturacién emitida y recibida, aparecera en la pantalla el
menu de facturacion con las distintas opciones disponibles en el recuadro del centro de la pantalla. Las
opciones de este menu son las siguientes:

-3.1.- Movimientos de Ingresos -3.2.- Albaranes de Ingresos -3.3.- Facturas de Ingresos
-3.4.- Facturacion Comercios -3.5.- Presupuestos o Factura Proforma -3.6.- Envios
-3.7.- Averias, Arreglos o Reparaciones-3.8 - Visitas, Inspecciones o Mantenimientos

-3.9.- Pedidos Clientes -3.10.- Facturacién a Compradores

-3.11.- Albaranes Gastos -3.12.-Facturas de Gastos -3.13.- Pedidos a Proveedor
-3.14.- Gestion de Historicos

Generales  Ficheros = Facturacién Cobrosy Pagos  Listados  Impresion  Automatismos  Utilidades 2

. I Movimientos Ingresos
Cambio del | s g

Usuario

nes de Facturas de

Comercios
tas Ventas

Albaranes Ingresos
ﬂ‘% Eacturas Ingresos | | | 'm‘
[F ] (;]@ Facturacién Comercios ,L..._‘

Presupuestos o Facturas Proforma

Envios

- Awverias, Arreglos o Reparaciones

Visitas, Inspecciones o Mantenimientos

| Pedidos Clientes
Personao f . AL
Facturacién a Compradores

Albaranes Gastos

Ejercicio Echins i 07/12/2019

. Pedidos a Proveedor

| Gestion de Historicos IOMICOS

Administrador |Adn1inistra | £3
=

Agenda | Todos b wus

3.1. Movimientos de Ingresos ALT+T - ALT-M

Seleccione esta opcion para gestionar las lineas de ingreso de la Persona o Entidad Activa, lo primero que
solicita es la Actividad, Serie y Centro de Trabajo, si solo dispone de uno, en cualquier base, lo tomara por
defecto. Aparecera la ventana de la gestidon con el menu de opciones en la parte superior, en el resto, una

Fecha: [ T1/10/2017 | Opeién Men:  [Facturacion - Movimientos Ingresos - Actividad: 1 - Serie: 1

Buscar por : Numero Factura Doble Clic del Raton o Enter en Cualquier Linea para Ver la Ficha Completa

Namero | Cliente 0 Cantidad Importe Albarin  Factura
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ventana con la tabla de los registros de la base de datos y encima de esta hay tres campos para realizar
las busquedas dentro de la base de datos, son independientes y si introducimos datos en uno, los otros
se ponen en blanco, el orden que toma la base es la del campo en donde se estéa introduciendo el dato, cada
vez que se introduzca un nimero o letra nuevo se realizara la busqueda actualizando la tabla del centro.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

S | 3.1.1Alta ALT+A

Alta Registros.
Seleccione esta opcion para dar | o ? i)
de alta un nuevo movimiento. e i
Rellene los datos correspon- e S — e =
dientes al cddigo del cliente y el | eeienroan ‘ i
del codigo de concepto, con- Paerenes
. s Multilinea
firme el alta en el botén ACEP- '
TAR. Pulsando en el botén B ers - i
Z ¢ Precio Venta Cambio Descripc. Dto. Descuento
CANCELAR regresara al Menu % LV.A. % Recargo Equivalencia " % Retencion
de Gestion de Movimientos. Al s ! : : Z 9
. , Descripcién/Cantidad 2 4 6 8 10
confirmar el alta, apareceran Ot mpusstos impores
una ventana con los campos a
re”enar. Una VeZ finalizada |a in— Niimero Albaran Fecha Albarén Orden Albarin
. Nimero Factura Fecha Factura. Orden Factura
troduccion de datos, pulse Iz o Dt Slato
ACEPTAR para terminar la intro-
duccién de la nueva ficha. Si el

campo MULTILINEA tiene introducido una “S" el programa solicita el campo “Descripcién Factura Multi-
linea" si se cambia a “N” cambia la introduccion de datos y no entra a modificarlo, tenga en cuenta que
para salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que tiene que pulsar la tecla de Tabulacion. El
programa volvera a pedir un nuevo cédigo de cliente y de concepto. Si pulsamos la tecla “+" y poste-
riormente INTRO. Tanto en cédigo de cliente como de codigo de concepto, entramos en una ayuda de
busqueda donde procedemos igual que en la opcidn de busqueda del menu respectivo, si se introduce
un cédigo que no existe en la base de datos le permite crearlo, si lo desea. También tiene la posibilidad
de busqueda pulsando en los botones que aparecen a la derecha de los campos.

(s

~4 | 3.1.2. Baja ALT+B

. ., . . . Baja Registro
Seleccione esta opcidn para dar de baja la ficha seleccionada. Pulse oo 0550 e irrt
el botén ACEPTAR para confirmar la baja o CANCELAR para no rea- '

lizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Menu de E

Gestién de Movimientos.

= 3.1.3. Modificacion ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la ficha que esté seleccionada. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el botén ACEPTAR para terminar. Si el campo MULTILINEA tiene introducido
una “S" el programa solicita el campo “Descripcion Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia la in-
troduccién de datos y no entra a modificarlo, tenga en cuenta que para salir de este campo no vale con
pulsar ENTER sino que tiene que pulsar la tecla de Tabulacion. Volveré a la pantalla del Menu de Gestion
de Movimientos. Si no desea que se reflejen los cambios, pulse el boton CANCELAR. Si pulsamos la
tecla "+" y posteriormente INTRO, tanto en cédigo de cliente como de cddigo de concepto, entramos
en una ayuda de busqueda donde procedemos igual que en la opcién de busqueda del menu respec-
tivo, si se introduce un codigo que no existe en la base de datos le permite crearlo, si lo desea. Si se
cambia el cédigo de concepto en pantalla, introducira los datos del nuevo concepto. También tiene la
opcion de busqueda si pulsa en los botones que hay en la derecha de los campos.

a== | 3.1.4. Listado ALT+L

- |

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todos los movimientos de la base de
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datos. Aparecera la Ventana con la Seleccion de Listado con las siguientes opciones; si desea el listado
ordenado por niumero, concepto, cliente o factura. Y si lo quiere por pantalla, impresora, en Hoja Excel
o en fichero PDF, si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o no, y si desea que se impri-
man las rayas para identificar mejor las lineas del listado. También podra introducir los filtros de nu-
mero, cliente, concepto o fecha.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR

para volver al menu.
- Si'lo ha solicitado por pantalla, presentara una
ventana con los datos que cumplan las condicio- e paliie V] Vista Preliminar

Listado de Registros

nes anteriores y un botén donde, una vez termi- "?':‘_j"‘f“’ "‘;"L”““t*:‘"a B i e oy
() Cliente () Pantalla
nada la consulta, pulsar para regresar. P it © Hoja Excel

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preli- | ©Fechs © Archivo PDF
Desde Hasta

minar “Si", realizara el listado en un fichero tempo- ;

. Mdmero 0 999999
ral, presentando en pantalla todas las hojas de las e —
que dispone el listado y la posibilidad de listar, Concepto bz
todas o una sola, segun desee. Una vez terminado | Fecha 01/01/2015 31/12/2015
el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR.

Si no solicito vista preliminar el listado sera en- Q? *

viado directamente a la impresora.
- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

" 3.1.5. Albaranes ALT+R

Seleccione esta opcion para realizar los albaranes de las lineas de ingresos introducidas anteriormente.
Aparecera la pantalla donde se le solicita los filtros de datos para limitar las fichas de ingresos que
desea traspasar, éstos son:

Cliente: Solicita el primer y Gltimo c6digo de [ crescién de Albaranes

cliente que desea incluir. - .
Concepto: Solicita el primer y Ultimo c6digo | ciiente z
de concepto que desea incluir. Concepto z
Clase Cliente: Solicita la clase de cliente que [ Fecha/lbarén 14/06/2015

. . , . . M | o (A)utomati
desea incluir, actta de la siguiente forma: SR L

- Si introduce un dato de dos caracteres (Ej.:
"01"), filtra todos los clientes de esa clave. W x

- Si introduce un dato en el primer caracter
(Ej.: "1 "), filtra todos los clientes cuya clave empiece por ese caracter.

- Siintroduce un dato en el segundo caracter (Ej.: “ 1"), filtra todos los clientes cuya clave termine por
ese caracter.

- Si deja en blanco el campo clave, introduce todos los clientes.

Fecha Albaran: Solicita la fecha que desea incluir en la fecha de albaran.

Manual o Automatico: Solicita si desea realizar los albaranes automaticamente, todos los pendientes,
o manualmente, seleccionando los que desea incluir en los albaranes.

Si pulsa (M), manual, presenta la pantalla del primer cliente, que cumpla las condiciones y un nimero
de albaran, siguiente al que esta en el apartado de generalidades del menu de utilidades. Tienen las si-
guientes opciones: pulsar el boton SEGUIR y contintia con la creacion del albaran del cliente. ABANDO-
NAR, con este botdn saldremos de la opcidn y

regresaremos a la Gestion de Movimientos. SIG. | Creacién de Albaranes

CLIENTE, donde accederemos al siguiente cliente | nimero Albaran B

que cumpla las condiciones. Cuando le solicita el | Cliente

numero de albaran, se puede introducir uno ya S | BOMRE VRN L
existente, el programa comprueba que es del Q;? * é p
mismo cliente y si es asi permite su creacion. Si
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pulsa SEGUIR, aparece una ventana donde estan todos los apuntes pendientes y un campo a la derecha
del todo con “S” o “N". Para cambiar, este estado, pulse en la linea en cuestion y vera como cambia de S
a N o viceversa. Una vez seleccionados los movimientos, pulse el boton CONTINUAR para realizar el al-

baran y continuar con el siguiente cliente.

3.1.6. Facturar ALT+U

Seleccione esta opcidn para realizar las facturas de las lineas de ingresos introducidas anteriormente.
Aparecera la pantalla donde se le solicita los filtros de datos para limitar las fichas de ingresos que
desea traspasar, estos son:

Cliente: Solicita el primer y tltimo cédigo de [Gigen aeraciure:
cliente que desea incluir.

Desde Hasta
Concepto: Solicita el primer y Gltimo c6digo | ciiente (. =
de concepto que desea incluir. Concepto b73
Clase Cliente: Solicita la clase de cliente que | FechaFacturs 14/06/2015
(M)anual o (A)utomadtica M

desea incluir, actla de la siguiente forma:

- Siiintroduce un dato de dos caracteres (Ej.:
"01"), filtra todos los clientes de esa clave. W *
- Si introduce un dato en el primer caracter
(Ej.: "1 "), filtra todos los clientes cuya clave empiece por ese caracter.

- Siintroduce un dato en el segundo caracter (Ej.: “ 1"), filtra todos los clientes cuya clave termine por
ese caracter.

- Si deja en blanco el campo clave introduce todos los clientes.

Fecha Factura: Solicita la fecha que desea incluir en la fecha de factura.

Manual o Automatico: Solicita si desea realizar las factura automaticamente, todos los pendientes, o
manualmente seleccionando los que desea incluir en los albaranes.

Creacion de Albaranes

Si pulsa (M), manual, presenta la el e
pantalla del primer cliente que e G e coco
cumpla las condiciones y un nu-

mero de factura siguiente al que
esta en el apartado de generalida-
des del menu de utilidades. Tienen
las siguientes opciones: pulsar el
boton SEGUIR y continuar con la
creacion de la factura del cliente.
ABANDONAR, con este botén sal-
dremos de la opcion y regresare-
mos a la Gestion de Movimientos.
SIG. CLIENTE, donde accederemos
al siguiente cliente que cumpla las | — »
condiciones. Cuando le solicita el

numero de factura, se puede intro-
ducir uno ya existente, el programa comprueba que es del mismo cliente, si es asi permite su creacion.
Si pulsa SEGUIR aparece una ventana donde estan todos los apuntes pendientes y un campo a la dere-
cha del todo con “S" o “N". Para cambiar este estado pulse en la linea en cuestion y verd como cambia
de S a N, o viceversa. Una vez seleccionados los movimientos, pulse el botén CONTINUAR para realizar
la factura y continuar con el siguiente cliente.

cion Factura Cantidad Importe Albardn | Factura | S/N |

i

3.1.7. Facturacion ALT+N

Seleccione esta opcion para traspasar los datos de la base de Facturaciones de Clientes en las lineas de
ingresos. Aparecerd, la pantalla donde se le solicita los filtros de datos, para limitar las fichas de ingre-
sos que desea traspasar, éstos son:

Cliente: Solicita el primer y tltimo cédigo de cliente que desea incluir.
Concepto: Solicita el primer y Ultimo cddigo de concepto que desea incluir.
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Clase Cliente: Solicita la clase de cliente que [F0s s Facturacionss
desea incluir, actda de la siguiente forma: :

. . esde Hasta
- Si introduce un dato de dos caracteres (Ej.: e (I —
"01"), filtra todos los clientes de esa clave. Eorcepts =
- Si introduce un dato en el primer caracter Clase Cliente Filtro Vencimiento
(Ej.: "1 "), filtra todos los clientes cuya clave Feehanpunte 14/06/2015 @ Sin Filtro

. ; (Fjacturar (S)6le Traspaso 5 () Mayor que Limite

empiece por ese caracter. L : =

. , Contrelar Vencimientos (5/N) N () Mener que Limite
- Siiintroduce un dato en el segundo caracter | y..cmiento Limite T P Tgual a Limite
(Ej.: " 1), filtra todos los clientes cuya clave
termine por ese caracter. Q? x
- Si deja en blanco el campo clave, introduce

todos los clientes.
Fecha Apunte: Solicita la fecha que desea incluir en la fecha de apunte.

Facturar / Solo Traspaso: Pulse S para traspasar los datos a movimientos y F para que ademas de tras-
pasarlos los facture.

Control Vencimientos: Solicita si desea controlar el vencimiento de las fichas de los conceptos selec-
cionados (pulse “S"), o no (pulse "N").

Vencimiento Limite: Solicita el nUmero limite para cambiar a “N” la etiqueta de la ficha.

O 3.1.8. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:

Cliente: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del Cliente de la linea de Ingreso.
Nombre Cliente: Nombre cliente.

Numero: Campo correlativo identificativo de la linea de Ingreso, el control de este campo lo ejerce el
programa sin posibilidad de modificarlo, siempre crea el nimero siguiente al Ultimo introducido.
Banco: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del banco donde se gestiona el cobro de la
linea de Ingreso.

Nombre Banco: Nombre del banco.

Dto. Cliente: Porcentaje de descuento =

aplicado al importe por el cliente. o o E
Empleado: Campo, de 9 caracteres alfa- | &= ‘ ) S—
numéricos, identificativo del empleado T L. = pre I
que realiza el trabajo e R—
Nombre empleado: Nombre del emple- | =

ado

C. Empleado: Campo para introducir la | recwe e [ oawon ] e
cantidad de unidades que suman al em- | ™ .. T Eaaa S S
pleado para realizar su liquidacién. Por ~ |ezni™ Pt st Lo a0
ejemplo si un empleado realiza un servi- i
cio a un cliente y este servicio le repor- | tnesm — ik — =

tan 8 horas extras, en el apartado ’ e ][€][>][o]

CANTIDAD sera 1y en el apartado CAN- — 1L~

TIDAD EMPLEADO sera 8.

Elemento: Campo, de 15 caracteres alfanuméricos, identificativo del elemento de la linea de ingreso a
continuacion presenta el nombre.

Concepto: Campo, de 15 caracteres alfanuméricos, identificativo del concepto de la linea de ingreso.
Multilinea: Campo informativo para indicar si el concepto tiene mas de una linea en su descripcion o
no. Si consta una “S" el programa solicita el campo “Descripcién Factura Multilinea” y lo imprime si es
“N" no.

Descripcion Factura Multilinea: Dato descriptivo para incluir en la factura. Tenga en cuenta que para
salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que tiene que pulsar la tecla de Tabulacion.

Fecha: Fecha en que se produjo la linea ingreso.

Descripcion Factura: Campo alfanumérico de 50 caracteres para describir la linea, por defecto toma la
descripcion del concepto, pero se puede modificar a voluntad. Este campo se utilizara para imprimir en
albaranes y facturas.

Talla: Campo identificativo de la talla del concepto.

Descripcion Recibo: Campo alfanumérico de 30 caracteres para describir la linea, por defecto toma la
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descripcion del concepto, pero se puede modificar a voluntad. Este campo se utilizara para imprimir en
los recibos, tanto en disco como en papel.

Cantidad: NUmero de unidades de ingreso.

Precio Venta: Importe de venta de la linea de ingreso.

Descuento: Porcentaje de descuento aplicado al importe. Se divide en dos partes. Tipo (L) si el des-
cuento es una cantidad fija o (P) si el descuento es un porcentaje del importe del concepto. Descuento
es el importe o el porcentaje que se debe aplicar como descuento.

Porcentaje de I.V.A.: Porcentaje de I.V.A. aplicado a la linea.

Porcentaje Recargo Equivalencia: Porcentaje de R.E. aplicado a la linea.

Porcentaje Retencion: Porcentaje de I.R.P.F. aplicado a la linea.

Tallas Descripcion/Cantidad: Campos que agrutinan 10 subgrupos identificativos del concepto cada
uno tiene dos campos: Descripcién: 3 caracteres alfanuméricos identificativos del subgrupo, Cantidad:
stock en unidades.

Otros Impuestos / Importes: Apartado para poder introducir en el concepto, cuando se trate de Ven-
tas o Ingresos, impuestos o recargos diferentes al |.V.A.. Se divide en seis campos, tres para descripcio-
nesy tres para importes.

Numero Albaran: Numero del albaradn donde se engloba la linea de ingreso.

Fecha Albaran: Fecha del albaran.

Orden Albaran: Nimero de orden dentro del albaran.

Numero Factura: Nimero de factura donde se engloba la linea de ingreso.

Fecha Factura: Fecha de factura.

Orden Factura: NUmero de orden dentro de la factura.

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

E‘

Baja de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+B

e

Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+M
Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

ofH#

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

) |3.1.9.salir ALT+sS

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Movimientos.

3.2. Albaranes de Ingresos ALT+T - ALT+A

Seleccione esta opcion para gestionar los albaranes de ingreso de la Persona o Entidad Activa, lo primero
que solicita es la Activi-
dad, Serie y Centro de
Trabajo, si soélo dispone
de uno, en cualquier
base, lo tomara por de-
fecto. Aparecera la ven-
tana de la gestion con el
menu de opciones en la
parte superior, en el
resto, una ventana con
la tabla de los registros
de la base de datos, de-
bajo otra con las lineas
del albaran seleccionado
y una tercera con los co-
bros del mismo, encima
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de la primera hay dos campos para realizar las busquedas dentro de la base de datos, son independientes
y si introducimos datos en uno, el otro se pone en blanco, el orden que toma la base es la del campo en
donde se esta introduciendo el dato, cada vez que se introduzca un nimero o letra nuevo se realizara la
busqueda actualizando las tablas. Debe tener en cuenta que el campo albaran en pantalla es alfanumérico
en vez de numérico por lo que la busqueda realizada es por el nimero de pantalla, esto significa que si
buscamos el albaran 103 vamos introduciendo seguidamente el 1 después el 0 y por ultimo el 3, el pro-
grama segun se van introduciendo los nimeros, lo busca y presenta el campo: Primero busca el 1 después
el 10y por ultimo el 103.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

peay
t_%

Seleccione esta opcion para dar de alta un
nuevo albaran. Rellene los datos que le solicita,
los obligatorios son: Numero de albaran, Fecha
albaran y Cédigo de cliente, confirme el alta en
el botdn ACEPTAR. Pulsando en el boton CAN-
CELAR regresara al Menu de Gestion de Albara-
nes. Al confirmar el alta, aparecera en la ventana
los campos de las lineas a rellenar solicitando
todos los datos necesarios. Una vez finalizada la introduccién,

3.2.1. Alta ALT+A

Descuentor
Notssdel Clente

Notasdal Albarin

os Datos Soldtados

ey

leccién de Solicitud de Datos en Lineas

Introduzea una S o una N Segiin Desee Solicitar o NO los Datos de las Lineas Siguientes

pulse ACEPTAR para terminar la introduccién de la nueva linea o
CANCELAR para terminar la introduccién del albaran y el pro-
grama volvera a pedir de nuevo los datos iniciales. Si el campo

Fecha Linea
Descuento
Otros Impuestos
Empleado

N° Orden
Recargo Equivalencia
N° Oren

Elemento

Descripeién Recibo
Retencion

Cambio

Lote

Caste Uni. eon Imp.
Unidades por Cantidad

Talla Tallas

o

[ e
[ [ ]

MULTILINEA tiene introducido una “S" el programa solicita el
campo "Descripcién Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia e o P
la introduccion de datos y no entra a modificarlo, tenga en cuenta E

que para salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que

tiene que pulsar la tecla de Tabulacion. Si pulsamos la tecla “+” y posteriormente INTRO, en los campos
que tienen un botén con una interrogacion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente
que si pulsamos el boton, donde se procede igual que en la opcién de busqueda del menu respectivo.
Si se introduce un coédigo que no existe en la base de datos le permite crearlo. Cuando este introdu-
ciendo datos en la parte inferior existe un tercer boton, sirve para entrar en una gestién donde podran
seleccionar los campos que desean se soliciten.

Merma o Rotura Multilinea

(e

+%= | 3.2.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja el albaran seleccionado. Pulse el boton ACEPTAR para confir-
mar la baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacién, el programa volvera al Menu de
Gestion de Albaranes.

%=~ | 3.2.3. Modificacion ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a los datos generales del albaran. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Menu de Gestion
de Albaran. Si no desea que se reflejen los cambios, pulse el boton CANCELAR. Si pulsamos la tecla “+"
y posteriormente INTRO, en los campos que tienen un botén con una interrogacion delante, entramos
en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos el botén, donde se procede igual que en la op-
cion de busqueda del menu respectivo, si se introduce un codigo que no existe en la base de datos le
permite crearlo. En la parte inferior existe un tercer boton, sirve para entrar en una gestién donde po-
dran seleccionar los campos que desean se soliciten.

Y

Seleccione esta opcion para incluir nuevas lineas al albaran seleccionado. Aparecerad una ventana con
los campos de las lineas a rellenar solicitando todos los datos necesarios. Una vez finalizada la introduc-

3.2.4. Insertar ALT+I
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cion, pulse ACEPTAR para terminar
la introduccion de la nueva linea.
Si el campo MULTILINEA tiene in-
troducido una “S” el programa so-
licita el campo “Descripcion
Factura Multilinea” si se cambia a
“N” cambia la introduccion de
datos y no entra a modificarlo,
tenga en cuenta que para salir de
este campo no vale con pulsar
ENTER sino que tiene que pulsar la
tecla de Tabulacion, y posterior-
mente CANCELAR para terminar la
introduccion en el albaran. Si pul-

[ | Cliente

Fecha 77

Descuentos
Tarifa

Transporte
Total Neto

o

[
C I o® [ ][

\[—‘ I
[ I

Importe LV.A. Importe R. Equi.

Imp. Retenciones

[ [ o

Total Albarin

[ o] | 0%

00| |

000] |

N° Orden| Fecha

Concepto

Descripcién Factura

Cantidad

Importe

Descuento | %IVA %R

Concepto

Descripcién Factura
Multilinea

Cantidad
%LVA.
Descripeion Recibo
Empleado
Elemento

Tallas

Descripcién/Cantidad
Otros Impuestos
Importes

2 Descripcién Factura

o] PrecoVenta 3|

0.00] Cédigo Dto.

0] % Recargo Equivalencia

2 e ]

Multilinea E

Cambio [

[ om] %Retmdon [ om] orsen T

C Emplsds |

Merma o Rotura o

a0 [ ] o

of 0 [T 0

Unidades por Cantidad

Fecha
Ne
% Empleado

000

samos la tecla "+" y posterior-
mente INTRO, en los campos que
tienen un botdn con una interro-
gacion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos el botén, donde se
procede igual que en la opcion de busqueda del menu respectivo, si se introduce un coédigo que no
existe en la base de datos le permite crearlo. En la parte inferior existe un tercer botén, sirve para entrar
en una gestion donde podran seleccionar los campos que desean se soliciten.

%

=

3.2.5. Modificar ALT+F

Seleccione esta opcion para modificar la linea resaltada del albaran seleccionado. Aparecera una ven-
tana, con los campos de las lineas a rellenar, solicitando todos los datos necesarios. Una vez finalizada
la modificacion, pulse ACEPTAR para asi terminar la introduccién de datos o CANCELAR si no desea rea-
lizar cambios. Si el campo MULTILINEA tiene introducido una “S” el programa solicita el campo “Des-
cripcién Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia la introduccién de datos y no entra a modificarlo,
tenga en cuenta que para salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que tiene que pulsar la
tecla de Tabulacion. Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los campos que tienen un
botdn con una interrogacion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos
el botén, donde se procede igual que en la opcidon de bdsqueda del menu respectivo. Si se introduce
un cédigo que no existe en la base de datos le permite crearlo. En la parte inferior de la pantalla existe
un tercer botodn, sirve para entrar en una gestion donde podran seleccionar los campos que desean se
soliciten.

N

e
-

3.2.6. Eliminar ALT+E

Seleccione esta opcion para eliminar la linea resaltada del albaran seleccionado. Aparecera solicitando
la confirmacion de la baja, pulse ACEPTAR para eliminar la nueva linea, o CANCELAR para no eliminar la
linea.

3.2.7. Quitar ALT+U

Quitar Lineas de Factura

Seleccione esta opcidn para eliminar la linea resaltada del albaran
seleccionado sin eliminar el movimiento del fichero. Aparecera soli- T e

citando la confirmacion de la baja, pulse ACEPTAR para asi eliminar
la nueva linea, o CANCELAR para no eliminar la linea. @

wes | 3,2.8. Listado ALT+L

1

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todos los albaranes de la base de
datos. Aparecera la Ventana con la Seleccion de Listado con las siguientes opciones; si lo desea por
pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero PDF, si es por esta impresora confirme si quiere vista
preliminar o no y si desea que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado. Tam-
bién podra introducir los filtros de nimero, cliente o fecha que desee.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
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para volver al menu.

- Si'le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

&J 3.2.9. Impresion ALT+P

Seleccione esta opcion para emitir por impresora el albaran seleccionado. Apareceré la Ventana donde
podra seleccionar; si desea el albaran por impresora o en archivo PDF. Si es en Archivo PDF, si desea
enviarlo por EMail o no y si desea visualizarlo. También tiene que introducir el nimero de copias que
desee imprimir. Una vez introducidos todos estos datos, pulse CONTINUAR para seguir con la impre-
sion, o CANCELAR para volver al menu.

También hay un tercer boton, DISENO (ALT+D), donde podra mover o cambiar las posiciones
n0, | delos datos del albaran, su funcionamiento es idéntico al del apartado del menu de Utilida-
—— des "Disefio Impresién Albaranes”.

3.2.10. Facturar ALT+U

Seleccione esta opcion para realizar las facturas de  [(creacion de Facturss
los albaranes de ingresos introducidos anterior-

Desde Hasta
mente. Aparecera la pantalla donde se le solicita 10s | nimero M1 999999
filtros de datos para limitar las fichas de ingresos Cliente zZ
que desea traspasar, éstos son: forcepte =
Fecha 01/01/2015 31/12/2015
P . | . | . ,l . , d I Clase Cliente
Numero: Solicita el primer y Ultimo nimero de al- osn i —

baran que desea incluir. (Mjanual o (A)utomitica
Cliente: Solicita el primer y tltimo cédigo de cliente

que desea incluir.
Concepto: Solicita el primer y Gltimo cédigo de Q? x

concepto que desea incluir.
Clase Cliente: Solicita la clase de cliente que desea incluir, actia de la siguiente forma:
- Si introduce un dato de dos caracteres (Ej.: "01"), filtra todos los clientes de esa clave.

- Si introduce un dato en el primer caracter
(Ej.. "1 "), filtra todos los clientes cuya clave [ e —3 aee | R ‘

em piece por ese Carécter. Nomero  Cliente Nombre e Importe [sm| -
- Si introduce un dato en el segundo ca- - .
racter (Ej.: " 1"), filtra todos los clientes

cuya clave termine por ese caracter.

- Si deja en blanco el campo clave intro-
duce todos los clientes.

Fecha Factura: Solicita la fecha que desea
incluir en la fecha de factura.

Manual o Automatico: Solicita si desea
realizar las facturas automaticamente,
todos los pendientes, o manualmente se-
leccionando los que desea incluir en los al-

Creaci6n de Facturas

w

baranes.

Si pulsa (M), manual, presenta la pantalla o —
del primer cliente que cumpla las condicio- ] Pl con Rtz ura e pars bl oo B S 3o v

nes y un numero de factura siguiente al
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que esta en el apartado de generalidades del menu de utilidades, tendran las siguientes opciones: pul-
sar el boton SEGUIR y continuar con la creacién de la factura del cliente. ABANDONAR con este boton
saldremos de la opcidn y regresaremos a la Gestién de Movimientos. SIG. CLIENTE donde accederemos
al siguiente cliente que cumpla las condiciones. Cuando le solicita el nUmero de factura, se puede intro-
ducir uno ya existente, el programa comprueba que es del mismo cliente y, si es asi, permite su crea-
cion. Si pulsa SEGUIR aparece una ventana donde estan todos los albaranes pendientes y un campo a la
derecha del todo con “S" 0 “N". para cambiar este estado pulse en la linea en cuestion y vera como
cambia de S a N o viceversa, una vez seleccionados los movimientos pulse el boton CONTINUAR para
realizar la factura y continuar con el siguiente cliente.

._l . .

3.2.11. Vencimientos ALT+V
Seleccione esta opcion para gestionar los vencimientos del Albaran de pantalla.
Apareceré en la pantalla los siguientes datos:

Nuamero: Campo correlativo identificativo del Albaran, el control de este campo lo ejerce el programa
sin posibilidad de modificarlo, siempre crea el nimero siguiente al Ultimo introducido en la opcion serie
de numeracién del menu de ficheros.

Cliente: Campo de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del Cliente del Albaran. Aparece su nom-
bre.

Dto.: Campo, de porcentaje de descuento del cliente.

Fecha: Fecha en que se produjo el Albaran.

Cobro: Campo de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del banco donde se gestiona el cobro del
Albaran.

Descripcion Factura: Descripcion Genérica del Albaran.

Gestion de Vencimientos

Niimero *o‘ Cliente | | ] | Descuento [ 0.00]
Fecha 7] | Cobro. ‘ | ‘ |
Desripcién General I
Total Neto Importe LV.A. Imp. Retenciones Total Factura ‘Suma Vencimientos
0] \ o
Descuadre
e g ) Bl Estados: iente, , D)evuelto y

Total Neto: Suma de todos los parciales del Albaran.

Importe I.V.A.: Suma de todos los parciales del I.V.A. del Albaran.

Importe Retenciones: Suma de todos los parciales de las Retenciones del Albaran.
Total Factura: Importe del Albaran.

Suma Vencimientos: Suma de todos los vencimientos de la lista.

Descuadre: Diferencia entre el Total del Albaran y la Suma de Vencimientos.

En el centro aparece una lista con los vencimientos del Albaran y los siguientes campos por venci-
miento:

Fecha: Fecha del vencimiento.

Importe: Importe del vencimiento.

Estado: Estado actual del vencimiento, se relaciona con la tabla que aparece a la izquierda de la lista.
Descripcion: Campo Informativo del vencimiento.

Consta de las siguientes opciones:

Sl | 32.71.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcidn para incluir nuevos vencimientos. Aparecera una ventana, con los campos a re-
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llenar, solicitando todos los datos necesarios. Una vez finalizada la introduccién, pulse ACEPTAR para asi
terminar y posteriormente CANCELAR para terminar la introduccion.

(e

2. | 3.211.2Baja ALT+B

=

Seleccione esta opcion para eliminar la linea resaltada de los vencimientos. Aparecera solicitando la
confirmacion de la baja, pulse ACEPTAR para asi eliminar la linea, o CANCELAR para no eliminar linea.

s 32113 Modificacion ALT+M

(18]

Seleccione esta opcion para modificar la linea resaltada de la lista de pantalla. Aparecera una ventana
con los campos a rellenar solicitando todos los datos necesarios, una vez finalizada la introduccion,
pulse ACEPTAR para realizar la modificacion o CANCELAR para terminar sin realizarla.

=

s 3.2.11.4. Cuadrar ALT+C

—

Seleccione esta opcion para cuadrar la suma de los importes de los vencimientos con el total del Alba-
ran, se incorporara en la linea resaltada de pantalla.

&) 3.2.11.5. Imprimir ALT+P

Seleccione esta opcion para emitir por impresora el recibo del vencimiento, pulse ACEPTAR para realizar
la impresion o CANCELAR para terminar sin realizarla.

€ | 327116 salir ALT+s

Para finalizar con la gestién existe un boton, en la pantalla, “SALIR". Pulse en éste para regresar al meng,
una vez hecho, el programa, antes de regresar, comprueba que la suma de los importes de los venci-
mientos sea igual al total del Albaran. Si no lo es presenta una pantalla indicandolo y permitiendo
SALIR o volver a la gestion de vencimientos para corregir dicho error.

N/ | 3.2.12. Notas ALT+N

Seleccione esta opcion para introducir las notas que desee sobre el albaran seleccionado. Pulse ACEP-
TAR para grabar cambios y salir, CANCELAR para salir o IMPRESION para emitir las notas por impresora.

O 3.2.13. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:

Numero: Campo dividido en tres el primero y tercero son textos libres y el segundo es un numero co-
rrelativo identificativo del Albaran de Ingreso, siempre crea el niUmero siguiente al Ultimo introducido
en la opcién Series de Numeracion del menu de Ficheros, y permite su modificacion.

Cliente: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del Cliente del Albaran de Ingreso. A con-
tinuacién presenta el nombre.

Direccion Envio: Campo de 9 digitos para introducir el cédigo de una direccion opcional de la base co-
rrespondiente del cliente y que no sea la de facturacion para que aparezca en el albaran impreso.
Fecha: Fecha en que se produjo el albaran.

Tipo: Campo informativo del tipo de Albaran, “General” “Agencias de Viajes” o "Bienes Usados".
Cobro: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del banco donde se gestiona el cobro del
Albarén de Ingreso.

Descripcion General: Descripcion General del Albaran.

Campos Libres: Son cuatro campos de 20 caracteres alfanuméricos en los que se puede introducir el
dato que se desee para que aparezca en la factura impresa.

Factura: Factura en la que esta englobada el Albaran.

Descuentos: Campos de los porcentajes de descuento del cliente y sus respectivos codigos.

Notas: Campo que presenta las notas del Albaran.

Tarifa: Campo de 9 digitos donde muestra la Tarifa aplicada en el Albaran, muestra su nombre.
Transporte: Campo de 9 digitos donde se muestra el transporte del Albaran, muestra su nombre.
Desglose de I.V.A.: Boton donde muestra en otra ventana el desglose de los impuestos del Albaran.
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Total Neto: Suma de todos los parciales del Albaran.

Importe L.V.A.: Suma de todos los parciales del I.V.A. del Albaran.

Importe R.Equi.: Suma de todos los parciales del Recargo de Equivalencia del Albaran.
Imp. Retenciones: Suma de todos los parciales de las Retenciones del Albaran.

Total Albaran: Importe del Albaran.

En el centro, una tabla con las lineas del albaran con los siguientes campos:

Orden: Numero de orden dentro del albaran.

Fecha: Fecha en que se produjo la linea ingreso.

Concepto: Campo, de 15 caracteres alfanuméricos, identificativo del concepto de la linea de ingreso.
Descripcion Factura: Texto que aparecera en la factura.

Cantidad: Numero de unidades Reales. Calculo de Cantidad por Unidades por Cantidad menos Mermas
Importe: Importe de venta de la linea de ingreso.

Valor Coste: Importe del coste del concepto con L.V.A.. No aparece para el Albaranes Tipo General.
Descuento: Porcentaje o importe de descuento aplicado al importe.

% L.V.A.: Porcentaje de I.V.A. aplicado a la linea.

% R.E.: Porcentaje de R.E. aplicado a la linea.

% Ret.: Porcentaje de Retencion aplicado a la linea.

Cadigo de Barras: Campo identificativo que corresponde al codigo de barras del concepto

Lote.. Campo identificativo del lote del concepto.

En la parte s
inferior Niimero [ Cliente I | | pinEnvie 1
tOdos IOS F:::::ipcién Gener/all i == ‘ ‘ l‘ ‘ ‘ ‘
campos de Gampos Loes I I i ] o
|a ”nea Descuentos N | o.t‘xlo‘ [ ][ oo [ ][ o |:‘| 0.00
Tarifa

que este Transporte I | Desglosedelva
se I ec Ci o- Total Neto Importe LVA. Importe R. Equi. Imp. Retenciones Total Albarén
nada en |a 000] | 000] | 0.00] | 000] [ 0.00
tabla' I N orden  Fecha Concepto Descripcién Factura Cantidad Importe Descuento | %IVA| %R
Concepto:
Cédigo del
COﬂCGptO. < >
D es crip_ Concepto —‘ Descripeién Factura Multilinea D
Cién FaC' Descripcién Factura
tura: Multilinea
Descrip-
cion que s o) v N Gose [ wows

. . % LV.A. E % Recargo Equivalencia 9% Retencién E Orden |:| Talla |:| Fecha E
se |mpr|me Descripcion Recibo | Lote —‘ N° E
en el alba_ Empleado ‘ ‘ } C. Empleado 0 % Empleado

, Elemento Merma o Rotura [
ran. - Tallas 1 [ 0] 3 | | 0 5 | I 0 7 | 0] 9 | | 0]  Unidades por Cantidad E
Multlll' Descripcién/Cantidad 2 [ o4 [ o6 [ 0] 8 | o 10 0]
Ovesmpets | [ | [ | \
. ros Impus

nea:Si el — o o oo
COI’\CGptO
. ) - g L v §
tiene Mul- e/l ulefv]u|e]s]0]
tilinea o
no (S/N).

Descripcion Factura Multilinea: Ampliacion de la descripcién que se imprime en el albaran.
Cantidad: Cantidad.

Precio Venta: Precio de Venta.

Caodigo Dto.: Campo, de 3 caracteres alfanuméricos, identificativo del codigo del primero de los tres
descuentos.

Descuento: Campo dividido en dos el primero Tipo de Descuento aplicado a la linea (P)orcentaje del
precio (L)ineal cantidad y el segundo el Valor del descuento.

Cambio: Factor de cambio, para facturas emitidas en otra moneda.

% 1.V.A.: Porcentaje de I.V.A. aplicado.

% Recargo de Equivalencia: Porcentaje de Recargo de Equivalencia aplicado.

% Retencidn: Porcentaje de Retencion aplicado.

Orden: Numero de orden, pedido u otro niumero identificativo

Talla: Campo identificativo de la talla del concepto.
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Fecha: Fecha de la linea, puede ser distinta de la del albaran.

Descripcion Recibo: Descripcion que se incluird en el recibo en papel y en los tiques.

Lote: NUumero de lote para identificar la trazabilidad del producto.

N°: Numero correlativo de emision del albaran.

Empleado: Empleado que realizo el trabajo y su nombre. La cantidad y el porcentaje a aplicar.
Elemento: Elemento sobre el que se realiz6 la operacién.

Merma o Rotura: Unidades que se han pedido o roto. Restan al Albaran pero no al stock.

Coste Unitario con Impuestos: Importe del coste del concepto con I.V.A.. No aparece para el Régimen General.
Tallas Descripcion/Cantidad: Campos que agrutinan 10 subgrupos identificativos del concepto cada uno
tiene dos campos: Descripcion: 3 caracteres alfanuméricos identificativos del subgrupo, Cantidad: stock en

unidades.

Unidades por Cantidad: Unidades que se compone la Cantidad. Multiplica a la cantidad para hallar las
unidades de la linea del Albaran.

Otros Impuestos: Campos para poder introducir las descripciones de otros Impuestos diferentes al I.V.A..
Importes: Campos para poder introducir los importes de otros Impuestos diferentes al .V.A..

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

r

A

f

if*
\n

¥

‘ ‘ﬂ‘m
<

i
\n

o

Seleccione esta
opcién para ges-
tionar las facturas
de ingreso de la
Persona o Entidad
Activa, lo primero
que solicita es la
Actividad, Serie y
Centro de Trabajo,
si sélo dispone de
uno, en cualquier
base, lo tomara
por defecto. Apa-
recera la ventana
de la gestién con
el menu de opcio-

Baja de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+B

Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+M

Insertar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT +I

Eliminar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+E

Modificar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+F

Quitar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+U

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-
Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

@ 3.2.14. Salir ALT+S

Seleccione esta opcidn para salir del menu de Gestion de Albaranes.

U@} | 3.3. Facturas Ingresos ALT+T - ALT+F

@ - 8 x

Meni: [Facturadén - Facturas Ingresos — Actvdad: 1~ Serie: 1

nea para Ver 3

Retenciones
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nes en la parte superior, en el resto, una ventana con la tabla de los registros de la base de datos, debajo
otra con las lineas de la factura seleccionada y una tercera con los cobros de la misma, y encima de la pri-
mera hay dos campos para realizar las busquedas dentro de la base de datos, son independientes y si in-
troducimos datos en uno, el otro se pone en blanco, el orden que toma la base es la del campo en donde
se esta introduciendo el dato, cada vez que se introduzca un nimero o letra nuevo se realizara la busqueda
actualizando las tablas. Debe tener en cuenta que el campo factura en pantalla es alfanumérico en vez de
numérico por lo que la busqueda realizada es por el nUmero de pantalla, esto significa que si buscamos
la factura 103 vamos introduciendo seguidamente el 1 después el 0 y por ultimo el 3, el programa segun
se van introduciendo los nimeros, lo busca y presenta el campo: Primero busca el 1 después el 10 y por
ultimo el 103.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

Sl | 3.3.1. Alta ALT+A =

Nomero [ B ] cleme 3

DirEnvio [

[
e [ e [g] e [§ 0
Descrpcén Genr [7

[

Campostibres (3] Tl [z
[

Seleccione esta opcion para dar de alta una - —
nueva factura. Rellene los datos que le solicita, | == R
los Unicos obligatorios son: numero de fac-
tura, fecha de factura, cédigo de cliente, con-
firme el alta en el boton ACEPTAR. Pulsando
en el boton CANCELAR, regresara al Menu de
Gestion de Factura. Al confirmar el alta, apare- E=ecrer
cerd en la ventana los campos de las lineas a (v ][%]
rellenar solicitando todos los datos necesarios.

Una vez finalizada la introduccion, pulse ACEPTAR para terminar la introduccion de la nueva linea o
CANCELAR para terminar la introduccién de la factura y el programa volvera a pedir de nuevo los datos
iniciales. Si el campo MULTILINEA tiene introducido una “S” el programa solicita el campo “Descripcion
Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia la introduccién de datos y no entra a modificarlo, tenga
en cuenta que para salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que tiene que pulsar la tecla de
Tabulacion. Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los campos que tienen un botén con
una interrogacién delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos el boton,
donde se procede igual que en la opcidn de busqueda del menu respectivo. Si se introduce un cédigo
gue no existe en la base de datos le permite crearlo. Cuando este introduciendo datos en la parte infe-
rior existe un tercer boton, sirve para entrar en una gestién donde podran seleccionar los campos que
desean se soliciten.

Notas de I Factura

(s

-4 | 3.3.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja la factura seleccionada. Pulse el botdn ACEPTAR para confirmar
la baja o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Menu de Ges-
tion de Factura.

Ty 3.3.3. Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a los datos generales de la factura.
Los campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacién. Cuando haya termi-
nado de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Menu de Ges-
tion de Factura. Si no desea que se reflejen los cambios pulse el boton CANCELAR. Si pulsamos la tecla
"+"y posteriormente INTRO, en los campos que tienen un boton con una interrogacion delante, entra-
mos en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos el botdon, donde se procede igual que en la
opcion de busqueda del menu respectivo. Si se introduce un cddigo que no existe en la base de datos
le permite crearlo. En la parte inferior existe un tercer botdn, sirve para entrar en una gestion donde po-
dran seleccionar los campos que desean se soliciten.

tﬁq 3.3.4. Insertar ALT+I

Seleccione esta opcion para incluir nuevas lineas a la factura seleccionada. Aparecerad una ventana con
los campos de las lineas a rellenar solicitando todos los datos necesarios.. Una vez finalizada la intro-
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duccion, pulse ACEPTAR para [Fee==s

terminar la introduccion de la L N R mETEE - =
nueva linea 0 CANCELAR para | e | |

terminar la insercion el la fac- S (T S ST S

tu ra. Si eI Campo MULT”_iN EA N° Orden N°Alb| Fecha Concepto Descripcion Factura Cantidad Importe Descuento | %17

tiene introducido una "S” el
programa solicita el campo
“"Descripcién Factura Multili-

nea” si se cambia a "N” cambia | e ] owenraam s i
la introduccion de datos y no s
entra a modificarlo, tenga en
cuenta que para salir de este e I E— S R ] o] cmwe [ iowo
% LVA. E % Recargo Equivalencia % Retencién Orden :| Talla ‘:/ Fecha 77

campo no vale con pulsar scrpin o ) we [ v

. ! Empleado 5 I € Empleado o % Empleado [ ow]
ENTER sino que tiene que pul- semerte (7 \ Marsa ot D [—

. . Tallas 1T o] 3 [ of 5 [ o] 7 o] 9 I 0|  Unidades por Cantidad [ b

sar la tecla de Tabulacién. Si e i
pulsamos la tecla "+" y poste- impre oo o

=
riormente INTRO, en los cam- It o DatsSlcndos E :’

pos que tienen un botén con
una interrogacién delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos el boton,
donde se procede igual que en la opcidn de busqueda del menu respectivo. Si se introduce un cédigo
que no existe en la base de datos le permite crearlo. En la parte inferior existe un tercer botén, sirve
para entrar en una gestion donde podran seleccionar los campos que desean se soliciten.

%5"/ 3.3.5. Modificar ALT+F

Seleccione esta opcion para modificar la linea resaltada de la factura seleccionada. Aparecera una ven-
tana, con los campos de las lineas a rellenar, solicitando todos los datos necesarios. Una vez finalizada
la introduccion, pulse ACEPTAR para asi terminar la modificacion de la linea o CANCELAR para terminar
sin modificar. Si el campo MULTILINEA tiene introducido una “S” el programa solicita el campo “Des-
cripcién Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia la introduccién de datos y no entra a modificarlo,
tenga en cuenta que para salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que tiene que pulsar la
tecla de Tabulacion. Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los campos que tienen un
botdn con una interrogacion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos
el botén, donde se procede igual que en la opcidon de bdsqueda del menu respectivo. Si se introduce
un cédigo que no existe en la base de datos le permite crearlo. En la parte inferior de la pantalla existe
un tercer botodn, sirve para entrar en una gestion donde podran seleccionar los campos que desean se
soliciten.

%I % 3.3.6. Eliminar ALT+E

Seleccione esta opcion para eliminar la linea resaltada de la factura de pantalla. Aparecera solicitando la
confirmacion de la baja, pulse ACEPTAR para asi eliminar la linea, o CANCELAR para no eliminar linea.

%I:-J_ 3.3.7. Quitar ALT+Q

Seleccione esta opcion para eliminar la linea resaltada, de la factura de pantalla, sin eliminar el movi-
miento del fichero. Aparecera una ventana solicitando la confirmacion de la baja, pulse ACEPTAR para
asi eliminar la linea, o CANCELAR para no eliminarla.

H\_)E 3.3.8. Renumerar ALT+R

Seleccione esta opcion para ordenar los nimeros de factura desde s

el nimero introducido hasta el ultimo eliminando los huecos crea- Errs 1 Proces que Humers Coretvomerte s actures
dos por los nuberos dados de baja. Aparecera una ventana solici- R ey
tando el nUmero desde el que se desea iniciar el proceso, pulse E
ACEPTAR para continuar y realizarlo, o CANCELAR para salir.

Pagina - 90



FyVWin - Facturacién

e | 3.3.9. Listado ALT+L

=

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todas las facturas de la base de
datos. Aparecera la Ventana con la Seleccion de Listado con las siguientes opciones; si lo desea por
pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero PDF, si es por impresora confirme si quiere vista prelimi-
nar o no y si desea que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado. También podra
introducir los filtros de nimero, cliente o fecha que desee.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si'le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si", realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
cité vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

&J 3.3.10. Impresion ALT+P

Seleccione esta opcidn para emitir por la impresora la factura de pan- e e TIaEE

talla. Aparecera la Ventana donde podra seleccionar; si desea la fac- salida Enviar por Email

tura, por impresora o en archivo PDF, si es en Archivo PDF, si desea ol i A
enviarlo por EMail o no y si desea visualizarlo. También tiene que intro- | o

ducir el nUmero de copias que desee imprimir y si desea la impresién ool e i B
detallada (todas las lineas) o por albaran (agrupando un albaran por borAlbaranes  Dissio @9 [d] 7
linea). -

Una vez introducidos todos estos datos, pulse CONTINUAR para conti- ‘ ¥ l ‘ % ‘ ‘ nox ‘

nuar con la impresiéon o CANCELAR para volver al menu.
También hay un tercer boton, DISENO (ALT+D), donde podra mover o cambiar las posiciones
~7. | delos datos de la Factura, su funcionamiento es idéntico al del apartado del menu de Utilida-
— des "Disefio Impresién Facturas”.

3.3.11. Vencimientos ALT+V

Seleccione esta opcion para gestionar los vencimientos de la factura de pantalla. Apareceréa en la panta-
lla los siguientes datos:

Numero: Campo correlativo identificativo de la factura de Ingreso, el control de este campo lo ejerce el
programa sin posibilidad de modificarlo, siempre crea el nimero siguiente al Ultimo introducido en la
opcion serie de numeracion del menu de ficheros..

Cliente: Campo de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del Cliente de la factura de Ingreso. Aparece su nombre.
Descuento: Campo, de porcentaje de descuento del cliente.

Fecha: Fecha en que se produjo la factura.

Cobro: Campo de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del banco donde se gestiona el cobro de la
factura de Ingreso y un botdn donde se gestionan los Vencimientos.

Descripcién Factura:

Gestion de Vencimientos

Descripcién Genérica de Namers [ o] e | ] | | Do
Fecha 117 Cobro
la factura ‘ : - '
. Descripcién General
. Total Neto Importe LV.A. Imp. Retenciones Total Factura Suma Vencimientos
Total Neto: nga de = o] ‘ = ‘ ]
¥Odtos |OS parCIales de |a i i i i S| Estados: (P)endiente, (A)bonado, (D)evuelto y (Rlenovado
actura.

Importe LLV.A.: Suma de
todos los parciales del
I.V.A. de la factura.
Importe R.Equi.: Suma < ;

| MIEIEIEIa]e]
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de todos los parciales del Recargo de Equivalencia de la factura.

Importe Retenciones: Suma de todos los parciales de las Retenciones de la factura.
Total Factura: Importe de la factura.

Suma Vencimientos: Suma de todos los vencimientos de la lista.

Descuadre: Diferencia entre el Tota Factura y la Suma de Vencimientos.

En el centro aparece una lista con los vencimientos de la factura y los siguientes campos por venci-
miento:

Fecha: Fecha del vencimiento.

Importe: Importe del vencimiento.

Estado: Estado actual del vencimiento, se relaciona con la tabla que aparece a la izquierda de la lista.
Descripcion: Campo Informativo del vencimiento.

Consta de las siguientes opciones:

Sl | 33.71.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcidn para incluir nuevos vencimientos. Aparecera una ventana, con los campos a re-
llenar, solicitando todos los datos necesarios.. Una vez finalizada la introduccién, pulse ACEPTAR para
asi terminar y posteriormente CANCELAR para terminar la introduccién.

Sot= | 3.3.71.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para eliminar la linea resaltada de los vencimientos. Aparecera solicitando la
confirmacion de la baja, pulse ACEPTAR para asi eliminar la linea, o CANCELAR para no eliminar linea.

-

N 3.3.11.3 Modificacion ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar la linea resaltada de la lista de pantalla. Aparecera una ventana
con los campos a rellenar solicitando todos los datos necesarios, una vez finalizada la introduccion,
pulse ACEPTAR para asi terminar la modificacion y posteriormente CANCELAR para terminar la modifi-
cacion.

3.3.11.4. Cuadrar ALT+C

n )
¥,
—J

Seleccione esta opcion para cuadrar la suma de los importes de los vencimientos con el total de la fac-
tura, se incorporaré en la linea resaltada de pantalla.

&J 3.3.11.5. Imprimir ALT+P

Seleccione esta opcion para cuadrar la suma de los importes de los vencimientos con el total de la fac-
tura, se incorporaré en la linea resaltada de pantalla.

&) | 33716 salirALT+S

Para finalizar con la gestién existe un boton, en la pantalla, “SALIR". Pulse en éste para regresar al meng,
una vez hecho, el programa, antes de regresar, comprueba que la suma de los importes de los venci-
mientos sea igual al total de la factura. Si no lo es presenta una pantalla indicandolo y permitiendo
SALIR o volver a la gestion de vencimientos para corregir dicho error.

3.3.12. Facturacion ALT+N

Traspaso de Facturaciones

Desde Hasta

Seleccione esta opcion para traspasar los datos de la base de Clente | =
Facturaciones de Clientes en facturas de ingresos. Aparecerd la | coee F e
pantalla donde se le solicita los filtros de datos para limitar las S Lo
fichas de ingresos que desea traspasar, éstos son: rearles 220 srcoin e

][ %]

Cliente: Solicita el primer y tltimo cédigo de cliente que desea
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incluir.

Concepto: Solicita el primer y Ultimo cddigo de concepto que desea incluir.

Clase Cliente: Solicita la clase de cliente que desea incluir, actia de la siguiente forma:

- Si introduce un dato de dos caracteres (Ej.: "01"), filtra todos los clientes de esa clave.

- Siintroduce un dato en el primer caracter (Ej.: “1 "), filtra todos los clientes cuya clave empiece por ese
caracter.

- Siintroduce un dato en el segundo caracter (Ej.: “ 1"), filtra todos los clientes cuya clave termine por
ese caracter.

- Si deja en blanco el campo clave, introduce todos los clientes.

Fecha Factura: Solicita la fecha que desea incluir en la fecha de apunte.

Control Vencimiento: Solicita si desea controlar el vencimiento de las fichas de los conceptos seleccio-
nados (pulse “S"), o no (pulse “N").

Vencimiento: Solicita el nUmero limite para cambiar a “N” la etiqueta de la ficha.

\; 3.3.13. Notas ALT+N

Seleccione esta opcion para introducir las notas que desee sobre la factura de Pantalla. Pulse ACEPTAR
para grabar los cambios y salir, CANCELAR para salir o IMPRESION para emitir las notas por impresora.

O 3.3.14. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:
En la parte superior:

Nudmero: Campo dividido en tres el primero y tercero son textos libres y el segundo es un numero co-
rrelativo identificativo del Factura de Ingreso, siempre crea el niUmero siguiente al Ultimo introducido en
la opcion Series de Numeracion del menu de Ficheros, y permite su modificacion.

Cliente: Campo de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del Cliente de la factura de Ingreso. Apa-
rece su nombre.

Direccion Envio: Campo de 9 digitos para introducir el cédigo de una direccion opcional de la base co-
rrespondiente del cliente y que no sea la de facturacién para que aparezca en la factura impresa.
Fecha: Fecha en que se produjo la factura.

Tipo: Campo informativo del tipo de factura, “"General” “"Agencias de Viajes” o “Bienes Usados".

Cobro: Campo de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del banco donde se gestiona el cobro de la
factura de Ingreso y un botdén donde se gestionan los Vencimientos.

Descripcion General: Descripcion General de la factura.

Campos Libres: Son cuatro campos de 20 caracteres alfanuméricos en los que se puede introducir el
dato que se desee para que aparezca en la factura impresa.

Descuentos: Campos de los porcentajes de descuento del cliente y sus respectivos codigos.

Notas: Campo que presenta las notas de la factura.

Tarifa: Campo de 9 digitos donde muestra la Tarifa aplicada en la factura, muestra su nombre.
Transporte: Campo de 9 digitos donde se muestra el transporte de la factura, muestra su nombre.
Desglose de I.V.A.: Boton donde muestra en otra ventana el desglose de los impuestos de la factura.
Total Neto: Suma de todos los parciales de la factura.

Importe I.V.A.: Suma de todos los parciales del I.V.A. de la factura.

Importe R.Equi.: Suma de todos los parciales del Recargo de Equivalencia de la factura.

Importe Retenciones: Suma de todos los parciales de las Retenciones de la factura.

Total Factura: Importe de la factura.

"o

En el centro, una tabla con las lineas de la factura con los siguientes campos:

N°: Numero de linea de la factura.

Orden: Numero de orden dentro de la factura.

N° Alb.: Niumero de Albaran al que pertenece la linea si lo tuviera.

Fecha: Fecha en que se produjo la linea ingreso.

Concepto: Campo, de 15 caracteres alfanuméricos, identificativo del concepto de la linea de ingreso.
Descripcion Factura: Campo de 50 caracteres identificativo del concepto.

Cantidad: NUmero de unidades de ingreso.
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Importe: Importe de venta de la linea de ingreso.

Valor Coste: Importe del coste del concepto con .V.A.. No aparece para la factura Tipo General.
Descuento: Porcentaje o importe de descuento aplicado al importe.

% L.V.A.: Porcentaje de I.V.A. aplicado a la linea.

% R.E.: Porcentaje de R.E. aplicado a la linea.

% Ret.: Porcentaje de Retencion aplicado a la linea.

Otros Impuestos: Muestra los tres importes de otros Impuestos

R
En la parte inferior: Mo [ ][ o[ ] G | 1] B
Fecha L Tipo m Cobro ‘ ‘ ‘ ‘
Descripcién General ‘ ‘ ‘
En | te inferi Campes i ] I \ ]
N 1a parte interior - . - -
todos los campos de | ™= H } oo arn
' s A asiva
|a ||nea que este se- Total Neto Importe LVA. Importe R. Equi. Imp. Retenciones Total Factura
| . d | 0.00 ‘ ‘ 0.00 ‘ ‘ 0.00 ‘ ‘ 0.00 | ‘ 0.00
eccionada en la
tabla' N° Orden N°Alb Fecha Concepto Descripcién Factura Cantidad Importe Descuento | %1
Concepto: Codigo
del concepto. | .
Descripcién Fac- Concepto Deseripeién Factura Multilinea 0
tura: Descripcién e e
que se imprime en e
la factura. =
ors . Cantidad 0 Precio Venta Cédigo Dto. Descuento _m Cambio 0.0000
Multlllnea Sl eI % LVA. 0.00 % Recargo Equivalencia % Retencién 0.00| Orden ] Talla [ ] reha 77
concepto tiene Mul S ‘ . i o
- Empleado ] [ €. Empleado 9 % Empleado
HH Elemento Merma o Rotura [
tlllnea o no (S/N) Tallas 1 ‘ ‘| o“;“ H o‘ 5 ‘ H o‘ 7 ‘ ‘ o‘ 9 ‘ H o‘ Unidades por Cantidad E
Descripcion Fac- N | o0 ] olfsl | g [ ] 0 © [l o
Otros Impuestos
tura Multilinea: g | ™ i ) H = :
Ampliacion de la a = B 5, 5 8
piacio lellelaw|e|Elle|e|»]|0]
descripcién que se
imprime.

Cantidad: NUmero de unidades Reales. Calculo de Cantidad por Unidades por Cantidad menos Mermas
Precio Venta: Precio de Venta.

Cadigo Dto.: Campo, de 3 caracteres alfanuméricos, identificativo del codigo del primero de los tres
descuentos.

Descuento: Campo dividido en dos el primero Tipo de Descuento aplicado a la linea (P)orcentaje del
precio (L)ineal cantidad y el segundo el Valor del descuento.

Cambio: Factor de cambio, para facturas emitidas en otra moneda.

% I.V.A.: Porcentaje de I.V.A. aplicado.

% Recargo de Equivalencia: Porcentaje de Recargo de Equivalencia aplicado.

% Retencion: Porcentaje de Retencion aplicado.

Orden: Numero de orden, pedido u otro numero identificativo

Talla: Campo identificativo de la talla del concepto.

Fecha: Fecha de la linea, puede ser distinta de la del albaran.

Descripcion Recibo: Descripcion que se incluird en el recibo en papel y en los tiques.

Lote: NUumero de lote para identificar la trazabilidad del producto.

N°: Numero correlativo de emision del albaran.

Empleado: Empleado que realizo el trabajo y su nombre.

C.Empleado: Cantidad que realiza el empleado para los célculos de su salario.

% Empleado: Porcentaje del empleado.

Elemento: Elemento sobre el que se realiz6 la operacién.

Merma o Rotura: Unidades que se han pedido o roto.

Coste Unitario con Impuestos: Importe del coste del concepto con L.V.A.. No aparece para el Régimen
General.

Tallas Descripcion/Cantidad: Campos que agrutinan 10 subgrupos identificativos del concepto cada
uno tiene dos campos: Descripcién: 3 caracteres alfanuméricos identificativos del subgrupo, Cantidad:
stock en unidades.

Unidades por Cantidad: Unidades que se compone la Cantidad. Multiplica a la cantidad para hallar las
unidades de la linea del Albaran.

Otros Impuestos: Campos para poder introducir las descripciones de otros Impuestos diferentes al
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.V.A.

Importes: Campos para poder introducir los importes de otros Impuestos diferentes al .V.A..

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

Quitar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+U

o]

—

5. Salir ALT+S

@ 3.3.

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Factura.

M@ |3.4. Facturacién Comercios ALT+T - ALT+C

Seleccione esta opcidn para introducir ventas en determinados tipos de comercios que, por su particu-

‘=% | Baja de Registro. Proceso idéntico al del mend. ALT+B

=~ | Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del mend. ALT+M
%ﬁ, Insertar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT +I

%:_gi_ Eliminar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+E

%_.‘_‘*/ Modificar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+F

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

laridad, necesitan de ciertas especificaciones que no presenta la facturacién normal, como la rapidez en

los comercios, o la posibilidad de tener varias ventas abiertas en restau-
rantes, o la de poder incluir facturas de distintas ventas en hoteles. En
esta opcidn los botones y demas apartados que aparecen en el pantalla
son mas grandes ya que se pueden utilizar en monitores tactiles y no
tener que utilizar el teclado ni el ratén. En los tres casos lo primero que
solicita es la Actividad, Serie y Centro de Trabajo, si sélo dispone de uno,
en cualquier base, lo tomaréa por defecto.

Presenta la ventana con la seleccion de tipo de Comerecio.

- Punto de Venta
- Restaurante

- Hotel

- Salir

@ 3.4.1. Punto de Venta ALT+P

Seleccion de Comercio

Tipo de Comercio

Punto de Venta

”0“ ) Restaurante
g

* Cancelar

Seleccione esta opcidn para introducir ingresos de venta  [====

'CONFIGURACION DE GESTION DE PUNTO DE VENTA

al publico en general en comercios de alimentacién, e e (@ [Foaer
bares, tiendas de ropa, etc., la particularidad de esta op- :
cion es de que solo pide el codigo del articulo, el resto lo

NOMBRE CLENTEL
NOMBRE BANCO
NOMBRE BANCO
NOMBRE BANCO
NOMERE BANCO

asume por defecto. Introduciendo dicho cédigo y pul-
sando INTRO vamos creando las lineas de la factura.
También permite modificar el resto de datos mediante
botones. Es aconsejable introducir todos los codigos con
numeros, ya que en todas las opciones presenta un te-
clado numénico para poder introducir datos (Monitores
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tres campos y pulsar ACEPTAR y continuar con la introduccién. Presenta

en la ventana la gestion del Punto de Venta, con los siguientes aparta-

dos: @

Gestién de Comercios

Tactiles). T

La primera vez que se entra presenta la ventana de configuracién, para in- m @ @
troducir los datos por defecto, seguidamente solicita el empleado, su e

clave y el puesto de trabajo. La primera vez se debe introducir puesto, o @ @ @
porque aun no se han creado. Si se desea se pueden dejar en blanco los Ibodincs o Dot oo @

Empleado | Puesto | Fecha  [18/06/2015 Hora Nimero E N° Descripeién Concepto Unid. | Imperte  *
Cliente  [CUENTEL | [NOMBRE CLIENTEL | Descuento ”
[Familias | | [Apartados 14
—_—
(F) ‘Buscarvﬂta
Puntos Venta
Reservas
BEL. E
o Nueva Venta 5

n
RT3, Configurar
Familias

Cancelar

- Arriba a la izquierda presenta los siguientes datos:

Empleado: Persona que realiza las operaciones, se divide en dos campos: el codigo y parte del nombre.
Puesto: Campo identificativo del lugar de operaciones (Ejemplo: “CAJA 01" o "MENAJE").

Fecha: Fecha de Operaciones.

Hora: Hora de Operaciones.

Numero: Numero de factura o tique.

Cliente: Campo identificativo de la persona que realiza la compra, se divide en dos campos: Cédigo y
Nombre, por defecto siempre pone el que tenemos introducido en el apartado Configuracion.
Descuento: Descuento general por cliente, es independiente y acumulativo con el descuento de lineas,
presenta dos campos: el porcentaje de descuento y el importe total de descuento.

- Arriba a la derecha presenta la relacion de lineas de las facturas o tiques.

- Abajo a la izquierda presenta los conceptos predeterminados. Se divide en dos zonas: familias y boto-
nes, en la primera presenta las posibles familias que tenemos de accesos rapidos y en la segunda los
botones de acceso rapido de la familia seleccionada. Se pueden tener hasta diez familias y dentro de
cada familia cuarenta referencias diferentes. En estos botones se puede tener, incluidos imagenes de
los articulos o bien texto identificativo. Las imagenes deben ser en formato BMP para que se puedan
ver correctamente.

- Abajo a la derecha presenta un panel con los botones de los nimeros y el Menu de la opcioén, con los
siguientes apartados:

!E 3.4.1.1. Nueva Venta ALT+N

Seleccione esta opcion para comenzar una nueva venta. Solo solicita el codigo del articulo, el resto de
los incorpora por defecto. En cantidad introduce 1y en el importe, segun se va introduciendo el codigo,
lo va actualizando automaticamente si lo encuentra. Una vez introducido, pulsamos INTRO para confir-
mar la linea y pasara a la parte de la derecha, en el recuadro superior y comenzara otra vez a pedir un
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codigo de articulo. Si pulsa cualquier linea de la tabla, los datos se incorporaran a la parte de la derecha
permitiendo su modificacion.

Gestion de Comercios

Empleado | ] | Puesto | | Fecha  [14/06/2015 | Hora Nimero N | Descripcion | Concepto | Unid. | Importe  *
Cliente  [CLIENTE1 | [NOMBRE CLIENTE1 | Descuento
Concepto | Parcial ﬂ

Cantidad N° Orden
Precio Venta TOTAL VENTA
Do ires[F]

[Familias |1 Apartados COMIDAS |

COMIDAS l @

I

-

O~ | b|=—
Al |N
Lt oW

Afade en la parte superior izquierda los datos de las lineas:

Concepto: Dato identificativo del articulo. Se divide en dos campos; codigo del concepto, que consta
de 15 caracteres alfanuméricos y la descripcién del mismo. Si introduce el caracter “+" en la primera
posicion y luego pulsa INTRO entrara en la busqueda del concepto.

Parcial: Importe total de la linea de venta.

Cantidad: Unidades de la venta.

N° Orden: Posicion de la linea dentro de la factura.

Precio Venta: Precio del articulo.

Descuento: Descuento aplicado en la linea.

Total Venta: Importe total de la factura.

Para terminar la venta, o si los datos por defecto no son los correctos y desea modificarlos, podra reali-
zarlo con los botones que aparecen en la parte inferior derecha y son los siguientes:

@ 3.4.1.1.1. Cerrar Venta ALT+C &m__-mdr‘n P INEE—————

»

Pulse en este boton para cerrar la venta de panta-
lla. Antes de terminar solicita dos datos: La forma
de pago y La impresion.

Existen varias formas de pago:
>
- Pago Contado: presenta una ventana
@' | conel total de la venta y el dinero que o) @
entrega el cliente, una vez introducido S =
calcula la devolucion y pasa a la impresion. m
.é & a - Tarjeta de Crédito, Tarjeta de Empresa, Pago a Crédito y Vales Descuento: todas

— estas formas de pago presentan una ventana con el total de la venta y solicita la con-
E % | firmacién, pasando posteriormente a la impresion.

95

B ﬂﬁ - Repartir: cuando existe mas de una forma de pago, presenta una pantalla donde podremos
| repartir el total de la venta y poder pasar posteriormente a la impresién.

- Habitacion: En caso de que ademas de venta al publico la misma Persona o Entidad tenga
= @ activada la Gestién de Hotel, es posible, desde esta opcidn, que la venta la abone posterior-
mente el cliente, cuando cierre la cuenta de la habitacion, presenta una ventana solicitando la
habitacion para incorporarla en ella. Para finalizar solicita la Impresion
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- Traspaso a Mesa: En caso de que ademas de venta al publico la misma Persona o Entidad
-}@ tenga activada la Gestion de Restaurantes, es posible, desde esta opcion, que la venta se tras-
pase a una mesa del restaurante donde el cliente se halla establecido, presenta una ventana
solicitando la mesa para incorporar la venta a ella. Para finalizar solicita la Impresion

L | - Regresar: En el caso de querer volver a la venta, poder introducir més articulos o modificar

|| o

' los existentes.

—===_] - Borrar Venta. Pulse este botdn para eliminar toda la venta y regresar al menu principal. So-
E licita confirmacion.

- Pasar a Pendiente: cuando por alguna razén no se pueda determinar la forma de pagoy
@ deseemos empezar otra sin finalizar, utilizaremos esta forma de pago para poder apartarla,
poder buscarla posteriormente y cerrarla. Esta forma de pago no pasa a impresion.

Cuando confirmamos la forma de pago nos presenta la pantalla de impresién con tres posibilidades:
Impresion de Tique, de Factura o No Imprimir, la primera es para emitir un tique por impresora de
tique, la segunda imprime la factura, como en el resto del programa, por impresoras de hojas y la ter-
cera nos ofrece la posibilidad de no imprimir. Una vez seleccionada la impresion regresa al menu de
Venta. Tenga en cuenta que, en la impresion del tique, si el dato del nombre del cliente esta en blanco
no imprime nada, pero si tiene algin dato imprime toda la informacién relativa a él que posea en su
ficha.

2 |34.1.1.2 Clientes ALT+L Gt

Cliente 2 |:|

Pulse este botén para cambiar el cliente y descuentos | | |
de la factura. Presenta una ventana con los datos que | "= [r__te] (2 ow] (2] oo (2] ox]
tiene y le da la posibilidad de modificarlo, pulsando en o *
un botoén “?” podremos buscar un cliente o descuento.

=" | 3.4.1.1.3. Precio ALT+P

iy

Pulse este botdn para cambiar el precio de la linea actual. Presenta una ventana con el dato que tiene y
le da la posibilidad de modificarlo.

Confirmacion

.'g;a 3.4.1.1.4. Cantidad ALT+A =

Pulse este botén para cambiar la cantidad de la linea actual. Presenta una 1
ventana con el dato que tiene y le da la posibilidad de modificarlo. Antes 4

de entrar, a la derecha e izquierda de este botdn, existen otros dos que lo
que hacen es sumar uno a la cantidad o restarle uno para mayor rapidez
en el cambio.

olnN
holovw

0.

—@3 3.4.1.1.5. Devolucién ALT+D

Pulse este botdn para cambiar la cantidad de positivo a negativo o viceversa. Solo realiza la operacion
visualizando en pantalla la modificacion de la cantidad.

% 3.4.1.1.6. Descuento ALT+T

Pulse este botdn para cambiar los descuentos de la linea actual. Presenta una ventana con los datos
que tiene y le da la posibilidad de modificarlos.

‘ 3.4.1.1.7. Cod. Barras / Cod. Articulo ALT+B / ALT+A

Pulse este botén para cambiar pasando de solicitar el codigo del articulo al cédigo de barras del mismo
y viceversa.
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3.4.1.2. Buscar Venta ALT+B

Seleccione esta opcion para buscar una venta ya realizada o pendiente de g -
terminarla. Cuando se pulsa el boton presenta una pantalla donde solicita el ”I"‘MF“'DtSH‘d”
numero de factura, si le conoce introduzcalo y pulse en el boton ACEPTAR, si

la encuentra introduce los datos de la venta en la pantalla. ‘

y

Existen dos posibilidades: la primera es que la venta no haya sido cerrada y
continda como si fuera una venta nueva, con las mismas opciones y la se-
gunda es que la venta ya haya sido cerrada anteriormente y entonces no per-
mite introducir nuevas lineas, ni modificar la forma de pago, solo permite su
impresion.

Si no conoce el nimero de factura y desea cerrar alguna venta pen-
diente, en la pantalla inicial existe un botén PENDIENTES si le pulsa
™ | le mostrara en pantalla la relacion que hay de facturas y que no se

—

*
2
5
8
“

Loow

O\I-h-'

han cerrado.

% 3.4.1.3. Puntos de Venta ALT+U

Seleccione este botdn para gestionar los puestos de venta. Aparecera la ventana de Gestidn de Puestos,
con las distintas opciones disponibles en el menu. En la parte central, de la pantalla, aparecen los datos
correspondientes al primer puesto que se haya introducido.

Los campos que aparecen son los siguientes:

Codigo: Campo, de 6 caracteres alfanu- | SetendePusstos
méricos, identificativo del puesto de Ehdy

Descripcién | |
venta.

Descripcion : Dato descriptivo para la i J S H é H % H x ‘
identificacion del mismo.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

% 3.4.1.3.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta un nuevo puesto. Rellene el dato correspondiente al codigo del
nuevo puesto y confirme el alta en el botdn ACEPTAR. Pulsando en el boton CANCELAR regresara al
Menu de Gestion de Puestos. Al confirmar el alta, aparecera en la ventana el campo Descripcion para
rellenar. Una vez finalizada la introduccion de datos, pulse ACEPTAR para asi terminar la introduccién
del nuevo puesto.

Sote | 34132 Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja la ficha de | ==®

pantalla. Pulse el botén ACEPTAR para confirmar la ikl
baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A '
continuacion, el programa volvera al Menu de

Gestion de Puestos. Qé) *

%= | 34.1.3.3. Modificacion ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la ficha que esté en pantalla. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar.

é 3.4.1.3.4. Siguiente ALT++

Seleccione esta opcion y accedera a la siguiente ficha de la base de datos.
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6 3.4.1.3.5. Anterior ALT +-

Seleccione esta opcion y accedera a la anterior ficha de la base de datos.

* 3.4.1.3.6. Cancelar ALT+S

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Puestos de Venta.

Q 3.4.1.4. Reservas ALT+R

Seleccione este botdn para gestionar las reservas de la Gestion de Puntos de Venta. Aparecera la ven-
tana de Gestidn de Reservas, con las distintas opciones disponibles en el menu. En la parte central de la
pantalla, aparece una tabla con los datos correspondientes a las reservas.

Gestion de Reservas

Los CampOS que apa recen Fecha | Hora | Puesto | Cliente | Personas Comentarios ] Anticipo
son los siguientes:

Fecha: Campo identifica-
tivo de la Fecha de la re-
serva.

Hora: Campo identifica-
tivo de la Hora de la re-
serva.

Puesto: Campo identifica-
tivo del Puesto de la re-
serva.

Cliente: Nombre del
cliente si ya existe en la [ S T ' N J -
base de datos. e fod il Cliente e Contmir (s
Personas: Cantidad de _

personas de la reserva. N H v J| * ]

s][e]

< |

Comentarios: Texto infor-
mativo para identificar la reserva.
Anticipo: Importe pagado para hacer la reserva.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

Sl | 34.14.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta una nueva reserva. Rellene los campos que aparecen en la parte
inferior y confirme el alta en el boton ACEPTAR. Pulsando en el botén CANCELAR regresara al Menu de
Gestion de Reservas. Al confirmar el alta, el programa comprueba que el Cliente y el Puesto existan en
la base de datos correspondiente. También puede buscar el cliente con el boton CLIENTE, que aparece
en la linea inferior, y el Puesto con el botén PUESTO.

Yotm | 3.4.1.4.2. Baja ALT+B

o Gestion de Reservas.

Fecha | Ho Puesto | Cliente Personas Comentarios Anticipo
[J 106015 2030 puesto cuEnTel

Seleccione esta opcidn para dar de baja la
linea seleccionada de la tabla. Pulse en ACEP-
TAR para confirmar la baja, o CANCELAR para
no realizar el proceso. A continuacién, vol-
vera al Menu de Gestién de Reservas. i

.

:—_-‘,"/ 3.4.1.4.3. Modificacion ALT+M

Seleccione esta opcidon para modificar los
datos correspondientes a la linea seleccio-
nada de la tabla. Los campos modificables

Fecha Hora Cliente Personas Comentarios: Anticipo
2015 203

(v ][% ][
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apareceran en la ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado de modificar datos,
pulse el botén ACEPTAR para terminar.

—

\ | 34.144. Bisqueda ALT+Q

Seleccione esta opcion para buscar una determinada fecha en la base de datos, aparece una ventana
donde le solicita una fecha, introduzcala y pulse ACEPTAR para iniciar la busqueda o en CANCELAR para
regresar a la Gestion de Reservas.

" | 34145 Cuadro ALT+U

Seleccione esta opcion para ver el cuadro de ocupacion en una determinada SSllesii
fecha. Aparece una ventana solicitando una fecha, introduzcala y pulse ACEP- R | T
TAR para iniciar la busqueda o en CANCELAR para regresar a la Gestion de Re-

servas. Seguidamente muestra en cada tramo la ocupacion de los puestos. Los

tramos se delimitan en el apartado Configuracion.

* 3.4.1.4.6. Cancelar ALT+C

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Reservas.

O | 3.4.1.5. Resumen (2) ALT+R

Seleccione esta opcion para obtener los resimenes relacionados con todas las ventas realizadas en esta
opcion desglosando las formas de pago. Aparecera la ventana con la Seleccién de Resumen con las si-
guientes opciones: filtro de fechas, si desea incluir en el Resumen un desglose de ventas por concepto
o desglosar las ventas y conceptos por puestos. Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR
para continuar con el listado, o CANCELAR para volver al menu.

rfr‘ . | 3.4.1.6. Configurar ALT+G

Seleccione esta opcion para configurar los datos, por defecto, de la Gestién de Punto de Venta. Solicita
los siguientes campos:

Cliente por Defecto: Solicita el cédigo del cliente que se incorporara a las ventas por defecto. Tiene la
posibilidad de buscarlo con el boton “?" que aparece al a izquierda del campo. También muestra el
nombre del mismo a la derecha.

Banco Pago Contado: Solicita el codigo del banco donde se incluirdn los pagos al contado en los
apuntes de Cobros. Tiene la posibilidad de buscarlo con el botén “?” que aparece a la izquierda del
campo. También muestra el nombre del mismo a la derecha.

Banco Pago Tarjeta: Solicita el codigo del banco donde se incluirdn los pagos con tarjeta en los apun-
tes de Cobros. Tiene la po-
sibilidad de buscarlo con el

Configuracién

3 CONFIGURACION DE GESTION DE PUNTO DE VENTA SN Pesicién
neon
boton “? que aparece a la Cliente por Defecto JLENTEL [NOMBRE CLIENTEL | Orden 5 1
. . Banco Pago Contad A Cantidad
izquierda del campo. Tam- | BenceFaze Conade S o At i ey S
., Banco Pago Tarjeta BANCO NOMBRE BANCO | Concepto N 0
blen muestra el nombre del Banco Pago Tarjeta Empresa BANCO NOMBRE BANCO Descripcién 5 13
mismo a la derecha. Banco Pago a Crédito BANCO NOMBRE BANCO Precio Unidad N 0
Banco Vales Descuento BANCO NOMERE BANCO Total s 31

Banco Pago Tarjeta Em-
presa: Solicita el cédigo del | ™ " IR
banCO donde se inClUirén Incluir Cantidad y Descuento en Descripcién N

. Agrupar Conceptos Iguales N
los con Tarjeta de Empresa | rotos e pinciio : =
en los apuntes de Cobros. | recamctiraifina — 3 SJ-n
Tiene la posibilidad de bus- | . teno tines daigue Wo Imagen
Carlo con eI bo‘tén ”?" que Tamafic Letra Lineas del Tique n 11
I . . d d | LV.A. Desglosado en el Tique s
aparece a la I?CIUIGI’ ade Trame Cuadre Reservas 1 Hora Desde/Hasta & & Treme Cuadre Reservas 2 Hora Desde/Hasta 0 0
CampO. Tamblen muestra e| Trame Cuadro Reservas 3 Hora Desde/Hasta ol o Tramo Cuadro Reservas 4 Hora Desde/Hasta 0 0
Tramo Cuadro Reservas 5 Hora Desde/Hasta [ Tramo Cuadro Reservas 6 Hora Desde/Hasta 0 0

nombre del mismo a la de-
recha.
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Banco Pago a Crédito: Solicita el codigo del banco donde se incluirdn los pagos a Crédito en los apun-
tes de Cobros. Tiene la posibilidad de buscarlo con el botén “?” que aparece a la izquierda del campo.
También muestra el nombre del mismo a la derecha.

Banco Vales Descuento: Solicita el codigo del banco donde se incluirdn los pagos con Vales Descuento
en los apuntes de Cobros. Tiene la posibilidad de buscarlo con el botén “?" que aparece a la izquierda
del campo. También muestra el nombre del mismo a la derecha.

Orden: Solicita dos campos, el primero es la columna donde quiere emplazar el dato Orden de la lineas
del tique y el segundo le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Cantidad: Solicita dos campos, el primero es la columna donde quiere emplazar el dato Cantidad de la
lineas del tique y el segundo le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Concepto: Solicita dos campos, el primero es la columna donde quiere emplazar el dato Concepto de
la lineas del tique y el segundo le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Descripcion: Solicita dos campos, el primero es la columna donde quiere emplazar el dato Descripcion
de la lineas del tique y el segundo le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Precio Unidad: Solicita dos campos, el primero es la columna donde quiere emplazar el dato Precio
Unidad de la lineas del tique y el segundo le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Total: Solicita dos campos, el primero es la columna donde quiere emplazar el dato Total Linea de la li-
neas del tique y el segundo le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Imagen: Solicita si desea que al principio del tique se incluya una Imagen o no, en caso afirmativo dis-
pone de un botén BUSQUEDA, a la derecha del campo, para incorporarla, pero deberé incluir la imagen
fisica en la subcarpeta FOTOS de la carpeta de la Persona o Entidad. Por defecto es
C:\ColtHop\EmpXXXXX\fotos donde las cinco X son el numero de la empresa rellenada por ceros a la
izquierda ( la empresa 10 seria 00010).

Incluir Cantidad y Descuento en Descripcion: Solicita si desea o no, que cuando se imprima el tique
la cantidad y el descuento, si lo hubiera, estén dentro de la columna Descripcién.

Agrupar Conceptos Iguales: Solicita si desea, o no, cuando se estan introduciendo datos que si ya
existe una linea de la factura con el mismo concepto que la nueva, sume las cantidades de las dos y
deje solo una linea.

Texto a Incluir al Principio: Solicita si desea, o no, incluir un texto informativo al principio del tique de-
bajo de la imagen, si esta existiera. A la derecha del campo hay un botén INSERTAR con el que entra en
la Gestion Textos del Tique.

Texto a Incluir al Final: Solicita si desea o no, incluir un texto informativo al final del tique. A la derecha
del campo hay un botén INSERTAR con el que entra en la Gestion Textos del Tique.

Tamaiio Letra NO Lineas del Tique: Solicita dos campos para conformar el tipo de letra que desea
para la impresién de todo el tique excepto las lineas. El primero es el alto de la letra y el segundo el
ancho.

Tamaiio Letra Lineas del Tique: Solicita dos campos para conformar el tipo de letra que desea para la
impresion de las lineas del tique. El primero es el alto de la letra y el segundo el ancho.

I.V.A. Desglosado en el Tique: Solicita si desea que aparezca las bases, porcentajes e importes del
I.V.A. o solo la leyenda de ".V.A. Incluido”.

Tramo Cuadro Reservas 1 Hora Desde/Hasta: Solicita dos horas para la realizacién del cuadro de
ocupacion en el apartado Reservas.

Tramo Cuadro Reservas 2 Hora Desde/Hasta: Solicita dos horas para la realizacién del cuadro de
ocupacion en el apartado Reservas.

Tramo Cuadro Reservas 3 Hora Desde/Hasta: Solicita dos horas para la realizacién del cuadro de
ocupacion en el apartado Reservas.

Tramo Cuadro Reservas 4 Hora Desde/Hasta: Solicita dos horas para la realizacién del cuadro de
ocupacion en el apartado Reservas.

Tramo Cuadro Reservas 5 Hora Desde/Hasta: Solicita dos horas para la realizacién del cuadro de
ocupacion en el apartado Reservas.

Tramo Cuadro Reservas 6 Hora Desde/Hasta: Solicita dos horas para la realizacién del cuadro de
ocupacion en el apartado Reservas.

GESTION TEXTOS DEL TIQUE
Aparece una nueva ventana para introducir los textos que se ha de afadir, en el centro aparece un edi-

tor donde introducir el texto deseado y en la parte inferior dos botones: ACEPTAR para grabar las modi-
ficaciones y el segundo CANCELAR para no grabarlas, pulse el deseado para seguir con el proceso.
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Los campos modificables apareceran en la ventana, permitiendo su modificaciéon. Cuando haya termi-
nado, pulse el boton ACEPTAR para terminar grabando los datos o CANCELAR si no desea grabarlas.

& 3.4.1.7. Familias ALT+F

Seleccione este boton para gestionar los accesos directos de la Gestion de Punto de Venta. Aparecera la
ventana de Gestidn de Familias, con

Gestion de Familias

las distintas opciones disponibles
en el mend. En la parte central de la
pantalla, aparece una tabla con los
datos correspondientes a los acce-
SOs.

Los campos que aparecen son los
siguientes:

Familia: Campo, de 10 caracteres
alfanuméricos, por el que se agru-
pan los apartados.

Apartado: Campo, de 10 caracteres | ww s
descriptivo para la identificacion

del mismo, si el concepto asociado ENE H 4 H £ J

no dispone de imagen, este texto

aparece en el botdn de acceso rapido.

Concepto: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, correspondiente al cédigo del concepto asociado al
acceso rapido.

Imagen: Nombre de la imagen, dentro de la subcarpeta FOTOS, de la carpeta de la Persona o Entidad.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

Sl | 34.1.7.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta un nuevo acceso. Rellene los campos que aparecen Familia,
Apartado y Concepto y confirme el

alta en el botdn ACEPTAR. Pul- st de oo

Famiia | Apartado | Concepto | Imagen

sando el boton CANCELAR regre-
sara al Menu de Gestion de
Familias. Al confirmar el alta, el
programa comprueba que el Con-
cepto exista en la base de datos y
rellena automaticamente el campo L
Imagen, también comprueba que
exista, o no, la familia. Si no existe
solicita una confirmacion para la
creacion, finalmente comprueba si
ha sobrepasado el limite de 10 fa-
milias diferentes y de 40 apartados |.. .

por la familia seleccionada. Tam-

[
bién puede buscar el concepto con E3 el e

el botdon CONCEPTO que aparece
en la linea inferior.

s

Y=f= | 3.4.1.7.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja la linea seleccionada en la tabla. Pulse en ACEPTAR para confir-
mar la baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacién, volvera al Menu de Gestion de Fa-
milias.
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-

%= | 3.4.1.7.3. Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la linea seleccionada en la tabla. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar.

* 3.4.1.7.4. Cancelar ALT+C

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Familias.

* 3.4.1.8. Cancelar ALT+C

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Punto de Venta.

3.4.2. Restaurantes ALT+R

Seleccione esta opcion para introducir ingresos de venta en Restaurantes, la particularidad de esta op-
cion es que solo nos pide el codigo del articulo y el resto lo asume por defecto. Introduciendo dicho
cédigo y pulsando INTRO vamos creando las lineas de la factura, se pueden tener abiertas mas de una
venta a la vez. También permite modificar el resto de datos mediante botones. Es aconsejable introducir
todos los cédigos con nimeros, ya que en todas las opciones presenta un teclado numénico para
poder introducir datos (Monitores Tactiles).

La primera vez que se entra presenta la ventana de configuracion, para introducir los datos por defecto.
Presenta en la ventana la gestion del Restaurante, con los siguientes apartados:

- Arriba a la izquierda presenta los siguientes datos:

Mesa: Campo identificativo de la Mesa que esta activa, consta de dos campos, uno mas grande en azul
con el codigo de la misma y debajo la descripcion de la misma.

Fecha: Fecha de Operaciones.

Hora: Hora de Operaciones.

Nuamero: Numero de factura o tique.

Cliente: Campo identificativo de la persona que realiza la compra, se divide en dos campos: Cédigo y
Nombre, por defecto siempre pone el que tenemos introducido en el apartado Configuracion.

- Arriba a la derecha presenta la relacion de lineas de las facturas o tiques.
- Abajo a la izquierda presenta los conceptos predeterminados. se divide en dos zonas: familias y boto-
nes, en la primera presenta las posibles familias que tenemos de accesos rapidos y en la segunda los

Gestién de Venta en Restaurantes

_ Mesa Activa Fecha 15/06/2015 Hora  [10:07 Nimero 0] Cliente CLIENTET Ne | Descripcién I Concepto Unid. Importe  *

>

NOMBRE CLIENTE1 |

Familias ] [ Apartados

1

[

5“:’ Mesas
%
O resumen @

.ln Gestion £y, contigurar
Y - = C

Familias

@ Seguimiento
_—

Cancelar
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botones de acceso rapido de la familia seleccionada, se pueden tener hasta diez familias y dentro de
cada familia cuarenta referencias diferentes. En estos botones puede tener incluido imagenes de los ar-
ticulos o bien texto identificativo. Las imagenes deben ser en formato BMP para que se puedan ver co-
rrectamente.

- Abajo a la derecha presenta un panel con los botones de los nimeros y el Menu de la opcion con los
siguientes apartados:

B | 34.2.7. Gestién ALT+T

=

Seleccione esta opcidon para comenzar con la introduccion de datos, lo primero que nos solicita es la
mesa con la que queremos trabajar, la ventana muestra una relacion de todas las mesas y la situacién
de las mismas, si estan libres u ocupadas. Si pone un nimero de factura, seleccione una para entrar en
la introduccion de conceptos. Solo solicita el codigo, el resto de datos los incorpora por defecto, en
cantidad introduce 1y en el importe, segun se va introduciendo el codigo, va actualizando automatica-
mente, si le encuentra. Una vez introducido, pulsamos INTRO para confirmar la linea y pasaréa a la parte
de la derecha en el recuadro superior y comenzaréa otra vez a pedir un codigo de articulo. Si pulsa cual-
quier linea de la tabla los datos se incorporaran a la parte de la derecha permitiendo su modificacién.

Afade en la parte superior izquierda los datos de las lineas:

Concepto: Dato identificativo del articulo. Se divide en dos campos: codigo del concepto que consta
de 15 caracteres alfanuméricos y la descripcion del mismo. Si introduce el caracter “+" en la primera
posicion y pulsa INTRO entra en la busqueda del concepto.

Cantidad: Unidades de la venta.

N° Orden: Posicion de la linea dentro de la factura.

Precio Venta: Precio del articulo.

Parcial: Importe total de la linea de venta.

Total Venta: Importe total de la factura.

Gestion de Venta en Restaurantes

wp Mesa Activa Fecha 15/06/2015 Hera 10:53 Namero 6 Cliente CLENTE1 | N® Descripcion Concepto Unid. | Importe *
MESA 1 JILE] | Concepto | unid. | tmpor

‘Desmp(u’m Mesal MNOMBRE CLIENTE 1

Concepto |

Cantidad g Ne Orden : |
Precio Venta 0.00 \ TOTAL VENTA
—) =

|
Familias | Apartados |

1

“‘w Elegir Mesa

Cermar Venta

2 Cliente

© precio

e .

-

O (N |H | =
N N
Lt oW

Para cambiar la Mesa, terminar la venta o si los datos por defecto no son los correctos y desea modifi-
carlos podra realizarlo con los botones que aparecen en la parte inferior derecha y son los siguientes:

My | 3.4.2.1.1. Elegir Mesa ALT+E

Pulse en este boton para cambiar la mesa de trabajo e introducir datos en otra, en la ventana muestra
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una relacién de todas las mesas y la si-  [ssndeven e

tuacion de las mismas si estan libres u Selmtindle Wl

ocupadas. Si pone un numero de fac- Codigo Nombre | Empleado | Factura
tura, seleccione una para entrar en la in- | |* [US5%! Descripcion Mesa 1 5

troduccidn de conceptos.

X

3.4.2.1.2. Cerrar Venta ALT+C

Pulse en este botdn para cerrar la venta
de pantalla. Antes de terminar solicita
dos datos: La forma de pago y La im-

presion.

Existen varias formas de pago:

.‘-ié - Pago Contado: presenta . g
—1 una ventana con el total de la '
venta y el dinero que entrega el cliente,
una vez introducido calcula la devolu-

cion y pasa a la impresion.

- Tarjeta de Crédito, Tarjeta de Empresa, Pago a Crédito y Vales Descuento: todas
® estas formas de pago presentan una ventana con el total de la venta y solicita la con-
E %" | firmacién, pasando posteriormente a la impresion.

. b\
ll'vs./

- Repartir: cuando existe mas de una forma de pago, presenta una pantalla donde podremos
repartir el total de la venta y poder pasar posteriormente a la impresién.

- Habitacion: En caso de que ademas de venta por Restaurante la misma Persona o Entidad
tenga activada la Gestion de Hotel, es posible, desde esta opcidén que la venta la abone poste-
riormente el cliente, cuando cierre la cuenta de la habitacion, presenta una ventana solici-
tando la habitacion para incorporarla en ella. Para finalizar solicita la Impresion.

- Traspaso a Mesa: En caso de que desee de cambiar de mesa la venta y afiadirla a la de otra
o ponerla en otra que esté vacia.

- Impresion: Si desea realizar la impresion actual del tique o factura antes de asignar la forma
de pago. Para presentar en la mesa y justificar los servicios.

- Regresar: En el caso de querer volver a la venta y poder introducir mas datos.

Cuando confirmamos la forma de pago nos presenta la pantalla de impresién con tres posibilidades:
Impresion de Tique, de Factura o No Imprimir, la primera es para emitir un tique por impresoras de
tique, la segunda imprime la factura como en el resto del programa por impresoras de hojas y la tercera
nos ofrece la posibilidad de no imprimir. Una vez seleccionada la impresién regresa al menu de Venta.
Tenga en cuenta que en la impresion del tique si el dato del nombre del cliente esta en blanco no im-
prime nada, pero si tiene algun dato presenta toda la informacion relativa a él que hay en su ficha.

h)

3.4.2.1.3. Clientes ALT+L

Pulse este botdn para cambiar el cliente y descuentos de la factura. Presenta una ventana con los datos
que tiene y le da la posibilidad de modificarlo, pulsando en un botén “?” buscara cliente o descuento.

P~

o

3.4.2.1.4. Precio ALT+P

Pulse este botdn para cambiar el precio de la linea actual. Presenta una ventana con el dato que tiene y
le da la posibilidad de modificarlo.

Pagina - 106



FyVWin - Facturacién

;"g;;?c 3.4.2.1.5. Cantidad ALT+A

Pulse este botdn para cambiar la cantidad de la linea actual. Presenta una ventana con el dato que tiene
y le da la posibilidad de modificarlo. Antes de entrar, a la derecha e izquierda de este boton, existen
otros dos que lo que hacen es sumar uno a la cantidad o restarle uno para mayor rapidez en el cambio.

3.4.2.1.6. Borrar Venta ALT+B

Pulse este botdn para eliminar toda la venta y regresar al menu principal. Solicita confirmacion para re-
alizar la operacién.

N | 34217, ARadir Notas ALT+N

Pulse este botdn, que esta situado a la derecha del campo Concepto, para introducir ciertos comenta-
rios que desea que se reflejen en el apartado de Seguimientos. Presenta una ventana donde podra in-
troducirlos y pulsando el boton ACEPTAR quedar grabados en esa linea de pedido.

Q 3.4.2.2. Reservas ALT+R

Seleccione este botdn para gestionar las reservas de la Gestion de Restaurantes. Aparecera la ventana
de Gestion de Reservas, con las distintas opciones disponibles en el mend. En la parte central de la pan-
talla, aparece una tabla con los datos correspondientes a las reservas.

Los campos que aparecen son los siguientes:

Fecha: Campo s

identificativo de s
la Fecha de la re-
serva.

Hora: Campo
identificativo de
la Hora de la re-
serva.

Mesa: Campo
identificativo de
la Mesa de la re-
serva.

Cliente: Nombre
del cliente si ya
existe en la base
de datos.
Personas: Canti- | -1 -
dad de personas Fecha Hora Mesa Cliente Persenas Comentarios Anticipo

de la reserva. _
N4k 3

Personas | Comentarios Anticipo

m

Comentarios:

=/ ‘

Texto informativo
para identificar la reserva.
Anticipo: Importe pagado para hacer la reserva.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

S [ 34221 Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta una nueva reserva. Rellene los campos que aparecen en la parte
inferior y confirme el alta en el boton ACEPTAR. Pulsando en el botén CANCELAR regresara al Menu de

Gestion de Reservas. Al confirmar el alta, el programa comprueba que el Cliente y la Mesa existan en la

base de datos correspondiente. También puede buscar el cliente con el botén CLIENTE, que aparece en

la linea inferior, y la Mesa con el boton MESA.
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4 | 3.4.2.2.2. Baja ALT+B

s

Seleccione esta opcion para dar de baja la linea seleccionada de la tabla. Pulse en ACEPTAR para confir-
mar la baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacién, volvera al Menu de Gestion de
Reservas.

-

/| 3.4.2.2.3. Modificacion ALT+M

s

(1L}

Gestion de Reservas

Seleccione
esta opcion
para modificar
los datos co-
rrespondien-
tes a la linea
seleccionada
de la tabla.
Los campos -
modificables
apareceran en
la ventana,
permitiendo
su modifica-
cién. Cuando
haya termi- :
nado de mo- == C

L Fecha Hora Mesa Cliente Personas Comentarios Anticipo
dificar datos, = =

77 :

| | bot¢ =
ZEESFG)TZR ga(:;] ‘ # ‘ ‘ x ‘ ‘ ‘:y | ‘ 2 ] Introduzca los Datos Solicitados
terminar.

Fecha | Hora | Puesto Cliente Personas Comentarios Anticipo B

mn

—

\ 3.4.2.2.4. Busqueda ALT+Q

Seleccione esta opcion para buscar una determinada fecha en la base de datos, aparece una ventana
donde le solicita una fecha, introduzcala y pulse ACEPTAR para iniciar la busqueda o en CANCELAR para
regresar a la Gestion de Reservas.

? 3.4.2.2.5. Cuadro ALT+U

Seleccione esta opcion para ver el cuadro de ocupacién en una determinada | Gestion se reservas
fecha. Aparece una ventana solicitando una fecha, introduzcala y pulse ACEP- [ Feers R /o6/2015
TAR para iniciar la bisqueda o en CANCELAR para regresar a la Gestion de Re- el i letade

servas. Seguidamente muestra en cada tramo la ocupacién de las mesas. Los

tramos se delimitan en el apartado Configuracion.

* 3.4.2.2.6. Cancelar ALT+C

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Reservas.

ﬂn:, 3.4.2.3. Mesas ALT+M

Seleccione este botdn para gestionar las mesas del restaurante. Aparecera la ventana de Gestion de
Mesas, con las distintas opciones disponibles en el menu. En la parte central de la pantalla, aparecen los
datos correspondientes a la primera mesa que se haya introducida.

Los campos que aparecen son los siguientes:

Cadigo: Campo, de 6 caracteres alfanuméricos, identificativo del puesto de venta.
Descripcion : Dato descriptivo para la identificacion del mismo.

Pagina - 108



FyVWin - Facturacién

Empleado: Campo, de 9 caracteres alfa- | Getindemesss
numéricos identificativo del empleado Coaie MESAT | Empleado | I |

. | . . _ Descripcién [Descripcién Mesa 1 |
que sirve la mesa, a continuacion mues

|« -
tra parte del nombre. S g H = H =» H b 4 J

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

()
tF

§ 3.4.2.3.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta una nueva Mesa. Rellene el dato correspondiente al cédigo del
nuevo puesto y confirme el alta en el botdn ACEPTAR. Pulsando en el boton CANCELAR regresara al
Menu de Gestion de Puestos. Al confirmar el alta, aparecera en la ventana el campo Descripcion y Em-
pleado para rellenar. Una vez finalizada la introduccién de datos, pulse ACEPTAR para asi terminar la in-
troduccion del nuevo puesto. Tiene la posibilidad de buscar el Empleado pulsando el botén “?” que
aparece a la izquierda del campo.

s

%= | 3.4.2.3.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcidn para dar de baja la ficha de pantalla. Pulse el [s#si
boton ACEPTAR para confirmar la baja, o CANCELAR para no reali-
zar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Menu de
Gestion de Mesas.

%= | 34.2.3.3. Modificacion ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la ficha que esté en pantalla. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar.

é 3.4.2.3.4. Siguiente ALT++

Seleccione esta opcion y accedera a la siguiente ficha de la base de datos.

6 3.4.2.3.5. Anterior Alt+-

Seleccione esta opcion y accedera a la anterior ficha de la base de datos.

* 3.4.2.3.6. Cancelar ALT+C

Seleccione esta opcidn para salir del menu de Gestion de Restaurantes.

S | 34.24. Resumen (2) ALT+E

Seleccione esta opcion para obtener los resimenes relacionados con todas las ventas realizadas en esta

opcion desglosando las formas de pago. Aparecera la Ventana con la

Seleccion de Resumen con las siguientes opciones: filtro de fechas, si 'MPF'::ME'RM" e
desea incluir en el Resumen un desglose de ventas por concepto y si sl :
desea desglosar las ventas y conceptos por puestos. Una vez introduci- Introduzca s Date Slcados
dos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o

CANCELAR para volver al menu.

~0. | 34.2.5. Configurar ALT+G

A 1

Seleccione esta opcion para configurar los datos por defecto de la Gestion de Restaurantes. Solicita los
siguientes campos:

Cliente por Defecto: Solicita el cédigo del cliente que se incorporara a las ventas por defecto. Tiene la
posibilidad de buscarlo con el boton “?" que aparece al a izquierda del campo. También muestra el
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nombre del mismo a la derecha.

Banco Pago Contado: Solicita el codigo del banco donde se incluirdn los pagos al contado en los
apuntes de Cobros. Tiene la posibilidad de buscarlo con el botén “?" que aparece a la izquierda del
campo. También muestra el nombre del mismo a la derecha.

Banco Pago Tarjeta: Solicita el codigo del banco donde se incluirdn los pagos con tarjeta en los apun-
tes de Cobros. Tiene la posibilidad de buscarlo con el botén “?" que aparece a la izquierda del campo.
También muestra el nombre del mismo a la derecha.

Banco Pago Tarjeta Empresa: Solicita el cédigo del banco donde se incluiran los con Tarjeta de Em-
presa en los apuntes de Cobros. Tiene la posibilidad de buscarlo con el botdn “?” que aparece a la iz-
quierda del campo. También muestra el nombre del mismo a la derecha.

Banco Pago a Crédito: Solicita el codigo del banco donde se incluirdn los pagos a Crédito en los apun-
tes de Cobros. Tiene la posibilidad de buscarlo con el botén “?" que aparece a la izquierda del campo.
También muestra el nombre del mismo a la derecha.

Banco Vales Descuento: Solicita el codigo del banco donde se incluirdn los pagos con Vales Descuento
en los apuntes de Cobros. Tiene la posibilidad de buscarlo con el botén “?" que aparece a la izquierda
del campo. También muestra el nombre del mismo a la derecha.

Orden: Solicita dos campos, el primero es la columna donde quiere emplazar el dato Orden de la lineas
del tique y el segundo le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Cantidad: Solicita dos campos, el primero es la columna donde quiere emplazar el dato Cantidad de la
lineas del tique y el segundo le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Concepto: Solicita dos
campos, el primero es la

Configuracion

CONFIGURACION DE GESTION DE RESTAURANTES S/N  Posicién

columna donde quiere em- Cliente por Defecto JELIENTE 1 NOMBRE CLIENTE 1 Orden 5 1
plazar e| dato COﬂCGptO de Bancoe Page Contado BANCO NOMBRE BANCO Cantidad s 4
; 8 Banco Pago Tarjeta BANCO NOMERE BANCO Concepto N D

la lineas del tique y el se- e B T i D [NoMERE BANCO | Descrpcion 5=
gundo |e SO“Cita Sl quiere Banco Pago a Crédito BANCO |NOMBREBANCO ‘ Precio Unidad N 0
Banco Vales Descuento BANCO | NOMBRE BANCO ‘ Total & 37

imprimir el dato o no.

Imagen N [sinimagen jpg

Descripcion: Solicita dos
campos, el primero es la Agrupar Conceptos Iguales

Columna donde quiere em- Texto a Incluir al Principio 5 Sin
:

plazar el dato Descripcion Texto alnclural Finl

Incluir Cantidad y Descuento en Descripcién N

de |a Iineas del thue y el Tamafio Letra NO Lineas del Tique 44 12 Imagen

segundo le solicita si quiere | Tamafiotetre Lineas el Tique Y

. .. LV.A. Desglosado en el Tique 5

Imprlmlr el dato O no. Tramo Cuadro Reservas 1 Hora Desde/Hasta 9 10 Tramo Cuadro Reservas 2 Hora Desde/Hasta 13 14
Precio Unidad: Solicita dos | Tramo cuadro Reservas 3 Hora DesderHasta 14 15  Tramo Cuadro Reservas 4 Hora Desde/Hasta 5 16

Tramo Cuadre Reservas 5 Hora Desde/Hasta 21 2 Tramo Cuadre Reservas 6 Hora DesdefHasta 22 23

campos, el primero es la
columna donde quiere em-
plazar el dato Precio Uni-
dad de la lineas del tique y
el segundo le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Total: Solicita dos campos, el primero es la columna donde quiere emplazar el dato Total Linea de la li-
neas del tique y el segundo le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Imagen: Solicita si desea que al principio del tique se incluya una Imagen o no, en caso afirmativo dis-
pone de un botén BUSQUEDA, a la derecha del campo, para incorporarla, pero deberé incluir la imagen
fisica en la subcarpeta FOTOS de la carpeta de la Persona o Entidad. Por defecto es
C:\ColtHop\EmpXXXXX\fotos donde las cinco X son el numero de la empresa rellenada por ceros a la
izquierda ( la empresa 10 seria 00010).

Incluir Cantidad y Descuento en Descripcion: Solicita si desea o no, que cuando se imprima el tique
la cantidad y el descuento, si lo hubiera, estén dentro de la columna Descripcién.

Agrupar Conceptos Iguales: Solicita si desea, o no, cuando se estan introduciendo datos que si ya
existe una linea de la factura con el mismo concepto que la nueva, sume las cantidades de las dos y
deje solo una linea.

Texto a Incluir al Principio: Solicita si desea, o no, incluir un texto informativo al principio del tique de-
bajo de la imagen, si esta existiera. A la derecha del campo hay un botén INSERTAR con el que entra en
la Gestion Textos del Tique.

Texto a Incluir al Final: Solicita si desea o no, incluir un texto informativo al final del tique. A la derecha
del campo hay un botén INSERTAR con el que entra en la Gestion Textos del Tique.

Tamaiio Letra NO Lineas del Tique: Solicita dos campos para conformar el tipo de letra que desea
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para la impresion de todo el tique excepto las lineas. El primero es el alto de la letra y el segundo el
ancho.

Tamaiio Letra Lineas del Tique: Solicita dos campos para conformar el tipo de letra que desea para la
impresion de las lineas del tique. El primero es el alto de la letra y el segundo el ancho.

I.V.A. Desglosado en el Tique: Solicita si desea que aparezca las bases, porcentajes e importes del
I.V.A. o solo la leyenda de "I.V.A. Incluido”.

Tramo Cuadro Reservas 1 Hora Desde/Hasta: Solicita dos horas para la realizacion del cuadro de
ocupacion en el apartado Reservas.

Tramo Cuadro Reservas 2 Hora Desde/Hasta: Solicita dos horas para la realizacion del cuadro de
ocupacion en el apartado Reservas.

Tramo Cuadro Reservas 3 Hora Desde/Hasta: Solicita dos horas para la realizacion del cuadro de
ocupacion en el apartado Reservas.

Tramo Cuadro Reservas 4 Hora Desde/Hasta: Solicita dos horas para la realizacion del cuadro de
ocupacion en el apartado Reservas.

Tramo Cuadro Reservas 5 Hora Desde/Hasta: Solicita dos horas para la realizacion del cuadro de
ocupacion en el apartado Reservas.

Tramo Cuadro Reservas 6 Hora Desde/Hasta: Solicita dos horas para la realizacion del cuadro de
ocupacion en el apartado Reservas.

Introduccion de Multilinea

[Modificacién de Pie Ticket

GESTION TEXTOS DEL TIQUE ‘

Aparece una nueva ventana para introducir los tex-
tos que se ha de afiadir, en el centro aparece un
editor donde introducir el texto deseado y en la
parte inferior dos botones: ACEPTAR para grabar
las modificaciones y el sequndo CANCELAR para
no grabarlas, pulse el deseado para seguir con el
proceso.

Los campos modificables apareceran en la ven-
tana, permitiendo su modificacion. Cuando haya
terminado, pulse el botén ACEPTAR para terminar
grabando los datos, o CANCELAR si no desea gra-

barlas. E

f& 3.4.2.6. Familias ALT+F

Seleccione este boton para gestionar los accesos directos de la Gestion de Restaurantes. Aparecera la
ventana de Gestion de Familias, con las distintas opciones disponibles en el menu. En la parte central de
la pantalla, aparece una tabla con los datos correspondientes a los accesos.

Los campos que aparecen son los siguientes:

Familia: Campo, de 10 caracteres

alfanumeéricos, por el que se agru-  [Eeeme

pan los apartados.

Apartado: Campo, de 10 caracte-
res descriptivo para la identifica-
cion del mismo, si el concepto
asociado no dispone de imagen
este texto aparece en el boton de
acceso rapido.

Concepto: Campo, de 9 caracteres
alfanuméricos, correspondiente al
codigo del concepto asociado al
acceso rapido.

Imagen: Nombre de la imagen ] A——
dentro de la subcarpeta FOTOS de
la carpeta de la Persona o Entidad. &= ][=]|[%]
Las opciones disponibles en la ges- - -
tion son las siguientes:
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G | 34261 Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta un nuevo acceso. Rellene los campos que aparecen Familia,
Apartado y Concepto y confirme el alta en el boton ACEPTAR. Pulsando en el botén CANCELAR regre-
sara al Menu de Gestion de Familias. Al confirmar el alta, el programa comprueba que el Concepto
exista en la base de datos y rellena automaticamente el campo Imagen, también comprueba que exista,
o no, la familia; si no existe solicita confirmacion para la creacion, finalmente comprueba si ha sobrepa-
sado el limite de 10 familias diferentes y de 40 apartados por la familia seleccionada. También puede
buscar el concepto con el boton CONCEPTO que aparece en la linea inferior.

([~

= | 3.4.2.6.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja la linea seleccionada en la tabla. Pulse ACEPTAR para confirmar
la baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacién, volvera al Menu de Gestion de Fami-
lias.

%= | 3.4.2.6.3. Modificacion ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la linea seleccionada en la tabla. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar.

* 3.4.2.6.4. Cancelar ALT+C

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Familias.

&* | 3.4.27 Seguimientos ALT+U

Seleccione este botdn para gestionar los seguimientos de los pedidos de los clientes de la Gestion de
Restaurantes. Aparecera la ventana de Gestion de Seguimientos presentando los pedidos de las mesas
pendientes de elaborar, con las distintas opciones disponibles en el menu. En la parte central de la pan-
talla, aparece una tabla con =

los datos correspondientes a Partidas Pendientes

los accesos. Hom | Mesa Descripeién Notas 2

Los campos que aparecen
son los siguientes:

Hora: Campo identificativo
de la hora que se produjo el
pedido. -
Mesa: Campo identificativo
de la mesa.

Descripcion: Campo identifi-
cativo de lo que es el pe-
dido.

Notas: Campo donde se
ofrecen las observaciones re-
lativas al pedido. O] %] G |[=0

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

9 @ 3.4.2.7.1. Realizado / Pendiente ALT+R

Seleccione esta opcion para cambiar el estado del pedido:

- Si las partidas que se muestran en pantalla son las pendientes pasa de pendiente a realizado y des-
aparece de la pantalla.

- Si las partidas que se muestran en pantalla son las realizadas pasa de realizado a pendiente y desapa-
rece de la pantalla.
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* 3.4.2.7.2. Cancelar ALT+C

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Seguimientos.

@ 3.4.2.73. Actualizar ALT+A

Seleccione esta opcion para refrescar las partidas de pantalla y volver a mostrar los datos segun sean
actualmente.

Seleccione esta opcion para cambiar los datos de pantalla:
- Si las partidas que se muestran en pantalla son las pendientes pasa a mostrar las realizadas.
- Si las partidas que se muestran en pantalla son las realizadas pasa a mostrar las pendientes.

3.4.2.7.4. Part. Realizadas / Part. Pendientes ALT+P

* 3.4.2.8. Cancelar ALT+C

Seleccione esta opcidn para salir del menu de Gestion de Restaurante.

@ 3.4.3. Hoteles ALT+H

Seleccione esta opcion para introducir ingresos de venta en Hoteles, la particularidad de esta opcidn es
que se pueden tener abiertas méas de una venta a la vez y se le pueden incluir otras ventas que proven-
gan de la gestion de restaurante; de Punto de Venta o otra cualquiera externa y hacer un computo glo-
bal de toda la cuenta.

La primera vez que se entra presenta la ventana de configuracion, para introducir los datos por defecto.
Presenta en la ventana la gestion del Punto de Venta, con los siguientes apartados:

- Arriba a la izquierda presenta siguientes datos:

Gestion de Venta en Hoteles

Habitacién Factura 0] Fecha [15/06/2015 | Entrada salida Descripcion | Coantidad | Impore  ~
| Descuento 0.00

Cliente ‘CL{ENTEl ‘ NOMBRE CLIENTE 1

Mss Cargos y Avisos Asociades a la Habitacién

Descripcién Factura Importe

i

D g _— @ ocusscin
.l Gestion =
Y- - frey ﬂabltamén“ ‘3. Configurar H * Cancelar | Total Factura 0.00

Habitacion: Campo identificativo de la Habitacion que esté activa consta de dos campos, uno mas
grande en azul con el codigo de la misma y debajo la descripcion de la misma.

Fecha: Fecha de Operaciones.

Factura: NUmero de factura o tique.

Cliente: Campo identificativo de la persona que realiza la compra. Se divide en dos campos: Cédigo y
Nombre por defecto siempre pone el que tenemos introducido en el apartado Configuracion.

- Parte derecha presenta una tabla con la relacion de lineas de las facturas o tiques, incorporando abajo
del todo el total de la factura.
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- Abajo a la izquierda presenta una tabla con la relacién de otros cargos y avisos de la habitacion incor-
porando abajo del todo el total de los cargos.

- Abajo del todo de la pantalla presenta el Menu de la opcién con los siguientes apartados:

Bl | 34.3.7. Gestion ALT+T

Seleccione esta opcidon para comenzar con la introduccion de datos, lo primero que nos solicita la habi-
tacion con la que queremos trabajar, la ventana muestra una relacion de todas las habitaciones y la si-
tuacién de las mismas. Si estan libres u ocupadas, si pone un nimero de factura, seleccione una para
entrar en la introduccion de lineas.

Afade en la parte superior izquierda los datos de las lineas:

Concepto: Dato identificativo del articulo. se divide en dos campos; codigo del concepto que consta de
15 caracteres alfanuméricos y la descripcion del mismo. Si pulsamos la tecla “+" en la primera posicién
y luego INTRO podra buscar el concepto.

N°: Posicién de la linea dentro de la factura.

Parcial: Importe total de la linea de venta.

Fecha Entrada: Fecha de entrada en el hotel.

Fecha Salida: Fecha de salida prevista o definitiva del hotel.

Cantidad: Unidades de la linea.

Importe: Precio Venta.

Descuento: Descuento de la linea.

Total Venta: Importe total de la factura.

Gestion de Venta en Hoteles

P Habitacién Factura 6] Fecha [15/06/2015 Entada | Salida Descripcién Cantidad | Impote  *
HABITA - = =0 porte.

descripcion habitacion ‘ Descuento 000
Cliente ‘ CLIENTE1 ‘ NOMBRE CLIENTE 1
[

Entrada  15/06/2015 Salida 15/06/2015 Cantidad 1
Importe 000 Descuento Linea P 0.00

saTe: m

Més Cargos y Avisos Asociados a la Habitacién

I

Descripeién Factura Importe

T

’ « :
|y Habitacion @ Cerrar H {%Magcmo;
— ==

i

Solicita todos los datos y va calculando el parcial segiin modifiquemos, también si modificamos las fe-
chas, calcula la diferencia entre ellas y las incorpora en cantidad. Una vez introducido los datos pulsa-
mos ACEPTAR para confirmar la linea y pasara a la parte de la derecha y comenzaréa otra vez a pedir los
datos de nuevo. Si pulsa cualquier linea de la tabla los datos se incorporaran a la parte de la derecha
permitiendo su modificacion. Para eliminar una linea ponga la cantidad a cero y pulsa ACEPTAR.

Para cambiar la Habitacién, terminar la venta o cambiar datos podra realizarlo con los botones que apa-
recen en la parte inferior y son las siguientes:

= | 3.4.3.1.1. Habitacion ALT+H

Pulse en este boton para cambiar la habitacién de trabajo e introducir datos en otra, en la ventana
muestra una relacién de todas las habitaciones y la situacion de las mismas, si estan libres u ocupadas,
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si pone un numero de factura, seleccione una para entrar en la introduccion de conceptos.

€) | 34312 Cerrar ALT+C

Foma dePag.

nirada
» IR

Pulse en este boton para cerrar la venta de
pantalla. Antes de terminar solicita dos datos:
La forma de pago y La impresion.

Existen varias formas de pago:

— - Pago Contado: presenta una ven-

@ | tana con el total de la venta y el di- m
nero que entrega el cliente, una vez

introducido calcula la devolucién y pasa a la

impresion.

aé & 1 - Tarjeta de Crédito, Tarjeta de Empresa, Pago a Crédito y Vales Descuento: todas
) estas formas de pago presentan una ventana con el total de la venta y solicita la con-
E %~ | firmacion, pasando posteriormente a la impresién.

-3 é - Repartir: cuando existe mas de una forma de pago, presenta una pantalla donde podremos
L repartir el total de la venta y poder pasar posteriormente a la impresién.

- Habitacion: En caso de que la habitacion se incluya en la cuenta de otra habitacion y el
-’ @ cliente, cuando cierre la cuenta de su habitacidon abone él de ésta, presenta una ventana soli-
citando la habitacién para incorporarla en ella. Para finalizar solicita la Impresién.

| 2 | - Regresar: en el caso que desee volver a la venta y poder introducir mas datos.

Confirmacion

Cuando confirmamos la forma de pago nos presenta la pantalla de impresién con
tres posibilidades: Impresion de Tique, de Factura o No Imprimir, la primera es para Imprimir
emitir un tique por impresoras de tique, la segunda imprime la factura como en el
resto del programa por impresoras de hojas y la tercera nos ofrece la posibilidad
de no imprimir. Este paso lo repite por cada una de las facturas de Mas Ventas
tengay al final le solicita si desea imprimir una relacién de cargos. Una vez termi-
nada la impresion regresa al menu de Venta. Tenga en cuenta que en la impresion
del tique si el dato del nombre del cliente estd en blanco no imprime nada, pero si
tiene algun dato presenta toda la informacion relativa a él que hay en su ficha.

X[kl €

{% 3.4.3.1.3. Mas Cargos ALT+M

Seleccione este botdn para gestionar los otros cargos o i
avisos de la habitacidn seleccionada de la Gestién de Ho- ||
teles. Aparecera la ventana, de Gestion de Mas Cargos, con
las distintas opciones disponibles en el menu. En la parte
central de la pantalla, aparece una tabla con los datos co-
rrespondientes.

Descripeién Factura Importe

Los campos que aparecen son los siguientes:

Descripcion: Campo descriptivo de la linea.

Factura: Campo identificativo del nimero de factura, debe
existir y ser del mismo cliente.

Importe: Campo identificativo del importe del cargo. - —

Descripcién Factura Importe

A3

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

| & |
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S 3.4.3.1.3.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta una nueva reserva. Rellene los campos que aparecen en la parte
inferior y confirme el alta en el boton ACEPTAR. Pulsando en el botén CANCELAR regresara al Menu de

Gestion de Reservas. Al confirmar el alta, el programa comprueba que la factura exista y sea del mismo

cliente, si es asi el programa calcula el importe y lo incorpora.

s

2. | 343.1.3.2. Baja ALT+B

Gestion de Mas Cargos

Deepn o o
Seleccione esta opcidn para dar de baja la linea seleccio-
nada en la tabla. Pulse en ACEPTAR para confirmar la baja,
o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion,
volvera al Menu de Gestion de Reservas.

-

%= | 3.43.1.3.3. Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcidon para modificar los datos correspon-
dientes a la linea seleccionada en la tabla. Los campos mo-
dificables apareceran en la ventana, permitiendo su
modificacion. Cuando haya terminado de modificar datos,
pulse el botén ACEPTAR para terminar.

* 3.4.3.1.3.4. Cancelar ALT+C p— Factum mpore

0 000

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Itz s Datos Slcados

Mas Cargos.

3.4.3.1.4. Borrar ALT+B

Seleccione esta opcion para eliminar la factura completamente. Pulse en ACEPTAR para confirmar el bo-
rrado, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacién, volvera a la Seleccion de Habitaciones.

%= |343.1.5. Cabecera ALT+A

Seleccione esta opcion para cambiar algin dato de la cabecera. Los datos
modificables aparecen en la ventana. Pulse en ACEPTAR para confirmar la FOWERE CLEITE T

baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacién, volvera al R SR

Menu de Gestion. Tiene la posibilidad de buscar el cliente pulsando el
botén “?”.

* 3.4.3.1.6. Cancelar ALT+C

Seleccione esta opcidn para salir del menu de Gestion.

Q 3.4.3.2. Reservas ALT+R

Seleccione este botdn para gestionar las reservas de la Gestion de Hoteles. Aparecera la ventana de
Gestion de Reservas, con las distintas opciones disponibles en el menu. En la parte central de la panta-
lla, aparece una tabla con los datos correspondientes a las reservas.

Los campos que aparecen son los siguientes:

Entrada: Campo identificativo de la Fecha de Entrada en el Hotel.

Salida: Campo identificativo de la Fecha de Salida en el Hotel.

Habitacion: Campo identificativo de la Habitacion de la reserva.

Cliente: Campo identificativo del Codigo del Cliente, debe existir en la base de datos.
Nombre: Campo identificativo del Nombre del Cliente

Personas: Cantidad de personas de la reserva.

Pagina - 116



FyVWin - Facturacién

Comentarios: Texto informativo para identificar la reserva.

Importe: Campo informativo del precio por dia de la Habitacién.

Concepto: Campo identificativo de Concepto para realizar el Cuadro de Reservas y Nivel Ocupacion.
Anticipo: Importe pagado para hacer la reserva.

T.: (Traspasado) Si la reserva se ha incorporado a la Gestioén o no.

Gestion de Reservas

| Entrada Salida Habitacién | Cliente Nombre Persona Comentarios Importe | Concepto Anticipo -

Entrada Salida Habitacién Cliente Nembre Persona Comentarios Importe Concepto Anticipo T

]

| [ |

e |l |

S |

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

Sl | 343.2.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta una nueva reserva. Rellene los campos que aparecen en la parte
inferior y confirme el alta en el boton ACEPTAR. Pulsando en el botén CANCELAR regresara al Menu de
Gestidn de Reservas. Al confirmar el alta, el programa comprueba que el Cliente, la Habitacion y el Con-
cepto existan en la base de datos correspondiente. También puede buscar el Cliente, con el botén
CLIENTE que aparece en la linea inferior, la Mesa con el botén MESA y el Concepto con el botén CON-
CEPTO.

(e

s | 3.4.3.2.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja la linea seleccionada de la tabla. Pulse en ACEPTAR para confir-
mar la baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, volvera al Menu de Gestion de
Reservas.

% | 34.3.23. Modificacion ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a la linea seleccionada en la tabla. Los
campos modificables apareceran en la ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar.

—

\ 3.4.3.2.4. Busqueda ALT+Q

Gestién de Reservas

Seleccione esta opcion para buscar una determinada fecha en la base de datos, B
. . . ’ introduzca el Uato >ohatade
aparece una ventana donde le solicita una fecha, introddzcala y pulse ACEPTAR

para iniciar la busqueda o en CANCELAR para regresar a la Gestion de Reservas.

? 3.4.3.2.5. Cuadro ALT+U

Seleccione esta opcion para ver el cuadro de ocupacidn en un determinado mes. Aparece una ventana
solicitando un mes, introduzcalo y pulse ACEPTAR para iniciar la busqueda o en CANCELAR para regre-
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sar a la Gestion de Reservas. Seguidamente muestra en cada dia la ocupacién de las habitaciones. Los
dias se rellenan por la coincidencia de los cuatro primeros caracteres del concepto y el campo “Inicio
Concepto para Crear Nivel de Ocupacion” que hay en el apartado Configuracion, si aqui solo se intro-
ducen tres, dos o un caracter serd con los tres, dos o un caracter la coincidencia.

1:{?.':,# 3.4.3.2.6. Traspaso ALT+T

Seleccione esta opcion para traspasar la linea seleccionada de la Re-  [Gaon se s
serva a la Gestion. Aparece una ventana solicitando confirmacion, ¢ Desea Traspasar a a Gestion I Reserva ?
pulse ACEPTAR para iniciar el traspaso o en CANCELAR para regresar

a la Gestién de Reservas. El programa comprueba que la reserva no

haya sido traspasada antes y que la habitacion esté libre.

a 3.4.3.2.7. Cancelar ALT+C

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Reservas.

® |3433 Ocupacion ALT+0O

Seleccione esta opcion para ver el nivel de ocupacion en un determinado mes. Aparece una ventana so-

licitando un mes introddzcalo y pulse ACEPTAR para iniciar la basqueda o en

CANCELAR para regresar a la Gestién de Reservas. Seguidamente muestra en - do:h M;

cada dia, la ocupacion de las habitaciones, en azul las lineas de la Gestidén y en Introduzca el Dato Solicitado
rojo las de las reservas. Los dias se rellenan por la coincidencia de los cuatro

primeros caracteres del concepto y el campo “Inicio Concepto para Crear Nivel

de Ocupacién” que hay en el apartado Configuracién, si aqui solo se introdu-
cen tres, dos o un caracter sera con los tres, dos o un caracter la coincidencia.

=y | 3.4.3.4. Habitacién ALT+H

Seleccione este botdn para gestionar las habitaciones del hotel. Aparecera la ventana de Gestiéon de
Habitaciones, con las distintas opciones disponibles en el menu. En la parte central de la pantalla, apa-
recen los datos correspondientes a la primera habitacion que se haya introducida.

Los campos que aparecen son los siguientes:

Cadigo: Campo, de 6 caracteres alfanuméricos, -

. . . Gestion de Habitaciones

|dentnf|ca:c|,vo del pUEStO qe yenta' . . Cédigo HABITA Ocupacién en Niimero de Personas E
Descripcion : Dato descriptivo para la identifica- Descripcién [Sescripeion habitacion |
cic')n de |a habitaci(')n. Precios por Dia I 00| | 0.00] [ 0.00)
Ocupa.c:lon en Numero de F’Iersonas. Campo in- ‘ =Y H =3 H g H C' H _* H 8 ]
formativo de la capacidad maxima en personas

de la habitacion.
Precio por Dia: Dividido en tres campos informativos de los posibles precios por dia de la habitacion.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

Sl [ 34341 Alta ALT+A

Seleccione esta opcidn para dar de alta una nueva habitacion. Rellene el dato correspondiente al co-
digo del nuevo puesto y confirme el alta en el botén ACEPTAR. Pulsando en el boton CANCELAR regre-
sara al Menu de Gestion de Habitaciones. Al confirmar el alta, aparecera en la ventana el campo
Descripcién, Ocupacion y Precios para rellenar. Una vez finalizada la introduccion de datos, pulse
ACEPTAR para asi terminar la introduccion del nuevo puesto.

(s

= | 3.4.3.4.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja la ficha de pantalla. Pulse el boton ACEPTAR para confirmar la
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baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Menu de Gestion
de Habitaciones.

%= | 3.4.3.43. Modificacion ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos e e
correspondientes a la ficha que esté en pantalla. Chra e oen N ol Wereomes g
Los campos modificables apareceran en una ven- [epaon descripcion habitacion

Precios por Dia 0.00 0.00 0.00

tana, permitiendo su modificacion. Cuando haya

terminado de modificar datos, pulse el boton Introduzea el Dato Solicitado

ACEPTAR para terminar.

@ 3.4.3.4.4. Siguiente ALT++

Seleccione esta opcion y accedera a la siguiente ficha de la base de datos.

6 3.4.3.4.5. Anterior ALT +-

Seleccione esta opcion y accedera a la anterior ficha de la base de datos.

* 3.4.3.4.6. Cancelar ALT+C

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Restaurantes.

w1 | 34.3.5. Configurar ALT+C

e

Seleccione esta opcion para configurar los datos por defecto de la Gestion de Restaurantes. Solicita los
siguientes campos:

Cliente por Defecto: Solicita el cédigo del cliente que se incorporara a las ventas por defecto. Tiene la
posibilidad de buscarlo con el boton “?" que aparece al a izquierda del campo. También muestra el
nombre del mismo a la derecha.

Banco Pago Contado: Solicita el codigo del banco donde se incluirdn los pagos al contado en los
apuntes de Cobros. Tiene la posibilidad de buscarlo con el botén “?” que aparece a la izquierda del
campo. También muestra el nombre del mismo a la derecha.

Banco Pago Tarjeta: Solicita el codigo del banco donde se incluirdn los pagos con tarjeta en los apun-
tes de Cobros. Tiene la posibilidad de buscarlo con el botén “?” que aparece a la izquierda del campo.
También muestra el nombre del mismo a la derecha.

Banco Pago Tarjeta Empresa: Solicita el cédigo del banco donde se incluiran los con Tarjeta de Em-
presa en los apuntes de Cobros. Tiene la posibilidad de buscarlo con el botdn “?” que aparece a la iz-
quierda del campo. También muestra el nombre del mismo a la derecha.

Banco Pago a Crédito: Solicita el codigo del banco donde se incluirdn los pagos a Crédito en los apun-
tes de Cobros. Tiene la po-

sibilidad de buscarlo con el | cenfiguracién

botdn “?" que aparece a la CONFIGURACION DE GESTIOM DE HOTELES S/N  Posicién
. . ; Cliente por Defecto CLIENTE1 NOMBRE CLIENTE 1 Orden 3 ¥
IZCIUIerda del campo. Tam- Bt Pt Cemiatios BANCO NOMBRE BANCO Cantidad 5
b|én muestra e| nombre Banco Pago Tarjeta BANCO NOMBRE BANCO Concepto N 0

B Banco Pago Tarjeta Empresa BANCO [NOMEBRE BANCO | Deseripcién 5 13
del mismo a |a dereCha' Banco Pago a Crédito BANCO ‘NQMBREBANCO | Precic Unidad M o
Banco Vales Descuento: Banco Vales Descuento BANCO ‘NGMBRE BANCO | Total s 37
Solicita el codigo del banco | msgen [Simag=njps
donde se incluiran los Incluir Cantidad y Descuento en Descripcién N
pagos con Vales Descuento | Asmeer Conceptoslgustes _ N sin
en |OS apuntes de CobrOS. Texto a Incluir al Principio 5

. e Texto aIncluir al Final 5 s
Tiene la posibilidad de Imagen
Tamaic Letra NO Lineas del Tique ) | 12

buscarlo con el bOt(l)n ”?” Tamafio Letra Lineas del Tique 3 1
que aparece a la izquierda LV.A. Desglosado en el Tique 5
del CampO También mues- Inicio Concepto para Crear Nivel Ocupacién

tra el nombre del mismo a
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la derecha.

Orden: Solicita dos campos, el primero es la columna donde quiere emplazar el dato Orden de la lineas
del tique y el segundo le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Cantidad: Solicita dos campos, el primero es la columna donde quiere emplazar el dato Cantidad de la
lineas del tique y el segundo le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Concepto: Solicita dos campos, el primero es la columna donde quiere emplazar el dato Concepto de
la lineas del tique y el sequndo le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Descripcion: Solicita dos campos, el primero es la columna donde quiere emplazar el dato Descripcion
de la lineas del tique y el segundo le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Precio Unidad: Solicita dos campos, el primero es la columna donde quiere emplazar el dato Precio
Unidad de la lineas del tique y el segundo le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Total: Solicita dos campos, el primero es la columna donde quiere emplazar el dato Total Linea de la li-
neas del tique y el segundo le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Imagen: Solicita si desea que al principio del tique se incluya una Imagen o no, en caso afirmativo dis-
pone de un botén BUSQUEDA, a la derecha del campo, para incorporarla, pero deberé incluir la imagen
fisica en la subcarpeta FOTOS de la carpeta de la Persona o Entidad. Por defecto es
C:\ColtHop\EmpXXXXX\fotos donde las cinco X son el numero de la empresa rellenada por ceros a la
izquierda ( la empresa 10 seria 00010).

Incluir Cantidad y Descuento en Descripcion: Solicita si desea o no, que cuando se imprima el tique
la cantidad y el descuento, si lo hubiera, estén dentro de la columna Descripcién.

Agrupar Conceptos Iguales: Solicita si desea, o no, cuando se estan introduciendo datos que si ya
existe una linea de la factura con el mismo concepto que la nueva, sume las cantidades de las dos y
deje solo una linea.

Texto a Incluir al Principio: Solicita si desea, o no, incluir un texto informativo al principio del tique de-
bajo de la imagen, si esta existiera. A la derecha del campo hay un botén INSERTAR con el que entra en
la Gestion Textos del Tique.

Texto a Incluir al Final: Solicita si desea o no, incluir un texto informativo al final del tique. A la derecha
del campo hay un botén INSERTAR con el que entra en la Gestion Textos del Tique.

Tamaiio Letra NO Lineas del Tique: Solicita dos campos para conformar el tipo de letra que desea
para la impresién de todo el tique excepto las lineas. El primero es el alto de la letra y el segundo el
ancho.

Tamaiio Letra Lineas del Tique: Solicita dos campos para conformar el tipo de letra que desea para la
impresion de las lineas del tique. El primero es el alto de la letra y el segundo el ancho.

I.V.A. Desglosado en el Tique: Solicita si desea que aparezca las bases, porcentajes e importes del
I.V.A. o solo la leyenda de ".V.A. Incluido”.

Inicio Concepto para Crear Nivel de Ocupacion: Campo de cuatro caracteres para introducir el inicio
del concepto para crear el Nivel de Ocupacion y el Cuadro de Reservas. Si introducimos tres, dos o un
caracter la coincidencia sera por estos tres, dos o un caracter. El Nivel de Ocupacién y el Cuadro de Re-
servas se rellenaran con todos los conceptos que comiencen con estos caracteres, por lo que puede
haber mas de un concepto para definir las ocupaciones de las habitaciones.

GESTION TEXTOS DEL TIQUE

Aparece una nueva ventana para introducir los textos que
se ha de afiadir, en el centro aparece un editor donde in-
troducir el texto deseado y en la parte inferior dos boto-
nes: ACEPTAR para grabar las modificaciones y el segundo
CANCELAR para no grabarlas, pulse el deseado para se-
guir con el proceso.

Los campos modificables apareceran en la ventana, per-
mitiendo su modificacién. Cuando haya terminado, pulse
el botén ACEPTAR para terminar grabando los datos, o
CANCELAR si no desea grabarlas.

* 3.4.3.6. Cancelar ALT+C

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Hoteles.
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3.5. Presupuestos o Facturas Proforma ALT+T - ALT+P

Seleccione esta opcidn para gestionar los presupuestos o facturas proforma de la Persona o Entidad Activa,
lo primero que solicita es la Actividad, Serie y Centro de Trabajo, si sélo dispone de uno, en cualquier
base, lo tomara por defecto. Aparecera la ventana de la gestién con el menu de opciones en la parte su-
perior, en el resto, una ventana con la tabla de los registros de la base de datos, debajo otra con las lineas
del presupuesto o factura proforma seleccionado y una tercera con los cobros del mismo, y encima de la
primera hay dos campos para realizar las busquedas dentro de la base de datos, son independientes y si
introducimos datos en uno, el otro se pone en blanco, el orden que toma la base es la del campo en
donde se esta introduciendo el dato, cada vez que se introduzca un nimero o letra nuevo se realizara la
busqueda actualizando las tablas. Debe tener en cuenta que el campo numero en pantalla es alfanumérico
en vez de numérico por lo que la busqueda realizada es por el numero de pantalla, esto significa que si
buscamos el presupuesto 103 vamos introduciendo seguidamente el 1 después el 0 y por ultimo el 3, el
programa segun se van introduciendo los nimeros, lo busca y presenta el campo: Primero busca el 1 des-
pués el 10 y por ultimo el 103.

Modificacién Insertar glimi Modticar Clausulas Listado Impresion Facturar Vencimientos Notas Visualizar
) g ) R [ =\ . =] = \ @
Y @ & ¥ = & B 5 ©

Persona o Entidad Activa: 00000 - PERSONA O ENTIDAD INICIAL Ejercicio: Fecha: [ 03/11/2019 | Opcién Meni: |[Facturacién - Presupuestos o Facturas Proforma -- Actividad: _1-Serie: 1 - Centro:

Buscar por: Nimero Cliente Doble Clic del Ratén o Enter en Cualquier Linea para Ver la Ficha Completa

Namero Fecha Cliente Base Imponible Impuestos Retenciones

N°| Tipo  Orden Concepto Descripcién Factura

Importe Billetes de 500 Euros

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

b i Regier
¥ 3.5.1. Alta ALT+A e e —
gt B Al TR B
Seleccione esta opcion para dar de alta un nuevo I T i =

presupuesto. Rellene los siguientes datos: nimero
de presupuesto, fecha del presupuesto, cédigo de
cliente, banco de pago y descuento de cliente. p—
Confirme el alta en el botén ACEPTAR. Pulsando el
boton CANCELAR regresara al Menu de Gestion B
de Presupuestos. Al confirmar el alta, aparecera [v] %] &
una ventana con los campos de las lineas de tipo
“A" a rellenar solicitando todos los datos necesarios. Una vez finalizada la introduccién, pulse ACEPTAR
para terminar la introduccién de la nueva linea o CANCELAR para terminar la introduccion del presu-
puesto y el programa volvera a pedir de nuevo los datos iniciales. Si el campo MULTILINEA tiene intro-
ducido una “S"” el programa solicita el campo "Descripcién Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia
la introduccion de datos y no entra a modificarlo, tenga en cuenta que para salir de este campo no vale
con pulsar ENTER sino que tiene que pulsar la tecla de Tabulacién. Si pulsamos la tecla “+" y posterior-
mente INTRO, en los campos que tienen un botdn con una interrogacion delante, entramos en la ayuda
de busqueda, igualmente que si pulsamos el boton, donde se procede igual que en la opcion de bus-
queda del menu respectivo. Si se introduce un codigo que no existe en la base de datos le permite cre-
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arlo. Cuando este introduciendo datos en la parte inferior existe un tercer botén, sirve para entrar en
una gestion donde podran seleccionar los campos que desean se soliciten.

(s

%= | 3.5.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja el presupuesto seleccionado. Pulse el boton ACEPTAR para
confirmar la baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al

Menu de Presupuestos.

=

=/

3.5.3. Modificacion ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a los datos generales del presu-
puesto. Los campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacién. Cuando
haya terminado de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del
Menu de Gestion de Presupuestos. Si no desea que se reflejen los cambios pulse el botén CANCELAR.
Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los campos que tienen un botén con una interro-
gacion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos el botén, donde se
procede igual que en la opcion de busqueda del menu respectivo. Si se introduce un cédigo que no
existe en la base de datos le permite crearlo. En la parte inferior existe un tercer botén, sirve para entrar
en una gestion donde podran seleccionar los campos que desean se soliciten.

7y

Seleccione esta opcion para
incluir nuevas lineas al pre-
supuesto seleccionado.
Aparecera una ventana, con
los campos de las lineas a
rellenar, solicitando todos
los datos necesarios.. Una
vez finalizada la introduc-
cion, pulse ACEPTAR para
terminar la introduccién de
la nueva linea o CANCELAR
para terminar la introduc-
cion del presupuesto y el
programa volvera a pedir de
nuevo los datos iniciales. Si
el campo MULTILINEA tiene
introducido una "S" el pro-
grama solicita el campo
“"Descripcién Factura Multili-

3.5.4. Insertar ALT+I

Insercién Lineas en Registro.

Nimero [ ] 0 | cliente [ ] Fecha 7
= m= o m - -
Tarifa
Transporte I ]
Total Neto Importe LV.A. Importe R. Equi. Imp. Retenciones. Total Documento
000 | 000] | 000 [ 000] | 0.00
N°| Tipo Orden|  Concepto Descripcién Factura Cantidad _Facturado Importe Descuento ~
< bl

Concepto 2|[] Descripcion Factura Multilinea E
Descripcién Factura
Multilinea
Cantidad 1 Precio Venta 7 Cédigo Dto. 2 Descuento [ 000| Cambio 1.0000
%LVA. 0.00 % Recargo Equivalencia 0.00| % Retencién 000| Orden Talla Fecha 77
Descripcién Recibo ‘ Lote N°
Empleado 2 ‘ ‘ C. Empleado o] % Empleado 0.00
Elemento 2 \ Merma o Rotura ‘ 0 0.00

Tallas T o] o5 [ ] 77 ] o] o I 0] Unidades por Cantidad 5

Descripcién/Cantidad 2 [ ] o] 4 o [ | J 8 [ ] o] 10 [ o]
Otros Impuestos | ] ] ]
Importes [ 0.00] [ o] [ 0.00]
Introduzea los Datos Solicitados ‘ & ‘ ‘ x ‘ D ‘

nea” si se cambia a “N” cambia la introduccion de datos y no entra a modificarlo, tenga en cuenta que
para salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que tiene que pulsar la tecla de Tabulacion. Si
pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los campos que tienen un botén con una interroga-
cion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos el botén, donde se pro-
cede igual que en la opcion de busqueda del menu respectivo. Si se introduce un cédigo que no existe
en la base de datos le permite crearlo. En la parte inferior existe un tercer botdn, sirve para entrar en
una gestion donde podran seleccionar los campos que desean se soliciten.

@

3.5.5. Modificar ALT+F

Seleccione esta opcion para modificar la linea resaltada del presupuesto seleccionado. Aparecera una
ventana, con los campos de las lineas a rellenar, solicitando todos los datos necesarios Dependers, si es
tipo "A” 0 “B" para presentar una u otra ventana. Una vez finalizada la introduccion, pulse ACEPTAR para
terminar la modificacion de la linea o CANCELAR para salir sin modificar. En las lineas tipo “A” si el
campo MULTILINEA tiene introducido una “S" el programa solicita el campo “Descripcién Factura Multi-
linea" si se cambia a “N” cambia la introduccion de datos y no entra a modificarlo, tenga en cuenta que
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para salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que tiene que pulsar la tecla de Tabulacion. Si
pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los campos que tienen un botén con una interroga-
cion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos el botén, donde se pro-
cede igual que en la opcion de busqueda del menu respectivo. Si se introduce un cédigo que no existe
en la base de datos le permite crearlo. En la parte inferior existe un tercer boton, sirve para entrar en
una gestion donde podran seleccionar los campos que desean se soliciten.

g

3.5.6. Eliminar ALT+E

Seleccione esta opcion para eliminar la linea, resaltada, del presupuesto seleccionado. Aparecera solici-
tando la confirmacion de la baja, pulse ACEPTAR para asi eliminar la linea, o CANCELAR para no elimi-
nar linea.

7

3.5.7. Clausulas ALT+C

Seleccione esta opcidn para incluir nuevas clausulas o estipulaciones al presupuesto seleccionado. Apa-
recera una ventana, con los campos de las lineas a rellenar, solicitando el codigo de clausula o estipula-
cion, pulse ACEPTAR para asi terminar la introduccién de la nueva linea. El programa entra en la Gestion
Multilinea para poder si lo desea modificar la clausula o estipulacion que va a quedar en el presu-

Clatisulas de Presupuesto
Nimero 1 Cliente [cuentEl |  [NOMBRE CLIENTEL | Descuento
o | | | |
Descripcién General ‘ ‘ ‘ ‘
Campos Libres ‘ ‘ | | | | ‘ ‘ Dir. Envie
Clatisula | Titulo \ |

Orden

Cantidad | Facturado %IVA | %RE| %Ret |

000 000 000

Descuento
0.00

Tipo | Orden| Concepto | Descripcion Factura Lote Elemento

CODIGO 2

Importe

Descripcion Concepto 2

m

Introduzca los Datos Solicitados

puesto. Si pulsamos la tecla “+" y seguido de INTRO, en el campo de coédigo, entramos en una ayuda
de busqueda donde procedemos igual que en la opcién de busqueda del menu respectivo. Si se intro-
duce un cddigo que no existe en la base de datos le permite crearlo. También existe la opcion de bus-
queda pulsando los botones de al lado de los campos.

7

3.5.8. Listado ALT+L

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todos los presupuestos de la base de
datos. Aparecera la Ventana con la Seleccion de Listado con las siguientes opciones; si lo desea por
pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero PDF, si es por impresora confirme si quiere vista prelimi-
nar o no y si desea que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado,. También
podra introducir los filtros de nimero, cliente o fecha que desee.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si'le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
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citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

-En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

)

Seleccione esta opcidon para emitir por impresora el presu-
puesto seleccionado. Aparecera la Ventana donde podra
seleccionar; si desea el presupuesto por impresora o en ar-
chivo PDF. Si es en Archivo PDF si desea enviarlo por EMail
o noy si desea visualizarlo. También tiene que introducir el
numero de copias que desee imprimir.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse CONTINUAR
para seguir con la impresion, o CANCELAR para volver al mend.

También hay un tercer boton, DISENO (ALT+D), donde podra ajustar las posiciones del presupuesto, su
funcionamiento es idéntico al del apartado del menu de Utilidades “Disefio Impresion Presupuestos”.

3.5.10. Facturar ALT+U

Seleccione esta opcién para facturar todo o parte del presupuesto seleccionado. Aparecera la ventana
donde se solicitan los datos de la factura. Rellene los siguientes datos: nimero de factura, fecha del fac-
tura, cédigo de cliente, banco de pago y descuento de cliente. Tiene las siguientes opciones:

Impresion de Presupuesto

3.5.9. Impresién ALT+P

Salida Enviar por Email

@si
@ No

@ Impresora
(©) Archivo PDF [C] Visualizar PDF

Tipo de Movimientos

(@) Detallada Copias

() Por Albaranes

| 1

INTRO o Doble Click Izquierdo: Para Cambiar S/N de “S” a “N". Se incluye en la factura si la cantidad a
facturar es distinta a cero y N no la incluye.

Boton Cantidad: Para poder modificar la cantidad a facturar.

Botén Aceptar: Para realizar la factura con las lineas que tengan el campo “S/N” con una “S".

Botén Cancelar: Saldra de la opcion y regresara a la Gestion de Presupuestos sin realizar operaciones.

3.5.11. Vencimientos ALT+V

Seleccione esta opcidn para gestionar los vencimientos del presupuesto de pantalla. Aparecera en la
pantalla
los si-

guientes

Gestion de Vencimientos

Numero 0

Fecha I |

Cliente ‘ ‘ | ‘
Cobro ‘ ‘ | ‘
Descripcién General ‘ ‘

datos:

Numero:

Total Neto

Importe LV.A.

Imp. Retenciones

0.00]

0.00

Fecha

Importe

Estado

Descripcién

Estados:

Total Factura

. (D)evuelto y

Suma Vencimientos

Descuadre

Campo
correla-
tivo iden-
tificativo
del presu-
puesto, el |- 2
control de

este campo lo ejerce el programa sin posibilidad de modificarlo, siempre crea el nimero siguiente al ul-
timo introducido en la opcién serie de numeracién del menu de ficheros..

Cliente: Campo de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del Cliente de la factura de Ingreso. Aparece su nombre.
Dto.: Campo, de porcentaje de descuento del cliente.

Fecha: Fecha en que se produjo la factura.

Cobro: Campo de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del banco donde se gestiona el cobro de la
factura de Ingreso y un botén donde se gestionan los Vencimientos.

Descripcion Factura: Descripcion Genérica de la factura.

Total Neto: Suma de todos los parciales de la factura.

Importe I.V.A.: Suma de todos los parciales del I.V.A. de la factura.

Importe R.Equi.: Suma de todos los parciales del Recargo de Equivalencia de la factura.

Importe Retenciones: Suma de todos los parciales de las Retenciones de la factura.

| =] =
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Total Factura: Importe de la factura.
Suma Vencimientos: Suma de todos los vencimientos de la lista.
Descuadre: Diferencia entre el Tota Factura y la Suma de Vencimientos.

En el centro aparece una lista con los vencimientos de la factura y los siguientes campos por venci-
miento:

Fecha: Fecha del vencimiento.

Importe: Importe del vencimiento.

Estado: Estado actual del vencimiento, se relaciona con la tabla que aparece a la izquierda de la lista.
Descripcion: Campo Informativo del vencimiento.

Consta de las siguientes opciones:

Sel | 35.71.7. Alta ALT+A

Seleccione esta opcidn para incluir nuevos vencimientos. Aparecera una ventana, con los campos a re-
llenar, solicitando todos los datos necesarios.. Una vez finalizada la introduccién, pulse ACEPTAR para
asi terminar y posteriormente CANCELAR para terminar la introduccién.

(s

4w | 3.5.11.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para eliminar la linea resaltada de los vencimientos. Aparecera solicitando la
confirmacion de la baja, pulse ACEPTAR para asi eliminar la linea, o CANCELAR para no eliminar linea.

% | 3.5.11.3 Modificaciéon ALT+M

[Lh]

Seleccione esta opcion para modificar la linea resaltada de la lista de pantalla. Aparecera una ventana
con los campos a rellenar solicitando todos los datos necesarios, una vez finalizada la introduccion,
pulse ACEPTAR para asi terminar la modificacion y posteriormente CANCELAR para terminar la modifi-
cacion.

BD

£ 3.5.11.4. Cuadrar ALT+C

—

Seleccione esta opcion para cuadrar la suma de los importes de los vencimientos con el total de la fac-
tura, se incorporaré en la linea resaltada de pantalla.

) | 3.5.71.5 Imprimir ALT+P

Seleccione esta opcion para cuadrar la suma de los importes de los vencimientos con el total de la fac-
tura, se incorporaré en la linea resaltada de pantalla.

) | 35716 salir ALT+S

Para finalizar con la gestién existe un boton, en la pantalla, “SALIR". Pulse en éste para regresar al meng,
una vez hecho, el programa, antes de regresar, comprueba que la suma de los importes de los venci-
mientos sea igual al total de la factura. Si no lo es presenta una pantalla indicandolo y permitiendo
SALIR o volver a la gestion de vencimientos para corregir dicho error.

\.:_ 3.5.12. Notas ALT+N

Seleccione esta opcion para introducir las notas que desee sobre el presupuesto seleccionado. Pulse
ACEPTAR para grabar los cambios y salir, CANCELAR para salir o IMPRESION para emitir las notas por
impresora.

(2) | 3.5.13. visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:
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En la parte superior:

Numero: Campo dividido en tres el primero y tercero son textos libres y el segundo es un numero co-
rrelativo identificativo del Presupuesto de Ingreso, siempre crea el nimero siguiente al Ultimo introdu-
cido y permite su modificacion.

Cliente: Campo de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del Cliente del Presupuesto. Aparece su
nombre.

Direccion Envio: Campo de 9 digitos para introducir el cédigo de una direccion opcional de la base co-
rrespondiente del cliente y que no sea la de facturacién para que aparezca en el Presupuesto impreso.
Fecha: Fecha del Presupuesto.

Tipo: Campo informativo del tipo del Presupuesto, “General” “Agencias de Viajes” o “Bienes Usados”.
Cobro: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del banco donde se gestionaria el cobro.
Descripcion General: Descripcion General del Presupuesto.

Campos Libres: Son cuatro campos en los que se pueden introducir el dato que se desee y que tiene
que aparecer en el Presupuesto impreso.

Descuentos: Campos de los por- s

centajes de descuento del clientey | o | m o | | | o
sus respectivos codigos.

Notas: Campo que presenta las
notas del Presupuesto.

Tarifa: Campo de 9 digitos donde
muestra la Tarifa aplicada en el Pre-
supuesto, muestra su nombre.
Transporte: Campo de 9 digitos

" on

| Deglesedelva |

Importe . Equi. Imp. Retenciones Total Documento
o] | o] [ %0 o] [ 0%

N° Tipo Orden  Concepto Descripcion Factura Cantidad | Facturado. Importe Descuento  *

|

donde se muestra el transporte del e T
Presupuesto, muestra su nombre. E

Desglose de I.V.A.: Boton donde

muestra en otra ventana el des- e —— — o . De— -
glose de los impuestos del Presu- srulnd — e e T S |
puesto. K ] 7 T e [T e [
Total Neto: Suma de todos los e o e L ‘
parciales del Presupuesto. s ——= L= L

Importe I.V.A.: Suma de todos los (e jle]le]e][E]lr]e]s»] 0]

parciales del .V.A. del Presupuesto.

Importe R.Equi..: Suma de todos los parciales del Recargo de Equivalencia del Presupuesto.
Importe Retenciones: Suma de todos los parciales de las Retenciones del Presupuesto.
Total Documento: Importe del Presupuesto.

En el centro, una tabla con las lineas del presupuesto con los siguientes campos:

Tipo: Existen dos tipos; “A" Lineas del presupuesto y “B” Clausulas y Estipulaciones.
Orden: Orden de la linea en el presupuesto.

Concepto: Campo, de 15 caracteres alfanuméricos, identificativo del concepto de la linea.
Descripcion: Descripcién de la linea del presupuesto.

Cantidad: NUmero de unidades.

Facturado: NUmero de unidades ya facturadas del presupuesto..

Importe: Importe de venta de la linea.

Valor Coste: Importe del coste del concepto con I.V.A.. No aparece para el presupuesto Tipo General.
Descuento: Porcentaje o importe de descuento aplicado al importe.

% I.V.A.: Porcentaje de I.V.A. aplicado a la linea.

% R. E.: Porcentaje de R.E. aplicado a la linea.

% Ret.: Porcentaje de Retencion aplicado a la linea.

En la parte inferior todos los campos de la linea que esté seleccionada en la tabla:

Concepto: Codigo del concepto.

Descripcion Factura: Descripcidon que se imprime en la factura.

Multilinea: Si el concepto tiene Multilinea o no (S/N).

Descripcion Factura Multilinea: Ampliacion de la descripcién que se imprime en el presupuesto.
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Cantidad: NUmero de unidades Reales. Calculo de Cantidad por Unidades por Cantidad menos Mer-
mas.

Precio Venta: Precio de Venta.

Cadigo Dto.: Campo, de 3 caracteres alfanuméricos, identificativo del codigo del primero de los tres
descuentos.

Descuento: Campo dividido en dos el primero Tipo de Descuento aplicado a la linea (P)orcentaje del
precio (L)ineal cantidad y el segundo el Valor del descuento.

Cambio: Factor de cambio, para facturas emitidas en otra moneda.

% I.V.A.: Porcentaje de I.V.A. aplicado.

% Recargo de Equivalencia: Porcentaje de Recargo de Equivalencia aplicado.

% Retencion: Porcentaje de Retencidn aplicado.

Orden: Numero de orden, pedido u otro numero identificativo

Talla: Campo identificativo de la talla del concepto.

Fecha: Fecha de la linea, puede ser distinta de la del albaran.

Descripcion Recibo: Descripcion que se incluird en el recibo en papel y en los tiques.

Lote: NUumero de lote para identificar la trazabilidad del producto.

N°: Numero correlativo de emision del albaran.

Empleado: Empleado que realizo el trabajo y su nombre.

C.Empleado: Cantidad que realiza el empleado para los célculos de su salario.

% Empleado: Porcentaje del empleado.

Elemento: Elemento sobre el que se realiz6 la operacién.

Coste Unitario con Impuestos: Importe del coste del concepto con L.V.A.. No aparece para el Régimen
General.

Merma o Rotura: Unidades que se han pedido o roto.

Tallas Descripcion/Cantidad: Campos que agrutinan 10 subgrupos identificativos del concepto cada
uno tiene dos campos: Descripcién: 3 caracteres alfanuméricos identificativos del subgrupo, Cantidad:
stock en unidades.

Unidades por Cantidad: Unidades que se compone la Cantidad. Multiplica a la cantidad para hallar las
unidades de la linea del Presupuesto.

Otros Impuestos: Campos para poder introducir las descripciones de otros Impuestos diferentes al
LV.A.

Importes: Campos para poder introducir los importes de otros Impuestos diferentes al .V.A..

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

(Gl

=%= | Baja de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+B

=/ | Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del mend. ALT+M
?ﬂq Insertar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT +I

Eliée Eliminar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+E

%_-‘,"/ Modificar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+F

Quitar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+U

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

olHH]

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

@ 3.5.14. Salir ALT+S

Seleccione esta opcidn para salir del menu de Gestién de Presupuesto.
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3.6. Envios ALT+T - ALT+E

Seleccione esta opcidn para gestionar los envios de la Persona o Entidad Activa, lo primero que solicita
es la Actividad, Serie y Centro de Trabajo, si sélo dispone de uno, en cualquier base, lo tomara por defecto.
Aparecera la ventana de la gestion con el menu de opciones en la parte superior, en el resto, una ventana
con la tabla de los registros de la base de datos, debajo otra con las lineas del envio seleccionado y encima
de la primera hay dos campos para realizar las busquedas dentro de la base de datos, son independientes
y si introducimos datos en uno, el otro se pone en blanco, el orden que toma la base es la del campo en

Modificacion Insertar Eliminar Modificar Listado Facturar Notas Visualizar

e @ & v =2 B ¥ © 0

| Ejercicio: [2019| Fecha: [ 03/11/2019 | Opeién Mend: | Facturacién - Envios - Actividad: 1 - Serie: 1 - Centro:

Buscarpor: Nimero Doble Clic del Ratén o Enter en Cualquier Linea para Ver la Ficha Completa

Namero Base Imponible Impuestos Retenciones

>

Descripcién Factura Factura | Cantidad Descuento %IVA| %RE | %Ret Elemento. Emplead:

donde se esta introduciendo el dato, cada vez que se introduzca un nimero o letra nuevo se realizara la
busqueda actualizando las tablas. Debe tener en cuenta que el campo numero en pantalla es alfanumérico
en vez de numérico por lo que la busqueda realizada es por el numero de pantalla, esto significa que si
buscamos el envio 103 vamos introduciendo seguidamente el 1 después el 0y por tltimo el 3, el programa
segun se van introduciendo los nimeros, lo busca y presenta el campo: Primero busca el 1 después el 10
y por ultimo el 103.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

N 3.6.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcidn para dar de alta un nuevo envio. Rellene los siguientes datos: nimero de envio,
fecha del envio, cédigo de cliente, banco de pago y descuento de cliente. Confirme el alta en el botén
ACEPTAR. Pulsando el boton CANCELAR regresara al Menu de Gestidn de Envios. Al confirmar el alta,
aparecera en la ventana los campos a rellenar solicitando todos los datos necesarios. Una vez finalizada
la introduccion, pulse ACEPTAR para =

terminar la introduccién de la nueva T e e e 1 — i

linea o CANCELAR para terminar la in-
troduccion del envio y el programa
volveréa a pedir de nuevo los datos ini-
ciales. Si el campo MULTILINEA tiene
introducido una "S” el programa soli-
cita el campo “Descripcion Factura
Multilinea” si se cambia a "N" cambia
la introduccion de datos y no entra a
modificarlo, tenga en cuenta que para
salir de este campo no vale con pulsar

[ovor/2019 GOima (0170172019 Cobro 3| | ]
Ganeral 3|

Notas del Cliente

Notas del Envio
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ENTER sino que tiene que pulsar la tecla de Tabulacion. Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente
INTRO, en los campos que tienen un botdn con una interrogacion delante, entramos en la ayuda de
busqueda, igualmente que si pulsamos el botdn, donde se procede igual que en la opcion de busqueda
del mend respectivo. Si se introduce un cédigo que no existe en la base de datos le permite crearlo.
Cuando este introduciendo datos en la parte inferior existe un tercer botén, sirve para entrar en una
gestion donde podran seleccionar los campos que desean se soliciten. Incluye el Automatismo de Nu-
meracién Automatica.

A

=]

([~

3.6.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja el envio seleccionado. Pulse el boton ACEPTAR para confirmar
la baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacién, el programa volvera al Menu de En-
vios.

=

%= | 3.6.3. Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a los datos generales del envio. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Una vez finalizada la
modificacion, pulse ACEPTAR para salir y grabar las modificaciones o CANCELAR para salir sin modificar.
Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los campos que tienen un botén con una interro-
gacion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos el botén, donde se
procede igual que en la opcion de busqueda del menu respectivo. Si se introduce un cédigo que no
existe en la base de datos le permite crearlo. En la parte inferior existe un tercer botén, sirve para entrar
en una gestion donde podran seleccionar los campos que desean se soliciten.

o |

Seleccione esta opcion para in-
cluir nuevas lineas al envio se-
leccionado. Aparecera una
ventana, con los campos de las
lineas a rellenar, solicitando
todos los datos necesarios. Una
vez finalizada la introduccién,
pulse ACEPTAR para terminar la

Insercién Li

enRegistro

3.6.4. Insertar ALT+I

Nimero | Estado [1.niciado ] Cient

:I [ el

Transporte I

Descuentos

2| ]
[0 ew I:‘

Tarifa

Total Neto Importe LV.A. Total Documento.

o) | )

mport R Equi.
o) |

mp. Retenciones
w0 [

) |

Elemento | Empleado  Concepto Descripeion Factura Factura | Cantidad Importe Descuento %IVA| %RE | %Ret

Concepto 2 [0 Descripcion Factura

Descripeién Factura

Multilinea E

Multilinea

introduccion de la nueva linea o
CANCELAR para terminar salir.
Si el campo MULTILINEA tiene
introducido una "S" el programa

Cantidad
% LVA.

| Descuento [

0.00| Orden

Descripcion Recibo.

Empleado.

CEmplesde |

Elemento 2

| Merma o Rotura

Tallas 1 “

- |

Talla

o] Unidades por Cantidad | 1]

Descripcion/Cantidad 2 I

o 10|

o]

000]  Cambio =

(I 7 a—

% Emplesde | 000]

Otros Impuestos [

solicita el campo “Descripcion
Factura Multilinea” si se cambia
a “N" cambia la introduccién de
datos y no entra a modificarlo, tenga en cuenta que para salir de este campo no vale con pulsar ENTER
sino que tiene que pulsar la tecla de Tabulacion. Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los
campos que tienen un botdn con una interrogacion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igual-
mente que si pulsamos el botdn, donde se procede igual que en la opcion de busqueda del menu res-
pectivo. Si se introduce un cédigo que no existe en la base de datos le permite crearlo. En la parte
inferior existe un tercer botodn, sirve para entrar en una gestion donde podran seleccionar los campos
de las lineas que desean se soliciten.

Importes 0.00

Introduzea los Datos Solicitados

%5"/ 3.6.5. Modificar ALT+F

Seleccione esta opcion para modificar la linea resaltada del envio seleccionado. Aparecera una ventana,
con los campos de la linea a modificar, solicitando todos los datos necesarios, Una vez finalizada la in-
troduccion, pulse ACEPTAR para terminar la modificacién de la linea o CANCELAR para terminar sin mo-
dificar. Si el campo MULTILINEA tiene introducido una “S” el programa solicita el campo “Descripcion
Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia la introduccién de datos y no entra a modificarlo, tenga
en cuenta que para salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que tiene que pulsar la tecla de
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Tabulacion. Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los campos que tienen un botén con
una interrogacién delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos el boton,
donde se procede igual que en la opcidn de busqueda del menu respectivo. Si se introduce un cédigo
gue no existe en la base de datos le permite crearlo. En la parte inferior existe un tercer botén, sirve
para entrar en una gestion donde podran seleccionar los campos que desean se soliciten.

%I:,j% 3.6.6. Eliminar ALT+E

Seleccione esta opcion para eliminar la linea, resaltada, del envio seleccionado. Aparecera solicitando la
confirmacion de la baja, pulse ACEPTAR para asi eliminar la linea, o CANCELAR para no eliminar linea.

wes | 3,6.7. Listado ALT+L

L T

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados (Fre

con todos Io; Ienvios 'de la base de d‘ato‘s. Aparece'ré la Ve.ntana e e

con la Seleccion de Listado con las siguientes opciones; si lo S = R
desea por pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero PDF, © Pantalla

si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o noy si | © HejaBed

desea que se impriman las rayas para identificar mejor las li- O AAOBOE e Hasts
neas del listado,. También podra introducir los filtros de nu- Nimero [0 999999
mero, cliente, fecha o nUmero de factura que desee. Gliente 7z
Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para :z:m 01-"“1-"'2‘:]15 1;9;29‘;15
continuar con el listado, o CANCELAR para volver al menu.

- Si le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con Qy *

los datos que cumplan las condiciones anteriores y un botén

donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si", realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

-En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

3.6.8. Facturar ALT+U

Seleccione esta opcion para facturar todo o parte del envio seleccionado. Aparecera la ventana donde
se solicitan los datos de la factura. Rellene los siguientes datos: nimero de factura, fecha del factura,
cédigo de cliente, banco de pago y descuento de cliente. Tiene las siguientes opciones:

INTRO o Doble Click Izquierdo: Para
Cambiar S/N de "S"a "N"y de "N"a "S",

55 Clente  [COENTET | [ NOMBRECURNTEL ] Descuento 3

Cobro (7] [ ]

solo se factura si el campo es "S". ot e
Boton Aceptar: Para realizar la factura con E3
las lineas que tengan el campo “S/N" con

una “S".

Botén Cancelar: Saldra de la opcion y regresara a la Gestion de Envios sin realizar operaciones.

\ 3.6.9. Notas ALT+N

Seleccione esta opcion para introducir las notas que desee sobre el envio seleccionado. Pulse ACEPTAR
para grabar los cambios y salir, CANCELAR para salir o IMPRESION para emitir las notas por impresora.

O 3.6.10. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:
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En la parte superior:

Numero: Campo de 15 caracteres alfanuméricos es de libre introduccion.

Estado: Campo informativo del estado del Envio. "1. Iniciado","2. En Proceso", "3. Preparado”, "4. En
Envio", "5. Entregado”, "6. Terminado”, "7. No Aceptado", "8. Devuelto".

Cliente: Campo de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del Cliente del Envio. Aparece su nombre.
Direccion Envio: Campo de 9 digitos para introducir el cédigo de una direccion opcional de la base co-
rrespondiente del cliente y que no sea la de facturacidn para que aparezca en la factura impresa.
Inicio: Fecha de entrada del Envio.

Ultima: Fecha de Gltima modificacién del Envio.

Cobro: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del banco donde se gestionaria el cobro.
Descripcion General: Descripcion General del Envio.

Campos Libres: Son cuatro campos en los que se pueden introducir el dato que se desee y que tiene
que aparecer en el Envio impreso.

Factura: Factura en la que esta englobada el Envio.

Descuentos: Campos de los porcentajes de descuento del cliente y sus respectivos codigos.

Notas: Campo que presenta las notas del Envio.

Tarifa: Campo de 9 digitos donde muestra la Tarifa aplicada en el Envio, muestra su nombre.
Transporte: Campo de 9 digitos donde se muestra el transporte del Envio, muestra su nombre.
Desglose de I.V.A.: Boton donde muestra en otra ventana el desglose de los impuestos del Envio.
Total Neto: Suma de todos los parciales del Envio.

Importe L.V.A.: Suma de todos los parciales del .V.A. del Envio.

Importe R.Equi..: Suma de todos los parciales del Recargo de Equivalencia del Envio.

Importe Retenciones: Suma de todos los parciales de las Retenciones del Envio.

Total Documento: Importe del Envio.

En el centro, una et
; Niimero | | Estado [1.Iniciado | cliente I | T
tabla con las lineas - — e El N ‘

del envio con los EEsEe T | \

Campos Libres H ‘ Factura ‘ o‘

siguientes campos: | ouenes = = — H —
| ]

Tarifa

Transporte H ‘ Desglose de LV.A.

Elemento Campo’ Total Neto Importe LV.A. Importe R. Equi. Imp. Retenciones Total Documento
de 15 caracteres o] | o] | 0% | o] | o
alfanuméricos,
identificativo del
elemento de la

Elemento Empleado Concepto Descripeion Factura Factura | Cantidad Importe Descuento %IVA| %RE | %Ret

linea. .
Empleado: :
Concepto —‘ Descripcién Factura Multilinea D

Campo, de 9 ca-
racteres alfanumé- i
ricos, identificativo
del empleado que | e o e cporn, [ | o [ p—
reallza 0 tl’amlta |a :,::A . j' % Recargo Equivalencia ‘ % Retencién Orden |:| Talla |:| Fecha
; e
||nea, Empleade ] ‘ I C. Empleado O % Empleado

. Elemento Merma o Rotura 0
concepto Campo' Tallas 1 ‘ H o‘ 3 ‘ H o‘ 5 ‘ H o‘ 7 ‘ o‘ 9 ‘ H o‘ Unidades por Cantidad I:|
de 15 caracteres Deccieieniiet SN | s [ ] s [ ] g = | ogw[ | o]
alfanuméricos, S| = | - : e |
identificativo del

) < g g (5

conceptodela ‘*H/H‘%H*‘ '/HC-HQH®‘

linea.
Descripcion: Descripcion de la linea del envio.

Cantidad: NUmero de unidades.

Importe: Importe de venta de la linea.

Descuento: Porcentaje o importe de descuento aplicado al importe.
% L.V.A.: Porcentaje de L.V.A. aplicado a la linea.

% R. E.: Porcentaje de R.E. aplicado a la linea.

% Ret.: Porcentaje de Retencién aplicado a la linea.

En la parte inferior todos los campos de la linea que esté seleccionada en la tabla:

Concepto: Codigo del concepto.
Descripcion Factura: Descripcidon que se imprime en la factura.
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Multilinea: Si el concepto tiene Multilinea o no (S/N).

Descripcion Factura Multilinea: Ampliacion de la descripcion que se imprime.

Cantidad: Numero de unidades Reales. Calculo de Cantidad por Unidades por Cantidad menos Mer-
mas.

Precio Venta: Precio de Venta.

Codigo Dto.: Campo, de 3 caracteres alfanuméricos, identificativo del codigo del primero de los tres
descuentos.

Descuento: Campo dividido en dos el primero Tipo de Descuento aplicado a la linea (P)orcentaje del
precio (L)ineal cantidad y el segundo el Valor del descuento.

Cambio: Factor de cambio, para facturas emitidas en otra moneda.

% L.V.A.: Porcentaje de I.V.A. aplicado.

% Recargo de Equivalencia: Porcentaje de Recargo de Equivalencia aplicado.

% Retencion: Porcentaje de Retencion aplicado.

Orden: Numero de orden, pedido u otro niumero identificativo

Talla: Campo identificativo de la talla del concepto.

Fecha: Fecha de la linea, puede ser distinta de la del albaran.

Descripcion Recibo: Descripcion que se incluirad en el recibo en papel y en los tiques.

Empleado: Empleado que realizo el trabajo y su nombre.

C.Empleado: Cantidad que realiza el empleado para los célculos de su salario.

% Empleado: Porcentaje del empleado.

Elemento: Elemento sobre el que se realizd la operacion.

Merma o Rotura: Unidades que se han pedido o roto.

Tallas Descripcion/Cantidad: Campos que agrutinan 10 subgrupos identificativos del concepto cada uno
tiene dos campos: Descripcion: 3 caracteres alfanuméricos identificativos del subgrupo, Cantidad: stock en
unidades.

Unidades por Cantidad: Unidades que se compone la Cantidad. Multiplica a la cantidad para hallar las
unidades de la linea del Albaran.

Otros Impuestos: Campos para poder introducir las descripciones de otros Impuestos diferentes al .V.A..
Importes: Campos para poder introducir los importes de otros Impuestos diferentes al .V.A..

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

. | Baja de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+B

e

Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+M

(e
1
\n

Insertar Linea. Proceso idéntico al del mend. ALT+]

(i

ié Eliminar Linea. Proceso idéntico al del menud. ALT+E
?_-»/ Modificar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+F
%_,-,_ Quitar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+U

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

o4t

@ 3.6.11. Salir ALT+S

Seleccione esta opcidn para salir del menu de Gestion de Envios.
3.7. Averias, Arreglos o Reparaciones ALT+T - ALT+V

Seleccione esta opciodn para gestionar las averias de la Persona o Entidad Activa, lo primero que solicita
es la Actividad, Serie y Centro de Trabajo, si solo dispone de uno, en cualquier base, lo tomara por defecto.
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Modificacion Insertar Eliminar Modificar

S =) < Q g

=

g

S

Listado Relacion Factyrar Notas Visualizar

— & e N Q@ @

Persona o Entidad Activa: [ 00000 - PERSONA O ENTIDAD INICIAL Ejercicio: Fecha: 05/11/2019 | Opcién Meni: \ Facturacin - Averias, Arreglos o Reparaciones - Actividad: 1 - Seriez 1 - Centro:

Buscarpor: Nimero [ | cliente [

Doble Clic del Ratén o Enter en Cualquier Linea para Ver la Ficha Completa

Nimero Fecha

Base Imponible Impuestos Retenciones

>

Elemento Empleado Concepto

Descripcién Factura Factura | Cantidad %IVA| %RE| %Ret "~

Aparecera la ventana de la gestion con el menu de opciones en la parte superior, en el resto, una ventana
con la tabla de los registros de la base de datos, debajo otra con las lineas de la averia seleccionada y en-
cima de la primera hay dos campos para realizar las busquedas dentro de la base de datos, son indepen-
dientes y si introducimos datos en uno, el otro se pone en blanco, el orden que toma la base es la del
campo en donde se esta introduciendo el dato, cada vez que se introduzca un nimero o letra nuevo se
realizara la busqueda actualizando las tablas. Debe tener en cuenta que el campo numero en pantalla es
alfanumérico en vez de numérico por lo que la blsqueda realizada es por el nUmero de pantalla, esto
significa que si buscamos la averia 103 vamos introduciendo seguidamente el 1 después el 0y por Ultimo
el 3, el programa segun se van introduciendo los nimeros, lo busca y presenta el campo: Primero busca
el 1 después el 10 y por ultimo el 103.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

N 3.7.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcidn para dar de alta una nueva averia. Rellene los siguientes datos: nimero de ave-
ria, fecha de averia, cédigo de cliente, banco de pago y descuento de cliente. Confirme el alta en el
botén ACEPTAR. Pulsando el botdon CANCELAR regresara al Menu de Gestion de Averias. Al confirmar el
Una vez finalizada la introduccion, pulse ACEPTAR para terminar la introduccion de la nueva linea o
CANCELAR para terminar la introduccion de la averia y el programa volvera a pedir de nuevo los datos
iniciales. Si el campo MULTILINEA tiene introducido una “S” el programa solicita el campo “Descripcion
Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia la introduccién de datos y no entra a modificarlo, tenga
en cuenta que para salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que tiene que pulsar la tecla de
Tabulacién. Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los campos que tienen un botdn con

una interrogacion delante, en-
tramos en la ayuda de bus-
queda, igualmente que si
pulsamos el botdén, donde se
procede igual que en la opcién
de busqueda del menu respec-
tivo. Si se introduce un cédigo
que no existe en la base de
datos le permite crearlo. Cuando
este introduciendo datos en la
parte inferior existe un tercer
boton, sirve para entrar en una
gestion donde podran seleccio-

Ata Registros

Nimero | Eetado [TTIORIS o cliemte 3| | ] | Dirkmio |2
wide [ovozon | Ukma  [oyovame Cobro 3 [ ] [ ]

Descripeion General |7 | Bl ]
Campos Libres 12l all B | Factura

[
Tarita Al
Descuentos 2

Notas del Cliente

Notas de la Averia

Introduzca los Datos Solicitados

[v][%][2]

nar los campos que desean se soliciten. Incluye el Automatismo de Numeracion Automatica.
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\-%. | 3.7.2. Baja ALT+B

— Baja Registro

; Desea Dar de Baja el Envio del Cliente

Seleccione esta opcion para dar de baja la averia de panta- T T
lla. Pulse el boton ACEPTAR para confirmar la baja, o CAN-

CELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el

programa volvera al Menu de Averias.

-

%z | 3.7.3. Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a los datos generales de la averia. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Una vez finalizada la in-
troduccion, pulse ACEPTAR para terminar con la modificacion o CANCELAR para salir sin modificar. Si
pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los campos que tienen un boton con una interroga-
cion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos el botén, donde se pro-
cede igual que en la opcion de busqueda del menu respectivo. Si se introduce un cédigo que no existe
en la base de datos le permite crearlo. En la parte inferior existe un tercer boton, sirve para entrar en
una gestion donde podran seleccionar los campos que desean se soliciten.

?—_% 3.7.4. Insertar ALT +I

Seleccione esta opcion para incluir nuevas lineas a la averia de pantalla. Aparecera una ventana, con los
campos de las lineas a rellenar, solicitando todos los datos necesarios. Una vez finalizada la introduc-
cion, pulse ACEPTAR para terminar la introduccion de la nueva linea o CANCELAR para terminar la in-
sercion en la averia y el programa volveré al menu. Si el campo MULTILINEA tiene introducido una “S” el
programa solicita el campo “Descripcion Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia la introducciéon

Insercion Lineas en Registro d €

Fecha I

Nimero | [1. niciado | Cliente I |

\
Descuentos [ ][ oo [ ][ o [ ][ oo |:‘| 0.00

Tarifa ‘ ‘

Transporte | ]

Total Neto Importe LV.A. Importe R. Equi. Imp. Retenciones Total Documento
000] | 0.00] | 0.00] | 0.00] | 0.00
Elemento Empleado Concepte | Descripcién Factura Factura | Cantidad Importe Descuento |%IVA| %RE %Ret >
v
< >
Concepto 2 Descripcién Factura Multilinea E

Deseripcién Factura

Multilinea

Cantidad :| Precio Venta | 7 Cédigo Dto. 2 |:| Descuento D Cambio
% LV.A. W % Recargo Equivalencia % Retencién Orden |:| Fecha
Descripcién Recibo |

Empleado 2 ‘ ‘ ‘ C. Empleade E % Empleado
Elemento. 2 | | Merma o Rotura ]—o\ Unidades por Cantidad
Otros Impuestos | | ‘ ‘ ‘

Importes 0.00 0.00 0.00

Introduzea los Datos Solicitados

v /[ %]

)

Sy ]

datos y no entra a modificarlo, tenga en cuenta que para salir de este campo no vale con pulsar ENTER
sino que tiene que pulsar la tecla de Tabulacion. Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los
campos que tienen un botén con una interrogacion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igual-
mente que si pulsamos el botdn, donde se procede igual que en la opcion de busqueda del menu res-
pectivo. Si se introduce un cédigo que no existe en la base de datos le permite crearlo. En la parte
inferior existe un tercer botodn, sirve para entrar en una gestion donde podran seleccionar los campos
que desean se soliciten.
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%:!’, 3.7.5. Eliminar ALT+E

Seleccione esta opcion para eliminar la linea, resaltada, de la averia de pantalla. Aparecera solicitando la
confirmacion de la baja, pulse ACEPTAR para asi eliminar la linea, o CANCELAR para no eliminar linea.

]

e

=/ | 3.7.6. Modificar ALT+F

Seleccione esta opcion para modificar la linea resaltada de la averia de pantalla. Aparecera una ventana,
con los campos de la linea a modificar, Una vez finalizada pulse ACEPTAR para terminar la modificacion
o CANCELAR para salir sin modificar. Si el campo MULTILINEA tiene introducido una “S" el programa
solicita el campo “Descripcion Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia la introduccion de datos y
no entra a modificarlo, tenga en cuenta que para salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que
tiene que pulsar la tecla de Tabulacion. Si pulsamos la tecla “+” y posteriormente INTRO, en los campos
que tienen un botén con una interrogacion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente
que si pulsamos el boton, donde se procede igual que en la opcién de busqueda del mend respectivo.
Si se introduce un cédigo que no existe en la base de datos le permite crearlo. En la parte inferior existe
un tercer botodn, sirve para entrar en una gestion donde podran seleccionar los campos que desean se
soliciten.

== | 3.7.7. Listado ALT+L

=
Seleccione esta opcion para obtener los listados relaciona- | Relacion de Registros
dos con todas las averias de la base de datos. Aparecera la Salida ] Vista Prefiminar
Ventana con la Seleccion de Listado con las siguientes op- @ Impresora [¥]Impresion con rayes
ciones; si lo desea por pantalla, impresora, en Hoja Excel o Bl Bantal
en fichero PDF, si es por impresora confirme si quiere vista ‘;zz:if:;
preliminar o no y si desea que se impriman las rayas para Bk e
identificar mejor las lineas del listado,. También podré intro- | empiessa | =
ducir los filtros de niumero, cliente o fecha que desee. Fecha 01/01/2015 31/12/2015
Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR
para continuar con el listado, o CANCELAR para volver al Qé) x
mend.

- Si le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana

con los datos que cumplan las condiciones anteriores y un boton donde, una vez terminada la consulta,
pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde quiere
grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener instalado el Mi-
crosoft Oficce.

-En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

1
|

&J 3.7.8. Relacion ALT+R

Seleccione esta opcion para obtener las relaciones de las averias agrupadas por empleado y separando
cada uno en un listado independiente para que le sirva como parte de trabajo. Aparecera la Ventana
con la Seleccion de Listado con las siguientes opciones; si lo desea por pantalla, impresora, en Hoja
Excel o en fichero PDF, si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o no y si desea que se im-
priman las rayas para identificar mejor las lineas del listado,. También podra introducir los filtros de em-
pleado o fecha que desee.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR para volver
al menu.

- Si le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.
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- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde quiere
grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener instalado el Mi-
crosoft Oficce.

-En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

" 3.7.9. Facturar ALT+U

Seleccione esta opcion =

‘ te ‘ ‘ ‘ Fecha /17

Nimero [ H:| | Client
para facturar todo o parte s T i
\

de la averia de pantalla. ‘

Aparecera la ventana P s R S i
donde se solicitan los E— o — T —-—
datos de la factura. Estan
rellenados con los de la
averia, confirme el altay
pase a seleccionar las li-
neas que desea incluir en
a factura.

Tiene las siguientes op-
ciones:

Transporte

Importe Descuento %IVA  %RE | %Ret *

INTRO o Doble Click Iz-
quierdo: Pa ra Ca m b|a r Pulse con El Ratén sobre una linea para cambiar el Estado de S a N o viceversa

S/N de "S” a "N" y de "N" v |l %]

a"S" sblo se factura si el

campo es “S".

Botén Aceptar: Para realizar la factura con las lineas que tengan el campo “S/N” con una “S".
Botén Cancelar: Saldra de la opcion y regresara a la Gestion de Averias sin realizar operaciones.

\ 3.7.10. Notas ALT+N

Seleccione esta opcion para introducir las notas que desee sobre la averia de Pantalla. Pulse ACEPTAR
para grabar los cambios y salir, CANCELAR para salir o IMPRESION para emitir las notas por impresora.

() |3.7.11. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:
En la parte superior:

Nuamero: Campo de 9 caracteres alfanuméricos de libre introduccion.

Estado: Campo informativo del estado de la Averia. "1. Iniciado","2. Presupuestado”, "3. Aceptado”, "4.
Terminado", "5. No Aceptado"

Cliente: Campo de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del Cliente de la Averia. Aparece su nom-
bre.

Direccion Envio: Campo de 9 digitos para introducir el cédigo de una direccion opcional de la base co-
rrespondiente del cliente y que no sea la de facturacion para que aparezca en la factura impresa.
Inicio: Fecha cuando se creo la ficha de la Averia.

Ultima: Fecha de la Gltima modificacion.

Cobro: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del banco donde se gestionaria el cobro.
Descripcion General: Descripcién General de la Averia.

Campos Libres: Son cuatro campos en los que se pueden introducir el dato que se desee y que tiene
que aparecer en la Averia impreso.

Factura: Factura en la que esta englobada la Averia.
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Descuentos: Campos de los porcentajes de descuento del cliente y sus respectivos codigos.

Notas: Campo que presenta las notas de la Averia.

Tarifa: Campo de 9 digitos donde muestra la Tarifa aplicada en la Averia, muestra su nombre.
Transporte: Campo de 9 digitos donde se muestra el transporte de la Averia, muestra su nombre.
Desglose de I.V.A.: Boton donde muestra en otra ventana el desglose de los impuestos de la Averia.
Total Neto: Suma de todos los parciales de la Averia.

Importe L.V.A.: Suma de todos los parciales del I.V.A. de la Averia.

Importe R.Equi..: Suma de todos los parciales del Recargo de Equivalencia de la Averia.

Importe Retenciones: Suma de todos los parciales de las Retenciones de la Averia.

Total Documento: Importe de la Averia.

En el centro, una tabla con las lineas de la Averia con los siguientes campos:

Elemento: Campo, de 15 caracteres alfanuméricos, identificativo del elemento de la linea.
Empleado: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del empleado que realiza o tramita la
linea.

Concepto: Campo, de 15 caracteres alfanuméricos, identificativo del concepto de la linea.
Descripcion: Descripcion de la linea de la averia.

Cantidad: Nimero de unidades.

Importe: Importe de venta de la linea.

Descuento: Porcentaje o importe de descuento aplicado al importe.

% L.V.A.: Porcentaje de I.V.A. aplicado a la linea.

% R. E.: Porcentaje de R.E. aplicado a la linea.

% Ret.: Porcentaje de Retencion aplicado a la linea.

En la parte inferior todos los campos de la linea que esté seleccionada en la tabla:

Concepto: Codigo del concepto.

Descripcion Factura: Descripcién que se imprime en la factura.

Multilinea: Si el concepto tiene Multilinea o no (S/N).

Descripcion Factura Multilinea: Ampliacion de la descripcion que se imprime.

Cantidad: NUmero de unidades Reales. Calculo de Cantidad por Unidades por Cantidad menos Mermas
Precio Venta: Precio de Venta.

Cadigo Dto.: Campo, de 3 caracteres alfanuméricos, identificativo del codigo del primero de los tres
descuentos.

Descuento: Campo dividido en dos el primero Tipo de Descuento aplicado a la linea (P)orcentaje del
precio (L)ineal cantidad y el segundo el Valor del descuento.

Cambio: Factor de cambio, para facturas emitidas en otra moneda.

% I.V.A.: e

Porcentaje Namero | Gendo (e | cime | | B
de LV.A. B - | |
aplicado. e ——_— ’HW‘ —x m‘\l = I \ Foctura [ 0]
% Recargo Taita I I

T R I S— vl

lencia: Por- ooo] | 000 | 000 | 000] | 000

centaje de B [ et | Concegto [ Factura | Cantided e— Descuents | %IVA % RE | %Ret
Recargo de

Equivalen-

cia apli-

cado. - ,
% Reten- o ] eipdenFatm Multinea 0
cion: Por- Denpeion varts

centaje de Hodines

Retencion

aplicado. o T il S i o A
Orden: NU- Dem et \

mero de — | ‘ } } e % o
orden, pe- = s o I - | _ \
dowoe s vllw][e][E]le]>][0]
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numero identificativo

Fecha: Fecha de la linea, puede ser distinta de la del albaran.

Descripcion Recibo: Descripcion que se incluird en el recibo en papel y en los tiques.

Empleado: Empleado que realizo el trabajo y su nombre.

C.Empleado: Cantidad que realiza el empleado para los célculos de su salario.

% Empleado: Porcentaje del empleado.

Elemento: Elemento sobre el que se realiz6 la operacién.

Merma o Rotura: Unidades que se han pedido o roto.

Unidades por Cantidad: Unidades que se compone la Cantidad. Multiplica a la cantidad para hallar las
unidades de la linea del Albaran.

Otros Impuestos: Campos para poder introducir las descripciones de otros Impuestos diferentes al I.V.A..
Importes: Campos para poder introducir los importes de otros Impuestos diferentes al .V.A..

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

-

A

\=%= | Baja de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+B

=/ | Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del mend. ALT+M
g Insertar Linea. Proceso idéntico al del mend. ALT+I

%:_ui— Eliminar Linea. Proceso idéntico al del mend. ALT+E

%E‘/ Modificar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+F

Quitar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+U

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

olHH]

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

& |7

Seleccione esta opcidn para salir del menu de Gestion de Averias.

—

2. Salir ALT+S

3.8. Visitas, Inspecciones o Mantenimientos ALT+T - ALT+N

Seleccione esta opcion
para gestionar las Visi-
tas, Inspecciones o
Mantenimientos de la
Persona o Entidad Ac-
tiva a sus Clientes o
Compradores, lo pri-
mero que solicita es la
Actividad, Serie y Centro
de Trabajo, si so6lo dis-
pone de uno, en cual-
quier base, lo tomara
por defecto. Aparecera
la ventana de la gestion
con el menu de opcio-
nes en la parte superior,
en el resto, una ventana
con la tabla de los registros de la base de datos agrupados por tener el mismo Cliente, Comprador y Ele-
mento, debajo otra con el desglose de las lineas del registro seleccionado y encima de la primera hay un

Pagina - 138



FyVWin - Facturacién

campo para realizar las busquedas dentro de la base de datos, cada vez que se introduzca un nimero o
letra nuevo se realizara la busqueda actualizando las tablas.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

Szl | 3.8.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta una nueva linea de Visita, Inspeccion o Mantenimiento. En la
ventana aparecen todos los datos necesarios, rellénelos y confirme el alta en el boton ACEPTAR. Pul-
sando el boton CANCELAR regresara al Menu de Gestion de Visitas, Inspecciones o Mantenimientos. Si
pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los campos que tienen un botén con una interroga-
cion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos el botén, donde se pro-
cede igual que en la opcion de busqueda del menu respectivo. Si se introduce un cédigo que no existe
en la base de datos le permite crearlo. Una linea solo podra tener Cliente o Comprador no los dos. Den-
tro de Cliente existen los elementos para agrupar las lineas, en Compradores también se puede agrupar
las lineas por elemento aunque en este caso es de libre introduccién y para que se agrupen debe intro-
ducirse igual.

(Gl

=% | 3.8.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja la Visita, Inspeccidon o Mantenimiento de pantalla. Pulse el
boton ACEPTAR para confirmar la baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el pro-
grama volvera al Menu de Mantenimientos.

%= | 3.8.3. Modificacion ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos de la —
Visita, Inspeccién o Mantenimiento seleccionado en la o —

parte central de la pantalla. Los campos modificables [z =% = & = D e o
apareceran en una ventana, permitiendo su modifica- | [

cion. Cuando haya terminado de modificar datos,
pulse el botén ACEPTAR para terminar. Volvera a la —
pantalla del Menu de Gestion de Visita, Inspeccion o
Mantenimiento. Si no desea que se reflejen los cam-

bios pulse el botén CANCELAR. Si pulsamos la tecla "'“W""”E”
"+"y posteriormente INTRO, en los campos que tie- —
nen un botdn con una interrogacion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si
pulsamos el botén, donde se procede igual que en la opcidn de busqueda del menu respectivo. Si se
introduce un cédigo que no existe en la base de datos le permite crearlo.

Nomre

[
Nomire | ]
[

e | 3.8.4. Listado ALT+L

| =
Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con i
todos las Visitas, Inspecciones o Mantenimientos de la base de datos. :i.:pm. e
Aparecera la Ventana con la Seleccién de Listado con las siguientes Opantalls
opciones; si lo desea por pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fi- St
chero PDF, si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o Desde Hasta
noy si desea que se impriman las rayas para identificar mejor las li- — } = I
neas del listado,. También podra introducir los filtros de cliente, com- | eemens | =
prador, elemento, fecha o empleado que desee. e ovoizsts ‘\ - I‘
Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para conti-
nuar con el listado, o CANCELAR para volver al menu.
- Si le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los

datos que cumplan las condiciones anteriores y un botdn donde, una vez terminada la consulta, pulsar
para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-

1
|
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citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

-En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

&J 3.8.5. Relaciéon ALT+R

Seleccione esta opcion para obtener las relaciones de Visitas, Inspec- | Rebcen e Regisros

ciones o Mantenimientos agrupadas por empleado y separando cada | s (7] Vista Preliminar

uno en un listado independiente para que le sirva como parte de tra- | " G

bajo. Aparecera la Ventana con la Seleccion de Listado con las si- © Hoja Bxcel

guientes opciones; si lo desea por pantalla, impresora, en Hoja Excel |~ .

o en fichero PDF, si es por impresora confirme si quiere vista prelimi- [ empessc T =
nar o no y si desea que se impriman las rayas para identificar mejor ip“w)tmi’lgiﬁ HEE
las lineas del listado,. También podra introducir los filtros de emple-

ado o fecha que desee y si son mantenimientos o inspecciones.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para conti-

nuar con el listado, o CANCELAR para volver al menu.

- Si'le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

-En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

Tz | 3.8.6. Traspaso ALT+T

@

Seleccione esta opcion para traspasar los datos de la base de Mantenimientos de Clientes en las lineas
de Mantenimientos. Aparecerd, la pantalla donde se le solicita los filtros de datos, para limitar las fichas
de ingresos que desea traspasar, éstos son:

Flleqte: Solicita el primer y Gltimo cédigo de cliente que desea Emmmmn
incluir.

. . . ’ . 7 . Desde Hasta
Elemento: Solicita el primer y Ultimo codigo de elemento que | giene | | = |
desea incluir. Elemento | [=
Fecha: Solicita la primera y Ultima fecha que desea incluir, esta | Fena pioiz2019 | 0|
fecha se calcula sumando a la fecha de Ultimo mantenimiento
o inspeccion el periodo, una vez terminada la creacién la fecha « x
pasa a ser la de Ultimo mantenimiento o inspeccion.

N |3.87. Notas ALT+N

Seleccione esta opcion para introducir las notas que desee sobre el mantenimiento de Pantalla. Pulse
ACEPTAR para grabar los cambios y salir, CANCELAR para salir o IMPRESION para emitir las notas por
impresora.

@ 3.8.9. Salir ALT+S

Seleccione esta opcidn para salir del menu de Gestidon de Mantenimientos.
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3.9. Pedidos Clientes ALT+T - ALT+D

Seleccione esta opcién para gestionar los Pedidos de Ingreso de la Persona o Entidad Activa tanto de
Clientes como de Compradores, lo primero que solicita es la Actividad, Serie y Centro de Trabajo, si s6lo
dispone de uno, en cualquier base, lo tomara por defecto. Aparecera la ventana de la gestion con el menu
de opciones en la parte superior, en el resto, una ventana con la tabla de los registros de la base de datos,
debajo otra con las lineas del pedido seleccionado, encima de la primera hay dos campos para realizar
las busquedas dentro de la base de datos, son independientes y si introducimos datos en uno, el otro se

Baja Modificacién Insertar Eiiminar Modificar Listado Impresion Albaganes Factyrar F.Comprador  Comparativa Notas Visualizar

“ & v = & @B @B @ = ¥

Persona o Entidad Activa: 00000 - PERSONA O ENTIDAD INICIAL Ejercicio: Fecha: [ 08/11/2019 | Opcién Meni: |[Facturacién - Pedidos Clientes —- Actividad: 1 - Serie: 1

&« v

Buscarpor: Nimero  [| Cliente Doble Clic del Ratén o Enter en Cualquier Linea para Ver la Ficha Completa

Nimero Fecha Cliente Comprador Base Imponible Impuestos Retenciones

>

Deseripeién Factura %IVA| %"

pone en blanco, el orden que toma la base es la del campo en donde se esta introduciendo el dato, cada
vez que se introduzca un numero o letra nuevo se realizarad la busqueda actualizando las tablas. Debe
tener en cuenta que el campo pedido en pantalla es alfanumérico en vez de numérico por lo que la bus-
queda realizada es por el nimero de pantalla, esto significa que si buscamos el albaran 103 vamos intro-
duciendo seguidamente el 1 después el 0y por Ultimo el 3, el programa segun se van introduciendo los
numeros, lo busca y presenta el campo: Primero busca el 1 después el 10 y por ultimo el 103.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

{% 3.9.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta un nuevo Pedido. Rellene los datos que le solicita, los obligato-
rios son: Numero de Pedido, Fecha albaran y Codigo de cliente, confirme el alta en el boton ACEPTAR.
Pulsando en el boton CANCELAR regresara al Menu de Gestion de Pedidos. Al confirmar el alta, apare-

cerd en la ventana los campos de las lineas a ==

rellenar solicitando todos los datos necesarios. | w e w o X i ] ™
Una vez finalizada la introduccion, pulse :*;::"""’“:’;‘ ‘ I I L2l —
ACEPTAR para terminar la introduccién de la = e e e e T

Notas del Clente

nueva linea o CANCELAR para terminar la in-
troduccién del pedido y el programa volvera a
pedir de nuevo los datos iniciales. Si el campo | o
MULTILINEA tiene introducido una “S" el pro-
grama solicita el campo “Descripcion Factura

Multilinea” si se cambia a “N" cambia la intro- e
duccion de datos y no entra a modificarlo, EAE3EY
tenga en cuenta que para salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que tiene que pulsar la
tecla de Tabulacion. Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los campos que tienen un
botdn con una interrogacion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos
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el botdn, donde se procede igual que en la opcion de blusqueda del menu respectivo. Si se introduce
un cédigo que no existe en la base de datos le permite crearlo. Cuando este introduciendo datos en la
parte inferior existe un tercer boton, sirve para entrar en una gestiéon donde podran seleccionar los
campos que desean se soliciten.

A

=%= | 3.9.2. Baja ALT+B

s

Seleccione esta opcion para dar de baja el pedido seleccionado. Pulse el botén ACEPTAR para confirmar
la baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacién, el programa volvera al Menu de Ges-
tion de Pedidos.

%= | 3.9.3. Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a los datos generales del Pedido. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Menu de Gestidn
de Pedido. Si no desea que se reflejen los cambios, pulse el boton CANCELAR. Si pulsamos la tecla “+" y
posteriormente INTRO, en los campos que tienen un botén con una interrogacion delante, entramos en
la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos el boton, donde se procede igual que en la opcion
de busqueda del menu respectivo, si se introduce un cddigo que no existe en la base de datos le per-
mite crearlo. En la parte inferior existe un tercer botdn, sirve para entrar en una gestion donde podran
seleccionar los campos que desean se soliciten.

?—_% 3.9.4. Insertar ALT+I

Seleccione esta T
opcion para incluir | wme | — \ OHE \ c-iemmw \D\ Feca 2]
. Descuentos 0.00 -z:l -m -m

nuevas lineas al =

M . Transporte
pedido seleccio- e
nado_ Apareceré Total Neto Importe LVA. Importe R. Equi. Imp. Retenciones Total Documento
una ventana con =1 | | -
| d | N° Tipo Orden Concepto Descripcién Factura Cantidad | Facturado Importe Descuento *
os campos de las
lineas a rellenar
solicitando todos
los datos necesa- |« 2
. . Concepto 2| ] Descripcién Factura Multilinea E
rios. Una vez fina-
. Descripcién Factura
||Zada Ia Mnllil:e:
introduccion,
pu|se ACEPTAR Canticad ] erovem s Gotigote,  [7][ | Dsscuento Cambio

. % LV.A. 0.00 % Recargo Equivalencia % Retencin Orden Talla Fecha 77
para terminar la T e ‘ i (o] L] Il E—
H 1A Empleado 2 | I C. Empleado. l:' % Empleado
|ntroduICC|on qe la Elemento 2 I MermsoRetwa | o]
nueva ||nea. S| el Tallas 1] [ o] 3 | i o] 5 ] [ o] 7 | o] o | [ 0]  Unidades por Cantidad I:|
campo MULTILI- | ™o 1wl D0 efe DT el | o e
Otros Impuestos

NEA tiene intro- i [— . oo . ]
ducido una ”S" eI Introduzca los Datos Solicitados ‘ v ‘ ‘ x ‘ ‘ ,('{:ﬁ ‘

programa solicita
el campo “Descripcion Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia la introduccion de datos y no entra
a modificarlo, tenga en cuenta que para salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que tiene
que pulsar la tecla de Tabulacion, y posteriormente CANCELAR para terminar la introduccion en el pe-
dido. Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los campos que tienen un botdn con una in-
terrogacion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos el botén, donde
se procede igual que en la opcién de busqueda del mend respectivo, si se introduce un cédigo que no
existe en la base de datos le permite crearlo. En la parte inferior existe un tercer boton, sirve para entrar
en una gestion donde podran seleccionar los campos que desean se soliciten.

R |

-4 | 3.9.5. Modificar ALT+F

Seleccione esta opcion para modificar la linea resaltada del pedido seleccionado. Aparecera una ven-
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tana, con los campos de las lineas a rellenar, solicitando todos los datos necesarios. Una vez finalizada
la modificacion, pulse ACEPTAR para asi terminar la introduccién de datos o CANCELAR si no desea rea-
lizar cambios. Si el campo MULTILINEA tiene introducido una “S” el programa solicita el campo “Des-
cripcion Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia la introduccién de datos y no entra a modificarlo,
tenga en cuenta que para salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que tiene que pulsar la
tecla de Tabulacion. Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los campos que tienen un
botdn con una interrogacion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos
el botén, donde se procede igual que en la opcidon de bdsqueda del menu respectivo. Si se introduce
un cédigo que no existe en la base de datos le permite crearlo. En la parte inferior de la pantalla existe
un tercer botodn, sirve para entrar en una gestion donde podran seleccionar los campos que desean se
soliciten.

%I_-_. 5 3.9.6. Eliminar ALT+E

Seleccione esta opcidn para eliminar la linea resaltada del pedido seleccionado. Aparecera solicitando la
confirmacion de la baja, pulse ACEPTAR para eliminar la nueva linea, o CANCELAR para no eliminar la
linea.

G | 3.9.7. Listado ALT+L

=

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todos los pedidos de la base de
datos. Aparecera la Ventana con la Seleccion de Listado con las si-
guientes opciones; si lo desea por pantalla, impresora, en Hoja

Listado de Registros

. . . . . . Salida [ Vista Preliminar
Excel o en fichero PDF, si es por esta impresora confirme si quiere S S
vista preliminar o no y si desea que se impriman las rayas para 8P="'="=
Hoja Excel

identificar mejor las lineas del listado. También podra introducir [0S | o aive ror

filtros de numero, cliente o fecha que desee. i
Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para conti- | ¢iome I:l- @-
nuar con el listado, o CANCELAR para volver al menu. Focha [ovorzots | [uuans |
- Si le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los

datos que cumplan las condiciones anteriores y un botdén donde, . ¥

una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.
- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

&J 3.9.8. Impresion ALT+P

Seleccione esta opcion para emitir por impresora el pedido seleccionado. Aparecera la Ventana donde
podra seleccionar; si desea el pedido por impresora o en archivo PDF. Si es en Archivo PDF, si desea en-
viarlo por EMail o no y si desea visualizarlo. También tiene que introducir el nUmero de copias que
desee imprimir. Una vez introducidos todos estos datos, pulse CONTINUAR para seguir con la impre-
sion, o CANCELAR para volver al menu.

También hay un tercer botén, DISENO (ALT+D), donde podra mover o cambiar las posiciones de los
datos del pedido, su funcionamiento es idéntico al del apartado del menu de Utilidades “Disefio Impre-
sion Pedidos”.

" 3.9.9. Albaranes ALT+R

Seleccione esta opcion para hacer un albaran con todo o parte del pedido seleccionado. Aparecera la
ventana donde se solicitan los datos del albaran. Rellene los datos que le solicita y pulse ACEPTAR para
continuar con el albaran, o CANCELAR para volver al menu. Presenta una ventana con las lineas del pe-
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dido. Tiene las siguientes opciones:

INTRO o Doble Click Izquierdo: Para Cambiar S/N de “S” a “N". Se incluye en el albaran si la cantidad
es distinta a cero y N no la incluye.

Boton Cantidad: Para poder modificar la cantidad a introducir.

Botén Aceptar: Para realizar el albaran con las lineas que tengan el campo “S/N" con una “S".

Botén Cancelar: Saldra de la opcion y regresara a la Gestion de Pedidos sin realizar operaciones.

" 3.9.10. Facturar ALT+U

Seleccione esta opcion para hacer una fac-
tura con todo o parte del pedido seleccio-
nado. Aparecera la ventana donde se

solicitan los datos de la factura. Rellene los
datos que le solicita y pulse ACEPTAR para
continuar con la factura, o CANCELAR

para volver al menu. Presenta una ventana
con las lineas del pedido. Tiene las si-

Comisién

Notas del Pedido

guientes opciones:

INTRO o Doble Click Izquierdo: Para AR

Cambiar S/N de “S" a "N". Se incluye en la

factura si la cantidad es distinta a cero y N no la incluye.

Boton Cantidad: Para poder modificar la cantidad a introducir.

Botén Aceptar: Para realizar la factura con las lineas que tengan el campo “S/N” con una “S".
Botén Cancelar: Saldra de la opcion y regresara a la Gestion de Pedidos sin realizar operaciones.

E 3.9.11. F.Comprador ALT+O

Seleccione esta opcion para hacer una factura de comprador con todo o parte del pedido seleccionado.
Aparecera la ventana donde se solicitan los datos de la factura. Rellene los datos que le solicita y pulse
ACEPTAR para continuar con la factura, o CANCELAR para volver al menu. Presenta una ventana con las
lineas del pedido. Tiene las siguientes opciones:

INTRO o Doble Click Izquierdo: Para Cambiar S/N de “S” a “N". Se incluye en la factura si la cantidad
es distinta a cero y N no la incluye.

Boton Cantidad: Para poder modificar la cantidad a introducir.

Botén Aceptar: Para realizar la factura con las lineas que tengan el campo “S/N” con una “S".

Botén Cancelar: Saldra de la opcion y regresara a la Gestion de Pedidos sin realizar operaciones.

" 3.9.12. Comparativa ALT+T

Seleccione esta opcidon para obtener una comparativa entre las T
cantidades pedidas y las facturadas de todos los pedidos de la alda AVista Preliminar
base de datos. Aparecera la Ventana con la Seleccion de Listado © tmp presicn con rayas

(O Hoja Excel
O Archivo PDF

con las siguientes opciones; si lo desea por pantalla, impresora,
en Hoja Excel o en fichero PDF, si es por esta impresora confirme

Desde Hasta
si quiere vi.sta pr.e.liminar'o no ylsi desea que se imprimz?n las , e
rayas para identificar mejor las lineas del listado. También podra cioma |
introducir los filtros de nimero, cliente, fecha o comprador que :‘Lm }°1f°1f2°19 | ‘ I;‘ZZMM | ‘
desee.
Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para con- v ¢

tinuar con el listado, o CANCELAR para volver al mend.

- Si le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los

datos que cumplan las condiciones anteriores y un botdn donde, una vez terminada la consulta, pulsar
para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
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citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

N/ | 3.9.13. Notas ALT+N

Seleccione esta opcion para introducir las notas que desee sobre el pedido seleccionado. Pulse ACEP-
TAR para grabar cambios y salir, CANCELAR para salir o IMPRESION para emitir las notas por impresora.

O 3.9.14. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:

Numero: Campo dividido en tres el primero y tercero son textos libres y el segundo es un numero co-
rrelativo identificativo del Pedido de Ingreso, siempre crea el nimero siguiente al Ultimo y permite su
modificacion.

Cliente: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del Cliente del Pedido de Ingreso. A conti-
nuacion presenta el nombre.

Direccion Envio: Campo de 9 digitos para introducir el cédigo de una direccion opcional de la base co-
rrespondiente del cliente y que no sea la de facturacion para que aparezca en el Pedido impreso.
Fecha: Fecha en que se produjo el Pedido.

Tipo: Campo informativo del tipo de Pedido, “"General” “Agencias de Viajes” o “Bienes Usados".
Cobro: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del banco donde se gestiona el cobro del
Pedido de Ingreso.

Descripcion General: Descripcion General del Pedido.

Campos Libres: Son cuatro campos de 20 caracteres alfanuméricos en los que se puede introducir el
dato que se desee para que aparezca en la factura impresa.

Descuentos: Campos de los porcentajes de descuento del cliente o comprador y sus respectivos codi-
gos.

Notas: Campo que presenta las notas del Pedido.

Tarifa: Campo de 9 digitos donde muestra la Tarifa aplicada en el Pedido, muestra su nombre.
Transporte: Campo de 9 digitos donde se muestra el transporte del Pedido, muestra su nombre.
Comprador: Campo de 9 digitos donde se muestra el comprador del Pedido, muestra su nombre.
Desglose de I.V.A.: Boton donde muestra en otra ventana el desglose de los impuestos del Pedido.
Total Neto: Suma de todos los parciales del Pedido.

Importe I.V.A.: Suma de todos los parciales del I.V.A. del Pedido.

Importe R.Equi.: Suma

de todos los parciales del i | — — | | I —
Recargo de Equivalencia e — = | \

del Pedido. ?::5 C 1w [ ] ] H [ ! ‘

Imp. Retenciones: Suma | ..

de todos los parciales de | I e e e e

las Retenciones del Pe- o] | o] | o] | =1 =

dl d 0 N° | Orden Concepto Descripcién Factura Cantidad | Facturado Importe Descuento %A

Total Albaran: Importe

del Pedido.
Concepto —‘ Descripcién Factura Mutilinea D
En el centro, una tabla B
con las lineas del Pedido it
con los siguientes cam-
pos: Cantidad j Precio Venta C.édigtho. :| Descuento D Cambio |j
% LVA. E % Recargo Equivalencia ‘ %thencién E Orden |:| Talla |:| Fecha %
Descripcién Recibo Lote —‘ N° 0
Orden: Nimero de orden | cwee . . = e
dentro del Pedido. e e ——— T
Fecha: Fecha en que se ::n.:,w‘ - T - T - |
rodujo la linea ingreso.
Conce ‘ (sllelw]Es][v]el[d]0]

Concepto: Campo, de 15
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caracteres alfanuméricos, identificativo del concepto de la linea de ingreso.

Descripcion Factura: Texto que aparecera en la factura.

Cantidad: Numero de unidades Reales. Calculo de Cantidad por Unidades por Cantidad menos Mermas
Importe: Importe de venta de la linea de ingreso.

Valor Coste: Importe del coste del concepto con I.V.A.. No aparece para el Pedido Tipo General.
Descuento: Porcentaje o importe de descuento aplicado al importe.

% L.V.A.: Porcentaje de L.V.A. aplicado a la linea.

% R.E.: Porcentaje de R.E. aplicado a la linea.

% Ret.: Porcentaje de Retencién aplicado a la linea.

Codigo de Barras: Campo identificativo que corresponde al codigo de barras del concepto
Lote.: Campo identificativo del lote del concepto.

En la parte inferior todos los campos de la linea que esté seleccionada en la tabla:

Concepto: Codigo del concepto.

Descripcion Factura: Descripcién que se imprime en el albaran.

Multilinea: Si el concepto tiene Multilinea o no (S/N).

Descripcion Factura Multilinea: Ampliacion de la descripcién que se imprime en el albaran.
Cantidad: Cantidad.

Precio Venta: Precio de Venta.

Codigo Dto.: Campo, de 3 caracteres alfanuméricos, identificativo del codigo del primero de los tres
descuentos.

Descuento: Campo dividido en dos el primero Tipo de Descuento aplicado a la linea (P)orcentaje del
precio (L)ineal cantidad y el segundo el Valor del descuento.

Cambio: Factor de cambio, para facturas emitidas en otra moneda.

% I.V.A.: Porcentaje de I.V.A. aplicado.

% Recargo de Equivalencia: Porcentaje de Recargo de Equivalencia aplicado.

% Retencion: Porcentaje de Retencion aplicado.

Orden: Numero de orden, pedido u otro niumero identificativo

Talla: Campo identificativo de la talla del concepto.

Fecha: Fecha de la linea, puede ser distinta de la del albaran.

Descripcion Recibo: Descripcion que se incluird en el recibo en papel y en los tiques.

Lote: NUmero de lote para identificar la trazabilidad del producto.

N°: Numero correlativo de emisién del albaran.

Empleado: Empleado que realizo el trabajo y su nombre. La cantidad y el porcentaje a aplicar.
Elemento: Elemento sobre el que se realizd la operacion.

Merma o Rotura: Unidades que se han pedido o roto. Restan al Albaran pero no al stock.

Coste Unitario con Impuestos: Importe del coste del concepto con I.V.A.. No aparece para el Régimen General.
Tallas Descripcion/Cantidad: Campos que agrutinan 10 subgrupos identificativos del concepto cada uno
tiene dos campos: Descripcion: 3 caracteres alfanuméricos identificativos del subgrupo, Cantidad: stock en
unidades.

Unidades por Cantidad: Unidades que se compone la Cantidad. Multiplica a la cantidad para hallar las
unidades de la linea del Albaran.

Comision: Campo en el que indicamos el porcentaje de comision se le facturara al cliente sobre el im-
porte parcial de la linea.

Otros Impuestos: Campos para poder introducir las descripciones de otros Impuestos diferentes al LV.A..
Importes: Campos para poder introducir los importes de otros Impuestos diferentes al .V.A..

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

ta%= | Baja de Registro. Proceso idéntico al del mend. ALT+B

%z~ | Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del mend. ALT+M
i%w Insertar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+I

%:gg Eliminar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+E

%E}’ Modificar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+F

Pagina - 146



FyVWin - Facturacion

6 Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

@ Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

@ Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

) |3.9.15. salir ALT+S

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Pedidos.
3.10. Facturacion a Compradores ALT+T - ALT+U

Seleccione esta opcién para gestionar las facturas que realizan los Clientes a los Compradores, para ges-
tionar las comisiones que debamos percibir de los Clientes, de la Persona o Entidad Activa, lo primero

Modificacion Insertar Eliminar Modificar Listado Liquidar Vencimientos Notas Visualizar salir

e & & © =2 @B @ ¥ @ €

Persona o Entidad Activa: 00000 - PERSONA O ENTIDAD INICIAL | Ejercicio: 2019 | Fecha: \ m/u/’onr‘ Opcién Mend: | Facturacion - Facturacion a Compradores —- Actividad: 1 - Serie: 1 - Centro:

Buscar por:  Nimero Cliente | ] Doble Clic del Ratén o Enter en Cualquier Linea para Ver la Ficha Completa

Namero Cliente Comprador | Base Imponible Impuestos Retenciones

>

Descripcién Factura %IVA | % Ret | Unidades

Importe Billetes de 500 Euros

que solicita es la Actividad, Serie y Centro de Trabajo, si sélo dispone de uno, en cualquier base, lo tomara
por defecto. Aparecera la ventana de la gestion con el menu de opciones en la parte superior, en el resto,
una ventana con la tabla de los registros de la base de datos, debajo otra con las lineas de la factura se-
leccionada y una tercera con los cobros de la misma, y encima de la primera hay dos campos para realizar
las busquedas dentro de la base de datos, son independientes y si introducimos datos en uno, el otro se
pone en blanco, el orden que toma la base es la del campo en donde se esta introduciendo el dato, cada
vez que se introduzca un nimero o letra nuevo se realizara la busqueda actualizando las tablas.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

i% 3.10.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta DBl =2 ‘ :
una nueva factura. Rellene los datos que | =" 1 - . :

. g . . . B —
le solicita, los Unicos obligatorios son: NU- | o w1 ] o0 11wl Bl 0wl

mero de factura, fecha de factura, codigo
de cliente y cddigo comprador, confirme
el alta en el boton ACEPTAR. Pulsando en
el botdon CANCELAR, regresara al Menu
de Gestion de Factura. Al confirmar el
alta, aparecera en la ventana los campos
de las lineas a rellenar solicitando todos

Notas del Pedido
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los datos necesarios. Una vez finalizada la introduccién, pulse ACEPTAR para terminar la introduccion de
la nueva linea o CANCELAR para terminar la introduccién de la factura y el programa volvera a pedir de
nuevo los datos iniciales. Si el campo MULTILINEA tiene introducido una “S” el programa solicita el
campo "Descripcién Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia la introduccién de datos y no entra a
modificarlo, tenga en cuenta que para salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que tiene que
pulsar la tecla de Tabulacion. Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los campos que tie-
nen un botdn con una interrogacion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si
pulsamos el botén, donde se procede igual que en la opcion de busqueda del menu respectivo. Si se
introduce un cédigo que no existe en la base de datos le permite crearlo. Cuando este introduciendo
datos en la parte inferior existe un tercer botdn, sirve para entrar en una gestion donde podran selec-
cionar los campos que desean se soliciten.

(e

=% | 3.10.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja la factura seleccionada. Pulse el botdn ACEPTAR para confirmar
la baja o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacion, el programa volvera al Menu de Ges-
tion de Factura.

-

i

(e

(18]

3.10.3. Modificacion ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a los datos generales de la factura.
Los campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacién. Cuando haya termi-
nado de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Menu de Ges-
tion de Factura. Si no desea que se reflejen los cambios pulse el boton CANCELAR. Si pulsamos la tecla
"+" y posteriormente INTRO, en los campos que tienen un boton con una interrogacion delante, entra-
mos en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos el botéon, donde se procede igual que en la
opcion de busqueda del menu respectivo. Si se introduce un cddigo que no existe en la base de datos
le permite crearlo. En la parte inferior existe un tercer botdn, sirve para entrar en una gestion donde po-
dran seleccionar los campos que desean se soliciten.

Y

Seleccione esta opcidn para incluir nuevas
lineas a la factura seleccionada. Aparecera
una ventana con los campos de las lineas a
rellenar solicitando todos los datos nece- —
sarios.. Una vez finalizada la introduccién, T
pulse ACEPTAR para terminar la introduc-
cion de la nueva linea o CANCELAR para
terminar la insercion el la factura. Si el
campo MULTILINEA tiene introducido una

3.10.4. Insertar ALT+I

Insecion Lineasen Registro

Nimero Clente | ]

]
e [ [ [ ][

Fecha
Descuentos

Tarifa

Comprador

importe LVA
o) |

Total Documento
ow] [

Importe R Equi. Imp. Retenciones

ow] [

000

Concepto Descripeién Factura Cantidsd Importa Comisién

Concepto 2[0 Descripeion Foctura

Descripeion Factura

"S" el programa solicita el campo “Descrip-
cion Factura Multilinea” si se cambia a “N”
cambia la introduccién de datos y no entra
a modificarlo, tenga en cuenta que para
salir de este campo no vale con pulsar
ENTER sino que tiene que pulsar la tecla de

Cantidsd
%LVA.

1] precovents o

000] Codigo Dto.

)

% Recargo Equivalendia

Descripcion Recibo.

Emplesdo
Elemento
Tallas:
Descrpeién/Cantidad
Otros Impuestos
Importes

[ 00| %Retancén
Lote

000] Cambio

:

Focha
e

0 % Empleado.

g I ol I

0] Unidades por Cantidsd

o
< I g I .

o] Comision

Introduzea I Datos Solicitados.

000

Tabulacion. Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los campos que tienen un botén con
una interrogacién delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos el boton,
donde se procede igual que en la opcidn de busqueda del menu respectivo. Si se introduce un cédigo
que no existe en la base de datos le permite crearlo. En la parte inferior existe un tercer botén, sirve
para entrar en una gestion donde podran seleccionar los campos que desean se soliciten.

8.

S
-

3.10.5. Modificar ALT+F

Seleccione esta opcion para modificar la linea resaltada de la factura seleccionada. Aparecera una ven-
tana, con los campos de las lineas a rellenar, solicitando todos los datos necesarios. Una vez finalizada
la introduccion, pulse ACEPTAR para asi terminar la modificacion de la linea o CANCELAR para terminar
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sin modificar. Si el campo MULTILINEA tiene introducido una “S” el programa solicita el campo “Des-
cripcién Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia la introduccién de datos y no entra a modificarlo,
tenga en cuenta que para salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que tiene que pulsar la
tecla de Tabulacion. Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los campos que tienen un
botdn con una interrogacion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos
el botén, donde se procede igual que en la opcidon de bdsqueda del menu respectivo. Si se introduce
un cédigo que no existe en la base de datos le permite crearlo. En la parte inferior de la pantalla existe
un tercer botodn, sirve para entrar en una gestion donde podran seleccionar los campos que desean se
soliciten.

%I;‘; 3.10.6. Eliminar ALT+E

Seleccione esta opcion para eliminar la linea resaltada de la factura de pantalla. Aparecera solicitando la
confirmacion de la baja, pulse ACEPTAR para asi eliminar la linea, o CANCELAR para no eliminar linea.

== | 3.10.7. Listado ALT+L

=

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todas las facturas de la base de
datos. Aparecera la Ventana con la Seleccion de Listado con las siguientes opciones; si lo desea por
pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero PDF, si es por impresora confirme si quiere vista prelimi-
nar o no y si desea que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado. También podra
introducir los filtros de nimero, cliente o fecha que desee.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si'le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si", realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

3.10.8. Liquidar ALT+Q

Seleccione esta opcién para obtener un listado de las comisio- [Tmmargme

nes a percibir y Ial creacion de la factura co‘rlresponf:hente al — T

cliente. Aparecera la Ventana con la Seleccion de Listado con T = e

las siguientes opciones; si lo desea por pantalla, impresora, en | Opantana [ Comaiida i o F s o Varias

Hoja Excel o en fichero PDF, si es por impresora confirme si (IHop Excel ElDesglese por Facturas

quiere vista preliminar o no y si desea que se impriman las Archive POF Comcepte: [

rayas para identificar mejor las lineas del listado. También Desde Hasta

podra introducir los filtros de cliente, comprador o fecha que S I | (zz |

desee. También le da la opcién de crear la factura de Ventasy | @™ | | EZ |
. . . Fecha [o1012019 | [31/12/209 |

el desglose del listado si se desea que se liquide por facturas o

por lineas. Para finalizar solicita el concepto que se desea in- v x

cluir en la linea de factura al cliente, consta de un botén para

su busqueda..
Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar, o CANCELAR para volver al
mend.

- Si le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
cit6 vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.
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- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

Si ha solicitado que se cree la factura la incluira en el apartado de Facturas de Ingresos y las lineas fac-
turadas no las volvera a incluir en otra factura, pero si en otro listado si lo desea.

I
Seleccione esta opcion para gestionar los vencimientos de la factura de pantalla. Apareceréa en la panta-
lla los siguientes datos:

3.10.9. Vencimientos ALT+V

Numero: Campo identificativo de la factura de Ingreso.

Cliente: Campo de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del Cliente de la factura de Ingreso. Aparece su nombre.
Descuento: Campo, de porcentaje de descuento del cliente.

Fecha: Fecha en que se produjo la factura.

Cobro: Campo de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del banco donde se gestiona el cobro de la
factura de Ingreso y un botdn donde se gestionan los Vencimientos.

Descripcion Factura: Descripcion Genérica de la factura.

Total Neto: Suma de todos los parciales de la factura.

Importe I.V.A.: Suma de todos los parciales del I.V.A. de la factura.

Importe R.Equi.: Suma de todos los parciales del Recargo de Equivalencia de la factura.

Importe Retenciones: Suma de todos los parciales de las Retenciones de la factura.

Total Factura: Importe de la factura.

Suma Vencimientos: Suma de todos los vencimientos de la lista.

Descuadre: Diferencia entre el Tota Factura y la Suma de Vencimientos.

En el cen-
tro apa-
rece una
lista con
los venci-
mientos

Gestion de Vencimientos

Niimero
Fecha
Descripeién General
Total Neto

g

Cliente ‘ ‘ ‘

| Descuento

oo

Ir

Cobro ‘ ‘ ‘

Importe LV.A.

Imp. Retenciones

0.00| [ 0.00

Fecha Importe

Estado

Deseripeisn e

Total Factura

, (Dlevuelto y

‘Suma Vencimientos

Descuadre

de la fac-
turay los
siguientes
campos
por venci- !
miento:

Fecha: Fecha del vencimiento.

Importe: Importe del vencimiento.

Estado: Estado actual del vencimiento, se relaciona con la tabla que aparece a la izquierda de la lista.
Descripcion: Campo Informativo del vencimiento.

Consta de las siguientes opciones:
pre

i
Seleccione esta opcidn para incluir nuevos vencimientos. Aparecera una ventana, con los campos a re-

llenar, solicitando todos los datos necesarios.. Una vez finalizada la introduccién, pulse ACEPTAR para
asi terminar y posteriormente CANCELAR para terminar la introduccién.

3.70.9.1. Alta ALT+A

(e

2. | 3.70.9.2. Baja ALT+B

=

Seleccione esta opcion para eliminar la linea resaltada de los vencimientos. Aparecera solicitando la
confirmacion de la baja, pulse ACEPTAR para asi eliminar la linea, o CANCELAR para no eliminar linea.
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([~

-/ | 3.10.9.3 Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar la linea resaltada de la lista de pantalla. Aparecera una ventana
con los campos a rellenar solicitando todos los datos necesarios, una vez finalizada la introduccion,
pulse ACEPTAR para asi terminar la modificacion y posteriormente CANCELAR para terminar la modifi-
cacion.

=

$ 3.710.9.4. Cuadrar ALT+C

—

Seleccione esta opcion para cuadrar la suma de los importes de los vencimientos con el total de la fac-
tura, se incorporaré en la linea resaltada de pantalla.

) | 37095 salirALT+s

Para finalizar con la gestién existe un boton, en la pantalla, “SALIR". Pulse en éste para regresar al mend,
una vez hecho, el programa, antes de regresar, comprueba que la suma de los importes de los venci-
mientos sea igual al total de la factura. Si no lo es presenta una pantalla indicandolo y permitiendo
SALIR o volver a la gestion de vencimientos para corregir dicho error.

N |3.10.10. Notas ALT+N

Seleccione esta opcion para introducir las notas que desee sobre la factura de Pantalla. Pulse ACEPTAR
para grabar los cambios y salir, CANCELAR para salir o IMPRESION para emitir las notas por impresora.

O 3.10.11. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:
En la parte superior:

Numero: Campo de 15 caracteres alfanuméricos de libre introduccién.

Cliente: Campo de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del Cliente de la factura de Ingreso. Apa-
rece su nombre.

Direccion Envio: Campo de 9 digitos para introducir el cédigo de una direccion opcional de la base co-
rrespondiente del cliente y que no sea la de facturacidn para que aparezca en la factura impresa.
Fecha: Fecha en que se produjo la factura.

Tipo: Campo informativo del tipo de factura, “"General” “"Agencias de Viajes” o “Bienes Usados".
Cobro: Campo de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del banco donde se gestiona el cobro de la
factura de Ingreso y un botdén donde se gestionan los Vencimientos.

Descripcion General: Descripcion General de la factura.

Campos Libres: Son cuatro campos de 20 caracteres alfanuméricos en los que se puede introducir el
dato que se desee para que aparezca en la factura impresa.

Descuentos: Campos de los porcentajes de descuento del cliente y sus respectivos codigos.

Notas: Campo que presenta las notas de la factura.

Tarifa: Campo de 9 digitos donde muestra la Tarifa aplicada en la factura, muestra su nombre.
Transporte: Campo de 9 digitos donde se muestra el transporte de la factura, muestra su nombre.
Comprador: Campo de 9 digitos donde se muestra el comprador de la factura, muestra su nombre.
Desglose de I.V.A.: Boton donde muestra en otra ventana el desglose de los impuestos de la factura.
Total Neto: Suma de todos los parciales de la factura.

Importe L.LV.A.: Suma de todos los parciales del .V.A. de la factura.

Importe R.Equi.: Suma de todos los parciales del Recargo de Equivalencia de la factura.

Importe Retenciones: Suma de todos los parciales de las Retenciones de la factura.

Total Factura: Importe de la factura.

"o

En el centro, una tabla con las lineas de la factura con los siguientes campos:

N°: Numero de linea de la factura.
Orden: Numero de orden dentro de la factura.
Concepto: Campo, de 15 caracteres alfanuméricos, identificativo del concepto de la linea de ingreso.
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Descripcion Factura: Campo de 50 caracteres identificativo del concepto.

Cantidad: NUmero de unidades Reales. Calculo de Cantidad por Unidades por Cantidad menos Mermas
Importe: Importe de venta de la linea de ingreso.

Valor Coste: Importe del coste del concepto con .V.A.. No aparece para la factura Tipo General.
Descuento: Porcentaje o importe de descuento aplicado al importe.

% L.V.A.: Porcentaje de I.V.A. aplicado a la linea.

% R.E.: Porcentaje de R.E. aplicado a la linea.

% Ret.: Porcentaje de Retencion aplicado a la linea.

Otros Impuestos: Muestra los tres importes de otros Impuestos

En la parte inferior todos los campos de la linea que esté seleccionada en la tabla:

Concepto: Codigo del concepto.

Descripcion Factura: Descripcién que se imprime en la factura.

Multilinea: Si el concepto tiene Multilinea o no (S/N).

Descripcion Factura Multilinea: Ampliacion de la descripcion que se imprime.

Cantidad: NUmero de unidades de ingreso.

Precio Venta: Precio de Venta.

Cadigo Dto.: Campo, de 3 caracteres alfanuméricos, identificativo del codigo del primero de los tres
descuentos.

Visualizar Registro
Descuento: Nameo [ Giewe | | | bic Envio ]
Campo dividido Eacse [ e TN | ‘H | ‘
. Descripcion General
en dos el primero Campos Lbres ] I I |
Tipo de Des- boaris [ oW [ ] 1 ]
Tarifa
cuento aplicado a Emne
Comprador Desglose de LV.A.
|a ”nea (P)orcen- Total Neto Importe L.V.A. Importe R. Equi. Imp. Retenciones Total Documento
. . 00| | 000| | 000 | 00| | 0.00
taje del precio
. . N° Orden Concey Descripcién Factura Cantidad Importe Comision Descuento "
(Ljineal cantidad y " . .
el segundo el
Valor del des-
cuento. g 2
. . oncey —‘ ripcion Factura ultilinea
Cambio: Factor de | “™™ S - 0
cambio, para fac- it
turas emitidas en
otra moneda. Cantidad [ 0] PredoVena CodigoDto. [ | Deswemte [ |[ 080 Cambio [ oom]
% I V A . PO rcen- % LV.A. E % Recargo Equivalencia ‘ % Retencién E Orden l:l Talla l:l Fecha %
. o Fel Re . Descripeién Recibo Lote ' 0
taje de .V.A. apli- B \ [ Eea e
d Elemento ‘ ‘ Merma o Rotura )
cado. Tallas T DENE] s [ ] 07 | o9 [ ] 0] UnidadesporCantidad [ 0]
% Recargo de Descripcién/Cantidad ‘z ‘ “ o‘ 4 ‘ H o“ ‘6 ‘ “ o‘ 8 ‘ o“ ‘w ‘ “ o‘ Comisién ‘
Otros Impuestos
Equivalencia: Por- | e L oo C o )
centae de Re- (oo [w][e][E]«][3] 0]
cargo ae

Equivalencia aplicado.

% Retencion: Porcentaje de Retencion aplicado.

Orden: Numero de orden, pedido u otro numero identificativo

Talla: Campo identificativo de la talla del concepto.

Fecha: Fecha de la linea, puede ser distinta de la del albaran.

Descripcion Recibo: Descripcion que se incluird en el recibo en papel y en los tiques.

Lote: Numero de lote para identificar la trazabilidad del producto.

N°: Numero correlativo de emision del albaran.

Empleado: Empleado que realizo el trabajo y su nombre.

C.Empleado: Cantidad que realiza el empleado para los célculos de su salario.

% Empleado: Porcentaje del empleado.

Elemento: Elemento sobre el que se realiz6 la operacién.

Merma o Rotura: Unidades que se han pedido o roto.

Coste Unitario con Impuestos: Importe del coste del concepto con I.V.A.. No aparece para el Régimen
General.

Tallas Descripcion/Cantidad: Campos que agrutinan 10 subgrupos identificativos del concepto cada
uno tiene dos campos: Descripcién: 3 caracteres alfanuméricos identificativos del subgrupo, Cantidad:
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stock en unidades.

Unidades por Cantidad: Unidades que se compone la Cantidad. Multiplica a la cantidad para hallar las
unidades de la linea del Albaran.

Comision: Campo en el que indicamos el porcentaje de comision se le facturara al cliente sobre el im-
porte parcial de la linea.

Otros Impuestos: Campos para poder introducir las descripciones de otros Impuestos diferentes al
LV.A.

Importes: Campos para poder introducir los importes de otros Impuestos diferentes al .V.A..

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

-
<

t=%= | Baja de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+B

%= | Modificacién de Registro. Proceso idéntico al del mend. ALT+M
a Insertar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+I

Eai- Eliminar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+E

%;.} Modificar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+F

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

o ¥t

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

@ 3.10.12. Salir ALT+S

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Factura.

3.11. Albaranes de Gastos ALT+T - ALT+T

Seleccione esta [

opcion para | ¢ & © W &

gestionar los al- e e On e e
baranes de gas- - s i
tos de la " o =

Persona o Enti-
dad Activa, lo
primero que so-
licita es la Acti-
vidad, Serie vy
Centro de Tra-
bajo, si sélo dis-
pone de uno, en
cualquier base,
lo tomard por
defecto. Apare-
cerd la ventana
de la gestion
con el menu de opciones en la parte superior, en el resto, una ventana con la tabla de los registros de la
base de datos, debajo otra con las lineas del albaran seleccionado y una tercera con los pagos del mismo,
y encima de la primera hay dos campos para realizar las busquedas dentro de la base de datos, son in-
dependientes y si introducimos datos en uno, el otro se pone en blanco, el orden que toma la base es la
del campo en donde se esta introduciendo el dato, cada vez que se introduzca un nimero o letra nuevo
se realizara la busqueda actualizando las tablas.
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Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

3.11.1. Alta ALT+A

-

Seleccione esta opcion para dar de alta un
nuevo albaran. Rellene los datos que le soli-
cita, los Unicos obligatorios son: nimero,
fecha y codigo de proveedor, confirme el alta
en el boton ACEPTAR. Pulsando en el botdn
CANCELAR, regresara al Menu de Gestion de
Albaran. Al confirmar el alta, aparecera en la
ventana los campos de las lineas a rellenar so-
licitando todos los datos necesarios. Una vez

e gt

Namero. Proveedor (3] | ] T ]

@ G ] [ ]
2| ] Transporta 7
iy ) I e )|

Fecha [gy/07/2019
Taita

| Tieo

Descuentor
Notas del Clente

Notas del Albardn

Introduzca fos Datos Solctados

%] 5]

finalizada la introduccion, pulse ACEPTAR para
terminar la introduccion de la nueva linea o CANCELAR para terminar la introduccién del albaran y el
programa volvera a pedir de nuevo los datos iniciales. Si el campo MULTILINEA tiene introducido una
“S" el programa solicita el campo “Descripcion Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia la intro-
duccion de datos y no entra a modificarlo, tenga en cuenta que para salir de este campo no vale con
pulsar ENTER sino que tiene que pulsar la tecla de Tabulacién. Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente
INTRO, en los campos que tienen un botdn con una interrogacion delante, entramos en la ayuda de
busqueda, igualmente que si pulsamos el botdn, donde se procede igual que en la opcion de busqueda
del mend respectivo. Si se introduce un cédigo que no existe en la base de datos le permite crearlo.
Cuando este introduciendo datos en la parte inferior existe un tercer botén, sirve para entrar en una
gestion donde podran seleccionar los campos que desean se soliciten.

(e

% | 3.11.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja el albaran de pantalla. Pulse el botén ACEPTAR para confirmar
la baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacién, el programa volvera al Menu de Ges-
tion de Albaranes.

(e

(18]

| 3.11.3. Modificacién ALT+C

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a los datos generales del albaran. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Volvera a la pantalla del Menu de Gestion
de Albaran. Si no desea que se reflejen los cambios, pulse el boton CANCELAR. Si pulsamos la tecla “+"
y posteriormente INTRO, en los campos que tienen un botén con una interrogacion delante, entramos
en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos el botén, donde se procede igual que en la op-
cion de busqueda del menu respectivo. Si se introduce un cédigo que no existe en la base de datos le

permite crearlo. En la parte in-
ferior existe un tercer botén,
sirve para entrar en una ges-
tion donde podran seleccio-
nar los campos que desean se
soliciten.

S 3.11.4. Insertar
S | AT+

Seleccione esta opcion para
incluir nuevas lineas al albaran
de pantalla. Aparecera una
ventana con los campos de
las lineas a rellenar solicitando
todos los datos necesarios.
Una vez finalizada la introduc-
cion, pulse ACEPTAR para ter-

Insercion Lineas en Registro.
Nimero

Descuentos T

(I

0.00

Cliente

] 0.00 ]

7]

Tarifa

[ | [

Transporte

Total Neto

Importe LV.A.

Importe R. Equi. Imp. Retenciones Total Albardn

[ 00| |

000] [ om| | 0| 0.00

Concepto

Descripcion Factura

Importe Descuento %IVA | %RE  %Ret | Comprobado

Concepto 2

Descripcion Factura

Tatla Muitiinea  [§]

=

Descripcién Factura
Multilinea

Cantidad [

1]

Precio Coste 7 | 0.00]  Cambio 0.0000

%LVA. 000

am\ Cédigo Dto. 2 | Descuento | \
% Recargo Equivalencia 0.00| % Retencion 0.00| Bien Inv(S) Bien Cor(C) Servicio (N) m Retencién antes Impuestos s |

Tallas

sls [ ] DN o] 7 [ oo [ ] o] Unidades por antidad i

o
Descripcion/Cantidad 2 \

of + [T gjs (= 0| & [l 0 [ o]

Introduzea los Datos Solicitados

(vll%](s]
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minar la introduccién de la nueva linea. Si el campo MULTILINEA tiene introducido una “S” el programa
solicita el campo “Descripcion Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia la introduccion de datos y
no entra a modificarlo, tenga en cuenta que para salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que
tiene que pulsar la tecla de Tabulacion. Si pulsamos la tecla “+” y posteriormente INTRO, en los campos
que tienen un botén con una interrogacion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente
que si pulsamos el boton, donde se procede igual que en la opcién de busqueda del mend respectivo.
Si se introduce un cédigo que no existe en la base de datos le permite crearlo. En la parte inferior existe
un tercer botodn, sirve para entrar en una gestion donde podran seleccionar los campos que desean se
soliciten.

%I:!’, 3.11.5. Eliminar ALT+E

Seleccione esta opcion para eliminar la linea resaltada del albaran de pantalla. Aparecera solicitando la
confirmacion de la baja, pulse ACEPTAR para eliminar la nueva linea, o CANCELAR para no eliminar la
linea.

%I_-, v 3.11.6. Modificar ALT+F

Seleccione esta opcion para modificar la linea resaltada del albaran de pantalla. Aparecerad una ventana,
con los campos de las lineas a rellenar, solicitando todos los datos necesarios. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Si no desea que se reflejen los cambios,
pulse el botén CANCELAR. Si el campo MULTILINEA tiene introducido una “S” el programa solicita el
campo "Descripcién Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia la introduccién de datos y no entra a
modificarlo, tenga en cuenta que para salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que tiene que
pulsar la tecla de Tabulacion. Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los campos que tie-
nen un botdn con una interrogacion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si
pulsamos el botén, donde se procede igual que en la opcion de busqueda del menu respectivo. Si se
introduce un cédigo que no existe en la base de datos le permite crearlo. En la parte inferior existe un
tercer botdn, sirve para entrar en una gestion donde podran seleccionar los campos que desean se soli-
citen.

e | 3.11.7. Listado ALT+L

T T

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todos los albaranes de la base de
datos. Aparecera la Ventana con la Seleccion de Listado con las siguientes opciones; si lo desea por
pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero PDF, si es por esta
impresora confirme si quiere vista preliminar o no y si desea que

Listado de Registros

. . . - . , . Raca ] Vista Preliminar
se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado. | & wmpesors i i
También podra introducir los filtros de nimero, cliente o fecha s
que desee.  Archivo PO
. . Desde Hasta
Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para con- | yume T
tinuar con el listado, o CANCELAR para volver al menu. Bt zz

Fecha 01/01/2015 31/12/2015

- Si le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los
datos que cumplan las condiciones anteriores y un botén donde,
una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.
- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si", realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

1
|

" 3.11.8. Facturar ALT+U

Seleccione esta opcidn para realizar las facturas de los albaranes de ingresos introducidos anterior-
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mente. Aparecera la pantalla donde se le solicita los filtros de datos para limitar las fichas de ingresos

gue desea traspasar, éstos son:

Numero: Solicita el primer y Ultimo niumero de albaran
que desea incluir.

Creacion de Facturas

Desde

Hasta

Proveedor: Solicita el primer y ultimo cédigo de pro- e =
. . roveedor Z
veedor que desea incluir. Cancepto =

Concepto: Solicita el primer y tltimo cédigo de con-

Fecha
Fecha Factura

01/01/2015
15/06/2015

31/12/2015

cepto que desea incluir.
Fecha: Solicita la primera y Ultima fecha que desea in-

cluir.
Fecha Factura: Solicita la fecha que desea incluir en la fecha de factura.

Presenta la pantalla del primer proveedor que cumpla las condiciones y solicita un nimero de factura ,
tendran las siguientes opciones: pulsar el boton SEGUIR y continuar con la creacion de la factura del
proveedor. ABANDONAR con este botdn saldremos de la opcidn y regresaremos a la Gestion de Alba-
ranes. SIG. PROVEE. donde accederemos al siguiente proveedor que cumpla las condiciones. Cuando le
solicita el nUmero de factura, se puede introducir uno ya existente, el programa comprueba que es del
mismo proveedor y, si es asi, permite su creacion. Si pulsa SEGUIR aparece una ventana donde estan
todos los albaranes pendientes y un campo a la derecha del todo con “S” o “N". para cambiar este es-
tado pulse en la linea en cuestion y verda como cambia de S a N o viceversa, una vez seleccionados los
movimientos pulse el boton CONTINUAR para realizar la factura y continuar con el siguiente proveedor.

)2

3.11.9. Ratificar ALT+C

SeleCC|one eSta Op_ Ratificacion de Albaranes

cion para dar el Albarén Foa [77 | concepto | I

ViStO bueno a |as ||’_ Cantidad 0 Importe 0.00 Comprobado
. Introduzea los Datos Solicitados

neas del albaran.

Aparecerd la Ven- ‘ v H X l -» }

tana donde le
muestra una por una las lineas del albaran dejando modificar los datos que hay introducidos y en el ul-
timo campo cambiar de S a N o viceversa y saber si esa linea es correcta o no. Una vez introducidos
todos estos datos, pulse ACEPTAR para seguir con la ratificacion, o CANCELAR para volver al menu.
También hay un tercer boton, + SIGUIENTE, donde acceder a la siguiente linea sin modificar nada en la
actual.

3.11.10. Vencimientos ALT+V

Seleccione esta opcion para gestionar los vencimientos del Albaran de pantalla.

Apareceré en la pantalla los siguientes datos:

Gestion de Vencimientos

Ndmero: Campo
identificativo del Al-
baran.

Proveedor: Campo
de 9 caracteres alfa- =
numéricos, identifica-
tivo del Proveedor
del Albaran. Aparece
su nombre.

Dto.: Campo, de por-
centaje de descuento | :
del Proveedor.

Fecha: Fecha en que se produjo el Albaran.

Cobro: Campo de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del banco donde se gestiona el cobro del
Albaran.

Descripcion Factura: Descripcion Genérica del Albaran.

Niimero l:l Provesdor | ] [ | Descuento
Fece o | | | \

Total Neto Importe LV.A. Imp. Retenciones Total Factura

Estados: (P)endiente, (A)bonado, (D)evuelto y (Rlenovado

Suma Vencimientos

Descuadre

Importe Estado Descripcion 2
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Total Neto: Suma de todos los parciales del Albaran.

Importe L.V.A.: Suma de todos los parciales del I.V.A. del Albaran.

Importe Retenciones: Suma de todos los parciales de las Retenciones del Albaran.
Total Factura: Importe del Albaran.

Suma Vencimientos: Suma de todos los vencimientos de la lista.

Descuadre: Diferencia entre el Total del Albaran y la Suma de Vencimientos.

En el centro aparece una lista con los vencimientos del Albaran y los siguientes campos por venci-
miento:

Fecha: Fecha del vencimiento.

Importe: Importe del vencimiento.

Estado: Estado actual del vencimiento, se relaciona con la tabla que aparece a la izquierda de la lista.
Descripcion: Campo Informativo del vencimiento.

Consta de las siguientes opciones:

b | 377.70.7. Alta ALT+A

Seleccione esta opcidn para incluir nuevos vencimientos. Aparecera una ventana, con los campos a re-
llenar, solicitando todos los datos necesarios. Una vez finalizada la introduccién, pulse ACEPTAR para asi
terminar y posteriormente CANCELAR para terminar la introduccion.

(e

~4e | 3.11.10.2 Baja ALT+B

=

Seleccione esta opcion para eliminar la linea resaltada de los vencimientos. Aparecera solicitando la
confirmacion de la baja, pulse ACEPTAR para asi eliminar la linea, o CANCELAR para no eliminar linea.

- | 3.711.10.3 Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar la linea resaltada de la lista de pantalla. Aparecera una ventana
con los campos a rellenar solicitando todos los datos necesarios, una vez finalizada la introduccion,
pulse ACEPTAR para realizar la modificacion o CANCELAR para terminar sin realizarla.

o

5 3.11.10.4. Cuadrar ALT+C

—_—J

Seleccione esta opcion para cuadrar la suma de los importes de los vencimientos con el total del Alba-
ran, se incorporara en la linea resaltada de pantalla.

) |3.77.705 salir ALT+S

Para finalizar con la gestién existe un boton, en la pantalla, “SALIR". Pulse en éste para regresar al meng,
una vez hecho, el programa, antes de regresar, comprueba que la suma de los importes de los venci-
mientos sea igual al total del Albaran. Si no lo es presenta una pantalla indicandolo y permitiendo
SALIR o volver a la gestion de vencimientos para corregir dicho error.

\ 3.11.11. Notas ALT+N

Seleccione esta opcion para introducir las notas que desee sobre el albaran de Pantalla. Pulse ACEPTAR
para grabar los cambios y salir, CANCELAR para salir o IMPRESION para emitir las notas por impresora.

O 3.11.12. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:
En la parte superior:

Numero: Campo alfanumérico de 15 caracteres del albaran de Gasto. )
Proveedor: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del Proveedor del ALBARAN de Gasto.
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A continuacion presenta el nombre.

Fecha: Fecha en que se produjo el albaran. )
Pago: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del banco donde se gestiona el pago del ALBARAN de
Gasto.

Factura: Factura en la que se engloba el Albaran.

Descuentos: Campos de los porcentajes de descuento del proveedor y sus respectivos codigos.
Notas: Campo que presenta las notas del Albaran.

Tarifa: Campo de 9 digitos donde muestra la Tarifa aplicada en el Albaran, muestra su nombre.
Transporte: Campo de 9 digitos donde se muestra el transporte del Albaran, muestra su nombre.
Desglose de I.V.A.: Boton donde muestra en otra ventana el desglose de los impuestos del Albaran.
Total Neto: Suma de todos los parciales del Albaran.

Importe I.V.A.: Suma de todos los parciales del I.V.A. del Albaran.

Importe R.Equi.: Suma de todos los parciales del Recargo de Equivalencia del Albaran.

Imp. Retenciones: Suma de todos los parciales de las Retenciones del Albaran.

Total Albaran: Importe del Albaran.

En el centro, una tabla con las lineas del Albaran con los siguientes campos:

Concepto: Campo, de 15 caracteres alfanuméricos, identificativo del concepto de la linea de gasto.
Descripcion Factura: Texto que aparecera en el albaran.

Cantidad: Numero de unidades Reales. Calculo de Cantidad por Unidades por Cantidad.

Importe: Importe de venta de la linea de gasto.

Descuento: Porcentaje o importe de descuento aplicado al importe.

% L.V.A.: Porcentaje de I.V.A. aplicado a la linea.

% R.E.: Porcentaje de R.E. aplicado a la linea.

% Ret.: Porcentaje de Retencion aplicado a la linea.

Comprobado: Campo, de 1 caracter que informa si la linea de albaran ha sido ratificada como correcta o no.

En la parte inferior todos los campos de la linea que esté seleccionada en la tabla:

Concepto: Codigo del concepto.

Descripcion Factura: Descripcion que se imprime en la factura.

Talla: Campo identificativo de la talla del concepto.

Multilinea: Si el concepto tiene Multilinea o no (S/N).

Descripcion Factura Multilinea: Ampliacion de la descripcion que se imprime.
Cantidad: Cantidad.

Visualizar Registro
Niimero Proveedor ‘ ‘ ‘
Fecha | 7/ Tipo m Pago ‘ ‘ Factura
Descuentos 0.00 [ ][ o] ] 0.00] ] 0.00
Tarifa H ‘
Transporte H ‘ Desglosede LV.A. |7
Total Neto Importe LV.A. Importe R. Equi. Imp. Retenciones Total Albaran
o.w‘ | u.w‘ ‘ o.w‘ ‘ o.w‘ ‘ 0.00
Concepto Descripcién Factura Cantidad Importe Descuento %IVA | %RE | %Ret | Comprobado 1z
v
< >
Concepto Descripeién Factura Talla |:| Multilinea D
Deseripeién Factura
Multilinea
cantn —C cotgeDe. [ | Deare [ Combi
% L.V.A. % Recargo Equivalencia 0.00 % Retencién 0.00| Bien Inv(S) Bien Cor(C) Servicio (N) D Retencién antes Impuestos D
Tallas 1 ‘ ” o‘ 3 ‘ ” o‘ 5 ‘ ” o| 7 ‘ H o‘ 9 ‘ ” o| Unidades por Cantidad l:|
Descripcién/Cantidad 2 ‘ ” o‘ 4 ‘ ” o‘ 6 ‘ ” o| 8 ‘ H o‘ 10 ‘ ” o|
e/e|w]e|b]e]|s]0]
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Precio Coste: Precio de Coste.

Caodigo Dto.: Campo, de 3 caracteres alfanuméricos, identificativo del codigo del primero de los tres
descuentos.

Descuento: Campo dividido en dos el primero Tipo de Descuento aplicado a la linea (P)orcentaje del
precio (L)ineal cantidad y el segundo el Valor del descuento.

Cambio: Factor de cambio, para facturas emitidas en otra moneda.

% I.V.A.: Porcentaje de I.V.A. aplicado.

% Recargo de Equivalencia: Porcentaje de Recargo de Equivalencia aplicado.

% Retencidn: Porcentaje de Retencion aplicado.

Bien Inve(S), Bien Corr(C), Servicio (N): Tipo del concepto.

Retencién antes de Impuestos: Si el concepto tiene se le aplica la retencion antes del I.V.A.(S/N).
Tallas Descripcion/Cantidad: Campos que agrutinan 10 subgrupos identificativos del concepto cada
uno tiene dos campos: Descripcién: 3 caracteres alfanuméricos identificativos del subgrupo, Cantidad:
stock en unidades.

Unidades en Cantidad: Unidades de que consta cada cantidad en compras para calcular el stock.

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

-

v

Y%= | Baja de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+B

%=~ | Modificacién de Registro. Proceso idéntico al del mend. ALT+M
?% Insertar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT +|

%g_é— Eliminar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+E

%_-‘_‘/ Modificar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+F

Quitar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+U

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

o]

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

@ 3.11.13. Salir ALT+S

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Albaranes de Gastos

3.12. Facturas de Gastos ALT+T - ALT+G

Seleccione esta op- F—
cién para gestionar | w
las facturas de gas-
tos de la Persona o
Entidad Activa, lo
primero que solicita
es la Actividad, Serie
y Centro de Trabajo,
si sélo dispone de
uno, en cualquier
base, lo tomara por
defecto. Aparecera la
ventana de la ges-
tién con el menu de
opciones en la parte
superior, en el resto,
una ventana con la
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tabla de los registros de la base de datos, debajo otra con las lineas de la factura seleccionada y una
tercera con los pagos del mismo, y encima de la primera hay dos campos para realizar las busquedas
dentro de la base de datos, son independientes y si introducimos datos en uno, el otro se pone en blanco,
el orden que toma la base es la del campo en donde se esté introduciendo el dato, cada vez que se in-
troduzca un nimero o letra nuevo se realizara la bdsqueda actualizando las tablas.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

Yzl [ 3.12.1. Alta ALT+A —
prey- : |
Fecha (01012019 | Tipe  [g] Pago 2 [ |
. . Tarifa 7[ ] Tomsporte |7
Seleccione esta opcidn para dar de alta e e e

Notas del Cliente

una nueva factura. Rellene los datos que
le solicita, los Unicos obligatorios son: nu-
mero, fecha y cédigo de proveedor, con-
firme el alta en el boton ACEPTAR.
Pulsando en el boton CANCELAR, regre-
sara al Menu de Gestion de Facturas. Al S
confirmar el alta, aparecera en la ventana (][ %] %]
los campos de las lineas a rellenar solici-
tando todos los datos necesarios. Una vez finalizada la introduccion, pulse ACEPTAR para terminar la in-
troduccién de la nueva linea o CANCELAR para terminar la introduccion de la factura y el programa
volvera a pedir de nuevo los datos iniciales. Si el campo MULTILINEA tiene introducido una “S" el pro-
grama solicita el campo “Descripcion Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia la introduccién de
datos y no entra a modificarlo, tenga en cuenta que para salir de este campo no vale con pulsar ENTER
sino que tiene que pulsar la tecla de Tabulacion. Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los
campos que tienen un botdn con una interrogacion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igual-
mente que si pulsamos el botdn, donde se procede igual que en la opcion de busqueda del menu res-
pectivo. Si se introduce un cédigo que no existe en la base de datos le permite crearlo. Cuando este
introduciendo datos en la parte inferior existe un tercer boton, sirve para entrar en una gestion donde
podran seleccionar los campos que desean se soliciten.

Notas del Albarén

(Gl

% | 3.12.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja la factura de pantalla. Pulse el botén ACEPTAR para confirmar
la baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacién, el programa volvera al Menu de Ges-
tion de Factura.

-

/| 3.12.3. Modificacion ALT+M

(e

(1L}

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a los datos generales de la factura.
Los campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacién. Cuando haya termi-
nado de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Si pulsamos la tecla “+" y posterior-
mente INTRO, en los campos que tienen un botdn con una interrogacion delante, entramos en la ayuda
de busqueda, igualmente que si pulsamos el boton, donde se procede igual que en la opcion de bus-
queda del menu respectivo. Si se intro-
duce un cédigo que no existe en la base

Fecha 7

—— e |
o o O

de datos le permite crearlo. En la parte in- | . — |

ferior existe un tercer botdn, sirve para en- | ™ T T T T

trar en una gestién donde podran — — — —
seleccionar los campos que desean se soli-

citen.

?—_% 3.12.4. Insertar ALT+I

Concepto 2| Descipdonfactrn | Telle |

Seleccione esta opcion para incluir nuevas | "

lineas a la factura de pantalla. Aparecera

una ventana con los campos de las lineas T e el e il e | i
a rellenar solicitando todos los datos ne- | s + S L T
cesarios. Una vez finalizada la introduc- e EXEN
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cion, pulse ACEPTAR para asi terminar la introduccién de la nueva linea y posteriormente CANCELAR
para terminar la introduccién en la factura. Si el campo MULTILINEA tiene introducido una “S” el pro-
grama solicita el campo “Descripcion Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia la introduccién de
datos y no entra a modificarlo, tenga en cuenta que para salir de este campo no vale con pulsar ENTER
sino que tiene que pulsar la tecla de Tabulacion. Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los
campos que tienen un botén con una interrogacion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igual-
mente que si pulsamos el botdn, donde se procede igual que en la opcion de busqueda del menu res-
pectivo. Si se introduce un cédigo que no existe en la base de datos le permite crearlo. En la parte
inferior existe un tercer botodn, sirve para entrar en una gestion donde podran seleccionar los campos
gue desean se soliciten.

%I.-‘.‘/ 3.12.5. Modificar ALT+F

Seleccione esta opcion para modificar la linea resaltada de la factura de pantalla. Aparecera una ven-
tana, con los campos de las lineas a rellenar, solicitando todos los datos necesarios. Cuando haya termi-
nado de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Si no desea que se reflejen los
cambios, pulse el botén CANCELAR. Si el campo MULTILINEA tiene introducido una “S” el programa so-
licita el campo “Descripcion Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia la introducciéon de datos y no
entra a modificarlo, tenga en cuenta que para salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que
tiene que pulsar la tecla de Tabulacion. Si pulsamos la tecla “+” y posteriormente INTRO, en los campos
que tienen un botén con una interrogacion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente
que si pulsamos el boton, donde se procede igual que en la opcién de busqueda del mend respectivo.
Si se introduce un cédigo que no existe en la base de datos le permite crearlo. En la parte inferior existe
un tercer botodn, sirve para entrar en una gestion donde podran seleccionar los campos que desean se
soliciten.

t==<= | 3.12.6. Eliminar ALT+E

Seleccione esta opcion para eliminar la linea resaltada de la factura de pantalla. Aparecera solicitando
la confirmacion de la baja, pulse ACEPTAR para asi eliminar la linea, o CANCELAR para no eliminar linea.

G | 3.12.7. Listado ALT+L

f==

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todas las facturas de la base de
datos. Aparecera la Ventana con la Seleccion de Listado con las siguientes opciones; si lo desea por
pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero PDF. Si es por impresora confirme si quiere vista prelimi-
nar o no y si desea que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado. También podra
introducir los filtros de nimero, proveedor o fecha que desee.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

&J 3.12.8. Impresion ALT+P

Seleccione esta opcion para emitir por la impresora la factura de pantalla. Esta impresion esta disponi-
ble para que todos los que necesiten emitir una factura a sus proveedores ya que son personas fisicas e
incluyen las retenciones después de impuestos.
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._l . .

3.12.9. Vencimientos ALT+V

Seleccione esta opcion para gestionar los vencimientos de la factura de pantalla. Apareceréa en la panta-
lla los siguientes datos:

Nuamero: Campo identificativo de la factura de Gasto.

Proveedor: Campo de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del Proveedor de la factura de gasto.
Aparece su nombre.

Descuento: Campo, de porcentaje de descuento del proveedor.

Fecha: Fecha en que se produjo la factura.

Cobro: Campo de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del banco donde se gestiona el cobro de la
factura de Gasto.

Descripcion Factura: Descripcion Genérica de la factura.

Total Neto: Suma de todos los parciales de la factura.

Importe I.V.A.: Suma de todos los parciales del I.V.A. de la factura.

Importe R.Equi.: Suma de todos los parciales del Recargo de Equivalencia de la factura.

Importe Retenciones: Suma de todos los parciales de las Retenciones de la factura.

Total Factura: Importe de la factura.

Suma Vencimientos: Suma de todos los vencimientos de la lista.

Descuadre: Diferencia entre el Tota Factura y la Suma de Vencimientos.

En el cen-
tro apa-
rece una
lista con
los venci-
mientos

Gestion de Vencimientos

Niimero
Facha
Descripcién General
Total Neto

9

Cliente ‘ ‘ ‘

Ir

Cobro ‘ ‘ ‘

Importe LV.A.

Imp. Retenciones

0.00] [ 0.00

Fecha Importe

Estado

Descripcién

Total Factura

‘Suma Vencimientos

Descuadre

de la fac-
turay los
siguientes
campos
por venci- g
miento:

Fecha: Fecha del vencimiento.

Importe: Importe del vencimiento.

Estado: Estado actual del vencimiento, se relaciona con la tabla que aparece a la izquierda de la lista.
Descripcion: Campo Informativo del vencimiento.>

Consta de las siguientes opciones:
Eﬁq
Seleccione esta opcidn para incluir nuevos vencimientos. Aparecera una ventana, con los campos a re-

llenar, solicitando todos los datos necesarios.. Una vez finalizada la introduccién, pulse ACEPTAR para
asi terminar y posteriormente CANCELAR para terminar la introduccién.

3.12.9.1. Alta ALT+A

Gl

e | 3.72.9.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcidn para eliminar la linea resaltada de los vencimientos. Aparecera solicitando la
confirmacion de la baja, pulse ACEPTAR para asi eliminar la linea, o CANCELAR para no eliminar linea.

-

A

(e

(1L

3.12.9.3. Modlificacion ALT+M

Seleccione esta opcidn para modificar la linea resaltada de la lista de pantalla. Aparecera una ventana
con los campos a rellenar solicitando todos los datos necesarios, una vez finalizada la introduccion,
pulse ACEPTAR para asi terminar la modificacion y posteriormente CANCELAR para terminar la modifi-
cacion.
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=2 | 3.172.9.4. Cuadrar ALT+C

—_

Seleccione esta opcion para cuadrar la suma de los importes de los vencimientos con el total de la fac-
tura, se incorporaré en la linea resaltada de pantalla.

&) | 31295 salirALT+s

Para finalizar con la gestién existe un boton, en la pantalla, “SALIR". Pulse en éste para regresar al meng,
una vez hecho, el programa, antes de regresar, comprueba que la suma de los importes de los venci-
mientos sea igual al total de la factura. Si no lo es presenta una pantalla indicandolo y permitiendo
SALIR o volver a la gestion de vencimientos para corregir dicho error.

N |3.12.10. Notas ALT+N

Seleccione esta opcion para introducir las notas que desee sobre la factura de Pantalla. Pulse ACEPTAR
para grabar los cambios y salir, CANCELAR para salir o IMPRESION para emitir las notas por impresora.

- 3.12.11. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:
En la parte superior:

Nuamero: Campo identificativo de la factura de gasto.

Proveedor: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del proveedor de la factura de gasto. A
continuacién aparece el nombre

Fecha: Fecha en que se produjo la factura.

Pago: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del banco donde se gestiona el pago de la
factura de Gasto. Y un botén donde se gestionan los Vencimientos.

Descuentos: Campos de los porcentajes de descuento del proveedor y sus respectivos codigos.
Notas: Campo que presenta las notas del factura.

Tarifa: Campo de 9 digitos donde muestra la Tarifa aplicada en la factura, muestra su nombre.
Transporte: Campo de 9 digitos donde se muestra el transporte de la factura, muestra su nombre.
Desglose de I.V.A.: Boton donde muestra en otra ventana el desglose de los impuestos de la factura.
Total Neto: Suma de todos los parciales de la factura.

Visualizar Registro.

Niimero Proveedor ‘ ‘ |

o 77 oo K

| |
Descuentos 0.00 |:| [ oo |:| 0.00] |:| 0.00
Tarifa H ‘
Transporte H ‘ Desglosede LV.A. |7
Total Neto Importe LV.A. Importe R. Equi. Imp. Retenciones Total Albarén
000] | 0.00] | 000] | 000] | 0.00
Concepto Descripeién Factura Cantidad | Importe Descuento %IVA | %Ret "
| v
< >
Concepto Descripcién Factura Talla |:| Multilinea D

Descripcion Factura

Multilinea

o [ o e Gogeve | | oewme [|[ o] cowe

% LV.A. - % Recargo Equivalencia 0.00| % Retencién 0.00| Bien Inv(S) Bien Cor(C) Servicio (N) |:| Retencién antes Impuestos D

L s [ e [ o[ eo [ ] § ueecwes [ g
|

| oIl | ofel | offay | ofel | 9

>/

Tallas

[N

Descripcién/Cantidad

[ ][o (& ][&]T][«]
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Importe I.V.A.: Suma de todos los parciales del I.V.A. de la factura.

Importe R.Equi..: Suma de todos los parciales del Recargo de Equivalencia de la factura.
Importe Retenciones: Suma de todos los parciales de las Retenciones de la factura.
Total Factura: Importe de la factura.

En el centro, una tabla con las lineas de la Factura con los siguientes campos:

Concepto: Campo, de 15 caracteres alfanuméricos, identificativo del concepto de la linea de gasto.
Descripcion Factura: Campo identificativo de la linea de la factura.

Cantidad: Numero de unidades Reales. Calculo de Cantidad por Unidades por Cantidad.

Importe: Importe de compra de la linea de gasto.

Descuento: Porcentaje o importe de descuento aplicado al importe.

% L.V.A.: Porcentaje de I.V.A. aplicado a la linea.

% R.E.: Porcentaje de R.E. aplicado a la linea.

% Ret.: Porcentaje de Retencion aplicado a la linea.

En la parte inferior todos los campos de la linea que esté seleccionada en la tabla:

Concepto: Codigo del concepto.

Descripcion Factura: Descripcidon que se imprime en la factura.

Talla: Campo identificativo de la talla del concepto.

Multilinea: Si el concepto tiene Multilinea o no (S/N).

Descripcion Factura Multilinea: Ampliacion de la descripcion que se imprime.

Cantidad: Cantidad.

Precio Coste: Precio de Coste.

Cadigo Dto.: Campo, de 3 caracteres alfanuméricos, identificativo del codigo del primero de los tres
descuentos.

Descuento: Campo dividido en dos el primero Tipo de Descuento aplicado a la linea (P)orcentaje del
precio (L)ineal cantidad y el segundo el Valor del descuento.

Cambio: Factor de cambio, para facturas emitidas en otra moneda.

% 1.V.A.: Porcentaje de I.V.A. aplicado.

% Recargo de Equivalencia: Porcentaje de Recargo de Equivalencia aplicado.

% Retencién: Porcentaje de Retencion aplicado.

Bien Inve(S), Bien Corr(C), Servicio (N): Tipo del concepto.

Retencién antes de Impuestos: Si el concepto tiene se le aplica la retencion antes del I.V.A.(S/N).
Tallas Descripcion/Cantidad: Campos que agrutinan 10 subgrupos identificativos del concepto cada
uno tiene dos campos: Descripcién: 3 caracteres alfanuméricos identificativos del subgrupo, Cantidad:
stock en unidades.

Unidades en Cantidad: Unidades de que consta cada cantidad en compras para calcular el stock.

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

‘=% | Baja de Registro. Proceso idéntico al del mend. ALT+B

=~ | Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del mend. ALT+M
%ﬁ, Insertar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT +I

%:,L Eliminar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+E

%E;’ Modificar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+F

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

o]

G) | 3.12.12. salir ALT+S

Seleccione esta opcidn para salir del menu de Gestidon de Factura.
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3.13. Pedidos a Proveedores ALT+T - ALT+R

Seleccione esta opcidn para gestionar los pedidos a proveedores de la Persona o Entidad Activa, lo primero
que solicita es la Actividad, Serie y Centro de Trabajo, si sélo dispone de uno, en cualquier base, lo tomara
por defecto. Aparecera la ventana de la gestion con el menu de opciones en la parte superior, en el resto,
una ventana con la tabla de los registros de la base de datos, debajo otra con las lineas del pedido se-

Modificacion Insertar Eliminar Modicar Listado Impresién Albaganes Facturar Notas Visualizar

. S S S s 3 ! f )
€ £ = v = & el 5 ©
Persona o Entidad Activa: (00000 PERSONAOENTIDAD INICIAL | Ejercicio: Fecha: [ 10/11/2019 | Opcién Meni: [ Facturacion - Pedidos a Proveedor - Actividad: 1 - Serie: 1

Buscar por: Nimero Proveedor Doble Clic del Ratén o Enter en Cualquier Linea para Ver la Ficha Completa

Nimero Fecha Proveedor Nombre Base Imponible Impuestos Retenciones

Descripcion Factura Descuento %IVA | %RE | %Ret

leccionado y encima de la primera hay dos campos para realizar las busquedas dentro de la base de datos,
son independientes y si introducimos datos en uno, el otro se pone en blanco, el orden que toma la base
es la del campo en donde se esta introduciendo el dato, cada vez que se introduzca un nimero o letra
nuevo se realizara la busqueda actualizando las tablas.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

{% 3.13.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta un nuevo Pedido. Rellene los datos que le solicita, los Unicos
obligatorios son: fecha y codigo de proveedor, confirme el alta en el botén ACEPTAR. Pulsando en el
boton CANCELAR, regresara al Menl de  —

Gestion de Facturas. Al confirmar el alta, L — i (3] | ] [ |

feca [oniaoe | Tee  [q] Pgo [ ] [ | focton
Taite

aparecera en la ventana los campos de las | . | e el e ”
lineas a rellenar solicitando todos los o

datos necesarios. Una vez finalizada la in-
troduccién, pulse ACEPTAR para terminar
la introduccion de la nueva linea o CAN-
CELAR para terminar la introduccion del
pedido y el programa volvera a pedir de

nuevo los datos iniciales. Si el campo @ﬁ
MULTILINEA tiene introducido una "S" el
programa solicita el campo “Descripcion Factura Multilinea” si se cambia a “N” cambia la introducciéon
de datos y no entra a modificarlo, tenga en cuenta que para salir de este campo no vale con pulsar
ENTER sino que tiene que pulsar la tecla de Tabulacion. Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente
INTRO, en los campos que tienen un botdn con una interrogacion delante, entramos en la ayuda de
busqueda, igualmente que si pulsamos el botdn, donde se procede igual que en la opcion de busqueda
del mend respectivo. Si se introduce un cédigo que no existe en la base de datos le permite crearlo.
Cuando este introduciendo datos en la parte inferior existe un tercer botén, sirve para entrar en una
gestion donde podran seleccionar los campos que desean se soliciten.

Notas del Albarén
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?—43- 3.13.2. Alta Con. ALT+C

Seleccione esta opcion —

para dar de alta pedidos = ot T = ==
introduciendo conceptos
y proveedores. Rellene los
siguientes datos: Con-
cepto, Descripcion, Co-
digo de Proveedor,
Cantidad, Unidades e Im-

porte. Confirme el alta de |... s — —— S —
la linea con el boton MAS. |’ /| )l | E— | —)

Pulsando en el botén W" mmmmeEmE . -
CANCELAR regresara al
Menu de Gestion de Pedi-
dos. Al confirmar el alta, la

linea se posiciona en la L

tabla superior, solicitando E

de nuevo los datos.

Cuando se rellena el campo Concepto en la tabla inferior muestra sus Ultimos movimientos pulsando
con el raton sobre una linea incorpora los datos de Proveedor y precio en la solicitud de datos. Si se
pulsa sobre una linea de la tabla superior los datos los incorpora en la linea de solicitud y la borra de la
tabla. Pulse ACEPTAR para terminar la introduccidn de lineas presenta una ventana solicitando la fecha
de los pedidos y si desea realizarlos. Volviendo a pulsar sobre ACEPTAR confirma la creacion y en CAN-
CELAR volvera a la introduccién de lineas.

(s

% | 3.13.3. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para dar de baja el pedido de pantalla. Pulse el boton ACEPTAR para confirmar
la baja, o CANCELAR para no realizar el proceso. A continuacién, el programa volvera al Menu de Ges-
tion de Pedidos.

(e

(L8]

‘/ 3.13.4. Modificacion ALT+C

Seleccione esta opcion para modificar los datos correspondientes a los datos generales del pedido. Los
campos modificables apareceran en una ventana, permitiendo su modificacion. Cuando haya terminado
de modificar datos, pulse el boton ACEPTAR para terminar. Si no desea que se reflejen los cambios,
pulse el botén CANCELAR. Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los campos que tienen
un botdn con una interrogacion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsa-
mos el botdn, donde se procede igual que en la opcion de busqueda del menu respectivo. Si se intro-
duce un cédigo que no existe en la base de datos le permite crearlo. En la parte inferior existe un tercer
boton, sirve para entrar en una gestién donde podran seleccionar los campos que desean se soliciten.

l?—_% 3.13.5. Insertar ALT +I

Cliente. Fecha 77

Seleccione esta opcidn para incluir nuevas
lineas al pedido de pantalla. Aparecera
una ventana con los campos de las lineas P Po— D e O B o o
a rellenar solicitando todos los datos ne-
cesarios. Una vez finalizada la introduc-
cion, pulse ACEPTAR para terminar la
introduccién de la nueva linea. nuevo los
datos iniciales. Si el campo MULTILINEA

Concapto S ] escieién factira | e [ ] e [

tiene introducido una "S" el programa soli- | smar.
cita el campo "Descripcion Factura Multili- | =~ —
nea" si se cambia a “N” cambia la el Eo o 0 :

il
Descipcion/Contidsd 2 ||

introduccion de datos y no entra a modifi-
carlo, tenga en cuenta que para salir de
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este campo no vale con pulsar ENTER sino que tiene que pulsar la tecla de Tabulacién. Si pulsamos la
tecla "+" y posteriormente INTRO, en los campos que tienen un botén con una interrogacion delante,
entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos el botén, donde se procede igual que
en la opcién de busqueda del mend respectivo. Si se introduce un cédigo que no existe en la base de
datos le permite crearlo. En la parte inferior existe un tercer boton, sirve para entrar en una gestién
donde podran seleccionar los campos que desean se soliciten.

%IE"/ 3.13.6. Eliminar ALT+E

Seleccione esta opcion para eliminar la linea resaltada del pedido de pantalla. Aparecera solicitando la
confirmacion de la baja, pulse ACEPTAR para eliminar la nueva linea, o CANCELAR para no eliminar la
linea.

‘=t | 3.13.7. Modificar ALT+F

Seleccione esta opcion para modificar la linea resaltada del pedido de pantalla. Aparecera una ventana,
con los campos de las lineas a rellenar, solicitando todos los datos necesarios. Una vez finalizada la in-
troduccion, pulse ACEPTAR para asi terminar la introduccion de la nueva linea. nuevo los datos iniciales.
Si el campo MULTILINEA tiene introducido una “S” el programa solicita el campo “Descripcion Factura
Multilinea” si se cambia a “N" cambia la introduccién de datos y no entra a modificarlo, tenga en cuenta
que para salir de este campo no vale con pulsar ENTER sino que tiene que pulsar la tecla de Tabulacién.
Si pulsamos la tecla “+" y posteriormente INTRO, en los campos que tienen un botén con una interro-
gacion delante, entramos en la ayuda de busqueda, igualmente que si pulsamos el botén, donde se
procede igual que en la opcion de busqueda del menu respectivo. Si se introduce un cédigo que no
existe en la base de datos le permite crearlo. En la parte inferior existe un tercer botén, sirve para entrar
en una gestion donde podran seleccionar los campos que desean se soliciten.

= | 3.13.8. Listado ALT+L

L T

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todos los pedidos de la base de
datos. Aparecera la Ventana con la Seleccion de Listado con las siguientes opciones; si lo desea por
pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero PDF, si es

por esta impresora confirme si quiere vista preliminar o no [rmmr—

si desea que se impriman las rayas para identificar mejor
y P q . p .s y / p . . J Salida [ Vista Preliminar
las lineas del listado. También podra introducir los filtros = s

, mpresora Impresién con rayas

de numero, proveedor o fecha que desee. O Pantalla
Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR O Hoja Excel
para continuar con el listado, o CANCELAR para volver al S P o
men. Nimero
- Si le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana Proveedor ] -
con los datos que cumplan las condiciones anteriores y un | Fete
boton donde, una vez terminada la consulta, pulsar para
regresar. L x

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar
“Si", realizaré el listado en un fichero temporal, presentando en pantalla todas las hojas de las que dis-
pone el listado y la posibilidad de listar, todas o una sola, segin desee. Una vez terminado el listado,
pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no solicité vista preliminar el listado sera enviado directa-
mente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

&J 3.13.9. Impresién ALT+P

Seleccione esta opcidon para emitir por impresora el pedido seleccionado. Aparecera la Ventana donde
podra seleccionar; si desea el albaran por impresora o en archivo PDF. Si es en Archivo PDF, si desea
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enviarlo por EMail o no y si desea visualizarlo. Una vez introducidos todos estos datos, pulse CONTI-
NUAR para seguir con la impresién, o CANCELAR para volver al menu.

" 3.13.10. Albaranes ALT+R

Seleccione esta opcidn para crear albaranes todo o parte del pedido seleccionado. Aparecera la ventana
donde se solicitan los datos del albaran. Rellene los siguientes datos: nimero de albarén, fecha del al-
baran, cédigo de proveedor, banco de pago y descuento de proveedor. Pulsando ACEPTAR muestra las
lineas del pedido con las siguientes opciones:

INTRO o Doble Click Izquierdo: Para Cambiar S/N de “S” a “N". Se incluye en la factura si la cantidad a
facturar es distinta a cero y N no la incluye.

Boton Cantidad: Para poder modificar la cantidad a facturar.

Botén Aceptar: Para realizar la factura con las lineas que tengan el campo “S/N” con una “S".

Botén Cancelar: Saldra de la opcion y regresara a la Gestion de Presupuestos sin realizar operaciones.

" 3.13.11. Facturar ALT+U

Seleccione esta opcion para crear facturas todo o parte del pedido seleccionado. Aparecera la ventana
donde se solicitan los datos de la factura. Rellene los siguientes datos: nimero de factura, fecha del fac-
tura, cédigo de proveedor, banco de pago y descuento de proveedor. Pulsando ACEPTAR muestra las li-
neas del pedido con las siguientes opciones:

INTRO o Doble Click Izquierdo: Para Cambiar S/N de “S” a “N". Se incluye en la factura si la cantidad a
facturar es distinta a cero y N no la incluye.

Boton Cantidad: Para poder modificar la cantidad a facturar.

Botén Aceptar: Para realizar la factura con las lineas que tengan el campo “S/N” con una “S".

Botén Cancelar: Saldra de la opcion y regresara a la Gestion de Presupuestos sin realizar operaciones.

N/ | 3.13.12. Notas ALT+N

Seleccione esta opcion para introducir las notas que desee sobre el pedido de Pantalla. Pulse ACEPTAR
para grabar los cambios y salir, CANCELAR para salir o IMPRESION para emitir las notas por impresora.

O 3.13.13. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:
En la parte superior:

Numero: Campo alfanumérico de 15 caracteres del pedido a Proveedor.

Proveedor: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del Proveedor del PEDIDO de Gasto. A
continuacién presenta el nombre.

Fecha: Fecha en que se produjo el pedido.

Pago: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del banco donde se gestiona el pago del PEDIDO de
Gasto.

Factura: Factura en la que esta englobada el Pedido.

Descuentos: Campos de los porcentajes de descuento del proveedor y sus respectivos codigos.
Notas: Campo que presenta las notas del Pedido.

Tarifa: Campo de 9 digitos donde muestra la Tarifa aplicada en el Pedido, muestra su nombre.
Transporte: Campo de 9 digitos donde se muestra el transporte del Pedido, muestra su nombre.
Desglose de I.V.A.: Boton donde muestra en otra ventana el desglose de los impuestos del Pedido.
Total Neto: Suma de todos los parciales del Pedido.

Importe I.V.A.: Suma de todos los parciales del I.V.A. del Pedido.

Importe R.Equi.: Suma de todos los parciales del Recargo de Equivalencia del Pedido.

Imp. Retenciones: Suma de todos los parciales de las Retenciones del Pedido.

Total Albaran: Importe del Pedido.

En el centro, una tabla con las lineas del Pedido con los siguientes campos:
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Concepto: Campo, de 15 caracteres alfanuméricos, identificativo del concepto de la linea de pedido.
Descripcion Factura: Texto que aparecera en el Pedido.

Cantidad: Numero de unidades Reales. Calculo de Cantidad por Unidades por Cantidad.

Unidades: Nimero de unidades de cada Cantidad.

Importe: Importe de venta de la linea de gasto.

Descuento: Porcentaje o importe de descuento aplicado al importe.

% L.V.A.: Porcentaje de .V.A. aplicado a la linea.

% R.E.: Porcentaje de R.E. aplicado a la linea.

% Ret.: Porcentaje de Retencion aplicado a la linea.

Cédigo de Barras: Campo, de 20 caracteres que informa del cédigo de barras del concepto.

En la parte inferior todos los campos de la linea que esté seleccionada en la tabla:

Visualizar Registro
Niimero Proveedor | |
Fecha iof Tipo Pago ‘ | ‘ Factura
Descuentos 0.00 |:| [ oo l:| 0.00] |:| 0.00
Tarifa H ‘
Transporte H ‘ Desglosede LVA. |7
Total Neto Importe LV.A. Importe R. Equi. Imp. Retenciones Total Albarén
000] | 000 | 000] | 000] | 0.00
Concepto Descripcién Factura Cantidad Importe Descuento %IVA  %RE | %Ret Cédigo Barras Unic*
v
<L >
Concepto Descripcién Factura Talla |:| Multilinea D
Descripcién Factura
Multilinea
o 6 e cotgepe. [ | Dwene || censi
% LVA. % Recargo Equivalencia 0.00| % Retencién 0.00| Bien Inv(S) Bien Cor(C) Servicio (N) D Retencién antes Impuestos D
Tallas 1 ‘ ” o‘ 3 ‘ H o‘ 5 ‘ H u‘ 7 | H u‘ 9 | u u‘ Unidades por Cantidad |:|
Descripcién/Cantidad 2 ‘ ” o‘ 4 ‘ H o‘ 6 ‘ H o‘ 8 | H o\ 10 | \| u\
ez l[w]&][T][«][3]0]

Concepto: Codigo del concepto.

Descripcion Factura: Descripcidon que se imprime en la factura.

Talla: Campo identificativo de la talla del concepto.

Multilinea: Si el concepto tiene Multilinea o no (S/N).

Descripcion Factura Multilinea: Ampliacion de la descripcion que se imprime.

Cantidad: Cantidad.

Precio Coste: Precio de Coste.

Caodigo Dto.: Campo, de 3 caracteres alfanuméricos, identificativo del codigo del primero de los tres
descuentos.

Descuento: Campo dividido en dos el primero Tipo de Descuento aplicado a la linea (P)orcentaje del
precio (L)ineal cantidad y el segundo el Valor del descuento.

Cambio: Factor de cambio, para facturas emitidas en otra moneda.

% I.V.A.: Porcentaje de I.V.A. aplicado.

% Recargo de Equivalencia: Porcentaje de Recargo de Equivalencia aplicado.

% Retencion: Porcentaje de Retencion aplicado.

Bien Inve(S), Bien Corr(C), Servicio (N): Tipo del concepto.

Retencién antes de Impuestos: Si el concepto tiene se le aplica la retencion antes del I.V.A.(S/N).
Tallas Descripcion/Cantidad: Campos que agrutinan 10 subgrupos identificativos del concepto cada
uno tiene dos campos: Descripcion: 3 caracteres alfanuméricos identificativos del subgrupo, Cantidad:
stock en unidades.

Unidades en Cantidad: Unidades de que consta cada cantidad en compras para calcular el stock.

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:
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\=%= | Baja de Registro. Proceso idéntico al del mend. ALT+B
=/ | Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del mend. ALT+M

Insertar Linea. Proceso idéntico al del mend. ALT+|

]

%:_ﬁi— Eliminar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+E
%E‘/ Modificar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+F

Quitar Linea. Proceso idéntico al del menu. ALT+U

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

olHH]

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

) |3.13.13. salir ALT+S

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Albaranes de Gastos

3.14. Gestion de Historicos ALT+T - ALT+H

Seleccione esta opcion para realizar el paso de los datos del Entorno de Trabajo al Histérico, si estos
estan en el Entorno de Trabajo, o el paso inverso si los datos estan en el Historico.

En el primer caso, Traspaso al Histérico, presenta una

ventana donde le solicita conformidad para realizar el | Trespase i Histerico

traspaso. Recuerde que una vez realizado el traspaso Atencion el siguiente proceso traspass al

los datos se borran del Entorno de Trabajo y libera es- Hicherohetoncaiosdatcdel fichemactip.
. I | |. .z ” s .d borrando los datos que hay en el fichero

paCIO ene para que a ap ICacion valla mas rapl a’ . activo entre las dos fechas seleccionadas.

pulse ACEPTAR para realizarlo o CANCELAR para salir {Desea Continuar?

sin realizarlo. A partir de este momento en las opcio- ‘Q? *

nes de facturacion presentan los datos del historico y

las opciones que permite entrar son menos que si es-
tuvieran en el Entorno de Trabajo.

Traspaso al Activo

En el segundo caso, Traspaso al Entorno de Trabajo, S

L. B Atencién el siguiente proceso traspasa al
presenta una ventana donde le solicita conformidad fichero activo los datos del fichero historico,
para realizar el traspaso. Recuerde que una vez reali- borrando los datos que hay en el fichero
zado el traspaso los datos se borran del Historico, RERca st Irion forhes sotchmeten.
pulse ACEPTAR para realizarlo o CANCELAR para salir
sin realizarlo. Y podra gestionar de nuevo los datos 4 b 3

Desea Continuar?

con todas las posibilidades.
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4. Cobros y Pagos ALT+C

Seleccione esta opcidn para gestionar los cobros y los pagos. Aparecera en la pantalla, el menu de co-
bros y pagos, con las distintas opciones disponibles en el recuadro del centro de la pantalla. Las opcio-
nes de este menu son las siguientes:

-4.1.- Pagos a Proveedores. -4.2.- Cobros de Clientes.
-4.3.- Pagos empleados. -4.4.- Cobos de Compradores
Generales  Ficheros  Facturacién ~ Cobrosy Pages  Listados  |mpresion  Automatismos  Utilidades 2
Cambio del Personas o Bance o edue Facturas de .
Usuario Entidades Cobros de Clientes Ventas Comen
Pagos a Empleados
& ' g I‘I
b @.\ Cobros de Compradores ?ﬂ‘
S ' ' -~ - LF. Dy

Persona o Entidad Activa | 00000 | | PERSONA O ENTIDAD INICIAL

Ejercicio G 2019 ~ é Fecha 07/12/2019

| SIN DATOS ECONOMICOS

Administrador |Adn1i|1istra |

&
T

Agenda Todos v

Modificacién Listado Estado Notas Visualizar salir

5 = G N @
Persona o Entidad Activa: 100000 - PERSONA O ENTIDAD INICIAL Ejercicio: 2017 | Fecha: 13/10/2017 Opcién Mend: Cobros y Pagos - Pagos a Proveedores

77 Doble Clic del Ratén o Enter en Cualquier Linea para Ver la Ficha Completa

| Proveedor Importes Estado Cta. Comision Comisién

Seleccione esta opcidn para gestionar los pago a proveedores de la Persona o Entidad Activa, lo primero
que solicita es la Actividad, Serie y Centro de Trabajo, si s6lo dispone de uno, en cualquier base, lo tomara
por defecto. Aparecera la ventana de la gestion con el menu de opciones en la parte superior, en el resto,
una ventana con la tabla de los registros de la base de datos, encima de la tabla hay un campos para re-
alizar las busquedas dentro de la base de datos. Debe tener en cuenta que el campo tiene un formato de
fecha y buscara la fecha que muestra.
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Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

Saf. | 4.1.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta una nueva — ==

ficha. Rellene los datos que le solicita y confirme el | . s

alta en el boton ACEPTAR. Pulsando en el botén Provesdor | ]
CANCELAR regresara al Menu de Gestion de Ven- ip | |
cimientos de Proveedores. El programa volvera a oo i

pedir de nuevo los datos. Si pulsamos la tecla "+" | &t P

y posteriormente el INTRO, en los campos de c6- | om0

digo de proveedor o de banco, entramos en una Introdizca los Datos Solciados

ayuda de busqueda donde procedemos igual que

en la opcion de busqueda del menu respectivo, si

se introduce un coédigo que no existe en la base de datos le permite crearlo si lo desea. También tiene la
posibilidad de busqueda pulsando los botones de al lado de los campos.

A

2%= | 4.1.2. Baja ALT+B

(e

Seleccione esta opcion para eliminar la linea resaltada de los pagos. Aparecera solicitando la confirma-
cion de la baja, pulse ACEPTAR para asi eliminar la linea, o CANCELAR para no eliminar linea.

%= | 4.1.3. Modificacién ALT+M

Seleccione esta opcion para modificar la linea resaltada de la lista de pantalla. Aparecera una ventana
con los campos a rellenar solicitando todos los datos necesarios, una vez finalizada la introduccion,
pulse ACEPTAR para asi terminar la modificacion y posteriormente CANCELAR para terminar la modifi-
cacion.

et | 4.1.4. Listado ALT+L

¥ T

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todas las fichas de la base de datos.
Aparecera la Ventana con la Seleccién de Listado con las siguientes opciones; si lo desea por pantalla,
impresora, en Hoja Excel o en fichero PDF. Si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o no 'y
si desea que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado, también podra introducir
los filtros de fecha, proveedor o banco que desee.

Una vez IntrOdUCIFjOS todos estos datos, pulse ACEPTAR para R
continuar con el listado, o CANCELAR para volver al menu. ;

i . ; Salida [] vista Preliminar
- Sile ha solicitado por pantalla, presentara una ventana conlos | .. i

. ) , @ Impresora [¥]Impresién con rayas

datos que cumplan las condiciones anteriores y un botén © Pantalla
donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar. ©) Hoja Excel

. . . . .. v ) Archivo PDF
- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, rea- | =" .. o
lizara el listado en un fichero temporal, presentando en pantalla | proveedor =z
todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de Banco F77,
listar, todas o una sola, seguin desee. Una vez terminado el lis- fechs 01/01/2015 31/12/2015

. . e s Estado (En Bl Tod

tado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no solicitd vista g flenaian
preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora. Qé) *
- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccio-

nar el nombre del fichero y la ruta donde quiere grabarlo, pos-

teriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener instalado el Microsoft
Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

(E 4.1.5. Estado ALT+E

Seleccione esta opcion para cambiar el estado de pendiente a abonado de mas de una linea a la vez.
Aparecera la Ventana, con la Seleccién de Pago Automatico, con los siguientes filtros fecha, proveedor
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o banco. Cambie de Estado a Abenado
Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para Desde Hasta
continuar con el pago, o CANCELAR para volver a la Gestién de [ Provesder | 7z

Banco 77z
Fecha 01/01/2015 31/12/2015

N | 4.1.6. Notas ALT+N alE:

Vencimientos de Proveedores.

Seleccione esta opcion para introducir las notas que desee
sobre el Pago de Pantalla. Pulse ACEPTAR para grabar los cambios y salir, CANCELAR para salir o IM-
PRESION para emitir las notas por impresora.

- 4.1.7. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:

Fecha: Fecha del pago, devolucién o vencimiento.
Proveedor: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del proveedor del pago, devolucién o venci-
miento.

Banco: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del banco donde se gestiona el pago, de-
volucién o vencimiento.

Descripcion: Campo alfanumérico, de 27 carac-
teres, para describir la linea.

Visualizar Registra

., . Fecha 01/01/2015
Importe: Importe del pago, devolucidn o venci- | proveecer [PROVEEDOR | [NOMBRE PROVEEDOR \
H Banco ‘ ‘ ‘ ‘
miento. . . . . ., Descripcién [PAGO S/FACT
Estado: Campo identificativo de la situacién de Sl =
la linea: "P" pendiente, "A” abonado o “D" devo- [ Bue [l
| ucic'm. Cta. Comision :|

Comisién 0.00
Cta. Comision: Campo, de 11 caracteres numé- | e
ricos, correspondientes a la cuenta del plan con-
table de comisiones para el traspaso al =
programa CyEWin. =/ J ‘ € l ‘ > ‘ \ @ j
Comision: Importe de la comision.

Notas: Campo alfanumérico para introducir todos los comentarios sobre el pago a proveedor.

< |

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

-

A

\=¢= | Baja de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+B
=/ | Modificacién de Registro. Proceso idéntico al del mend. ALT+M

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

ofH#

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

G) | 4.1.8.salir ALT+S

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Vencimientos de Proveedores.
4.2. Cobros de Clientes ALT+C -ALT+C

Seleccione esta opcién para gestionar los cobros de clientes de la Persona o Entidad Activa, lo primero
que solicita es la Actividad, Serie y Centro de Trabajo, si sélo dispone de uno, en cualquier base, lo tomara
por defecto. Aparecera la ventana de la gestion con el menu de opciones en la parte superior, en el resto,
una ventana con la tabla de los registros de la base de datos, encima de la tabla hay un campos para re-
alizar las busquedas dentro de la base de datos. Debe tener en cuenta que el campo tiene un formato de
fecha y buscara la fecha que muestra.
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Modificacién Listado Estado Impresion Notas Visualizar

€ = & a& ¥ o O

Persona o Entidad Activa: 00000 - PERSONA O ENTIDAD INICIAL Ejercicio: Fecha: [ 13/10/2017 | Opcion Meni: [ Cobros y Pagos - Cobros de Clientes

Doble Clic del Ratén o Enter en Cualquier Linea para Ver la Ficha Completa

Importes Estado Cta. Comisién

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

Sl | 4.2.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcidn para dar de alta una nueva ficha. Rellene los datos que le solicita y confirme el
alta en el boton ACEPTAR. Pulsando en el botén CANCELAR regresara al Menu de Gestion de Venci-
mientos de Clientes. El programa volvera a pedir de nuevo los datos. Si pulsamos la tecla “+" y poste-
riormente INTRO, en los campos de cédigo de clientes o de banco, entramos en una ayuda de
blusqueda donde procedemos igual que en la opcion de busqueda del menu respectivo, si se introduce
un cédigo que no existe en la base de datos, le permite crearlo. También existe la posibilidad de bus-
queda pulsando los botones de al lado de los campos.

L

‘=== | 4.2.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcién para eliminar la linea resaltada de los cobros. Aparecera solicitando la confirma-
cién de la baja, pulse ACEPTAR para asi eliminar la linea, o CANCELAR para no eliminar linea.

%z | 4.2.3. Modificacién ALT+M

Modificacién Registro

Seleccione esta opcidon para modificar la linea i TEE

. , Cliente CLIENTE 1 NOMBRE CLIENTE 1 |
resaltada de la lista de pantalla. Aparecera una . | |
ventana con los campos a rellenar solicitando Peooo COBRON/FAC 3

Importes 0.00

todos los datos necesarios, una vez finalizada la | ... ;
introduccion, pulse ACEPTAR para asi terminar la | ce comisien
modificacion y posteriormente CANCELAR para | “™" o

Introduzca los Datos Solicitades

terminar la modificacion.

7?-_" 4.2.4. Listado ALT+L

Seleccione esta opcidn para obtener los listados relacionados con todas las fichas de la base de datos.
Aparecera la Ventana con la Seleccién de Listado con las siguientes opciones; si lo desea por pantalla,
impresora, en Hoja Excel o en fichero PDF. Si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o noy
si desea que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado. También podra introducir
los filtros de fecha, cliente o banco que desee.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al mend.

- Si le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
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teriores y un botén donde, una vez terminada la

Modificacion Registro

consulta, pulsar para regresar. o e

- Si es por impresora y ha seleccionado vista Ciente CUENTE | [NOMERE CLEENTEL \

preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero i _ - ‘ ‘
escripcion COBRO N/FAC 3

temporal, presentando en pantalla todas las Impartes om0

hojas de las que dispone el listado y la posibili- | = :

. ; ta. Comisién
dad de listar, todas o una sola, segin desee. Una | comsin =
vez terminado el listado, pulse FICHERO y poste- s b s

riormente SALIR. Si no solicito vista preliminar el

listado sera enviado directamente a la impre-
sora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

(E 4.2.5. Estado ALT+E

Seleccione esta opcion para cambiar el estado de pendiente a abonado de mas de una linea a la vez.
Aparecera la Ventana con la Seleccién de Pago Automatico con los siguientes filtros: por fecha, cliente y
banco.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el pago, o CANCELAR para
volver a la Gestién de Vencimientos de Clientes.

&J 4.2.6. Imprimir ALT+P

Seleccione esta opcion para emitir por impresora el recibo del vencimiento, pulse ACEPTAR para realizar
la impresion o CANCELAR para terminar sin realizarla.

N | 4.2.7. Notas ALT+N

Seleccione esta opcion para introducir las notas que desee sobre el cobro de Pantalla. Pulse ACEPTAR
para grabar los cambios y salir, CANCELAR para salir o IMPRESION para emitir las notas por impresora.

O 4.2.8. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:

Fecha: Fecha del cobro, devoluciéon o
vencimiento.
Cliente: Campo, de 9 caracteres alfa-

Visualizar Registro

. d tf t d I | t Fecha 01,/01/2015
numericos, iaenti lca Ivo ae .C'e.n € Cliente CLENTEL |  [NOMBRE CLIENTEL |
del cobro, devolucién o vencimiento. B | |
Banco: Campo, de 9 caracteres alfanu- Descripci6n COBRON/FAC 1
méricos, identificativo del banco donde Importes 12100
se gestiona el cobro, devolucién o venci- | ***° [l
. Cta. Comision
miento. i
Comision 0.00

Descripcion: Campo, alfanumérico de | ...
27, caracteres para describir la linea.
Importe: Importe del cobro, devolu-
cion o vencimiento.

Estado: Campo identificativo de la si-
tuacién de la linea: “P” pendiente, "A”"
abonado o "D" devolucion.

Cta. Comision: Campo, de 11 caracteres numéricos, correspondientes a la cuenta del plan contable de
comisiones para el traspaso al programa CyEWin.

Comision: Importe de la comision.

Notas: Campo alfanumérico para introducir todos los comentarios sobre el Cobro del Cliente.

e ][»][®

s
#
"

B
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En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

-
<

Baja de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+B

Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+M

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

LT

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

@ 4.2.9. Salir ALT+S

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Vencimientos de Clientes.
4.3. Pagos a Empleados ALT+C - ALT+E

Seleccione esta opcidn para gestionar los pagos a empleados de la Persona o Entidad Activa, lo primero

salir

isualizar

Persona o Entidad Activa: 00000 - PERSONA O ENTIDAD INICIAL jercicio: Fecha: [ 13/10/2017 | Opcion Menii: [ Cobros y Pagos - Pagos a Empleados

Fecha 177 Doble Clic del Ratén o Enter en Cualquier Linea para Ver la Ficha Completa

Fecha Empleado n | importes Estado

que solicita es la Actividad, Serie y Centro de Trabajo, si sélo dispone de uno, en cualquier base, lo to-

maréa por defecto. Aparecera la ventana de la gestioén con el menu de opciones en la parte superior, en
el resto, una ventana con la tabla de los registros de la base de datos, encima de la tabla hay un cam-

pos para realizar las busquedas dentro de la base de datos. Debe tener en cuenta que el campo tiene

un formato de fecha y buscara la fecha que muestra.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

Sl | 43.1. Alta ALT+A

Alta Registros
Seleccione esta opcion para dar de alta una Fechs 01/01/2015
nueva ficha. Rellene los datos que le solicita y e } I
confirme el alta en el boton ACEPTAR. Pulsando | bscipasn
en el botén CANCELAR, regresara al Menu de ‘Emp““ 000 _
i e :
Gestion de Pagos a Empleados. El programa vol- | c. comisisn P
vera a pedir de nuevo los datos. Si pulsamos la Comti 00
tecla “+" y posteriormente INTRO, en los cam- e
pos de codigo de empleado o de banco, entra-
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mos en una ayuda de busqueda donde procedemos igual que en la opcidn de busqueda del menda res-
pectivo, si se introduce un cédigo que no existe en la base de datos, le permite crearlo. También existe
la posibilidad de busqueda pulsando los botones de al lado de los campos.

(e

—%s | 4.3.2. Baja ALT+B

=

Seleccione esta opcion para eliminar la linea resaltada de los pagos. Aparecera solicitando la confirma-
cion de la baja, pulse ACEPTAR para asi eliminar la linea, o CANCELAR para no eliminar linea.

-

/| 4.3.3. Modificacion ALT+M

(s

(18]

Seleccione esta opcion para modificar la linea resaltada de la lista de pantalla. Aparecera una ventana
con los campos a rellenar solicitando todos los datos necesarios, una vez finalizada la introduccion,
pulse ACEPTAR para asi terminar la modificacion y posteriormente CANCELAR para terminar la modifi-
cacion.

== 1 4.3.4. Listado ALT+L

¥ T

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todas las [ tstado de regsties

fichas de la base de datos. Aparecera la Ventana con la Seleccién de Listado | s (2] Vista Preliminar
con las siguientes opciones; si lo desea por pantalla, impresora, en Hoja o i
Excel o en fichero PDF. Si es por impresora confirme si quiere vista preliminar | o tojc

o noy si desea que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del | = *"*™ o ot
listado, también podra introducir los filtros de fecha, empleado o banco que i =
desee.

Fecha 01/01/2015 3171272015

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con Estado (En Blanco Todos)

el listado, o CANCELAR para volver al mend.

- Si le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos
que cumplan las condiciones anteriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para
regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si", realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde quiere
grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener instalado el Mi-
crosoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

Q} 4.3.5. Estado ALT+E

Seleccione esta opcion para cambiar el estado de pendiente a abonado de mas de una linea a la vez.
Aparecera la Ventana con la Seleccién de Pago Automatico con los siguientes filtros: por fecha, por em-
pleado o por banco.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el pago, o CANCELAR para
volver a la Gestion de Pagos a Empleados.

N/ | 43.6. Notas ALT+N

Seleccione esta opcion para introducir las notas que desee sobre el Pago de Pantalla. Pulse ACEPTAR
para grabar los cambios y salir, CANCELAR para salir o IMPRESION para emitir las notas por impresora.

O 4.3.7. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:

Fecha: Fecha del pago, devolucién o vencimiento.
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Empleado: Campo, de 9 caracteres alfanuméri- [ rgome

cos, identificativo del empleado del pago. i 7

Banco: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, ;'”P'e““ | | | |
identificativo del banco donde se gestiona el Dp I || |
cobro, devolucidon o vencimiento. Importes 000

Descripcién: Campo, alfanumérico de 27 carac- | oo ]:

teres, para describir la linea. Comisién 000

Importe: Importe del pago, devolucién o venci- | "

miento.

Estado: Campo identificativo de la situacion de
la linea: "P" pendiente, “"A” abonado o “D" devo-
lucién.

Cta. Comision: Campo, de 11 caracteres numéricos, correspondientes a la cuenta del plan contable de
comisiones para el traspaso al programa CyEWin.

Comision: Importe de la comision.

Notas: Campo alfanumérico para introducir todos los comentarios sobre el pago a empleados.

cl€]/[>]|0]

En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

‘=% | Baja de Registro. Proceso idéntico al del mend. ALT+B
%= | Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del mend. ALT+M

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

o

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

) | 4.3..salirALT+S

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Pagos a Empleados.
4.4. Cobros de Compradores ALT+C -ALT+0O

Seleccione esta opcion para gestionar los cobros de compradores de la Persona o Entidad Activa, lo pri-
mero que solicita es la Actividad, Serie y Centro de Trabajo, si s6lo dispone de uno, en cualquier base, lo

ata Baja Modificacién Listado Estado Notas Visualizar salir

g 2 £ =2 B ¥ o 0

io: [2019 | Fecha: [ 10/11/2019 | Opcién Men: [Cobros y Pagos - Cobros de Compradores

Doble Clic del Ratén o Enter en Cualquier Linea para Ver la Ficha Completa

Importes Estado Cta. Comisién
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tomara por defecto. Apareceré la ventana de la gestion con el menu de opciones en la parte superior, en
el resto, una ventana con la tabla de los registros de la base de datos, encima de la tabla hay un campos
para realizar las busquedas dentro de la base de datos. Debe tener en cuenta que el campo tiene un for-
mato de fecha y buscara la fecha que muestra.

Las opciones disponibles en la gestion son las siguientes:

Sl | 44.1. Alta ALT+A

Seleccione esta opcion para dar de alta una nueva ficha. Rellene los datos que le solicita y confirme el
alta en el boton ACEPTAR. Pulsando en el botén CANCELAR regresara al Menu de Gestion de Venci-
mientos de Compradores. El programa volvera a pedir de nuevo los datos. Si pulsamos la tecla “+" y
posteriormente INTRO, en los campos de cédigo de compradores o de cliente, entramos en una ayuda
de busqueda donde procedemos igual que en la opcién de busqueda del menu respectivo, si se intro-
duce un cddigo que no existe en la base de datos, le permite crearlo. También existe la posibilidad de

busqueda pulsando los botones de al lado de los campos.

‘o= | 4.4.2. Baja ALT+B

Seleccione esta opcion para eliminar la linea resaltada de los cobros. Aparecera solicitando la confirma-
cion de la baja, pulse ACEPTAR para asi eliminar la linea, o CANCELAR para no eliminar linea.

%= | 4.4.3. Modificacién ALT+M

Medificacién Registro
Seleccione esta opcion para modificar la linea S L S | |
resaltada de la lista de pantalla. Aparecera una Clente 7 | |
ventana con los campos a rellenar solicitando e

todos los datos necesarios, una vez finalizada la | s % s .

introduccion, pulse ACEPTAR para asi terminar la | ce comision |

modificacién y posteriormente CANCELAR para | “™ [ ol

terminar la modificacion.

s | 4.4.4. Listado ALT+L

1

Seleccione esta opcion para obtener los listados relacionados con todas las fichas de la base de datos.
Aparecera la Ventana con la Seleccién de Listado con las siguientes opciones; si lo desea por pantalla,
impresora, en Hoja Excel o en fichero PDF. Si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o noy
si desea que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado. También podra introducir
los filtros de fecha, comprador o cliente que desee.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si'le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

CB 4.4.5. Estado ALT+E

Seleccione esta opcion para cambiar el estado de pendiente a abonado de mas de una linea a la vez.
Aparecera la Ventana con la Seleccién de Pago Automatico con los siguientes filtros: por fecha, compra-
dor y cliente.
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Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el pago, o CANCELAR para
volver a la Gestion de Vencimientos de Compradores.

N | 4.4.6. Notas ALT+N

Seleccione esta opcion para introducir las notas que desee sobre el cobro de Pantalla. Pulse ACEPTAR
para grabar los cambios y salir, CANCELAR para salir o IMPRESION para emitir las notas por impresora.

O 4.4.7. Visualizar ALT+Z

Los campos que aparecen son los siguientes:

Fecha: Fecha del cobro, devolucién o vencimiento.

Compradores: Campo, de 9 caracteres alfanuméricos, identificativo del comprador del cobro, devolu-
cién o vencimiento.

Cliente: Campo, de 9 caracteres alfanu-

Visualizar Registro

L, . . . K . Fech (77 ]
méricos, identificativo del cliente donde 5 i =
. ., . mprador
se gestiona el cobro, devolucion o venci- | e
miento. Descripcién
Descripcion: Campo, alfanumérico de | importes 0.00
27, caracteres para describir la linea. Estacic []

Importe: Importe del cobro, devolu- | ™ =" [ |
cion o vencimiento. e

Estado: Campo identificativo de la si-
tuacién de la linea: “P” pendiente, "A”"
abonado o “"D” devolucién. - -

Cta. Comision: Campo, de 11 carac- = ] é é @
teres numéricos, correspondientes a
la cuenta del plan contable de comisiones para el traspaso al programa CyEWin.

Comision: Importe de la comision.

Notas: Campo alfanumérico para introducir todos los comentarios sobre el Cobro del Cliente.
En la parte inferior presenta unos botones que realizan las siguientes acciones:

v

== | Baja de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+B

(Gl

Modificacion de Registro. Proceso idéntico al del menu. ALT+M

(e
i
\\n

Anterior Registro. Accede y muestra el anterior registro de la base de datos. ALT+-

Siguiente Registro. Accede y muestra el siguiente registro de la base de datos. ALT++

o[¥

Salir. Regresa al menu seleccionando el registro de pantalla. ALT+S

@ 4.4.8. Salir ALT+S

Seleccione esta opcion para salir del menu de Gestion de Vencimientos de Clientes.
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. Listados ALT+L

Seleccione esta opcidn para realizar la obtencion de datos por pantalla o impresora. Aparecera en la
pantalla el menu de listados, con las distintas opciones disponibles en el recuadro del centro de la pan-
talla. Las opciones de este menu son las siguientes:

-5.1.- Clientes.

-5.4.- Conceptos.

-5.7.- Horas/Dias

-5.10.- Minimos de Almacén

-5.3.- Bancos.
-5.6.- Compradores
-5.9.- Extractos de Banco

-5.2.- Proveedores.

-5.5.- Empleados.

-5.8.- Facturas.

-5.11.- Inventario de Almacén

Cobrosy Pages  Listados  |mpresion  Automatismos  Utilidades 2

Generales  Ficheros  Facturacién
Cambio del Personas o ——
Usuario Entidades P
B ®
T

Persona o Entidad Activa

Clientes
Proveedores
Bancos
Conceptos
Empleados
Compradores

Horas / Dias

Facturas
Extracto de Banco
Minimes Almacén

Inventario Almacén

Facturas de
Ventas

..

Comercios

@

Ejercicio 2019 -~

&«

Fecha

>

07/12/2019

SIN DATOS ECONOMICOS

Administrador |Administra |
Agenda

Todos ~

&
T

5.1. Clientes ALT+L - ALT+C

Seleccione esta opcidn para emitir datos de ingresos agrupados por cliente, lo primero que solicita es la
Actividad, Serie y Centro de Trabajo, si solo dispone de uno, en cualquier base, lo tomara por defecto.
También tiene la posibilidad de escoger todas. Aparecera la Ventana con la Seleccion de Listado con las

siguientes opciones:

Salida: Por pantalla, impresora, en Hoja
Excel o en fichero PDF.

Vista Preliminar: Si la salida es por impre-
sora antes de imprimir, aparece una presen-
tacion donde ver la impresion antes de que
salga por dicha impresora.

Impresion con Rayas: Si desea que se im-
priman las rayas para identificar mejor las li-
neas del listado.

Importe Totalizado: (S)i indica que en el
listado no se detallan las lineas de ingreso,

LISTADO DE DATOS DE CLIENTES

Salida Vista Preliminar
@ Impresora
) Pantalla
) Hoja Excel
) Archivo PDF
() Gréficos
Desde
Cliente
Banco
Concepto
Factura I

Fecha 01/01/2015

e

Lineas Desglosadas

@ Si

© No

Incluir Parciales de Conceptos
@ Si

@ No
Hasta

Zr
999999
31/12/2015

(N)o indica que presentara todas las lineas detalladamente.
Incluir Parciales: (S)i indica que a cada proveedor / cliente, dentro de un concepto, se le afadira una
linea indicando este parcial, (N)o indica lo contrario.

Y los siguientes filtros:

Filtro por clientes .
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Filtro por bancos.

Filtro por conceptos.

Filtro por nimero de apuntes.
Filtro por fecha de apuntes.

Estos limites se acumulan, por ejemplo: si desea emitir desde el concepto 1 al 10 y de los apuntes 1 al
100 entre las fechas de 01/01/2017 y 15/01/2017, el programa seleccionara los apuntes de los diez con-
ceptos que estén entre dichas fechas y que estén entre los 100 primeros apuntes.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si'le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si", realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
cité vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

- Si le ha solicitado Gréficos, presentara por impresora un grafico de barras, en este presenta los valores
totales sin lineas desglosadas y sin incluir parciales. Si ha seleccionado vista preliminar, realizaréa el lis-
tado en un fichero temporal, presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la
posibilidad de listar, todas o una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y pos-
teriormente SALIR. Si no solicito vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

5.2. Proveedores ALT+L - ALT+P

Seleccione esta opcion para emitir datos de gastos agrupados por proveedor. Lo primero que solicita es
la Actividad, Serie y Centro de Trabajo, si solo dispone de uno, en cualquier base, lo tomara por defecto.
También tiene la posibilidad de escoger todas. Aparecera la Ventana con la Seleccién de Listado con las
siguientes opciones:

Salida: Por pantalla, impresora, en Hoja T ]

Excel o en fichero PDF. s e e
Vista Preliminar: Si la salida es por impre- @ Impresors [ Impresién con rayas o

sora, antes de imprimir, aparece una pre- | i,
sentacién donde ver la impresion antes de o 208 os

que salga por dicha impresora. ' Desde Hasta SN
Impresion con Rayas: Si desea que se im- | o= =

priman las rayas para identificar mejor las li- | conceo e

neas del listado. Pl 2

Importe Totalizado: (S)i indica que en el e e =

listado no se detallan las lineas de ingreso,

(N)o indica que presentara todas las lineas

detalladamente.
Incluir Parciales: (S)i indica que a cada concepto, dentro de un proveedor, se le afiadira una linea indi-
cando este parcial, (N)o indica lo contrario.

Y los siguientes filtros:

Filtro por proveedores.

Filtro por bancos.

Filtro por conceptos.

Filtro por nimero de apuntes.
Filtro por fecha de apuntes.
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Estos limites se acumulan, por ejemplo: si desea emitir desde el proveedor 1 al 10 y de los apuntes 1 al
100 entre las fechas de 01/01/2017 y 15/01/2017, el programa seleccionara los apuntes de los diez pro-
veedores que estén entre dichas fechas y que estén entre los 100 primeros apuntes.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al Menu Principal.

- Si'le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

- Si le ha solicitado Gréficos, presentara por impresora un grafico de barras, en este presenta los valores
totales sin lineas desglosadas y sin incluir parciales. Si ha seleccionado vista preliminar, realizaréa el lis-
tado en un fichero temporal, presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la
posibilidad de listar, todas o una sola, seguin desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y pos-
teriormente SALIR. Si no solicito vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

5.3. Bancos ALT+L - ALT+B

Seleccione esta opcion para emitir datos de ingresos o gastos agrupados por banco. Lo primero que
solicita es la Actividad, Serie y Centro de Trabajo, si sélo dispone de uno, en cualquier base, lo tomara
por defecto. También tiene la posibilidad de escoger todas. Aparecera la Ventana con la Seleccion de
Listado con las siguientes opciones:

Salida: Por pantalla, impresora, en Hoja ———

Excel o en fichero PDF. S, R v Desgfasati
Vista Preliminar: Si la salida es por impre- [ @ meresor @l 1mpresion con rayas @i

sora, antes de imprimir' aparece una pre- :ac;':aélxacal IF‘:‘IL’J\:?ParcialesdeCIie.mev.
sentacion donde ver la impresién antes de 5 Archivo PDF osi

que salga por dicha impresora. PEEE Hasta I =
Impresion con Rayas: Si desea que se im- :”’ HHZ or:g
priman las rayas para identificar mejor las e — © Gastos
lineas del listado. Factur 95505

Importe Totalizado: (S)i indica que en el et o LS

listado no se detallan las lineas de ingreso,

(N)o indica que presentara todas las lineas

detalladamente.

Incluir Parciales: (S)i indica que a cada proveedor / cliente, dentro de un banco, se le afiadira una linea
indicando este parcial, (N)o indica lo contrario.

Toma de Datos: Ingresos, toma los datos de los ingresos y Gastos de éstos.

Y los siguientes filtros:

Filtro por clientes / proveedores.
Filtro por bancos.

Filtro por conceptos.

Filtro por nimero de apuntes.
Filtro por fecha de apuntes.

Estos limites se acumulan, por ejemplo: si desea emitir desde el banco 1 al 10 y de los apuntes 1 al 100
entre las fechas de 01/01/2017 y 15/01/2017, el programa seleccionara los apuntes de los diez bancos
que estén entre dichas fechas y que estén entre los 100 primeros apuntes.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
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para volver al Menu Principal.

- Si'le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

- Si le ha solicitado Gréficos, presentara por impresora un grafico de barras, en este presenta los valores
totales sin lineas desglosadas y sin incluir parciales. Si ha seleccionado vista preliminar, realizaréa el lis-
tado en un fichero temporal, presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la
posibilidad de listar, todas o una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y pos-
teriormente SALIR. Si no solicito vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

5.4. Conceptos ALT+L - ALT+0O

Seleccione esta opcion para emitir datos, de ingresos o gastos, agrupados por concepto. Lo primero
que solicita es la Actividad, Serie y Centro de Trabajo, si sélo dispone de uno, en cualquier base, lo to-
maréa por defecto. También tiene la posibilidad de escoger todas. Aparecera la Ventana con la Seleccion
de Listado con las siguientes opciones

Salida: Por pantalla, impresora, en Hoja
. LISTADO DE DATOS DE CONCEPTOS

E)fcel o en.flc.hero P.DF' . . Salida [¥] Vista Preliminar Lineas Desglosadas
Vista Preliminar: Si la salida es por impre- b I enpresicecor e @s
sora, antes de imprimir, aparece una pre- ;Jt;‘ e Ciesp
sentacion donde ver la impresion antes de © Archivo POF .-
que salga por dicha impresora. e - o

o 7z . . oma de Datos
Impresién con Rayas: Si desea que se im- | e/ = e
priman las rayas para identificar mejor las li- | o = © Gastos
neas del listado. Focture 59999
Importe Totalizado: (S)i indica que en el feche Rk S
listado no se detallan las lineas de ingreso,
(N)o indica que presentara todas las lineas

detalladamente.

Incluir Parciales: (S)i indica que a cada proveedor / cliente, dentro de un concepto, se le afiadira una
linea indicando este parcial, (N)o indica lo contrario.

Toma de Datos: Ingresos, toma los datos de los ingresos y Gastos de éstos.

Y los siguientes filtros:

Filtro por clientes / proveedores.
Filtro por bancos.

Filtro por conceptos.

Filtro por nimero de apuntes.
Filtro por fecha de apuntes.

Estos limites se acumulan, por ejemplo: si desea emitir desde el concepto 1 al 10 y de los apuntes 1 al
100 entre las fechas de 01/01/2017 y 15/01/2017, el programa seleccionara los apuntes de los diez con-
ceptos que estén entre dichas fechas y que estén entre los 100 primeros apuntes.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al Menu Principal.

- Si'le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
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presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

- Si'le ha solicitado Gréficos, presentara por impresora un grafico de barras, en este presenta los valores
totales sin lineas desglosadas y sin incluir parciales. Si ha seleccionado vista preliminar, realizaréa el lis-
tado en un fichero temporal, presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la
posibilidad de listar, todas o una sola, seguin desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y pos-
teriormente SALIR. Si no solicito vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

5.5. Empleados ALT+L - ALT+E

Seleccione esta opcion para emitir datos de ingresos o gastos agrupados por empleados. Lo primero
que solicita es la Actividad, Serie y Centro de Trabajo, si sélo dispone de uno, en cualquier base, lo to-
maréa por defecto. También tiene la posibilidad de escoger todas. Aparecera la Ventana con la Seleccion
de Listado con las siguientes opciones:

Salida: Por pantalla, impresora, en Hoja LISTADO DE DATOS D EVPLEADOS

Excel o en fichero PDF. Salida E— s Degiosatios
Vista Preliminar: Si la salida es por impre- ® Impresors [iimpresién con rayes ®5i

sora, antes de imprimir, aparece una pre- o o Pt de Concton
sentacion donde ver la impresion antes de [ =A< osi

que salga por dicha impresora. ' Desde Hesta i
Impresion con Rayas: Si desea que se im- | ™ =

priman las rayas para identificar mejor las li- | concepto 773

neas del listado. it g 2

Importe Totalizado: (S)i indica que en el e — S

listado no se detallan las lineas de ingreso,

(N)o indica que presentara todas las lineas

detalladamente.

Incluir Parciales: (S)i indica que a cada concepto, dentro de un empleado, se le afadira una linea indi-
cando este parcial, (N)o indica lo contrario.

Toma de Datos: Ingresos, toma los datos de los ingresos y Gastos de éstos.

Y los siguientes filtros:

Filtro por empleados.

Filtro por bancos.

Filtro por conceptos.

Filtro por nimero de apuntes.
Filtro por fecha de apuntes.

Estos limites se acumulan, por ejemplo: si desea emitir desde el empleado 1 al 10 y de los apuntes 1 al
100 entre las fechas de 01/01/2017 y 15/01/2017, el programa seleccionara los apuntes de los diez em-
pleados que estén entre dichas fechas y que estén entre los 100 primeros apuntes.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al Menu Principal.

- Si le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
cité vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
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instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

- Si le ha solicitado Gréficos, presentara por impresora un grafico de barras, en este presenta los valores
totales sin lineas desglosadas y sin incluir parciales. Si ha seleccionado vista preliminar, realizaréa el lis-
tado en un fichero temporal, presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la
posibilidad de listar, todas o una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y pos-
teriormente SALIR. Si no solicito vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

5.6. Compradores ALT+L - ALT+M

Seleccione esta opcion para emitir datos de ingresos agrupados por comprador, lo primero que solicita
es la Actividad, Serie y Centro de Trabajo, si sélo dispone de uno, en cualquier base, lo tomaréa por de-
fecto. También tiene la posibilidad de escoger todas. Aparecera la Ventana con la Seleccién de Listado
con las siguientes opciones:

Salida: Por pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero PDF.

Vista Preliminar: Si la salida es por impresora antes de imprimir, aparece una presentacion donde ver
la impresion antes de que salga por dicha impresora.

Impresion con Rayas: Si desea que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado.
Importe Totalizado: (S)i indica que en el listado no se detallan las lineas de ingreso, (N)o indica que
presentara todas las lineas detalladamente.

Incluir Parciales: (S)i indica que a cada

comprador, dentro de un concepto, se le UISTAD0 OE DATOS OE COMPRADORES
anadirad una linea indicando este parcial, e i e Dol
. . . Impresora Impresién con rayas si

(N)o indica lo contrario. OPantalla ONe
(O Hoja Excel Incluir Parciales de Conceptos
O Archive PDF @®si

1 1 H . O Graficos

Y los siguientes filtros: ot et o One

Comprador | ‘ 77z ‘
. Banco

Filtro por comprador. " ‘ = ‘ |

Filtro por bancos. R | (= |

FiItro por conceptos Fecha 01/01/2019 ] 31/12/2019 |

Filtro por factura.

Filtro por fecha.

Estos limites se acumulan, por ejemplo: si desea emitir desde el concepto 1 al 10 y de los apuntes 1 al
100 entre las fechas de 01/01/2017 y 15/01/2017, el programa seleccionara los apuntes de los diez con-
ceptos que estén entre dichas fechas y que estén entre los 100 primeros apuntes.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si", realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

- Si le ha solicitado Gréficos, presentara por impresora un grafico de barras, en este presenta los valores
totales sin lineas desglosadas y sin incluir parciales. Si ha seleccionado vista preliminar, realizaréa el lis-
tado en un fichero temporal, presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la
posibilidad de listar, todas o una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y pos-
teriormente SALIR. Si no solicito vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.
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5.7. Horas / Dias ALT+L - ALT+H

Seleccione esta opcion para emitir datos de ingresos agrupados por horas o dias. Lo primero que soli-
cita es la Actividad, Serie y Centro de Trabajo, si sélo dispone de uno, en cualquier base, lo tomaréa por
defecto. También tiene la posibilidad de escoger todas. Apareceré la Ventana con la Seleccién de Lis-
tado con las siguientes opciones:

Salida: Por pantalla, impresora, en Hoja Excel, en fichero PDF o en Gréficos.

Vista Preliminar: Si la salida es por impresora, antes de imprimir, aparece una presentacion donde ver
la impresion antes de que salga por dicha impresora.

Impresion con Rayas: Si desea que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado.
Lineas Desglosadas: “Si” indica que en el listado se detallan por lineas, “No” indica lo contrario.

Total Referido a: "Importes” los datos son referidos a los importes de los ingresos, “Cantidades” los
datos son referidos a las cantidades de los conceptos de los ingresos.

Tramos por: "Dias” sumas de los importes

por dias, “Horas” sumas de los importes de | usmooors/ois

todos los dias en tramos horarios. el 7] Vista Prefviner gt T
Tramos por Horas: "Cada hora” los datos | ;7" e | i

los ofrece por horas, “Cada Media Hora" los | ©tsnect e i
datos los ofrece cada media hora y "Cada © Gedfcos i) e
Cuarto Hora" los datos los ofrece cada _ e = © Cada Cuarto de Hora
cuarto de hora. s RV T T
Tramos por Dias: "Por Meses"” los datos los | "= ek 25 ey
ofrece por meses y “Por Dias" los datos los

ofrece de cada dia.

Y los siguientes filtros:

Filtro por clientes.
Filtro por fecha de factura.
Filtro por hora de factura.

Estos limites se acumulan, por ejemplo: si desea emitir desde el cliente 1 al 10 y entre las fechas de
01/01/2017 y 15/01/2017, el programa seleccionara los apuntes de los diez clientes que estén entre di-
chas fechas.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al Menu Principal.

- Si le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
cité vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

- Si le ha solicitado Gréficos, presentara por impresora un grafico de barras, en este presenta los valores
totales sin lineas desglosadas y sin incluir parciales. Si ha seleccionado vista preliminar, realizaréa el lis-
tado en un fichero temporal, presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la
posibilidad de listar, todas o una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y pos-
teriormente SALIR. Si no solicito vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

5.8. Facturas ALT+L - ALT+T

Seleccione esta opcion para emitir datos de ingresos o gastos agrupados por factura. Lo primero que
solicita es la Actividad, Serie y Centro de Trabajo, si sélo dispone de uno, en cualquier base, lo tomara
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por defecto. También tiene la posibilidad de [Tmossracon:
escoger todas. Aparecera la Ventana con la | s i s e ok Desiacaias
Seleccion de Listado con las siguientes op- | @mereer (4] impresién con rayes @i
. ") Pantalla @ No
ciones: ) Hoja Excel Desglose deLV.A,
() Archive PDF "
. . Desde Hasta Gi:
Salida: Por pantalla, impresora, en Hoja Clie Prov. oz i
. e o Toma de Datos
Excel o en fichero PDF. @ i
o . e . . . Fecha 01/01/2015 31/12/2015 B
Vista Preliminar: Si la salida es por impre- B ctex
sora, antes de imprimir, aparece una pre-

sentacion donde ver la impresion antes de
que salga por dicha impresora.

Impresion con Rayas: Si desea que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado.
Importe Totalizado: (S)i indica que en el listado no se detallan las lineas de ingreso, (N)o indica que
presentara todas las lineas detalladamente.

Toma de Datos: Ingresos, toma los datos de los ingresos y Gastos de éstos.

Y los siguientes filtros:

Filtro por clientes / proveedores.
Filtro por nimero de factura.
Filtro por fecha de factura.

Estos limites se acumulan, por ejemplo: si desea emitir desde el cliente 1 al 10 y de las facturas 1 al 100
entre las fechas de 01/01/2017 y 15/01/2017, el programa seleccionara los apuntes de los diez clientes
que estén entre dichas fechas y que estén entre las 100 primeras facturas.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al Menu Principal.

- Si'le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si", realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

5.9. Extracto de Banco ALT+L - ALT+R

Seleccione esta opcion para obtener un listado con los datos eco- e
némicos de un banco o caja. Aparecera la Ventana con la Seleccion | ., S
de Listado con las siguientes opciones; si lo desea por pantalla, im- | sumpeos ¥ mpresién conrayes
presora, en Hoja Excel o en fichero PDF, si es por impresora con- st
firme si quiere vista preliminar o no, y si desea que se impriman las | ©#chivoror
rayas para identificar mejor las lineas del listado. También podra in- | e

. . . . esde 01/01/2015
troducir el filtro por fecha y el Saldo Inicial del Extracto. Hasta SR
Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para conti- |

. ’ Saldo Inicial

nuar con el listado, o CANCELAR para volver al menu.
- Si lo ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los

datos que cumplan las condiciones anteriores y un botén donde,
una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar, el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde

n
|
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quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener

instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta

donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.
5.10. Minimos de Almacén ALT+L - ALT+N

Seleccione esta opcion para obtener un listado con los conceptos
que el stock sea inferior al minimo y tenga Control de Stock..
Aparecera la Ventana con la Seleccién de Listado con las siguien-
tes opciones; si lo desea por pantalla, impresora, en Hoja Excel o
en fichero PDF, si es por impresora confirme si quiere vista preli-
minar o no, y si desea que se impriman las rayas para identificar
mejor las lineas del listado. También podra introducir el filtro de
conceptos.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para con-
tinuar con el listado, o CANCELAR para volver al mend.

LISTADD DE MINIMOS DE ALMACEN

Salida [¥] Vista Preliminar

@ Impresora [7]Impresién con rayas
() Pantalla

() Hoja Excel

(@) Archivo PDF

Desde Hasta

Concepto 77z

- Si'lo ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar, el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener

instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta

donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.
5.11. Inventario de Almacén ALT+L - ALT +I

Seleccione esta opcidn para obtener un listado con los conceptos
con una valoracion del stock actual tanto al coste como a la
venta,solo incluye los que tienen control de stock. Aparecera la
Ventana con la Seleccion de Listado con las siguientes opciones;
si lo desea por pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero
PDF, si es por impresora confirme si quiere vista preliminar o no, y
si desea que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas
del listado. También podra introducir el filtro por fecha y el Saldo

LISTADO INVENTARIO DE ALMACEN

Salida [] Vista Preliminar

(@ Impresora [¥]Impresién con rayas
) Pantalla
) Hoja Excel
(@) Archive PDF
Desde

Concepto ZZZ

Inicial del Extracto.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al menu.

- Si'lo ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar, el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.
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6. Impresion

Seleccione esta opcidn para imprimir facturas, recibos, albaranes... Aparecera en la pantalla el ment de
impresion, con las distintas opciones disponibles en el recuadro del centro de la pantalla. Las opciones
de este menu son las siguientes:

-6.1.- Albaranes. -6.2.- Facturas. -6.3.- Tique
-6.4.- Recibos en Papel. -6.5.- Adeudos Directos SEPA y B2B  -6.6.- Presupuestos.
-6.7.- Relacién Bancaria. -6.8.- Listado I.V.A.. -6.9.- Resumen I.V.A..
-6.10.- Retenciones. -6.11.- Retenciones por Clientes o Proveedores.
-6.12.- Resumen de operaciones con terceros (347). -6.13.- Listado de Otros Impuestos
on  CobrosyPagos  Listados lﬂ}gﬂ_ Automatismos  Utilidades 7
° Conceptos Clier f;::::s Farsg
s | L Compras
n{' Tique ——
. '1 Becibos en Papel
. I Emisién Adeudos Directos SEPA Basicos y B2B
| Presupuestos
Relacion Bancaria
Listado del [.V.A.
Resumen del LV.A, =

ctiva [ 00000 | |PERSONAOi

Libro de Retenciones

Retenciones por Clientes o Proveedores

|
B 2019 - é ‘ Resumen para el Imprese de operaciones con terceros (347)
| Listado Otros Impuestos

SIN DATOS ECONOMICOS |

o

Qi
(L
9

6.1. Albaranes ALT+I - ALT+A

Seleccione esta opcion para imprimir albaranes. Lo primero que solicita es la Actividad, Serie y Centro
de Trabajo, si s6lo dispone de uno, en cualquier base, lo tomara por defecto. Aparecera en la pantalla
una ventana donde le solicitara los limites de la impresidn de albaranes. Estos limites son:

Nuamero: Solicita el primero y el Ultimo albaran que desea imprimir.

Cliente: Solicita el primer y el Ultimo cliente de los que quiere los albaranes.

Fecha: Solicita la primera y la ultima fecha de albaran, entre las que deben estar los albaranes que se
desean imprimir.

Impresién de Albaranes

Estos limites se acumulan, por ejemplo: si desea emitir desde Sl Eaiar por ol
el cliente 1 al 10 y de los albaranes 1 al 100 entre las fechas de g:“':",“’:w g:‘f —vor
. ’ rcnive o
01/01/2017 y 15/01/2017 el programa seleccionara los albara- - o
nes de los diez clientes que estén entre dichas fechas y que e [To [ wm)
estén entre los 100 primeros albaranes. Cliente | | [zz \
Fecha [ 010172019 |[ 311272019 |
Y las siguientes opciones: S [ 1 e

Disefio (0.2 9) E ?

Salida Sl desea que se Impl’lma por |a |mpresora O en un Ar_ Impresién (I) Valorado con LV.A. (V) Valorado sin .V.A. (5) sin Valorar
chivo PDF v x Dp
Enviar por E-Mail: Cuando seleccione por Archivo PDF, utilice SRS
esta opcién para indicar si ademas desea enviarlo por email.

Visualizar PDF: Si desea visualizar, el archivo PDF, cuando se cree.
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Copias: Indica el nimero de veces que desea se imprima cada albaran.

Disefio (0 a 9): Campo de un caracter numérico que indica el Disefio de Albaran que desea para la im-
presion, puede seleccionar uno de los 10 que se pueden incluir. Si el dato introducido no existe o si
pulsa el botdn de busqueda situado a la izquierda del dato presenta una ventana con los disefos dis-
ponibles.

Tipo Impresion: Indica como se desea que se imprima el albaran (I) Valorado con I.V.A. (V) Valorado sin
I.V.A. o (S) sin valorar.

Impresion para cliente: Solo se presenta si la Persona o Entidad esta en Régimen de Agencias de Via-
jes o Bienes Usados e indica si tiene una “S" que la impresién se hace sin incluir el campo Coste unitario
con Impuestos, para que la valoracion sea la que tiene que hacerse al cliente.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con la impresion, o CANCELAR
para volver al Menu Principal.

También hay un tercer boton, DISENO (ALT+D), donde podra mover o cambiar las posiciones
~, | delos datos del albaran, su funcionamiento es idéntico al del apartado del menu de Utilida-
' des "Disefio Impresién Albaranes”.

Impresién de Facturas
6.2. Facturas ALT+1 - ALT+F
Salida Enviar por Email Tipo de Movimientos
. . . L. . @® Impresora Osi @® Detallada
Seleccione esta opcidn para imprimir facturas. Lo pri- O Archivo PDF @No O Por Albaranes
mero que solicita es la actividad, si solo dispone de una, | Oefctura
) . [IVisualizar PDF
la tomara por defecto. Aparecera en la pantalla una ven-

. e , s . . Copi Disefic (0 a 9)
tana donde le solicitara los limites de la impresién de e F il [
facturas. Estos limites son: A ] o]

Cliente i
Cliente: Solicita el primer y el Gltimo cliente de los que Fecha [ooi2019 | [s1272019 |
quiere las facturas. :
Nuamero: Solicita la primera y la Ultima factura que Q? x Ny

desea imprimir.

Fecha: Solicita la primera y la tltima fecha de factura, entre las que deben estar las que desea imprimir.

Estos limites se acumulan, por ejemplo: si desea emitir desde el cliente 1 al 10 y de las facturas 1 al 100
entre las fechas de 01/01/2017 y 15/01/2017 el programa seleccionara las facturas de los diez clientes
que estén entre dichas fechas y que estén entre las 100 primeras facturas.

Y las siguientes opciones:

Salida: Si desea que se imprima por la impresora o en un Archivo PDF

Enviar por E-Mail: Cuando seleccione por Archivo PDF, utilice esta opcién para indicar si desea enviarlo
por email.

Tipo de Movimientos: Si desea las facturas desglosando todos los apuntes, Detallada. Si desea emitir
las facturas resumidas en albaranes, Por Albaranes.

Visualizar PDF: Si desea visualizar el archivo PDF cuando se cree.

Copias: Indica el nimero de veces que desea imprimir cada factura.

Disefio (0 a 9): Campo de un caracter numérico que indica el Disefio de Albaran que desea para la im-
presion, puede seleccionar uno de los 10 que se pueden incluir. Si el dato introducido no existe o si
pulsa el botdn de busqueda situado a la izquierda del dato presenta una ventana con los disefos dis-
ponibles.

Impresion para cliente: Solo se presenta si la Persona o Entidad esta en Régimen de Agencias de Via-
jes o Bienes Usados e indica si tiene una “S" que la impresién se hace sin incluir el campo Coste unitario
con Impuestos, para que la valoracion sea la que tiene que hacerse al cliente.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con la impresion, o CANCELAR
para volver al Menu Principal.

También hay un tercer boton, DISENO (ALT+D), donde podra mover o cambiar las posiciones
Dy de los datos de la factura, su funcionamiento es idéntico al del apartado del ment de Utilida-
' des "Disefio Impresién Facturas”.

Pagina - 191



FyVWin - Impresion

6.3. Tiques ALT+I - ALT+T

Seleccione esta opcion para imprimir un tique ya emitido anteriormente. Lo primero que solicita es la
actividad si sélo dispone de una la tomara por defecto. Aparecera en la pantalla una ventana donde le
solicitara los limites de la impresion pulse ACEPTAR para continuar con la impresion, o CANCELAR para
volver al Menu Principal.

Estos limites son: i S

. . (® Punto de Venta
Numero: Solicita la primera y la Gltima fac- oo Tt &
tura que desea imprimir. Nimero [T o [ 999999 |
Cliente: Solicita el primer y el Ultimo cliente Cliente | | [= |
de los cudles quiere los recibos. Foens [omans | [veams |
Fecha: Solicita la primera y la tltima fecha de
factura, entre las que deben estar los tiques & x F
que se desean imprimir. 0ex

Estos limites se acumulan, por ejemplo: si desea emitir desde el cliente 1 al 10 y de las facturas 1 al 100
entre las fechas de 01/01/2017 y 15/01/2017 el programa seleccionara los recibos de los diez clientes
que estén entre dichas fechas y que estén entre las 100 primeros facturas.

Y la siguiente opcién:

Tipo: Solicita si el tique se emitioé desde el punto de venta o desde la gestién de Restaurante.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con la impresion, o CANCELAR
para volver al Menu Principal.

También hay un tercer boton, DISENO (ALT+D), donde podra mover o cambiar las posiciones
~1, | de los datos del Tique, su funcionamiento es idéntico al del apartado del menu de Utilidades
- "Disefio Impresién Tiques”.

6.4. Recibos en Papel ALT+I - ALT+R

Seleccione esta opcidon para imprimir los recibos-facturas en papel. Lo primero que solicita es la activi-
dad si solo dispone de una, la tomara por defecto. Aparecera en la pantalla una ventana donde le solici-
tara los limites de la impresién de recibos. Estos limites son:

Impresion de Recibos en Papel

Cliente: Solicita el primer y el Ultimo cliente de los cua-

. . Salida Enviar por Email
les quiere los recibos. ; :
N P . S | t | . | , It f t @ Impresora [ ]
umero: Solicita la primera y la Ultima factura que e 5 o [ Visuslizar BDE

desea imprimir. Orientacién

Fecha: Solicita la primera y la Ultima fecha de factura, e 28 [E ® Horizontal
entre las que deben estar los recibos que se desean im- ' i
primir. T - Ha:t;gggg
Banco: Solicita el banco o caja de los recibos que desea | . =

emitir. Fecha 01/01/2015 31/12/2015

Estos limites se acumulan, por ejemplo: si desea emitir W x f'r::;_f‘i_.

desde el cliente 1 al 10 y de las facturas 1 al 100 entre
las fechas de 01/01/2017 y 15/01/2017 el programa se-
leccionara los recibos de los diez clientes que estén entre dichas fechas y que estén entre las 100 pri-
meros facturas.

Y las siguientes opciones:

Salida: Si desea que se imprima por la impresora o en un Archivo PDF.
Enviar por E-Mail: Cuando seleccione por Archivo PDF, utilice esta opcién para indicar si desea enviarlo
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por email.

Visualizar PDF: Si desea visualizar el archivo PDF cuando se cree.

Copias: Indica el nimero de veces que desea imprimir cada recibo.

Disefio: Entrard en una ventana donde poder modificar las posiciones donde imprimir los datos de los
recibos.

Orientacion: (H)orizontal o (V)ertical, depende de como introduzcan los recibos.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con la impresion, o CANCELAR
para volver al Menu Principal.

También hay un tercer boton, DISENO (ALT+D), donde podra mover o cambiar las posiciones
~1, | de los datos del Recibo, su funcionamiento es idéntico al del apartado del menu de Utilidades
) "Disefio Impresiéon Recibos”.

6.5. Emision Adeudos Directos SEPA Basicos y B2B ALT+I - ALT+E

Seleccione esta opcion para emitir los Adeudos Directos a un Archivo en formato XML. Lo primero que
solicita es la actividad si sélo dispone de una la tomaréa por defecto. Aparecera en la pantalla una ven-
tana donde le solicitara los limites de la emisién de recibos. Estos limites son:

Cliente: Solicita el primer y el ultimo cliente de los que | Emisien Adeudos Directos SEPA Bisicos y B2B
quiere los recibos.

, .. . s lee Desde Hasta
Nuamero: Solicita la primera y la Ultima factura que ;
. . Nimero | o 999999
desea imprimir. _
. . . s Cliente 77z
Fecha: Solicita la primera y la Ultima fecha de factura,
. Fecha 01/01/2015 31/12/2015
entre las que deben estar los recibos que se desean :
. .. Bance Tipo Esquema
imprimir. !
Fecha Cargo 16/06/2015 @ Basico
Unidad A ) B2B

Estos limites se acumulan, por ejemplo: si desea emitir
desde el cliente 1 al 10 y de las facturas 1 al 100 entre

las fechas de 01/01/2017 y 15/01/2017, el programa W a
seleccionara los recibos de los diez clientes que estén
entre dichas fechas y que estén entre las 100 primeras facturas.

Y las siguientes opciones:

Banco: Solicita el banco o caja de los recibos que desea emitir.
Fecha de Cargo: Fecha de cargo de los recibos.

Unidad: Unidad de disco donde se introducira el archivo resultante.
Tipo de Esquema: seleccione el deseado, Basico o B2B.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con la realizacion del disco, una
vez concluido el proceso le presenta una ventana informativa, o CANCELAR para volver al Menu Princi-

pal.

6.6. Presupuestos o Facturas Proforma ALT+I - ALT+P

Seleccione esta opcion para imprimir presupuestos, lo primero que solicita es la actividad, si solo dis-
pone de una, la tomaréa por defecto. Aparecera en la pantalla una ventana donde le solicitara los limites
de la impresion de presupuestos. Estos limites son:

Cliente: Solicita el primer y el Ultimo cliente de los cuales quiere los presupuestos.

Numero: Solicita el primero y el Ultimo presupuesto que desea imprimir.

Fecha: Solicita la primera y la tltima fecha de presupuesto, entre las que deben estar los presupuestos
que se desean imprimir.

Estos limites se acumulan, por ejemplo: si desea emitir desde el cliente 1 al 10 y de los presupuestos 1
al 100 entre las fechas de 01/01/2017 y 15/01/2017, el programa seleccionara los presupuestos de los
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diez clientes que estén entre dichas fechas y que estén

entre IOS 100 primerOS preSUpUeStOS. Impresion de Presupuestos o Facturas Proforma
Salida Enviar por Email

Y las siguientes opciones: OE=as O
() Archivo PDF ® No "] Visualizar PDF

. . . . . Desde Hasta

Salida: Si desea que se imprima por la impresora o en | yimero .

un Archivo PDF Cliente 222

Enviar por E-Mail: Cuando seleccione por Archivo Fecha 010172017 311272017

PDF, utilice esta opcién para indicar si ademas desea i ! DEenceill0 e
Impresién con L.V.A. 5 Impresién para Cliente 5

enviarlo por email.
Visualizar PDF: Si desea visualizar, el archivo PDF, o
cuando se cree. ¥ X oo
Copias: Indica el nimero de veces que desea se im-

prima cada presupuesto.

Disefio (0 a 9): Campo de un caracter numérico que indica el Disefio de Presupuesto que desea para la
impresion, puede seleccionar uno de los 10 que se pueden incluir. Si el dato introducido no existe o si
pulsa el botdn de busqueda situado a la izquierda del dato presenta una ventana con los disefos dis-
ponibles.

Impresion con L.V.A.: Indica si se desea que se imprima el presupuesto o factura proforma con I.V.A. o
no.

Impresion para cliente: Solo se presenta si la Persona o Entidad esta en Régimen de Agencias de Via-
jes o Bienes Usados e indica si tiene una “S" que la impresién se hace sin incluir el campo Coste unitario
con Impuestos, para que la valoracion sea la que tiene que hacerse al cliente.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con la impresion, o CANCELAR
para volver al Menu Principal.

= También hay un tercer boton, DISENO (ALT+D), donde podra mover o cambiar las posiciones
noy de los datos del Recibo, su funcionamiento es idéntico al del apartado del menu de Utilidades
' "Disefio Impresiéon Recibos”.

6.7. Relacion Bancaria ALT+I1 -ALT+C

Seleccione esta opcidn para emitir la relacion bancaria que necesita acompafar a los recibos de disco o
los de papel. Lo primero que solicita es la actividad, si sélo dispone de una, la tomara por defecto. Apa-
recera en la pantalla una ventana donde le solicitara los limites de la impresién. Estos limites son:

Cliente: Solicita el primer y el Ultimo cliente de los cua- = _
. ., Relacién Bancaria
les quiere la relacion.
. . . T Salid H imi
Factura: Solicita la primera y la Gltima factura que desea | I s
. . . @ Impresora [#] Impresién con rayas
imprimir. ' - oy
Fecha: Solicita la primera y la Ultima fecha de factura, © Hoja xcel
entre las que deben estar los recibos que se desean im- [ ©#rhivePoF
L. esde Hasta
p rimir. Factura 0 999999
Clie./Prov. 999999
Y los siguientes datos Fecha 01/01/2015 31/12/2015
Banco
Salida: Por pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fi- *
chero PDF. 4

Vista Preliminar: Si la salida es por impresora, antes de
imprimir, aparece una presentacion donde ver la impresion antes de que salga por dicha impresora.
Impresion con Rayas: Si desea que se impriman las rayas para identificar mejor las lineas del listado.
Banco: Solicita el banco o caja de los recibos que desea emitir.

Estos limites se acumulan, por ejemplo: si desea emitir desde el cliente 1 al 10 y de las facturas 1 a la
100 entre las fechas de 01/01/2017 y 15/01/2017, el programa seleccionara las facturas de los diez
clientes que estén entre dichas fechas y que estén entre las 100 primeras facturas.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
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para volver al Menu Principal.

- Si'le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

6.8. Listado I.V.A. ALT+I - ALT+L

Seleccione esta opcion para emitir las relaciones de 1.V.A,, lo primero que solicita es la actividad, si sélo
dispone de una, la tomara por defecto. También tiene la posibilidad de escoger todas. Aparecera en la
pantalla una ventana donde le solicitara el limite de la impresion. Este limite es:

Fecha: Solicita la fecha, de inicio y final, que desea para la emision del listado.

Y los siguientes datos

Salida: Por pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fi- TRradt el VA,

Chero PDF Salida [] Vista Preliminar Tipo Listado
Vista Preliminar: Si la salida es por impresora, antes de | @ impresor Elprainconiays @ Repecifio
imprimir, aparece una presentacion donde ver la impre- | © Pantala © Soportado
sién antes de que salga por dicha impresora. :f::’“‘cj:z‘;'m B Bien e
Impresion con Rayas: Si desea que se impriman las i Desde Hasts

rayas para identificar mejor las lineas del listado. Fecha o 3172/2015
Tipo Listado: Soportado, Repercutido o Bienes de In- MamemDEe :

version

Numero desde: Nimero de orden del cual parte el lis- W *

tado.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al Menu Principal.

- Si'le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
cité vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

6.9. Resumen |.V.A. ALT+I - ALT+S

Seleccione esta opcion para obtener el resumen de I.V.A,, lo primero que solicita es la actividad, si sélo
dispone de una, la tomara por defecto. También tiene la posibilidad de escoger todas. Aparecera en la
pantalla una ventana donde le solicitara el limite de la impresion. Este limite es:

Fecha: Solicita la fecha, de inicio y final, que desea para la emision del listado.
Y los siguientes datos
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Salida: Por pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero

P D F Resumen del LV.A.
Vista Preliminar: Si la salida es por impresora, antes de im- bsliad [¥] Vista Preliminar
primir, aparece una presentacién donde ver la impresion '“:"Lm"t'efl"“ B e
. . () Pantalla

antes de que salga por dicha impresora. © Hoja Excel
Impresion con Rayas: Si desea que se impriman las rayas Bkl e

. . . s . esde asta
para identificar mejor las lineas del listado. — R | A
Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para W *
continuar con el listado, o CANCELAR para volver al Menu
Principal.

- Si le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

6.10. Libro de Retenciones ALT+I - ALT+B

Seleccione esta opcion para obtener los listados de retenciones, lo primero que solicita es la actividad,
si sélo dispone de una, la tomara por defecto. También tiene la posibilidad de escoger todas. Aparecera
en la pantalla una ventana donde le solicitara el limite de la impresion. Este limite es:

Fecha: Solicita la fecha, de inicio y final, que desea para la emision del listado.

Y los siguientes datos

Salida: Por pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fi- Lzl
Chero PDF Salida [¥] Vista Preliminar Listado sobre
Vista Preliminar: Si la salida es por impresora, antes de | @ impresors [Z]impresién con rayas @ Ingresos
imprimir, aparece una presentacion donde ver la impre- [ © Pl R
., . . () Hoja Excel
sion antes de que salga por dicha impresora. © Archivo PDF
Impresién con Rayas: Si desea que se impriman las Desck Hee
. e . / . Fech 01/, 3112/
rayas para identificar mejor las lineas del listado. ik e e
Mimero Desde 1
Toma de Datos: (I)ngresos (G)astos.
Numero desde: Nimero de orden del cual parte el lis- W *
tado.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al Menu Principal.

- Si le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
cité vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.
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6.11. Retenciones por Clientes o Proveedores ALT+I - ALT+N

Seleccione esta opcion para obtener los listados de retenciones englobados por clientes o proveedores.
Lo primero que solicita es la actividad, si s6lo dispone de una, la tomara por defecto. También tiene la
posibilidad de escoger todas. Aparecera en la pantalla una ventana donde le solicitara los limites de la
impresion. Estos limites son:

Fecha: Solicita la fecha, de inicio y de final, que desea para el resumen.
Clie./Prov: Solicita el cliente o proveedor de inicio y final que desea para el resumen.

Y los siguientes datos - -
Retenciones por Clientes o Proveedores

. . . . Salid: i imi Listad b

Salida: Por pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fi- = I8 ista Prehenmies s
(@ Impresora [#]Impresién con rayas @ Ingresos

Chero PDF . . . (71 Pantalla ) Gastos
Vista Preliminar: Si la salida es por impresora, antes de | @ Hoja bl
imprimir, aparece una presentacion donde ver la impre- | ©AcivefoF e
sidn antes de que salga por dicha impresora. Fechn T 3171272015
Impresion con Rayas: Si desea que se impriman las Clie/Prov. =
rayas para identificar mejor las lineas del listado.
Toma de Datos: (I)ngresos (G)astos. Q? *

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al Menu Principal.

- Si'le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si", realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
cité vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

6.12. Resumen de operaciones con terceros (347) ALT+I - ALT+U

Seleccione esta opcidn para obtener la relacion de operaciones con terceros,. Lo primero que solicita es
la actividad, si s6lo dispone de una, la tomara por defecto. También tiene la posibilidad de escoger
todas. Aparecera en la pantalla una ventana donde le solicitara los limites de la impresion. Estos limites
son:

Importe Limite: Solicita la cantidad de euros como minimo para incluir en el resumen.

Y los siguientes datos s ey e S e L)
Salida [¥] Vista Preliminar

Salida: Por pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero PDF. @ hpreor Bl b cormyss

Vista Preliminar: Si la salida es por impresora, antes de imprimir, | © pantaiia

aparece una presentacion donde ver la impresion antes de que b

salga por dicha impresora. Importe Limite 200506

Impresion con Rayas: Si desea que se impriman las rayas para

identificar mejor las lineas del listado. W *

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al Menu Principal.

- Si'le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si", realizara el listado en un fichero temporal,
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presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.

6.13. Listado Otros Impuestos ALT+I - ALT+M

Seleccione esta opcion para obtener los listados de otros impuestos, lo primero que solicita es la activi-
dad, si sélo dispone de una, la tomaréa por defecto. También tiene la posibilidad de escoger todas. Apa-
recera en la pantalla una ventana donde le solicitara el limite de la impresién. Este limite es:

Fecha: Solicita la fecha, de inicio y final, que desea para la emision del listado.

. . Listade Otros Impuestos
Y los siguientes datos
Salida [¥] Vista Preliminar
. . . . @ Impresora [¥] Impresién con rayas
Salida: Por pantalla, impresora, en Hoja Excel o en fichero PDF. ek
Vista Preliminar: Si la salida es por impresora, antes de imprimir, | © HojaExcel
aparece una presentacion donde ver la impresién antes de que e —
salga por dicha impresora. Fecha  01/01/2015 31/12/2015
Impresion con Rayas: Si desea que se impriman las rayas para :
identificar mejor las lineas del listado. Q? *

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con el listado, o CANCELAR
para volver al Menu Principal.

- Si le ha solicitado por pantalla, presentara una ventana con los datos que cumplan las condiciones an-
teriores y un botén donde, una vez terminada la consulta, pulsar para regresar.

- Si es por impresora y ha seleccionado vista preliminar “Si”, realizara el listado en un fichero temporal,
presentando en pantalla todas las hojas de las que dispone el listado y la posibilidad de listar, todas o
una sola, segun desee. Una vez terminado el listado, pulse FICHERO y posteriormente SALIR. Si no soli-
citd vista preliminar el listado sera enviado directamente a la impresora.

- En Hoja Excel, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta donde
quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla. Para poder crear ficheros Excel debe tener
instalado el Microsoft Oficce.

- En fichero PDF, le presenta una ventana donde puede seleccionar el nombre del fichero y la ruta
donde quiere grabarlo, posteriormente lo presenta en la pantalla.
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7. Automatismos ALT+A

Seleccione esta opcidn para realizar una serie de operaciones adicionales a la gestion. Aparecera en la
pantalla el menu de automatismos, con las distintas opciones disponibles en el recuadro del centro de
la pantalla. Las opciones de este menu son las siguientes:

-7.1.- Cambio de Cédigo de Cliente.
-7.3.- Cambio de Cédigo de Concepto.

-7.2.- Cambio de Cédigo de Proveedor.
-7.4.- Copia de Persona o Entidad.

-7.5.- Exportar Datos Econémicos.

-7.5.- Importar Datos Econémicos.

L/

Copia de Persona o Entidad

Exportar Datos Econdmicos

Importar Datos Econdmicos

an Cobrosy Pagos  Listados  |mpresion  Automatismos  Utilidades 2
i | Cambio de Cédigo de Clientes : 4 Faetiiiaci o
Conceptos Clientes Cambio de Cédigo de Provesdores LA R (S Compras
Cambio de Cadige de Conceptos -

W

@ N

ryvwuin. reciracion y Vencimientos para

ictiva

| 00000 | |PERSONAOENTIDAD INICIAL

™Y 2019 -~ Fecha

-»

—

DATOS EN EL ENTORNO DE TRABAJO

hinistra

L

s

7.1. Cambio de Codigo de Cliente ALT+A - ALT+C

Utilice esta opcion para cambiar en la aplicacién un
codigo de cliente por otro que desee, también podra
incluirlo en uno que exista. Deberd indicar los dos co-
digos de cliente el que desea quitar y el que desea
que se quede. El programa presentara el nombre del
cliente primero.

Cambio de Cédigo de Cliente

Cliente Existente

Nombre ‘

Cliente Nuevo

Nombre ‘

Intreduzca los Datos Scolicitados

7.2. Cambio de Codigo de Proveedor ALT+A - ALT+P

Utilice esta opcion para cambiar en la aplicacién un
codigo de proveedor por otro que desee, también
podra incluirlo en uno que exista. Debera indicar los
dos codigos de proveedor el que desea quitar y el que
desea que se quede. El programa presentara el nom-
bre del proveedor primero.

Cambio de Cédigo de Proveedor

Proveedor Existente

Mombre [

Proveedor Nuevo

MNombre |

Intreduzca los Datos Solicitados

7.3. Cambio de Cédigo de Concepto ALT+A - ALT+O

Utilice esta opcion para cambiar en la aplicacién un
codigo de concepto por otro que desee, también
podra incluirlo en uno que exista. Debera indicar los
dos codigos de concepto el que desea quitar y el que
desea que se quede. El programa presentara la des-

Cambio de Cédigo de Conceato

Concepto Existente

Descripcién I

Concepto Nuevo

Descripcién I

Introduzca los Datos Selicitados
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cripcién del concepto primero.

7.4. Copia de Personas o Entidades ALT+A

- ALT+E

Seleccione esta opcién para copiar una Persona o Entidad en
otra. El programa solicitard que introduzca el cédigo de la Per-
sona o Entidad de origen y el cddigo de la Persona o Entidad
de destino, asi como si desea copiar las Bases <B> sin datos
econdémicos, o todo <T>, en cuyo caso se copiara integra-
mente la Persona o Entidad origen. Confirme con ACEPTAR, o
pulse CANCELAR para regresar al Menu Principal.

Copia de Personas o Entidades

Perscna o Entidad Origen

MNombre ‘

Persona o Entidad Copia

Nombre ‘

(B)ases o (T)odos los Datos

B

Introduzca los Datos Sclicitados

7.5. Exportar Datos Economicos ALT+A - ALT+X

Seleccione esta opcion para exportar los datos econémicos
de la Persona o Entidad activa. Se Exportaran los Datos de
una actividad, serie y centro del ejercicio activo. Debera in-
troducir la letra de la unidad de destino de los datos, en

Filtros:

Fechas

Unidad Destino

Clientes

Proveedores

Exportacion de Datos

Desde

Hasta

01/01/2019

31/12/2019

ella se creara una carpeta llamada EXPFYVWIN, si existe la
borrara y la creara de nuevo. Podra filtrar entre dos Fechas
y Clientes o Proveedores de forma Genérica y los datos
econdmicos que desee entre dos nimeros tanto de Ingre-
sos como de Gastos, para seleccionar uno de ellos debera
pulsar en el check de la Derechay poner el filtro de nime-
ros y lo podra hacer de uno o varios, pero si no hay ningiin
check seleccionado no haré ninguna exportacién. Confirme
con ACEPTAR para realizar la exportacién o pulse CANCE-
LAR para regresar al Menu Principal.

Albaranes de Ventas
Facturas de Ventas

Presupuestos & Facturas Proforma
Envies

Averias

Pedidos Ventas

Facturas Compraderes

Albaranes de Compras
Facturas de Compras
Pedidos Compras

0

0

o]

Introduzca los Campos Solicitados

v %]

O Incluir
Oincluir
O incluir
Oineluir
O incluir
Oineluir
O incluir

Oincluir
Oincluir
Oincluir

7.6. Importar Datos Economicos ALT+A - ALT+I

Importacién de Datos

Seleccione esta opcidn para importar los datos econémicos en
la Persona o Entidad activa que se han realizado con la opcion
de exportacién. Debera introducir el origen de los datos, si en-
cuentra una exportacion en la unidad seleccionada presentara
los datos de la misma. Confirme con ACEPTAR, o pulse CANCE-
LAR para regresar al Menu Principal. El programa introducira en
la Persona o Entidad activa, independientemente del ejercicio
que este activo y la Persona o Entidad Origen, los datos que hay

Unidad Origen D

Fecha [/ /

Hora

Persona o Entidad | i

Actividad

Filtros
Fechas
Clientes
Proveedores

Albaranes de Ventas
Facturas de Ventas

Presupuestos o Facturas Proforma

Centro

Serie

Desde

Hasta

01/01/2019

31/12/2019

Ingresos

en la exportacion.

Envios
Averias
Pedidos Ventas

Facturas Compradores

Albaranes de Compras
Facturas de Compras
Pedidos Compras

0

q]

Introduzca los Campos Solicitados

v ][ %]
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8. Utilidades ALT+U

Seleccione esta opcidn para realizar una serie de operaciones adicionales a la gestion. Aparecera en la
pantalla el menu de utilidades, con las distintas opciones disponibles en el recuadro del centro de la
pantalla. Las opciones de este menu son las siguientes:

-8.1.- Generar indices.

-8.4.- Borrado de Datos.

-8.7.- Disefio Imp. Presupuestos.
-8.10.- Diseiio Imp. Facturas.

-8.2.- Creacion de Copias de Seg.
-8.5.- Traspaso a CyEWin.

-8.8.- Diseiio Imp. Pedidos
-8.11.- Disefio Impresion Recibos.

-8.13.- Diseiio Imp Pedido Cliente-8.14.- Configurar PDA.

-8.3.- Volcado de Copias.
-8.6.- Traspaso a Disco.

-8.9.- Disefio Imp. Albaranes.
-8.12.- Disefio Imp. Tiques.
-8.15.- Toma de Datos PDA

Listados  |mpresién  Automatismos

Utilidades = 7

Albaranes de
Ventas

=

Clientes

L/

JRSONA O ENTIDAD INICIAL

S o

SIN DATOS ECONOMICOS

Fecha

Generar Indices

LCreacion Copia Seguridad
Volcado de Copia

Borrado de datos

Traspaso a CyEWin

Traspaso a Disco

Diserio Impresion Presupuestos o Facturas Proforma

Disefio Impresidn Pedidos
Disefio Impresién Albaranes
Disefic Impresion Facturas
Disefic Impresion Recibos
Disefic Impresion Tigues

Disefio Autonzaciones Clientes

Configurar PDA
Toma de Datos de PDA

Salida

5y

U=

)

8.1. Generar Indices ALT+U - ALT+G

Seleccione esta opcién para reordenar la base de datos, corrigiendo algu-
nos problemas automaticamente. Simplemente tendra que confirmar con

Si, o cancelar con No.

Generar Indices

; Desea Reorganizar Ficheros ?
Para un perfecto funcionamiento
compruebe que no esté abierta

la Persona o Entidad en otro puesto

8.2. Creacion de Copias de Seguridad ALT+U - ALT+C

Seleccione esta opcidn para efectuar una copia de seguridad a
disquete de los datos de la Persona o Entidad que desee. Se-
leccione si desea crear la copia de la Persona o Entidad Activa
o de todas las Personas o Entidades e introduzca el archivo
destino. Confirme con ACEPTAR, o pulse CANCELAR para re-

gresar al Menu Principal.

Copia de Seguridad

Copia de Seguridad de

(@ La Persona o Entidad Activa

(©) Todas las Personas o Entidades

8.3. Volcado de Copias de Seguridad ALT+U - ALT+V

Utilice esta opcidon para recuperar los datos de una
copia de seguridad salvada anteriormente. Debera se-
leccionar el archivo de la copia para que se pueda pre-
sentar en pantalla la relacién de Personas o Entidades
de la copia y en pantalla pinche sobre la Persona o En-
tidad que desea recuperar los datos y le solicita el nu-
mero en el que desea recuperar la copia (puede ser el

Restauracion Copia de Seguridad

MNimero

00003

Persona o Entidad de la Copia de seqguridad

Nimere Nombre |

JIMENEZ SANTANA (ARRTOS HUELIN ‘

Persona o Entidad del Pregrama

MNombre ‘

JIMENEZ SANTANA |

[] Reemplazar los datos de la Persena o Entidad del programa por los de la Copia
Pulse '+' y después pulse ENTER en el campo Nimero para realizar la bisqueda
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mismo o diferente). Confirme con ACEPTAR, o pulse CANCELAR para regresar al Menu Principal.

Borrado de Datos
8.4. Borrado de Datos ALT+U - ALT+B

Filtro Fechas 01/01/2015 31/12/2015

Facturas de Ingresos 1 999999 Borrar
Seleccione esta opcidn para borrar datos de las bases de la s il : —— o
Persona o Entidad Activa. Introduzca los filtros de fecha solici- | #wnesdecomns : ] ¥Igore

. , Ampliar Tamafio Ventanas 1 099999 [¥] Berrar

tados y los diferentes niUmeros desde y hasta de las bases que | rewesaecompes m Ep.
desee borrar, por ultimo confirme en la checkbox de la dere- | comacen e iy
cha si desea incluirlo o no. Confirme con ACEPTAR, o pulse e = s
CANCELAR para regresar al Menu Principal. @

8.5. Traspaso a CyEWin ALT+U - ALT+T

Seleccione esta opcion para introducir los datos en el programa de FISCAL, siga las instrucciones de la
pantalla para completar correctamente el traspaso. Debera tener instalado el programa CyEWin en el
mismo ordenador o en la misma red y tener la Persona o Entidad introducida y con los porcentajes de
I.V.A.y Retenciones iguales.

8.6. Traspaso a Disco ALT+U - ALT+D

Seleccione esta opcidn para introducir los datos, en el programa de FISCAL, mediante un disco, para
que posteriormente el programa CyEWin los recoja. Siga las instrucciones de la pantalla para completar
correctamente el traspaso.

8.7. Diseno Impresion Presupuestos ALT+U - ALT+P

En esta opcidn, introducirdn los datos de la posicién, linea y columna de cada apartado, para la adapta-
cion del presupuesto. Solicita la linea y la columna, la primera es la posicion del eje vertical (Arriba 'y
Abajo) en donde se encuentra, y la segunda es la posicion en el eje horizontal (Derecha o Izquierda).
Dependiendo de qué apartado imprima, estos limites pueden oscilar. Por ejemplo, si desea imprimir la
descripcion de los apuntes, nunca podra superar la columna 97 si el total es 147, porque este apartado
imprime 50 caracteres y se saldria del presupuesto por la derecha. En la parte derecha de la ventana
muestra una imagen de como quedaria la impresién con los valores introducidos, la representacion de
la letra es practicamente imposible de realizar a tamafio exacto, por lo que el tamafo del ancho es un
calculo aproximado sin embargo la posicidn y el alto si es real. Esto se representa mediante un sombre-
ado en gris y dentro el nombre del campo.

Los apartados solicitados en la parte izquierda se dividen en dos pantallas:

Los primeros son los datos generales de los presupuestos, se imprimiran con la letra denominada
“Fuente” y son:

Datos Propios: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los datos de la Persona o Entidad,
ocupa 4 lineas y 35 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlos o no.

Reg. Mercantil: Solicita la linea en que desea imprimir el registro mercantil de la Persona o Entidad, y si
desea imprimirlo o no.

Fecha: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar la fecha del presupuesto, ocupa 1 lineay 10
columnas.

Numero: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el nimero del presupuesto, ocupa 1 linea y
6 columnas.

Forma de Pago: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar la forma de pago que tiene el
cliente, ocupa 2 lineas y 35 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirla o no.

Observaciones: Solicita la linea y columna donde quiera emplazar las observaciones generales de
todos los presupuestos. Ocupa 2 lineas y 30 columnas, tiene dos espacios para incluirlas y finalmente le
solicita si quiere imprimirla o no.

Datos Cliente: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los datos del cliente, ocupa 4 lineas y
35 columnas.
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C.L.F. Cliente: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el C.I.F. del Cliente, ocupa 1 lineay 12

columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlo o no.

Teléfono: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el Teléfono del Cliente, ocupa 1 lineay 12

columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlo o no.

Cadigo Cliente: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el Codigo del Cliente, ocupa 1 linea
y 9 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlo o no.

Descripciones Descuentos: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar las descripciones de los
diferentes descuentos de Cabecera, son las descripciones de los codigos de los descuentos que existan
en la base de descuentos, ocupa 4 linea y unas 50 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlas
0 no.

Diseiio de Presupuestos o Facturas Proforma

Campo Linea Columna Inc Campo Linea Columna Inc
DIREECION EnpRESA ILTITIT L TIAT] NOUERE ELTENTE 3 TiiTidiiTaTaT
Dt Propice 200 |[ 600][s]  ReoMercanti ] BOREACION E05 3o BostiL mupiEek 1 DR N e b T T
, PROVINCIA EMPRESA 111111111 DIRECCION CLIENTE 2 LITIIIIIIIL
Fecha 1450 |[ 1000 Namero C.2.F. EMPRESA ILITHITTIIINIITII EOSLACION ° CODICo-pDSTAL CLEENTE L
Forma de Pago 14.00 74.00 B ‘ ‘ CIF - CLIENTE  CODI.CLIE
T — T
‘Observaciones 69.00 5.00 B ‘ ‘ I lmm -

FECHAL1111

Datos de Cliente

CLF. Cliente ‘ .

1 113113111191191191911911911.
[FORMA PAGO 2 T1ITTITITITIIITITIITIITIIL

400 || 83.00

Teléfons 0.00 Cédigo Cliente Conceptn Desmetis Cartésd | Freco Unkra | e,

Descripciones Descuentos Importes Descuentos
Campe Libre 2

Campo Libre 4

0.00

Campo Libre 1
Campo Libre 3

0.00

0.00

EEEEE

Transporte 000 000 Direccién Envio 000

BLLVA BLRE 61.00

61.00

61.00 || 99.00

113.00

% LVA. €1.00 % RE.

Importe LV.A. 61.00 Importe RE.

BLIRPF. €780 Cambio Total

% LR.PF.
Importe LRPF.

67.80 || 113.00 Subtotal

EEEEEE

67.80 || 140.00 Total

Numero ~| Orientacién de la Pégina

» ® Vertical
O Horizontal

Ineluir Imagen

@si
ONe

Origen Imagen (X/Y)

Tamafio Imagen (Ancho/Alto)
Tamafio de Pigina (Ancho/Alto)
Lineas/Columnas Totales

[r—

0BSERVACTONES 1 1111111111111111111111
OBSERVACIONES 2 1111111111111111111111

&

o |[ T | X

6llalls T &

Importes Descuentos: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el importe que tienen los
Descuentos de Cabecera, ocupa 4 linea y 17 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlos o no,
si son 0 no imprime nada.

Campo Libre 1 a 4: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar cada uno de los 4 campos libres
que puede tener los presupuestos. Cada uno ocupa 20 columnas. Finalmente le solicita si quiere impri-
mirlos o no,

Direccion Envio: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los datos de la direccion de envio
del presupuesto, ocupa 4 lineas y 35 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirla o no.
Transporte: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los datos del medio de transporte del
presupuesto, ocupa 4 lineas y 35 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlo o no.

B.l. .LV.A.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar la base imponible del I.V.A.. Ocupa 4 lineas
y 15 columnas. De las cuatro bases, sdlo imprime aquéllas cuyo importe sea distinto de 0. Finalmente le
solicita si quiere imprimirla o no.

% L.V.A.: Solicita la linea y la columna donde quiere emplazar el porcentaje del I.V.A.. Ocupa 4 lineas y 5
columnas. De los cuatro porcentajes, sélo imprime aquéllos cuyo importe sea distinto de 0. Finalmente
le solicita si quiere imprimirlo o no.

Importe L.V.A.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los importes del .V.A.. Ocupa 4 lineas
y 15 columnas. De los cuatro importes, s6lo imprime aquéllos que sean distintos de 0. Finalmente le so-
licita si quiere imprimirlo o no.

B.l. R.E.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar la base imponible del R.E.. Ocupa 4 lineas y
15 columnas. De las cuatro bases, s6lo imprime aquéllas cuyo importe sea distinto de 0. Finalmente le
solicita si quiere imprimirla o no.

% R.E.: Solicita la linea y la columna donde quiere emplazar el porcentaje del R.E.. Ocupa 4 lineas y 5
columnas. De los cuatro porcentajes, sélo imprime aquéllos cuyo importe sea distinto de 0. Finalmente
le solicita si quiere imprimirlo o no.
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Importe R.E.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los importes del R.E.. Ocupa 4 lineas y
15 columnas. De los cuatro importes, sélo imprime aquéllos que sean distintos de 0. Finalmente le soli-
cita si quiere imprimirlo o no.

B.l. LLR.P.F.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar la base imponible del I.R.P.F.. Ocupa 4 li-
neas y 15 columnas. De las cuatro bases, solo imprime aquéllas cuyo importe sea distinto de 0. Final-
mente le solicita si quiere imprimirla o no.

% L.R.P.F.: Solicita la linea y la columna donde quiere emplazar el porcentaje del I.R.P.F.. Ocupa 4 lineas
y 5 columnas. De los cuatro porcentajes, sélo imprime aquéllos cuyo importe sea distinto de 0. Final-
mente le solicita si quiere imprimirlo o no.

Importe L.R.P.F.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los importes del I.R.P.F.. Ocupa 4 li-
neas y 15 columnas. De los cuatro importes sélo imprime aquéllos que sean distintos de 0. Finalmente
le solicita si quiere imprimirlo o no.

Cambio Total: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el importe del Cambio Total (suma de
todos los importes por el Cambio de Moneda), del presupuesto. Ocupa 1 linea 'y 17 columnas. Final-
mente le solicita si quiere imprimirlo o no.

Subtotal: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el subtotal (suma de todos los parciales),
del presupuesto. Ocupa 1 linea y 17 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlo o no.

Total: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el total del presupuesto. Ocupa 1 lineay 15 co-
lumnas.

Los ultimos campos son comunes a las dos ventanas, son los datos globales del disefio del presu-
puesto, solicita los siguientes campos:

Lista de Disefos: Pulsando sobre uno de ellos muestra los campos del mismo en el resto de la ventana,
este nimero se pone por defecto cuando se sale de esta opcidn en el campo Disefio (0 a 9) si estd en
las opciones de impresion de Presupuestos.

Orientacién: Si desea que la impresion sea Horizontal o Vertical.

Incluir Imagen: Si desea incluir en la impresion la imagen PRESUPUES.JPG, por defecto o la que selec-
cionada por el usuario utilizando el botén situado abajo.

Origen de Imagen: Campos que indican la posicion donde se desea que empiece la imagen en centi-
metros, el primer campo desplaza la imagen hacia la derecha o la izquierda y el segundo hacia a arriba
o hacia abajo.

Tamaiio de Imagen: Campos que indican el tamafo de la imagen en centimetros, el primer campo in-
dica el ancho y el segundo el largo se contara a partir del origen que hemos indicado en los campos
anteriores.

Tamaiio de la Pagina: Campos que indican el tamafio de la pagina de impresion en centimetros.
Lineas/Columnas Totales: Solicita la cantidad de lineas y columnas que desea en que se divida la pa-
gina en la impresion del presupuesto.

La segunda ventana muestra el emplazamiento de las columnas de las lineas de detalle del presu-
puesto, se imprimiran con la letra denominada “Fuente Linea”, solicita los siguientes campos:

Lineas de Detalle: Desde / Hasta: Solicita la linea inicial y linea final que desea para imprimir las lineas
de detalle del presupuesto.

Dto. Globalizado: Solicita si desea desglosar los descuentos de las lineas de detalle en otra linea.
Imprimir Otros Impuestos: Solicita si desea imprimir o no en las lineas los datos de Otros Impuestos.
Orden Factura: Solicita columna donde quiere emplazar el dato de orden. Ocupa 3 columnas y si desea
que aparezca en el presupuesto.

Descripcion Factura: Solicita si imprime la descripcion general del documento. Ocupa dos lineas y
estan situadas en la columna de la descripcion.

Caodigo: Solicita la columna donde quiere emplazar el dato de concepto facturado. Ocupa 15 columnas
y si desea que aparezca en el presupuesto o no.

Elemento: Solicita la columna donde quiere emplazar el codigo de elemento en la linea de detalle.
Ocupa 15 columnas y si desea que aparezca en el presupuesto o no.

Descripcion: Solicita la columna donde quiere emplazar la descripcién. Ocupa 50 columnas y si desea
que aparezca en el presupuesto o no.

Porcentaje I.V.A.: Solicita la columna donde quiere emplazar el porcentaje del I.V.A. de la linea de deta-
lle. Ocupa 5 columnas y si desea que aparezca en el presupuesto o no.
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Diseiio de Presupuestos o Facturas Proforma

Lineas de Detalle: Desde / Hasta Dto. Globalizado E Imprimir Otros Impuestos E

Campo Columna Inc Campo Columna Inc
NOMBRE_EMPRESA 11111111111111111111 NOMBRE CLTENTE 1 111111111111111111
DIRECCTON EMPRESA 11111111111111111 NOMBRE CLTENTE 2 111111111111111111
POBLACTON - CODIGO POSTAL EMPRESA 1 DIRECCION CLIENTE 1 111111111111111
PROVINCIA EMPRESA 11111111111111111 DIRECCION CLTENTE 2 111111111111111
Orden Factura C.I.F. EMPRESA 11111111111111111111 POBLACION - CODIGO POSTAL CLIENTE 1
PROVINCIA CLIENTE 111

Deseripeién Factura CIF - CLIENTE  CODI.CLIE

Elemento Torta Premmesn | e Pl |

Porcentaje LV.A.

Codigo 10.00

TFoRMA PAGD 1 111111111111111111111111111
FORNA PAGD 2 TTITTTITIIITIITIIIIIIIIIIL

.. FECHALILIL NUMERO
Descripcién 35.00 ‘

||

%
000 | [n]
0.00 |[n]
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Pr. Unidad: Solicita la columna donde quiere emplazar el importe final (después de descuentos) de la
linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el presupuesto o no.

Importe I.V.A.: Solicita la columna donde quiere emplazar el importe del |.V.A. de la linea de detalle.
Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el presupuesto o no.

Unidad: Solicita la columna donde quiere emplazar las unidades de la linea de detalle. Ocupa 10 co-
lumnas y si desea que aparezca en el presupuesto o no.

Porcentaje Recargo: Solicita la columna donde quiere emplazar el porcentaje del Recargo de Equiva-
lencia de la linea de detalle. Ocupa 5 columnas y si desea que aparezca en el presupuesto o no.
Parcial: Solicita la columna donde quiere emplazar el parcial de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas
y si desea que aparezca en el presupuesto o no.

Importe Recargo: Solicita la columna donde quiere emplazar el importe del Recargo de Equivalencia
de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el presupuesto o no.

Lote: Solicita la columna donde quiere emplazar el Lote del concepto que indica la trazabilidad del
mismo. Ocupa 22 columnas y si desea que aparezca en el presupuesto o no.

Parcial con Impuestos: Solicita la columna donde quiere emplazar el parcial con Impuestos de la linea
de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el presupuesto o no.

Importe Antes Descuentos: Solicita la columna donde quiere emplazar el importe antes de aplicarle
los descuentos de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el presupuesto o
no.

Talla Genérico: Solicita la columna donde quiere emplazar la talla de la linea de detalle. Ocupa 3 co-
lumnas y si desea que aparezca en el presupuesto o no.

Unidades por Cantidad: Solicita la columna donde quiere emplazar las unidades en que se divide la
Cantidad de la linea de detalle. Ocupa 10 columnas y si desea que aparezca en el presupuesto o no.
Valor Coste: Solicita la columna donde quiere emplazar el importe del coste con impuestos de las uni-
dades de la linea de detalle. Ocupa 10 columnas y si desea que aparezca en el presupuesto o no.
Merma o Rotura: Solicita la columna donde quiere emplazar el valor de las Mermas o Roturas de la
linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el presupuesto o no.

Cantidad Real: Solicita la columna donde quiere emplazar el dato de las unidades reales (Cantidad por
Unidades por cantidad menos Mermas) de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que apa-
rezca en el presupuesto o no.

% Descuento: Solicita la columna donde quiere emplazar cada uno de los tres porcentajes de Des-
cuento de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el presupuesto o no.
Importe %: Solicita la columna donde quiere emplazar cada uno de los tres importes de los Descuen-
tos de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el presupuesto o no.

Tallas: Solicita las columna donde quiere emplazar las 10 tallas de la linea de detalle. Ocupa 3 colum-
nas. Las 10 Cantidades de las Tallas de la linea de detalle y si desea que aparezcan en el albaran o no.
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Las acciones de los botones son:

s

4

Imagen, busca la imagen de impresion.

Grabar, Graba y sale de la pantalla de Disefio. ALT+G.

Cambio Datos, intercambia los datos de Cabeceras y Lineas, ALT+C.

Alta, crea un nuevo disefio selecciona automaticamente el primer nimero libre. ALT+A.
Baja, elimina el disefio de pantalla no puede borrar el disefio nimero 0, ALT+B.

Previsualizar, muestra como quedaria bien en impresora o formato PDF, ALT+P.

Fuente, Muestra una ventana para seleccionar la fuente de Cabecera. ALT+F.

E , . ,
Fuente Linea, Muestra una ventana para seleccionar la fuente de las Lineas. ALT+L.

Cancelar, Sale sin grabar de la pantalla de disefio. ALT+C

x|s|8 e o]

8.8. Diseno Impresion Pedidos ALT+U - ALT+I

En esta opcidn, introducirdn los datos de la posicién, linea y columna de cada apartado, para la adapta-
cion del Pedido. Solicita la linea y la columna, la primera es la posicion del eje vertical (Arriba y Abajo)
en donde se encuentra, y la segunda es la posicion en el eje horizontal (Derecha o Izquierda). Depen-
diendo de qué apartado imprima, estos limites pueden oscilar. Por ejemplo, si desea imprimir la des-
cripcion de los apuntes, nunca podra superar la columna 97 si el total es 147, porque este apartado
imprime 50 caracteres y se saldria del Pedido por la derecha. En la parte derecha de la ventana muestra
una imagen de como quedaria la impresion con los valores introducidos, la representacion de la letra es
practicamente imposible de realizar a tamafo exacto, por lo que el tamafo del ancho es un célculo
aproximado sin embargo la posicion y el alto si es real. Esto se representa mediante un sombreado en
gris y dentro el nombre del campo.

Los apartados solicitados en la parte izquierda se dividen en dos pantallas:

Los primeros son los datos generales de los presupuestos, se imprimiran con la letra denominada
“Fuente” y son:

Datos Propios: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los datos de la Persona o Entidad,
ocupa 4 lineas y 35 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlos o no.

Reg. Mercantil: Solicita la linea en que desea imprimir el registro mercantil de la Persona o Entidad, y si
desea imprimirlo o no.

Fecha: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar la fecha del Pedido, ocupa 1 linea 'y 10 colum-
nas.

Numero: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el nimero del Pedido, ocupa 1 lineay 6 co-
lumnas.

Forma de Pago: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar la forma de pago que tiene el
cliente, ocupa 2 lineas y 35 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirla o no.

Observaciones: Solicita la linea y columna donde quiera emplazar las observaciones generales de
todos los Pedidos. Ocupa 2 lineas y 30 columnas, tiene dos espacios para incluirlas y finalmente le soli-
cita si quiere imprimirla o no.

Datos Cliente: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los datos del cliente, ocupa 4 lineas y
35 columnas.

C.L.F. Cliente: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el C.I.F. del Cliente, ocupa 1 lineay 12
columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlo o no.

Teléfono: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el Teléfono del Cliente, ocupa 1 lineay 12
columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlo o no.

Pagina - 206



FyVWin - Utilidades

Diseiio de Pedidos

Campe Linea Columna Inc Campo Linea Columna Inc
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Caodigo Cliente: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el Cédigo del Cliente, ocupa 1 linea
y 9 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlo o no.

Descripciones Descuentos: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar las descripciones de los
diferentes descuentos de Cabecera, son las descripciones de los codigos de los descuentos que existan
en la base de descuentos, ocupa 4 linea y unas 50 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlas
0 no.

Importes Descuentos: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el importe que tienen los
Descuentos de Cabecera, ocupa 4 linea y 17 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlos o no,
si son 0 no imprime nada.

Campo Libre 1 a 4: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar cada uno de los 4 campos libres
que puede tener los Pedidos. Cada uno ocupa 20 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlos
0 no,

Direccion Envio: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los datos de la direccion de envio
del Pedido, ocupa 4 lineas y 35 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirla o no.

Transporte: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los datos del medio de transporte del
Pedido, ocupa 4 lineas y 35 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlo o no.

Datos Comprador: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los datos del comprador del Pe-
dido, ocupa 4 lineas y 35 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlo o no.

B.I. I.V.A.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar la base imponible del I.V.A.. Ocupa 4 lineas
y 15 columnas. De las cuatro bases, s6lo imprime aquéllas cuyo importe sea distinto de 0. Finalmente le
solicita si quiere imprimirla o no.

% L.V.A.: Solicita la linea y la columna donde quiere emplazar el porcentaje del I.V.A.. Ocupa 4 lineas y 5
columnas. De los cuatro porcentajes, sélo imprime aquéllos cuyo importe sea distinto de 0. Finalmente
le solicita si quiere imprimirlo o no.

Importe L.V.A.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los importes del I.V.A.. Ocupa 4 lineas
y 15 columnas. De los cuatro importes, sdlo imprime aquéllos que sean distintos de 0. Finalmente le so-
licita si quiere imprimirlo o no.

B.l. R.E.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar la base imponible del R.E.. Ocupa 4 lineas y
15 columnas. De las cuatro bases, sélo imprime aquéllas cuyo importe sea distinto de 0. Finalmente le
solicita si quiere imprimirla o no.

% R.E.: Solicita la linea y la columna donde quiere emplazar el porcentaje del R.E.. Ocupa 4 lineas y 5
columnas. De los cuatro porcentajes, slo imprime aquéllos cuyo importe sea distinto de 0. Finalmente
le solicita si quiere imprimirlo o no.

Importe R.E.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los importes del R.E.. Ocupa 4 lineas y
15 columnas. De los cuatro importes, s6lo imprime aquéllos que sean distintos de 0. Finalmente le soli-
cita si quiere imprimirlo o no.

B.l. LLR.P.F.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar la base imponible del I.R.P.F.. Ocupa 4 li-
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neas y 15 columnas. De las cuatro bases, solo imprime aquéllas cuyo importe sea distinto de 0. Final-
mente le solicita si quiere imprimirla o no.

% L.R.P.F.: Solicita la linea y la columna donde quiere emplazar el porcentaje del I.R.P.F.. Ocupa 4 lineas
y 5 columnas. De los cuatro porcentajes, sélo imprime aquéllos cuyo importe sea distinto de 0. Final-
mente le solicita si quiere imprimirlo o no.

Importe L.R.P.F.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los importes del I.R.P.F.. Ocupa 4 li-
neas y 15 columnas. De los cuatro importes sélo imprime aquéllos que sean distintos de 0. Finalmente
le solicita si quiere imprimirlo o no.

Cambio Total: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el importe del Cambio Total (suma de
todos los importes por el Cambio de Moneda), del presupuesto. Ocupa 1 linea 'y 17 columnas. Final-
mente le solicita si quiere imprimirlo o no.

Subtotal: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el subtotal (suma de todos los parciales),
del Pedido. Ocupa 1 linea y 17 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlo o no.

Total: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el total del Pedido. Ocupa 1 lineay 15 colum-
nas.

Los ultimos campos son comunes a las dos ventanas, son los datos globales del disefio del Pedido, soli-
cita los siguientes campos:

Lista de Disefos: Pulsando sobre uno de ellos muestra los campos del mismo en el resto de la ventana,
este nimero se pone por defecto cuando se sale de esta opcidn en el campo Disefio (0 a 9) si estd en
las opciones de impresion de Pedidos.

Orientacién: Si desea que la impresion sea Horizontal o Vertical.

Incluir Imagen: Si desea incluir en la impresion la imagen PEDIDOS.JPG, por defecto o la que seleccio-
nada por el usuario utilizando el boton situado abajo.

Origen de Imagen: Campos que indican la posicion donde se desea que empiece la imagen en centi-
metros, el primer campo desplaza la imagen hacia la derecha o la izquierda y el segundo hacia a arriba
o hacia abajo.

Tamaiio de Imagen: Campos que indican el tamafo de la imagen en centimetros, el primer campo in-
dica el ancho y el segundo el largo se contara a partir del origen que hemos indicado en los campos
anteriores.

Tamaiio de la Pagina: Campos que indican el tamafio de la pagina de impresion en centimetros.
Lineas/Columnas Totales: Solicita la cantidad de lineas y columnas que desea en que se divida la pa-
gina en la impresion del Pedido.

La segunda ventana muestra el emplazamiento de las columnas de las lineas de detalle del Pedido, se
imprimiran con la letra denominada “Fuente Linea”, solicita los siguientes campos:

Lineas de Detalle: Desde / Hasta: Solicita la linea inicial y linea final que desea para imprimir las lineas
de detalle del Pedido.

Dto. Globalizado: Solicita si desea desglosar los descuentos de las lineas de detalle en otra linea.
Imprimir Otros Impuestos: Solicita si desea imprimir o no en las lineas los datos de Otros Impuestos.
Orden Factura: Solicita columna donde quiere emplazar el dato de orden. Ocupa 3 columnas y si desea
que aparezca en el Pedido.

Fecha Linea: Solicita si imprime la fecha particular de la linea. Ocupa 10 columnas y si desea que apa-
rezca en el Pedido o no.

Descripcion Factura: Solicita si imprime la descripcion general del documento. Ocupa dos lineas y
estan situadas en la columna de la descripcion.

Caodigo: Solicita la columna donde quiere emplazar el dato de concepto facturado. Ocupa 15 columnas
y si desea que aparezca en el Pedido o no.

Elemento: Solicita la columna donde quiere emplazar el codigo de elemento en la linea de detalle.
Ocupa 15 columnas y si desea que aparezca en el Pedido o no.

Descripcion: Solicita la columna donde quiere emplazar la descripcién. Ocupa 50 columnas y si desea
que aparezca en el Pedido o no.

Porcentaje I.V.A.: Solicita la columna donde quiere emplazar el porcentaje del I.V.A. de la linea de deta-
lle. Ocupa 5 columnas y si desea que aparezca en el Pedido o no.

Pr. Unidad: Solicita la columna donde quiere emplazar el importe final (después de descuentos) de la
linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el Pedido o no.
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Disefio de Pedidos
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Importe L.V.A.: Solicita la columna donde quiere emplazar el importe del I.V.A. de la linea de detalle.
Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el Pedido o no.

Unidad: Solicita la columna donde quiere emplazar las unidades de la linea de detalle. Ocupa 10 co-
lumnas y si desea que aparezca en el Pedido o no.

Porcentaje Recargo: Solicita la columna donde quiere emplazar el porcentaje del Recargo de Equiva-
lencia de la linea de detalle. Ocupa 5 columnas y si desea que aparezca en el Pedido o no.

Parcial: Solicita la columna donde quiere emplazar el parcial de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas
y si desea que aparezca en el Pedido o no.

Importe Recargo: Solicita la columna donde quiere emplazar el importe del Recargo de Equivalencia
de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el Pedido o no.

Lote: Solicita la columna donde quiere emplazar el Lote del concepto que indica la trazabilidad del
mismo. Ocupa 22 columnas y si desea que aparezca en el Pedido o no.

Parcial con Impuestos: Solicita la columna donde quiere emplazar el parcial con Impuestos de la linea
de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el Pedido o no.

Importe Antes Descuentos: Solicita la columna donde quiere emplazar el importe antes de aplicarle
los descuentos de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el Pedido o no.
Talla Genérico: Solicita la columna donde quiere emplazar la talla de la linea de detalle. Ocupa 3 co-
lumnas y si desea que aparezca en el Pedido o no.

Unidades por Cantidad: Solicita la columna donde quiere emplazar las unidades en que se divide la
Cantidad de la linea de detalle. Ocupa 10 columnas y si desea que aparezca en el Pedido o no.
Comision: Solicita la columna donde quiere emplazar la comision para liquidacion de la linea de deta-
lle. Ocupa 10 columnas y si desea que aparezca en el Pedido o no.

Valor Coste: Solicita la columna donde quiere emplazar el importe del coste con impuestos de las uni-
dades de la linea de detalle. Ocupa 10 columnas y si desea que aparezca en el Pedido o no.

Merma o Rotura: Solicita la columna donde quiere emplazar el valor de las Mermas o Roturas de la
linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el Pedido o no.

Cantidad Real: Solicita la columna donde quiere emplazar el dato de las unidades reales (Cantidad por
Unidades por cantidad menos Mermas) de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que apa-
rezca en el Pedido o no.

% Descuento: Solicita la columna donde quiere emplazar cada uno de los tres porcentajes de Des-
cuento de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el Pedido o no.

Importe %: Solicita la columna donde quiere emplazar cada uno de los tres importes de los Descuen-
tos de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el Pedido o no.

Tallas: Solicita las columna donde quiere emplazar las 10 tallas de la linea de detalle. Ocupa 3 colum-
nas. Las 10 Cantidades de las Tallas de la linea de detalle y si desea que aparezcan en el Pedido o no.

Las acciones de los botones son:
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Imagen, busca la imagen de impresion.

Grabar, Graba y sale de la pantalla de Disefio. ALT+G.

Cambio Datos, intercambia los datos de Cabeceras y Lineas, ALT+C.

Alta, crea un nuevo disefio selecciona automaticamente el primer nimero libre. ALT+A.
Baja, elimina el disefio de pantalla no puede borrar el disefio nimero 0, ALT+B.

Previsualizar, muestra como quedaria bien en impresora o formato PDF, ALT+P.

Fuente, Muestra una ventana para seleccionar la fuente de Cabecera. ALT+F.

E , . ,
Fuente Linea, Muestra una ventana para seleccionar la fuente de las Lineas. ALT+L.

|| s e o] ¢

Cancelar, Sale sin grabar de la pantalla de disefio. ALT+C

8.9. Diseno Impresion Albaranes ALT+U - ALT+A

En esta opcidn, introducirdn los datos de la posicién, linea y columna de cada apartado, para la adapta-
cion del albaran. Solicita la linea y la columna, la primera es la posicion del eje vertical (Arriba y Abajo)
en donde se encuentra, y la segunda es la posicion en el eje horizontal (Derecha o Izquierda). Depen-
diendo de qué apartado imprima, estos limites pueden oscilar. Por ejemplo, si desea imprimir la des-
cripcion de los apuntes, nunca podra superar la columna 97 si el total es 147, porque este apartado
imprime 50 caracteres y se saldria del albaran por la derecha. En la parte derecha de la ventana muestra
una imagen de como quedaria la impresion con los valores introducidos, la representacion de la letra es
practicamente imposible de realizar a tamafo exacto, por lo que el tamafo del ancho es un célculo
aproximado sin embargo la posicion y el alto si es real. Esto se representa mediante un sombreado en
gris y dentro el nombre del campo.

Los apartados solicitados en la parte izquierda se dividen en dos pantallas:

Los primeros son los datos generales de los Albaranes, se imprimiran con la letra denominada “Fuente”
y son:

Datos Propios: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los datos de la Persona o Entidad,
ocupa 4 lineas y 35 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlos o no.

Reg. Mercantil: Solicita la linea en que desea imprimir el registro mercantil de la Persona o Entidad, y si
desea imprimirlo o no.

Fecha: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar la fecha del Albaran, ocupa 1 linea 'y 10 co-
lumnas.

Numero: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el nimero del Albaran, ocupa 1 lineay 6
columnas.

Forma de Pago: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar la forma de pago que tiene el
cliente, ocupa 2 lineas y 35 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirla o no.

Observaciones: Solicita la linea y columna donde quiera emplazar las observaciones generales de
todos los Albaranes. Ocupa 2 lineas y 30 columnas, tiene dos espacios para incluirlas y finalmente le so-
licita si quiere imprimirla o no.

Datos Cliente: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los datos del cliente, ocupa 4 lineas y
35 columnas.

C.L.F. Cliente: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el C.I.F. del Cliente, ocupa 1 lineay 12
columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlo o no.

Teléfono: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el Teléfono del Cliente, ocupa 1 lineay 12
columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlo o no.

Cadigo Cliente: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el Codigo del Cliente, ocupa 1 linea
y 9 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlo o no.
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Diseiio de Albaranes
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Descripciones Descuentos: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar las descripciones de los
diferentes descuentos de Cabecera, son las descripciones de los codigos de los descuentos que existan
en la base de descuentos, ocupa 4 linea y unas 50 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlas
0 no.

Importes Descuentos: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el importe que tienen los
Descuentos de Cabecera, ocupa 4 linea y 17 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlos o no,
si son 0 no imprime nada.

Campo Libre 1 a 4: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar cada uno de los 4 campos libres
que puede tener los Albaranes. Cada uno ocupa 20 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimir-
los o no,

Direccion Envio: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los datos de la direccion de envio
del Albaran, ocupa 4 lineas y 35 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirla o no.

Transporte: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los datos del medio de transporte del
Albaran, ocupa 4 lineas y 35 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlo o no.

B.I. I.V.A.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar la base imponible del I.V.A.. Ocupa 4 lineas
y 15 columnas. De las cuatro bases, so6lo imprime aquéllas cuyo importe sea distinto de 0. Finalmente le
solicita si quiere imprimirla o no.

% L.V.A.: Solicita la linea y la columna donde quiere emplazar el porcentaje del I.V.A.. Ocupa 4 lineas y 5
columnas. De los cuatro porcentajes, s6lo imprime aquéllos cuyo importe sea distinto de 0. Finalmente
le solicita si quiere imprimirlo o no.

Importe L.V.A.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los importes del I.V.A.. Ocupa 4 lineas
y 15 columnas. De los cuatro importes, sélo imprime aquéllos que sean distintos de 0. Finalmente le so-
licita si quiere imprimirlo o no.

B.l. R.E.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar la base imponible del R.E.. Ocupa 4 lineas y
15 columnas. De las cuatro bases, sélo imprime aquéllas cuyo importe sea distinto de 0. Finalmente le
solicita si quiere imprimirla o no.

% R.E.: Solicita la linea y la columna donde quiere emplazar el porcentaje del R.E.. Ocupa 4 lineas y 5
columnas. De los cuatro porcentajes, sélo imprime aquéllos cuyo importe sea distinto de 0. Finalmente
le solicita si quiere imprimirlo o no.

Importe R.E.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los importes del R.E.. Ocupa 4 lineas y
15 columnas. De los cuatro importes, s6lo imprime aquéllos que sean distintos de 0. Finalmente le soli-
cita si quiere imprimirlo o no.

B.l. LLR.P.F.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar la base imponible del I.R.P.F.. Ocupa 4 li-
neas y 15 columnas. De las cuatro bases, sdlo imprime aquéllas cuyo importe sea distinto de 0. Final-
mente le solicita si quiere imprimirla o no.

% I.R.P.F.: Solicita la linea y la columna donde quiere emplazar el porcentaje del I.R.P.F.. Ocupa 4 lineas
y 5 columnas. De los cuatro porcentajes, sélo imprime aquéllos cuyo importe sea distinto de 0. Final-

¥| O
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mente le solicita si quiere imprimirlo o no.

Importe L.R.P.F.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los importes del I.R.P.F.. Ocupa 4 li-
neas y 15 columnas. De los cuatro importes sélo imprime aquéllos que sean distintos de 0. Finalmente
le solicita si quiere imprimirlo o no.

Cambio Total: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el importe del Cambio Total (suma de
todos los importes por el Cambio de Moneda), del Albaran. Ocupa 1 linea y 17 columnas. Finalmente le
solicita si quiere imprimirlo o no.

Subtotal: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el subtotal (suma de todos los parciales),
del Albaran. Ocupa 1 linea y 17 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlo o no.

Total: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el total del Albaran. Ocupa 1 lineay 15 co
lumnas.

Los ultimos campos son comunes a las dos ventanas, son los datos globales del disefio del Albaran, so-
licita los siguientes campos:

Lista de Disefos: Pulsando sobre uno de ellos muestra los campos del mismo en el resto de la ventana,
este nimero se pone por defecto cuando se sale de esta opcidn en el campo Disefio (0 a 9) si estd en
las opciones de impresion de Albaranes.

Orientacién: Si desea que la impresion sea Horizontal o Vertical.

Incluir Imagen: Si desea incluir en la impresion la imagen ALBARANLJPG, por defecto o la que seleccio-
nada por el usuario utilizando el boton situado abajo.

Origen de Imagen: Campos que indican la posicion donde se desea que empiece la imagen en centi-
metros, el primer campo desplaza la imagen hacia la derecha o la izquierda y el segundo hacia a arriba
o hacia abajo.

Tamaiio de Imagen: Campos que indican el tamafo de la imagen en centimetros, el primer campo in-
dica el ancho y el segundo el largo se contara a partir del origen que hemos indicado en los campos
anteriores.

Tamaiio de la Pagina: Campos que indican el tamafio de la pagina de impresion en centimetros.
Lineas/Columnas Totales: Solicita la cantidad de lineas y columnas que desea en que se divida la pa-
gina en la impresion del Albaran.

La segunda ventana muestra el emplazamiento de las columnas de las lineas de detalle del Albaran, se
imprimiran con la letra denominada “Fuente Linea”, solicita los siguientes campos:

Lineas de Detalle: Desde / Hasta: Solicita la linea inicial y linea final que desea para imprimir las lineas
de detalle del Albaran.

Dto. Globalizado: Solicita si desea desglosar los descuentos de las lineas de detalle en otra linea.
Imprimir Otros Impuestos: Solicita si desea imprimir o no en las lineas los datos de Otros Impuestos.
Orden Albaran,: Solicita columna donde quiere emplazar el dato de orden. Ocupa 3 columnas y si
desea que aparezca en el Albaran.

Descripcion Albaran: Solicita si imprime la descripcion general del documento. Ocupa dos lineas y
estan situadas en la columna de la descripcion.

Fecha Linea: Solicita si imprime la fecha particular de la linea. Ocupa 10 columnas y si desea que apa-
rezca en el Albaran o no.

Caodigo: Solicita la columna donde quiere emplazar el dato de concepto facturado. Ocupa 15 columnas
y si desea que aparezca en el Albaran o no.

Elemento: Solicita la columna donde quiere emplazar el codigo de elemento en la linea de detalle.
Ocupa 15 columnas y si desea que aparezca en el Albaran o no.

Descripcion: Solicita la columna donde quiere emplazar la descripcién. Ocupa 50 columnas y si desea
que aparezca en el Albaran o no.

Porcentaje I.V.A.: Solicita la columna donde quiere emplazar el porcentaje del I.V.A. de la linea de deta-
lle. Ocupa 5 columnas y si desea que aparezca en el Albaran o no.

Pr. Unidad: Solicita la columna donde quiere emplazar el importe final (después de descuentos) de la
linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el Albaran o no.

Importe L.V.A.: Solicita la columna donde quiere emplazar el importe del I.V.A. de la linea de detalle.
Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el Albaran o no.

Unidad: Solicita la columna donde quiere emplazar las unidades de la linea de detalle. Ocupa 10 co-
lumnas y si desea que aparezca en el Albaran o no.
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Disefio de Albaranes
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Porcentaje Recargo: Solicita la columna donde quiere emplazar el porcentaje del Recargo de Equiva-
lencia de la linea de detalle. Ocupa 5 columnas y si desea que aparezca en el Albarén o no.

Parcial: Solicita la columna donde quiere emplazar el parcial de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas
y si desea que aparezca en el Albaran o no.

Importe Recargo: Solicita la columna donde quiere emplazar el importe del Recargo de Equivalencia
de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el Albaran o no.

Lote: Solicita la columna donde quiere emplazar el Lote del concepto que indica la trazabilidad del
mismo. Ocupa 22 columnas y si desea que aparezca en el Albaran o no.

Parcial con Impuestos: Solicita la columna donde quiere emplazar el parcial con Impuestos de la linea
de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el Albaran o no.

Importe Antes Descuentos: Solicita la columna donde quiere emplazar el importe antes de aplicarle
los descuentos de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el Albaran o no.
Talla Genérico: Solicita la columna donde quiere emplazar la talla de la linea de detalle. Ocupa 3 co-
lumnas y si desea que aparezca en el Albaran o no.

Unidades por Cantidad: Solicita la columna donde quiere emplazar las unidades en que se divide la
Cantidad de la linea de detalle. Ocupa 10 columnas y si desea que aparezca en el Albaran o no.

Valor Coste: Solicita la columna donde quiere emplazar el importe del coste con impuestos de las uni-
dades de la linea de detalle. Ocupa 10 columnas y si desea que aparezca en el Albaran o no.

Merma o Rotura: Solicita la columna donde quiere emplazar el valor de las Mermas o Roturas de la
linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el Albaran o no.

Cantidad Real: Solicita la columna donde quiere emplazar el dato de las unidades reales (Cantidad por
Unidades por cantidad menos Mermas) de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que apa-
rezca en el Albaran o no.

% Descuento: Solicita la columna donde quiere emplazar cada uno de los tres porcentajes de Des-
cuento de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el Albaran o no.

Importe %: Solicita la columna donde quiere emplazar cada uno de los tres importes de los Descuen-
tos de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en el Albaran o no.

Tallas: Solicita las columna donde quiere emplazar las 10 tallas de la linea de detalle. Ocupa 3 colum-
nas. Las 10 Cantidades de las Tallas de la linea de detalle y si desea que aparezcan en el Albaran o no.

Las acciones de los botones son:

““j; Imagen, busca la imagen de impresion.

Grabar, Graba y sale de la pantalla de Disefio. ALT+G.

Cambio Datos, intercambia los datos de Cabeceras y Lineas, ALT+C.
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i—_% Alta, crea un nuevo disefio selecciona automaticamente el primer nimero libre. ALT+A.
‘=% | Baja, elimina el disefio de pantalla no puede borrar el disefio nimero 0, ALT+B.

C@ Previsualizar, muestra como quedaria bien en impresora o formato PDF, ALT+P.

ﬁ Fuente, Muestra una ventana para seleccionar la fuente de Cabecera. ALT+F.
E } . ,
ﬁ Fuente Linea, Muestra una ventana para seleccionar la fuente de las Lineas. ALT+L.

a Cancelar, Sale sin grabar de la pantalla de disefio. ALT+C

8.10. Diseno Impresion Facturas ALT+U - ALT+F

En esta opcidn, introducirdn los datos de la posicién, linea y columna de cada apartado, para la adapta-
cion de la factura. Solicita la linea y la columna, la primera es la posicién del eje vertical (Arriba y Abajo)
en donde se encuentra, y la segunda es la posicion en el eje horizontal (Derecha o Izquierda). Depen-
diendo de qué apartado imprima, estos limites pueden oscilar. Por ejemplo, si desea imprimir la des-
cripcion de los apuntes, nunca podra superar la columna 97 si el total es 147, porque este apartado
imprime 50 caracteres y se saldria de la factura por la derecha. En la parte derecha de la ventana mues-
tra una imagen de como quedaria la impresién con los valores introducidos, la representacion de la
letra es practicamente imposible de realizar a tamafio exacto, por lo que el tamafio del ancho es un cél-
culo aproximado sin embargo la posicidn y el alto si es real. Esto se representa mediante un sombreado
en gris y dentro el nombre del campo.

Los apartados solicitados en la parte izquierda se dividen en dos pantallas:

Los primeros son los datos generales de las Facturas, se imprimiran con la letra denominada “Fuente” y
son:

Datos Propios: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los datos de la Persona o Entidad,
ocupa 4 lineas y 35 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlos o no.

Reg. Mercantil: Solicita la linea en que desea imprimir el registro mercantil de la Persona o Entidad, y si
desea imprimirlo o no.

Fecha: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar la fecha de la Factura, ocupa 1 linea'y 10 co-
lumnas.

Numero: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el nimero de la Factura, ocupa 1 lineay 6
columnas.

Forma de Pago: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar la forma de pago que tiene el
cliente, ocupa 2 lineas y 35 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirla o no.

Observaciones: Solicita la linea y columna donde quiera emplazar las observaciones generales de
todos las Facturas. Ocupa 2 lineas y 30 columnas, tiene dos espacios para incluirlas y finalmente le soli-
cita si quiere imprimirla o no.

Datos Cliente: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los datos del cliente, ocupa 4 lineas y
35 columnas.

C.L.F. Cliente: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el C.I.F. del Cliente, ocupa 1 lineay 12
columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlo o no.

Teléfono: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el Teléfono del Cliente, ocupa 1 lineay 12
columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlo o no.

Cadigo Cliente: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el Codigo del Cliente, ocupa 1 linea
y 9 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlo o no.

Descripciones Descuentos: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar las descripciones de los
diferentes descuentos de Cabecera, son las descripciones de los codigos de los descuentos que existan
en la base de descuentos, ocupa 4 linea y unas 50 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlas
0 no.

Importes Descuentos: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el importe que tienen los
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Diseiio de Facturas
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Descuentos de Cabecera, ocupa 4 linea y 17 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlos o no,
si son 0 no imprime nada.

Campo Libre 1 a 4: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar cada uno de los 4 campos libres
que puede tener las Facturas. Cada uno ocupa 20 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlos
0 no,

Direccion Envio: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los datos de la direccion de envio
de la Factura, ocupa 4 lineas y 35 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirla o no.
Transporte: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los datos del medio de transporte de la
Factura, ocupa 4 lineas y 35 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlo o no.

B.I. I.V.A.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar la base imponible del I.V.A.. Ocupa 4 lineas
y 15 columnas. De las cuatro bases, so6lo imprime aquéllas cuyo importe sea distinto de 0. Finalmente le
solicita si quiere imprimirla o no.

% L.V.A.: Solicita la linea y la columna donde quiere emplazar el porcentaje del I.V.A.. Ocupa 4 lineas y 5
columnas. De los cuatro porcentajes, sélo imprime aquéllos cuyo importe sea distinto de 0. Finalmente
le solicita si quiere imprimirlo o no.

Importe L.V.A.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los importes del I.V.A.. Ocupa 4 lineas
y 15 columnas. De los cuatro importes, sdlo imprime aquéllos que sean distintos de 0. Finalmente le so-
licita si quiere imprimirlo o no.

B.l. R.E.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar la base imponible del R.E.. Ocupa 4 lineas y
15 columnas. De las cuatro bases, sélo imprime aquéllas cuyo importe sea distinto de 0. Finalmente le
solicita si quiere imprimirla o no.

% R.E.: Solicita la linea y la columna donde quiere emplazar el porcentaje del R.E.. Ocupa 4 lineas y 5
columnas. De los cuatro porcentajes, sélo imprime aquéllos cuyo importe sea distinto de 0. Finalmente
le solicita si quiere imprimirlo o no.

Importe R.E.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los importes del R.E.. Ocupa 4 lineas y
15 columnas. De los cuatro importes, s6lo imprime aquéllos que sean distintos de 0. Finalmente le soli-
cita si quiere imprimirlo o no.

B.l. LLR.P.F.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar la base imponible del I.R.P.F.. Ocupa 4 li-
neas y 15 columnas. De las cuatro bases, sdlo imprime aquéllas cuyo importe sea distinto de 0. Final-
mente le solicita si quiere imprimirla o no.

% I.R.P.F.: Solicita la linea y la columna donde quiere emplazar el porcentaje del I.R.P.F.. Ocupa 4 lineas
y 5 columnas. De los cuatro porcentajes, sélo imprime aquéllos cuyo importe sea distinto de 0. Final-
mente le solicita si quiere imprimirlo o no.

Importe I.R.P.F.: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar los importes del I.R.P.F.. Ocupa 4 li-
neas y 15 columnas. De los cuatro importes solo imprime aquéllos que sean distintos de 0. Finalmente
le solicita si quiere imprimirlo o no.

Cambio Total: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el importe del Cambio Total (suma de
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todos los importes por el Cambio de Moneda), de la Factura. Ocupa 1 linea y 17 columnas. Finalmente
le solicita si quiere imprimirlo o no.

Subtotal: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el subtotal (suma de todos los parciales),
de la Factura. Ocupa 1 linea y 17 columnas. Finalmente le solicita si quiere imprimirlo o no.

Total: Solicita la linea y columna donde quiere emplazar el total de la Factura. Ocupa 1 lineay 15 co
lumnas.

Los ultimos campos son comunes a las dos ventanas, son los datos globales del disefio de la Factura,
solicita los siguientes campos:

Lista de Disefos: Pulsando sobre uno de ellos muestra los campos del mismo en el resto de la ventana,
este nimero se pone por defecto cuando se sale de esta opcidn en el campo Disefio (0 a 9) si estd en
las opciones de impresion de Facturas.

Orientacién: Si desea que la impresion sea Horizontal o Vertical.

Incluir Imagen: Si desea incluir en la impresion la imagen FACTURA.JPG, por defecto o la que seleccio-
nada por el usuario utilizando el botén situado abajo.

Origen de Imagen: Campos que indican la posicion donde se desea que empiece la imagen en centi-
metros, el primer campo desplaza la imagen hacia la derecha o la izquierda y el segundo hacia a arriba
o hacia abajo.

Tamaiio de Imagen: Campos que indican el tamafo de la imagen en centimetros, el primer campo in-
dica el ancho y el segundo el largo se contara a partir del origen que hemos indicado en los campos
anteriores.

Tamaiio de la Pagina: Campos que indican el tamafio de la pagina de impresion en centimetros.
Lineas/Columnas Totales: Solicita la cantidad de lineas y columnas que desea en que se divida la pa-
gina en la impresion de la Factura.

La segunda ventana muestra el emplazamiento de las columnas de las lineas de detalle de la Factura, se
imprimiran con la letra denominada “Fuente Linea”, solicita los siguientes campos:

Lineas de Detalle: Desde / Hasta: Solicita la linea inicial y linea final que desea para imprimir las lineas
de detalle de la Factura.

Dto. Globalizado: Solicita si desea desglosar los descuentos de las lineas de detalle en otra linea.
Imprimir Otros Impuestos: Solicita si desea imprimir o no en las lineas los datos de Otros Impuestos.
Orden Albaran: Solicita columna donde quiere emplazar el dato de orden. Ocupa 3 columnas y si
desea que aparezca en la Factura.

Descripcion Albaran: Solicita si imprime la descripcion general del documento. Ocupa dos lineas y
estan situadas en la columna de la descripcion.

Albaran: Solicita si imprime el nimero de Albaran de la linea. Ocupa 10 columnas y si desea que apa-
rezca en la Factura o no.

Orden Factura,: Solicita columna donde quiere emplazar el dato de orden. Ocupa 3 columnas y si
desea que aparezca en la Factura.

Descripcion Factura: Solicita si imprime la descripcion general del documento. Ocupa dos lineas y
estan situadas en la columna de la descripcion.

Fecha Linea: Solicita si imprime la fecha particular de la linea. Ocupa 10 columnas y si desea que apa-
rezca en la Factura o no.

Caodigo: Solicita la columna donde quiere emplazar el dato de concepto facturado. Ocupa 15 columnas
y si desea que aparezca en la Factura o no.

Elemento: Solicita la columna donde quiere emplazar el codigo de elemento en la linea de detalle.
Ocupa 15 columnas y si desea que aparezca en la Factura o no.

Descripcion: Solicita la columna donde quiere emplazar la descripcién. Ocupa 50 columnas y si desea
que aparezca en la Factura o no.

Porcentaje I.V.A.: Solicita la columna donde quiere emplazar el porcentaje del I.V.A. de la linea de deta-
lle. Ocupa 5 columnas y si desea que aparezca en la Factura o no.

Pr. Unidad: Solicita la columna donde quiere emplazar el importe final (después de descuentos) de la
linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en la Factura o no.

Importe L.V.A.: Solicita la columna donde quiere emplazar el importe del I.V.A. de la linea de detalle.
Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en la Factura o no.

Unidad: Solicita la columna donde quiere emplazar las unidades de la linea de detalle. Ocupa 10 co-
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Diseiio de Facturas
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lumnas y si desea que aparezca en la Factura o no.

Porcentaje Recargo: Solicita la columna donde quiere emplazar el porcentaje del Recargo de Equiva-
lencia de la linea de detalle. Ocupa 5 columnas y si desea que aparezca en la Factura o no.

Parcial: Solicita la columna donde quiere emplazar el parcial de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas
y si desea que aparezca en la Factura o no.

Importe Recargo: Solicita la columna donde quiere emplazar el importe del Recargo de Equivalencia
de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en la Factura o no.

Lote: Solicita la columna donde quiere emplazar el Lote del concepto que indica la trazabilidad del
mismo. Ocupa 22 columnas y si desea que aparezca en la Factura o no.

Parcial con Impuestos: Solicita la columna donde quiere emplazar el parcial con Impuestos de la linea
de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en la Factura o no.

Importe Antes Descuentos: Solicita la columna donde quiere emplazar el importe antes de aplicarle
los descuentos de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en la Factura o no.
Talla Genérico: Solicita la columna donde quiere emplazar la talla de la linea de detalle. Ocupa 3 co-
lumnas y si desea que aparezca en la Factura o no.

Unidades por Cantidad: Solicita la columna donde quiere emplazar las unidades en que se divide la
Cantidad de la linea de detalle. Ocupa 10 columnas y si desea que aparezca en la Factura o no.

Valor Coste: Solicita la columna donde quiere emplazar el importe del coste con impuestos de las uni-
dades de la linea de detalle. Ocupa 10 columnas y si desea que aparezca en la Factura o no.

Merma o Rotura: Solicita la columna donde quiere emplazar el valor de las Mermas o Roturas de la
linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en la Factura o no.

Cantidad Real: Solicita la columna donde quiere emplazar el dato de las unidades reales (Cantidad por
Unidades por cantidad menos Mermas) de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que apa-
rezca en la Factura o no.

% Descuento: Solicita la columna donde quiere emplazar cada uno de los tres porcentajes de Des-
cuento de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en la Factura o no.

Importe %: Solicita la columna donde quiere emplazar cada uno de los tres importes de los Descuen-
tos de la linea de detalle. Ocupa 17 columnas y si desea que aparezca en la Factura o no.

Tallas: Solicita las columna donde quiere emplazar las 10 tallas de la linea de detalle. Ocupa 3 colum-
nas. Las 10 Cantidades de las Tallas de la linea de detalle y si desea que aparezcan en la Factura o no.

Las acciones de los botones son:

“‘*j; Imagen, busca la imagen de impresion.

% Grabar, Graba y sale de la pantalla de Disefio. ALT+G.
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Cambio Datos, intercambia los datos de Cabeceras y Lineas, ALT+C.

Alta, crea un nuevo disefio selecciona automaticamente el primer nimero libre. ALT+A.
$o%. | Baja, elimina el disefio de pantalla no puede borrar el disefio nimero 0, ALT+B.

C@ Previsualizar, muestra como quedaria bien en impresora o formato PDF, ALT+P.

ﬁ' Fuente, Muestra una ventana para seleccionar la fuente de Cabecera. ALT+F.
E , . ,
ﬁ Fuente Linea, Muestra una ventana para seleccionar la fuente de las Lineas. ALT+L.

* Cancelar, Sale sin grabar de la pantalla de disefio. ALT+C

8.11. Diseno Impresion Recibos ALT+U - ALT+R

En esta opcidn introduciran los datos de la posicion, columna y fila de cada apartado, para la adapta-
cion del recibo. Solicita la fila y la columna, la primera es la posicion del eje vertical en donde se en-
cuentra, y va desde 0 al nimero de lineas que introduzca que por defecto son 66 y la segunda es la
posicion en el eje horizontal, y va desde 0 a 131. Dependiendo qué apartado imprima, estos limites
pueden oscilar. Por ejemplo, si desea imprimir el vencimiento de los recibos, nunca podra superar la co-
lumna 99, porque este apartado imprime 35 caracteres y se saldria del recibo. Los apartados son los si-
guientes:

Disefio de Recibos en Papel

Mimero W 3000 S Bance 14.00 6000 S Incluir Imagen
Poblacién 200 60.00 S5 Cuenta 14.00 3500 |5 @ Si
Importe 200 10000 S5 Cliente 16.00 25.00 © No
Fecha 4.00 4000 5 16.00 8400 § = 3
Vencimiento 4.00 90.00 S5 PERSONA O ENTIDAD INICIAL 1 o e i | ShacirEes ot ]
A LAVISTA i E | J
Datos a la lzquierda Recibo 5 Comprimido 5
Delalla6 Dela7lal2 Delal3lald
Hoja = [""'""'" }
(41 4] Folio :
PERSOMA O ENTIDAD IN Tomo
E1E: Inscripe.
Reg.Mer. :
Tipo Desglose 1 (1) Desglosados (2} Un importe (3) Total en letras (4) No imprime
Columnas 2  Filas [ Posiciones 5.00 24.00 5.00 70.00

¢ | 8| @

Numero: Solicita la fila y columna donde quiere emplazar el nimero en el recibo. Finalmente le solicita
si quiere imprimir el dato o no.

Banco: Solicita la fila y columna donde quiere emplazar el banco del cliente en el recibo. Finalmente le
solicita si quiere imprimir el dato o no.

Localidad: Solicita la fila y columna donde quiere emplazar la localidad del recibo. Finalmente le solicita
si quiere imprimir el dato o no.

Cuenta: Solicita la fila y columna donde quiere emplazar la cuenta bancaria del cliente en el recibo. Fi-
nalmente le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Importe: Solicita la fila y columna donde quiere emplazar el importe del recibo. Finalmente le solicita si
quiere imprimir el dato o no.

Cliente: Solicita la fila y columna donde quiere emplazar los datos del cliente.

Fecha: Solicita la fila y columna donde quiere emplazar la fecha en el recibo. Finalmente le solicita si
quiere imprimir el dato o no.

Por Poderes: Solicita la fila y columna donde quiere emplazar los datos de firma autorizada de la Per-
sona o Entidad, en el recibo. Finalmente le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Comprimido: Solicita si los datos los desea en letra pequefia o no.
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Descripcion: Solicita el dato de “Por poderes” que desea imprimir. Consta de dos filas de 30 caracteres.
Vencimiento: Solicita fila y columna donde quiere emplazar el vencimiento del recibo. Finalmente le
solicita si quiere imprimir el dato o no.

Descripcion: Solicita el dato de vencimiento que desea imprimir.

Datos a la Izquierda del Recibo: Introduzca (S) si desea que en el recibo aparezcan los 18 campos des-
criptivos. Pulse (N) para que no aparezcan.

Datos 1 al 18: Son 18 campos descriptivos para que aparezcan en el recibo los datos de la Persona o
Entidad y asi hacerlo oficial.

Tipo Desglose: Solicita el tipo de datos que desea aparezca en el recibo, los diferentes tipos son:

- (1) datos desglosados: Incorpora al recibo cada linea de ingreso de que conste éste, posteriormente
solicita el nUmero de filas y columnas desea imprimir en cada recibo, maximos de 6 filas y 2 columnas y
las posiciones de la fila y columna.

- (2) un solo importe: Incorpora al recibo una sola linea englobando el importe total del recibo. Poste-
riormente solicita la fila y columna donde desea emplazarlo.

- (3) importe en letras: Incorpora al recibo un solo importe escrito en letras, posteriormente solicita las
filas y columnas donde desea emplazar las dos lineas de que puede constar.

- (4) no incluir nada: No incorpora ningun desglose en el recibo.

Incluir Imagen: Si desea incluir la imagen RECIBO.JPG en la impresion.

Una vez introducidos todos estos datos, pulse ACEPTAR para continuar con la impresion, o CANCELAR
para volver sin actualizar los datos y un botén donde poder observar los cambios realizados. IMPRIMIR
boton donde presenta en pantalla una muestra de como quedaria con los cambios realizados. VER
IMAGEN boton donde presenta en pantalla una muestra del archivo RECIBO.JPG

8.12. Diseno Impresion Tiques ALT+U - ALT+Q

Disefio de Tiques

Seleccione esta opcion para configurar los datos por defecto de
las Gestiones de Punto de Venta, Restaurantes y Hoteles. Solicita | TieTiaue
los siguientes campos:

@ Punto de Venta

(" Restaurante

&7

Cliente por Defecto: Solicita el cédigo del cliente que se incor-
porara a las ventas por defecto. Tiene la posibilidad de buscarlo
con el botdén “?" que aparece al a izquierda del campo. También muestra el nombre del mismo a la de-
recha.

Banco Pago Contado: Solicita el codigo del banco donde se incluirdn los pagos al contado en los
apuntes de Cobros. Tiene la posibilidad de buscarlo con el botén “?” que aparece a la izquierda del
campo. También muestra el nombre del mismo a la derecha.

Banco Pago Tarjeta: Solicita el codigo del banco donde se incluirdn los pagos con tarjeta en los apun-
tes de Cobros. Tiene la posibilidad de buscarlo con el botén “?” que aparece a la izquierda del campo.
También muestra el nombre del mismo a la derecha.

Banco Pago Tarjeta Empresa: Solicita el cédigo del banco donde se incluiran los con Tarjeta de Em-
presa en los apuntes de Cobros. Tiene la posibilidad de buscarlo con el botdn “?” que aparece a la iz-
quierda del campo. También muestra el nombre del mismo a la derecha.

Banco Pago a Crédito: Solicita el codigo del banco donde se incluirdn los pagos a Crédito en los apun-
tes de Cobros. Tiene la posibilidad de buscarlo con el botén “?” que aparece a la izquierda del campo.
También muestra el nombre del mismo a la derecha.

Banco Vales Descuento: Solicita el codigo del banco donde se incluirdn los pagos con Vales Descuento
en los apuntes de Cobros. Tiene la posibilidad de buscarlo con el botén “?" que aparece a la izquierda
del campo. También muestra el nombre del mismo a la derecha.

Orden: Solicita dos campos, el primero es la columna donde quiere emplazar el dato Orden de la lineas
del tique y el segundo le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Cantidad: Solicita dos campos, el primero es la columna donde quiere emplazar el dato Cantidad de la
lineas del tique y el segundo le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Concepto: Solicita dos campos, el primero es la columna donde quiere emplazar el dato Concepto de
la lineas del tique y el segundo le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Descripcion: Solicita dos campos, el primero es la columna donde quiere emplazar el dato Descripcion
de la lineas del tique y el segundo le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Precio Unidad: Solicita dos campos, el primero es la columna donde quiere emplazar el dato Precio
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Unidad de la lineas del tique y el segundo le solicita si quiere imprimir el dato o no.
Total: Solicita dos campos, el primero es la columna donde quiere emplazar el dato Total Linea de la li-
neas del tique y el segundo le solicita si quiere imprimir el dato o no.

Configuracién

CONFIGURACION DE GESTION DE PUNTO DE VENTA /N Posicién
fuenTE NOMEBRE CLIENTE Orden 5 1

Cliente por Defecto

Banco Page Contado BAMNCO MNOMBRE BAMNCO Cantidad 5 =
Banco Pago Tarjeta BAMNCO MOMBRE BANCO Concepto N 0
Banco Pagoe Tarjeta Empresa BANCO NOMBRE BANCO Descripcién 5 13
Banco Page a Crédito BANCO NOMBRE BANCO Precio Unidad N 0
Bance Vales Descuento BANCO MNOMBRE BANCO Total 5 37
Imagen |y *"*-3! | Sinlmagen.jpg

Incluir Cantidad y Descuento en Descripcién M

Agrupar Conceptos Iguales N

Texto a Incluir al Principio S \ s u

Texto a Incluir al Final

Tamafio Letra NO Lineas del Tique 4 12 I magen

Tamaio Letra Lineas del Tique 33 11
IV.A. Desglosado en el Tique 5
Tramo Cuadro Reservas 1 Hora Desde/Hasta 0 i} Tramo Cuadro Reservas 2 Hora Desde/Hasta 0 0
Tramo Cuadro Reservas 3 Hora Desde/Hasta 0 0 Tramo Cuadro Reservas 4 Hora Desde/Hasta 0 0
Tramo Cuadro Reservas 5 Hora Desde/Hasta 0 i} Tramo Cuadro Reservas 6 Hora Desde/Hasta i] i}

v | &

Imagen: Solicita si desea que al principio del tique se incluya una Imagen o no, en caso afirmativo dis-
pone de un botén BUSQUEDA, a la derecha del campo, para incorporarla, pero deberé incluir la imagen
fisica en la subcarpeta FOTOS de la carpeta de la Persona o Entidad. Por defecto es
C:\ColtHop\EmpXXXXX\fotos donde las cinco X son el numero de la empresa rellenada por ceros a la
izquierda ( la empresa 10 seria 00010).

Incluir Cantidad y Descuento en Descripcion: Solicita si desea o no, que cuando se imprima el tique
la cantidad y el descuento, si lo hubiera, estén dentro de la columna Descripcién.

Agrupar Conceptos Iguales: Solicita si desea, o no, cuando se estan introduciendo datos que si ya
existe una linea de la factura con el mismo concepto que la nueva, sume las cantidades de las dos y
deje solo una linea.

Texto a Incluir al Principio: Solicita si desea, o no, incluir un texto informativo al principio del tique de-
bajo de la imagen, si esta existiera. A la derecha del campo hay un botédn INSERTAR con el que entra en
la Gestion Textos del Tique.

Texto a Incluir al Final: Solicita si desea o no, incluir un texto informativo al final del tique. A la derecha
del campo hay un botén INSERTAR con el que entra en la Gestion Textos del Tique.

Tamaiio Letra NO Lineas del Tique: Solicita dos campos para conformar el tipo de letra que desea
para la impresién de todo el tique excepto las lineas. El primero es el alto de la letra y el segundo el
ancho.

Tamaiio Letra Lineas del Tique: Solicita dos campos para conformar el tipo de letra que desea para la
impresion de las lineas del tique. El primero es el alto de la letra y el segundo el ancho.

I.V.A. Desglosado en el Tique: Solicita si desea que aparezca las bases, porcentajes e importes del
I.V.A. o solo la leyenda de ".V.A. Incluido”.

Tramo Cuadro Reservas 1 Hora Desde/Hasta: Solicita dos horas para la realizacién del cuadro de
ocupacion en el apartado Reservas.

Tramo Cuadro Reservas 2 Hora Desde/Hasta: Solicita dos horas para la realizacién del cuadro de
ocupacion en el apartado Reservas.

Tramo Cuadro Reservas 3 Hora Desde/Hasta: Solicita dos horas para la realizacién del cuadro de
ocupacion en el apartado Reservas.

Tramo Cuadro Reservas 4 Hora Desde/Hasta: Solicita dos horas para la realizacién del cuadro de
ocupacion en el apartado Reservas.

Tramo Cuadro Reservas 5 Hora Desde/Hasta: Solicita dos horas para la realizacién del cuadro de
ocupacion en el apartado Reservas.

Tramo Cuadro Reservas 6 Hora Desde/Hasta: Solicita dos horas para la realizacién del cuadro de
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ocupacion en el apartado Reservas.

Para La Gestion de Hoteles solicita este dato adicional:

Inicio Concepto para Crear Nivel de Ocupacion: Campo de cuatro caracteres para introducir el inicio
del concepto para crear el Nivel de Ocupacién y el Cuadro de Reservas. Si introducimos tres, dos o un
caracter la coincidencia sera por estos tres, dos o un caracter. El Nivel de Ocupacién y el Cuadro de Re-

servas se rellenaran con todos los conceptos que comiencen con estos caracteres, por lo que puede
haber mas de un concepto para definir las ocupaciones de las habitaciones.

8.13. Diseino Autorizacion Clientes ALT+U - ALT+A

Seleccione esta

opcién para Autorizaciones
cambiar los tex- | Autorizacién de Clientes de la Persona o Entidad PERSONA O ENTIDAD INICIAL
tOS de IaS auto_ Titulo Ley de Pr ion de Datos y A izacién para el envio de comunicaciones comerciales.

. . Ley de Proteccién de Dato
rizaciones de G

Los Datos que nos facilite quedaran recogidos en nuestro fichero automatizado y confidencial, privado titular de EMPRESA con el nimero de inscripcién

clientes tanto el arriba indicado en cumplimiento a la Ley Organica Espafiola 15/1999 sobre proteccion de datos de carécter personal.
/
rOtU|O como el Estos datos son utilizados exclusivamente para la gestién de facturacién, de cobros y pagos de clientes de EMPRESA . Tal y como establece la L.O.
t t H A _ 1/1999 de 13 de dicjembr'e, tiene derecho de acceso, rectificacién y canc',elacién sobre dicha informacién. Si asi lo decidiera, podri hacerlo dirigiéndose a,
€Xto en sl. pa EMPRESA, DIRECCION, CODIGO POSTAL, POBLACION, o al teléfono TELEFONO, o a la sigui direccién de correo el énico: CORREQ ELECTRONICO.
rece una ven-
ta na Recuerde que toda informacién de cardcter personal que nos facilite sera considerada como confidencial y por tanto estara sometida al secreto profesional

por parte del personal de la empresa con acceso a dicha informacién y en ningiin caso sera cedida a terceros.

permitiendo la

Cesion de Datos para Comunicaciones Comerciales

.pe .

m0d|f|caF|On. Por la presenteclausula el usuario presta su pleno consentimiento a EMPRESA, para que pueda praoederal envio al cliente de comunicaciones

Una vez |ntro— bli y pr les por correo electrénico, fax o por otros medlcs de ién electrénica equival , por lo que los datos
. referenbes a Ios mismos serdn seran utlllzados para llevar a cabo dichas i No ok , le inf que podra revocar el

dUC|dOS IOS consentimiento, en cada icad | o publicitario que se le haga llegar, y en cualqui , medi ificacié itida a la

siguiente direccién:

datos, pulse L
ACEPTAR para DIRECCION

. CODIGO POSTAL - POBLACION
continuar gra- PROVINCIA

bando las modi- En este sentido, y de conformidad con lo anterior, Usted autoriza a EMPRESA, a enviarle comunicaciones “comerciales”, para lo cual firma el presente
ficaciones, o S

CANCELAR para
volver al menu
sin realizar cam-
bios. También
presenta un ter-
cer botén para
imprimir el re-
sultado actual < x =
para su com-
probacion.

8.14. Configurar PDA ALT+U - ALT+N

Seleccione esta opcién para configurar el programa de la PDA. Solicita en primer lugar la ruta para la co-
nexion, a la derecha puede buscarla pulsando el boton “?”, des-

pués pide los datos que desea introducir en la PDA: A—————

- Introducir Datos Generales: Introduce el programa y 10s datos | s i seumensoumneios o 1 s

de los Clientes, Proveedores, Conceptos y Bancos. e o

- Vaciar Base de Citas: Elimina todas las citas que hay en la base | jroi=terree e
Filtros Desde Hasta

de la PDA o ) o Fecha oLl 317122015

- Introducir Bases Econdmicas Vacias: Elimina todos los datos de | s ; om0
Centro.

las bases de Ingresos, Gastos, Cobros y Pagos dentro de la PDA. | s =

- Introducir datos estadisticos: Introduce los datos de facturas de | ;== =

ingresos y sus lineas, facturas de gastos y sus lineas, cobros y | o= =
Banco Frrd

pago& Concepto 77

. .. . . . Introduzca los Datos Solicitados
Y para terminar solicita los filtros de datos a introducir. E
Siempre una vez concluida la introduccién de datos reorganiza
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los ficheros de indices dentro de la PDA.

Una vez seleccionados los datos, pulse ACEPTAR para continuar con la creacién, o CANCELAR para vol-
ver al menu.

NOTA: Para la introduccion de datos debe utilizar el programa ActiveSync que lo que hace es igualar los
datos de la PDA con los que hay en la subcarpeta de “Mis Documentos” con un nombre por defecto y
asi cuando se cambie algo en la PDA poder obtenerlo mediante esta carpeta o viceversa. Cuando utilice
las opciones “Configurar PDA" o “Toma de Datos PDA" debe seleccionar esta carpeta en "RUTA DE CO-
NEXION" y la opcidn se encarga de crear el resto de carpetas y subcarpetas para el traspaso de datos
entre el PCy la PDA. En la PDA se crea una carpeta en "Mis Documentos” (0 My Documents) llamada
ColtHop que es la carpeta de trabajo y en el Ordenador otra con el mismo nombre en la subcarpeta
que denomind automaticamente el programa ActiveSync. También tiene la posibilidad de conectarse
mediante una unidad fisica y entonces tiene que poner en "RUTA DE CONEXION" la letra de la unidad
seguida de dos puntos (E: o H:).

8.15. Toma de datos PDA ALT+U - ALT+M

Seleccione esta opcion para incorporar los

datos de la PDA en la Persona o Entidad ac- | tems de Datos dela PDa

tiva. Solicita en primer lugar la ruta para la co- RUTA PARA CONEXION
nexion, a la derecha puede buscarla pulsando | ciusesiCsios\DocumentsiDocumentos en G10 de Calos

el botdn "?", después solicita si desea borrar Borar Datosal Finalzar  [7] Borrar
los datos econémicos una vez introducidos. peraciDan i
Una vez seleccionados los datos, pulse *
ACEPTAR para continuar con el volcado, o y

CANCELAR para volver al menu.
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9.? ALT+?

Seleccione esta opcidn para realizar consultas sobre la aplicacién. Aparecera en la pantalla el menu, con
las distintas opciones disponibles, en el recuadro del centro de la pantalla. Las opciones de este menu
son las siguientes:

-9.1.- Ayuda. -9.2.- Manual. -9.3.- Acerca de...
-9.4.- Introducir Licencia. -9.5.- Ver Actualizaciones. -9.6.- Reinstalar Actualizaciones.

brosy Pagos  Listados  |mpresién  Automatismos  Utilidades 7

CHRERBTOR — Albaranes de Facturas dJI Ayuda i
P IEMES Ventas Ventas Manual ompras
Acerca De...

—— ——
. ) II I | Intreducir Licencia !I

Ver Actualizaciones

5

Reinstalar Actualizaciones

| 00000 | |PERSONA O ENTIDAD INICIAL | ﬁ )
7 =
s || | e

SIN DATOS ECONOMICOS |

9.1. Ayuda ALT+? - ALT+A

Seleccione esta opcidn para obtener la ayuda del programa. Con la tecla F1 presenta la misma pantalla .

9.2. Manual ALT+? - ALT+M =
Seleccione esta opcién para ver el manual de la aplicacion, debera tener @COLT HOP

instalado el Acrobat Reader.

FyvWin: Facturacién y Vencimientos para Windows.
.00

Colt Hop ED., S.L.

9.3. Acerca de... ALT+? - ALT+D s rana

Tifos.: 914 673 659 6 645 847 093
eMail: carlos@colthop.es

Seleccione esta opcién para ver la versién y el copyright del programa.

9.4. Introducir Licencia ALT+? - ALT+I

Seleccione esta opcion para introducir el usuario y clave para activar la licencia | ticenciar 2 Aplicacion
de usuario. Deberd introducir los datos en los campos que solicita. Confirme Usuario

con ACEPTAR, o pulse CANCELAR para regresar al Menu Principal. El programa Clave
comprobaré los datos introducidos, si son correctos el programa quedara li-
cenciado. Saldra de él para que cuando vuelva a entrar, si es necesario, incluir %} *
las actualizaciones pendientes desde la fecha del programa.
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9.5. Ver Actualizaciones ALT+? - ALT+V

Seleccione esta opcion para mostrar las mejoras y modificaciones de una actualizacion. En pantalla pre-
senta una lista con todas las actualizaciones que se han introducido, a la derecha el texto de la seleccio-
nada, pulse sobre otra linea para mostrar el texto de la misma. Pulse en ACEPTAR para regresar al Menu
Principal.

9.6. Reinstalar Actualizaciones ALT+? - ALT+R

Reinstalar Actualizaciones

| Actuslizaciones  ~| [Actualizacion 7 del 2015 con fecha de 14/04/2015

e 11 - Se ha introducido ajusten en las impresiones oficiales.
Fyvwin1311
Fyvwin1312
. ., . . Fyvwin1313
Seleccione esta opcidn para reinstalar las actuali- i
zaciones desde una elegida. En pantalla presenta

una lista con todas las actualizaciones que se han ki

=
|
i
|
1
‘ Fyvwinl403
|
1
|
introducido, a la derecha el texto de la seleccio- i Fywirta0?
\
\
1
|
1

Fyvwinl404

nada, pulse sobre otra linea para mostrar el texto ?ﬁ%
de la misma. Confirme con ACEPTAR, o pulse Fywintéit
CANCELAR para regresar al Menu Principal. El
programa finalizara y cuando vuelva a ejecutarlo

Fyvwin1412
Fyvwin1413
se instalaran las actualizaciones.

Fyvwin1414
Fyvwinl415
Fyvwinl4ls
Fyvwinl501
Fyvwinl502
Fyvwinl503
Fyvwin 504

Fyvwinl505
| Fyvwin1506
Fyvwinl507
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